
文山州妇幼保健院 

护理部护理人员培训记录表 

培训主题： 

培训时间：    年  月  日  时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 

 



 

文山州妇幼保健院 

儿内科护理人员培训记录表 

培训主题： 

培训时间：    年  月  日  时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 

 



文山州妇幼保健院 

妇科护理人员培训记录表 

培训主题： 

培训时间：    年  月  日  时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 

 

文山州妇幼保健院 



新生儿科护理人员培训记录表 

培训主题： 

培训时间：    年  月  日  时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 

 

文山州妇幼保健院 

产科护理人员培训记录表 



培训主题： 

培训时间：    年  月  日  时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 

 

文山州妇幼保健院 

护理人员培训记录表 

  负责培训科室：护理部                  培训对象：儿内科全体护士 



培训主题：1、护理核心制度的强化学习 

          2、2021年护理不良事件的原因分析 

培训时间：2021年 12 月 4 日 15时 

培训形式：                           培训地点： 

主讲人：                             记录人： 

培训 

人员 

签名 

 

 

培训内容： 

 

培 

训 

小 

结 

 

 

应培训人数： 

实培训人数： 

培训率： 
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一、各级护理技术职称人员职责 

（一）主任（副主任）护师职责 

1.在护理部主任的领导下进行工作。 

2.检查指导本科急、重、疑难病人的护理计划、护理会诊及危重病人的抢救。 

3.主持本科护理大查房，指导本专科主管护师查房。 

4.承担对高、中级护理人员的培养，拟定教学计划，编写教材，并负责讲，组

织本科护理学术讲座和护理病案讨论。 

5.带教护理系和护理专科学生的临床实习。 

6.协助护理部做好主管护师、护师晋级的业务考核工作。 

7.制订本科护理科研、技术或革新计划，并负责指导实施，参与审定、评价护

理论文和科研、技术革新成果。 

8.加强护理质量管理、监测，对护理差错、事故提出技术鉴定意见。 

9.协助护理部加强对全院护理工作的组织管理，对全院的护理队伍建设、业务

技术管理提出建设性意见。  

 

（二）主管护师职责 

1.在科护士长领导下和本科主任（副主任）护师业务指导下进行工作。 

2.负责督促检查本科护理工作质量，发现问题，及时解决，把好护理质量关。 

3.解决本科护理业务上的疑难问题，参加制订危重、疑难病人护理计划并指导

实施。 

4.负责指导本科各病房的护理查房和护理会诊，组织本科护师、护士业务培训，

拟订培训计划，编写教材，负责讲授。 

5.对本科各病房发生的护理差错、事故进行分析、鉴定，并提出防范措施。 

6.负责带教护理系、护理专科和护校学生的临床实习，并评定成绩。 

7.制订本科护理科研和技术革新计划，并组织实施。 

8.协助本科科护士长做好行政管理和护理队伍建设工作。 

 

（三）护师职责 

1.在病房护士长领导下和科主管护师业务指导下进行工作。 

2.参加病房的护理临床实践，指导护士正确执行医嘱及各项护理技术操作规程，

发现问题，及时解决。 

3.参加本科副主任护师、主管护师组织的护理查房、会诊和病例讨，参与病房

危重疑难病人的护理工作及难度较大的技术操作，带领护士完成新业务、新

技术的临床实践。 

4.协助护士长拟订病房护理工作计划，参与病房管理工作。 

5.协助护士长负责本病房护士的业务培训，制订学习计划，组织编写教材担任

讲课，对护士进行技术指导和考核。 



6.负责病房实习护生或进修生的临床带教工作。 

7.对病房的护理差错、事故进行分析，提出防范措施。 

8.协助护士长制订本病区的科研，技术革新计划。 

 

（四）护士职责 

1.在护士长领导和护师指导下进行工作. 

2.认真执行各项规章制度和技术操作规程，正确执行医嘱，准确及时完成各项

护理工作，严格执行查对及交接班制度，防止差错事故发生。 

3.做好基础护理工作，经常巡视病房，密切观察病人病情变化，了解病人心理

动态，发现异常及时报告或处理。 

4.认真做好危重病人的护理及抢救工作。 

5.协助医师进行各种治疗工作，负责采集各种检验标本。 

6.参加护理教学和科研，指导护生和护理员、卫生员工作。 

7.定期组织病员学习，宣传卫生知识和住院规则，经常征求病人意见，改进护

理工作，做好病人出院指导工作。 

8.在护士长领导下，做好病房管理、消毒隔离、物资药品器材请领。 

 

二、手术室护理岗位职责 

（一）手术室护士长职责 

1.在科护士长的领导和科主任的业务指导下进行工作。 

2.负责本科室的行政管理、护理工作和手术安排，保持室内整洁肃静。 

3.根据手术室任务和护理人员情况，进行科学分工，密切配合医生完成手术，

必要时亲自参加。 

4.督促各级人员认真执行各项规章制度和技术操作规程，并严格要求各级医护

人员遵守无菌操作规程。 

5.督促所属人员做好消毒工作，按规定进行空气和手的细菌培养，鉴定消毒效

果。 

6.组织护理人员的业务学习，指导进修、实习护士工作。 

7.认真执行查对制度及交接班制度，严防差错事故。 

8.负责手术室的药品、器材、敷料卫生设备等物品的请领、报销工作，并随时

检查急诊手术用品的准备情况，检查毒、麻、限制药及贵重器材的管理情况。 

9.督促手术标本的保留和送检，较大手术和不常见的手术，术前护士长和器械

护士应进病房了解病人情况，以便手术顺利进行。 

 

（二）手术室护士职责 

1.在护士长领导下担任器械或巡回护理工作，并负责手术前的准备和手术后的

整理工作。 

2.认真执行各项规章制度和技术操作规程，督促检查参加手术人员的无菌操作，



注意病人安全，严防差错事故发生，发现问题及时向护士长汇报。 

3.做到术前、术后访视，有记录。 

4.保持手术室内清洁、肃静，调节空调，保持室内温度适宜。 

5.在护士长指导下做好手术室的消毒、清洁卫生和定期空气培养工作、按规范

管理手术间。 

6.负责手术后病员的包扎、取暖、护送和手术标本的保管及送检。 

7.按分工做好器械、敷料的打包消毒和药品的保管，做好登记统计工作。 

8.指导护校学生及外院进修护士的临床教学。 

9.负责手术登记、收费。 

 

（三）洗手护士职责 

1.手术前将一切无菌用品准备妥善，并应在手术前半小时洗手，查对所需手术

包，备好刀片、缝线、剪刀、手套等用物。 

2.术中及时传递器械、针、线、敷料等，配合手术顺利进行，术前与巡回护士

共同清点物品，缝合前与巡回护士核对物品一次，缝合后再清点两次。 

3.负责保管术中取下的组织，未经手术医生许可，不得任意丢弃。 

4.保持器械台清洁、整齐，勿使血水浸湿，保持术野周围清洁，清除术野周围

线头及其他物品，注意术者手套，如有破损及时更换。 

5.术后认真清洗器械、吸引器等用物，并按常规作初消毒处理，如是结核、脓

毒、癌症等手术的器械先作初消毒浸泡、清洗后送供应室作高压灭菌消毒。 

6.认真清洗器械，下午四点前完成的手术均由洗手护士打器械包。 

 

（四）巡回护士职责 

1.巡回护士应于术前半小时将一切物品准备妥善，对特殊器械，如吸引器、无

影灯、电刀等进行检查，以免影响手术顺利进行。  

2.及时供应术中临时需要的器械。 

3.安放病员姿势既适于手术需要又考虑患者舒适，保证术野照明良好，保持室

内清洁，空气流通，温度正常。 

4.遵手术医生的医嘱，及时给病人术前用药，认真查对，并保持静脉通道畅通。 

5.观察病人的情况，呼吸、脉搏、血压是否正常。 

6.手术中不得随意离开手术间，发现某种消毒物品缺少时应及时添加。  

7.与洗手护士一起负责物品的清点及手术标本术后送检。  

8.护送病人回病房，向病房护士交班，并再次与病房护士核对手术部位。  

9.整理手术间，做到物归原处，负责指导并管理参观人员之秩序，热天给手术

者擦汗。 

 

（五）复苏室护士职责 

1.在麻醉医师的指导下，负责复苏病人的观察和处理。 



2.对复苏过程中的各种异常情况及时向麻醉医师汇报，必要时向科主任汇报。 

3.负责复苏室各种仪器的检查、保养，各种管道的清洗、 消毒。 

4.做好复苏病人的各种记录。 

5.负责复苏室各种物品的补充。 

6.负责复苏室卫生管理。 

 

（六）麻醉准备室护士职责 

1.负责各手术间麻醉药品及用物的准备、回收并做好登记。 

2.负责麻醉药品的请领及管理，麻醉器材的请领及保管。手术间麻醉急救药品的

补充，急诊药柜内药品及物品的补充。 

3.负责麻醉用具的消毒处理。 

4.定期检查急诊插管箱内物品及药品。 

5.根据回收耗材、药品核对收费情况。 

6.负责准备室清洁工作。 

 

（七）监控护士职责 

1.负责本室对医院感染监测和控制管理条例的贯彻执行。 

2.负责本科室消毒隔离工作。 

（1）每月做 1次空气、物表、无菌物品、医务人员手和使用消毒剂的细菌培养。 

（2）定期在院感、设备科指导下进行层流手术室各项指标。  

（3）对需要进行隔离的病人，督促护理人员严格执行隔离。制度，并做好记录，

监督保洁员做好医疗垃圾分类处理。 

（4）协助和督促医师填报医院感染病例和送检标本。  

（5）负责本室的医院感染知识宣传。 

（6）监测结果归档、备查。 

 

（八）带教老师职责 

1.在护士长指导下完成带教工作。 

2.负责对实习、进修生进行专科理论及技术教育，达到实习、进修大纲的要求。 

3.严格要求、大胆管理，放手不放眼，防止发生差错事故。  

4.负责填写“实习、进修鉴定意见”，如实反映学员的专业思想、服务态度、工

作能力及作风纪律等情况。 

5.及时向护士长反映学员实习情况和存在的问题。  

 

（九）手术间室长职责 

1.负责手术间的物品定位、定量及质量检查、环境管理工作。 

2.负责监督、检查巡回护士和保洁人员工作完成质量。 

3.每周清点手术间物品种类和数量，纠正存在问题，确保手术间物品够用、整
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