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审计基础知识



审计的定义与目的是审计工作的核心，是理解审计工作的重

要基础。

总结词

审计是一种独立、客观的确认和咨询活动，旨在增加价值和

改善组织的运营。它通过系统、规范的方法，对风险管理、

控制和治理过程进行评价，以帮助组织实现其目标。

详细描述

审计的定义与目的



总结词
审计的种类与流程是审计工作的关键要素，是指导审计工作的重要依据。

详细描述
审计的种类包括财务报表审计、合规性审计、经营审计等，不同类型的审计有

不同的目标和重点。审计流程一般包括计划、实施、报告三个阶段，每个阶段

都有具体的工作内容和要求。

审计的种类与流程



总结词
审计的标准与原则是审计工作的规范和准则，是保证审计质量的重要保障。

详细描述

审计的标准包括国际审计准则、国家审计准则等，这些准则规定了审计工作的基

本要求和质量标准。审计的原则包括独立性、客观性、公正性等，这些原则是保

证审计工作有效性和可信度的重要基础。

审计的标准与原则
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审计技能培训



了解审计证据的种类和收
集方法，包括文件、凭证、
口头证言等。

审计证据收集方法 审计证据的可靠性 审计证据的充分性

掌握如何评估审计证据的
可靠性，包括证据的真实
性、完整性和准确性。

学会判断审计证据是否足
够支持审计结论，以及如
何获取更多的证据来支持
审计结论。

030201

审计证据收集



审计工作底稿的编制要求
掌握如何按照规范要求编制审计工作底稿，包括格式、内容、编制
程序等。

审计工作底稿的复核与归档
学会如何对审计工作底稿进行复核，以及如何归档和保管审计工作
底稿。

审计工作底稿的种类
了解不同类型的审计工作底稿，如业务计划书、审计程序表、工
作日志等。

审计工作底稿编制
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审计报告的审核与报送

学会如何对审计报告进行审核，以及如何报送和归档审计报告。

01

审计报告的种类和格式

了解不同类型的审计报告，如年度报告、中期报告、专项报告

等，以及各种报告的格式要求。
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审计报告的内容和撰写要求

掌握如何撰写审计报告，包括报告的标题、引言、正文、结论

等部分，以及如何突出重点和亮点。

审计报告撰写
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审计案例分析



总结词
通过虚构交易、提前确认收入等方式虚增销售收入，以达到粉饰财务报表的目的。

详细描述
某公司通过与虚构客户签订合同、提前确认收入等方式虚增销售收入，导致财务报表中销售收入和利

润虚高。审计人员通过比对合同、发货单、发票等资料，发现异常情况，最终揭露了该公司的舞弊行

为。

销售收入舞弊案例



存货舞弊案例

通过虚构存货数量、价值或隐瞒存货损失等方式，调节存货价值，以达到调节利润的目

的。

总结词

某公司通过虚构存货数量、价值或隐瞒存货损失等方式调节存货价值，进而调节利润。

审计人员通过对存货进行盘点、比对账面记录和实地观察等方式，发现异常情况，最终

揭露了该公司的舞弊行为。

详细描述
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