
ⅩⅩ银行进口信用证业务管理办法（修订） 

 

第一章  总则 
 

第一条 为加强进口信用证业务管理，根据我国法律法

规、中国人民银行、中国银行业监督管理委员会、国家外汇

管理局和总行的有关规定，参照国际惯例，制定本办法。 

第二条 本办法所称进口信用证是指银行有条件的付款

承诺，即开证银行（我行）依照开证申请人的要求和指示，

承诺在符合信用证条款情况下，凭规定的单据，向第三者（受

益人）或其指定人进行承付；或授权另一银行进行承付；或

授权另一银行议付。 

本办法所指的承付是指在即期付款信用证项下的即期付

款，在延期支付信用证项下作出的延期付款承诺并到期付

款，在承兑信用证项下凭承兑受益人出具的汇票并于汇票到

期日付款。 

议付是指指定银行在相符交单前提下，在其应获偿付的

银行工作日当天或之前向受益人预付或者同意预付款项，从

而购买汇票（不以指定银行为付款人的）及/和单据的行为。 

第三条 本办法适用于我行境内分支机构办理的进口跟

单信用证
[1]

业务（包括受理审批、开立、修改、撤销、单据的

审核与处理环节）。进口信用证项下的进口押汇、提货担保

业务管理办法另行规定。 

                                      
[1] 备用信用证不包括在内，买方远期信用证及信用证代付业务另行规定。 



第四条 经批准开办国际结算业务的我行分支机构均可

在上级行规定的权限内办理该项业务。超过权限的，报上级

行审批。各行必须根据授权以总行或一级（直属）分行的名

义对外开立信用证。业务审查审批项必须经过 CM2002 贸

易融资子系统处理，业务操作必须在国际结算业务处理系统

中进行。 

 

第二章  授权授信与业务分工 
 

第五条 进口信用证业务的业务准入、保证金（若有）及

担保、授权和授信等有关规定按照年度授权和《国际贸易融

资业务信贷管理规定》执行。 

第六条 对于同一交易合同项下的进口信用证业务不得

拆分审批和开立。 

第七条 各行在业务操作流程中的岗位设置及工作职责

分工按照总行下发《法人客户信贷业务基本操作流程》中有

关贸易融资业务的规定执行。其中产品经理职责除按照《法

人客户信贷业务基本操作流程》中的职责分工外，还应按照

《国际结算与贸易融资产品经理管理办法》中的相关规定履

行职责。 

 

第三章  业务受理与审批 
 

第八条 在我行申请开证的客户，除符合总行国际贸易融

资信贷管理规定外，还需具备下列条件： 



（一）具有进出口业务经营权； 

（二）在当地外汇管理局颁布的《对外付汇进口单位名

录》内（或提供《进口付汇备案表》）； 

（三）服务贸易项下开证的客户应具备国家外汇管理政

策规定的付汇资格。 

第九条 在我行申请开证的客户，除信贷审查须提供的基

础资料外，还需向我行提交下列材料： 

1．企业营业执照副本或复印件，以及企业开证所使用

印鉴的预留样本（限于首次在我行办理开证的客户）； 

2．进口开证申请书（附件 1）和开立不可撤销跟单信用

证协议或总协议（附件 3、4）； 

3．进口合同（转口贸易项下，应同时提交进口和出口

合同）； 

4．代理进口协议（代理进口业务方式下）； 

5．进口付汇备案表（如需）； 

6．我行要求的其他材料。 

第十条 受理进口信用证业务，应严格审查，并遵循以下

要求： 

（一）进口信用证业务应符合国家及我行有关规定； 

（二）进口信用证业务须具备真实的贸易背景，开证金

额与付款期限符合正常的贸易需求，禁止开立无贸易背景的

融资性跟单信用证； 

（三）对于办理服务贸易项下的进口开证业务、与保税

区（出口加工区）有关的进口开证业务、转口贸易、深加工



结转和异地开证业务，应按照国家外汇管理的有关规定审核

相关凭证和材料； 

（四）代理进口方式下的开证业务，应审核开证申请人

的代理进口权，并要求其提交代理进口协议。对无代理进口

权的企业，不得为其办理代理进口方式下的开证业务； 

（五）进口信用证项下付汇行为需经外管局事先备案的，

应要求开证申请人提交《进口付汇备案表》。 

第十一条 受理进口信用证业务，应按下列要求审查开证

申请书及有关材料： 

（一）开证申请人提交的开证申请书、开立信用证协议

（总协议）、进口合同等有关材料表面一致，如需对开证协

议（总协议）进行修改或补充，需经一级（直属）分行法律

事务部门审核认可； 

（二）开证申请书（纸质或电子形式）要按我行统一格

式填写，内容必须完整、清楚、合理，并符合国际惯例和我

行要求；通过电子渠道办理的开证业务，应提前签署总协议

或在开通电子服务功能时签订单笔协议，并提供账户信息； 

（三）开证申请人在申请书上必须加盖公章或预留印鉴，

分页打印的申请书，应要求开证申请人加盖骑缝章。 

第十二条 对于转口贸易项下的进口开证业务，要严格审

查进出口合同间的一致性和匹配性，对于贸易双方合作时间

不足一年或期限超过 90 天或上下游客户所在地政局不稳、

受经济制裁的要谨慎办理，原则上须落实全额、有效、可靠



担保。 

第十三条 遇有溢短装条款的进口开证，开证授信额度的

使用，保证金担保的落实以溢装金额为标准。 

第十四条 开证前应按照贸易融资信贷管理规定确定保

证金收取比例。开证保证金要实行专户管理，并在保证金系

统内收取。对保证金所存币种与信用证币种为不同货币时，

应考虑到两种货币的国际市场汇率浮动因素，酌情加收保证

金，以控制该信用证项下的付汇风险。 

 

第四章  信用证的开立 
 

第十五条 在开出信用证前，业务操作人员应对开证申请

书中的相应条款进行认真审核，明确我行所承担的责任，保

证开出的信用证条款合理、内容完整。 

第十六条 信用证条款应符合以下要求： 

（一）开证条款应与开证申请书中的相应条款保持一致； 

（二）信用证通知行应优先选择我行海外机构； 

（三）信用证应明确寄单要求和清晰注明收单的详细地

址。 

第十七条 开立可保兑信用证应选择我行的海外机构或

与我行合作良好的代理行作为保兑行。 

第十八条 开立可转让信用证应选择我行的海外机构或

与我行合作良好的代理行作为通知行和转让行，如需选择其

他银行作为通知行和转让行，须经一级（直属）分行国际业



务部门负责人批准后方可办理。 

第十九条 未经总行授权，不得开立带有主动借记总行账

户条款和含有电索总行账户行条款的信用证。 

 

第五章  信用证的修改与撤销 
 

第二十条 信用证修改，应符合以下条件： 

（一）信用证修改申请书的内容必须完整，并能准确、

清晰地表述修改后的内容、条款与词句； 

（二）开证申请人在信用证修改申请书上的印章应与开

证申请书上的印章保持一致。 

第二十一条 对变更受益人等涉及贸易背景修改的，还应

要求开证申请人提交经修改的进口合同或补充协议，并重新

审核贸易背景。 

第二十二条 对超过有效期 180 天以上的信用证（远期

承兑未付信用证除外）应做注销处理，对已注销的信用证不

得再延长有效期。对于已过有效期 30 天以上但尚未注销的

信用证，如需延长，应由一级（直属）分行审查批准后方可

办理。 

第二十三条 信用证在有效期内的撤销，如由开证申请人

提出书面申请，我行应去电向原通知行发出撤证通知，在得

到通知行证实受益人同意撤销信用证的回电后，原信用证才

可撤销。如由受益人明确提出撤证要求，我行应在征得开证

申请人的同意后，向原通知行发出信用证撤销证实通知，原



信用证才可撤销。 

第二十四条 经业务操作人员确认信用证可注销或撤销

时，已收取的保证金余额亦可退还给开证申请人。 

 

第六章  单据的审核与处理 
 

第二十五条 收到信用证项下单据后，我行应遵循国际惯

例，按照“单内一致”、“单证一致”、“单单一致”和“表面

相符”的原则对来单进行严谨、认真、慎重地审核。 

第二十六条 对符合信用证条款的单据，我行应在最长不

超过五个工作日内办理承付手续，不得无理迟付或拒付。  

第二十七条 对有不符点的单据，业务操作人员须保管好

全套单据,我行有权独立决定是否接受单据。业务操作人员可

将不符点提示申请人是否接受。申请人在我行提示的期限内

明确作出拒付或承付要求的，则按照申请人指示办理；如申

请人在我行提示的期限内未作答复，业务操作人员必须按国

际惯例在收单后第五个工作日发出拒付通知。 

第二十八条 远期信用证的承诺付款日或承兑到期日应

避开我国和清算地的法定假日或公共假日。 

第二十九条 远期信用证承兑时，应要求客户提交信托收

据（附件 5），低风险担保开立远期信用证的客户可不受此条

限制。对于我行优质客户或能有效防范风险的客户，可由一

级（直属）分行自行决定是否要求客户提交信托收据。 

第三十条 已办理提货担保或提单背书业务的，即使单据



有不符点，各行也不得对外拒付。但提货担保项下未按信用

证要求提交全套正本货权凭证的除外。 

 

第七章  背对背信用证与循环信用证业务 
 

第三十一条 本办法所称背对背信用证业务是指我行凭

客户提供的、以我行为通知行的正本信用证（以下称“原证”，

MASTER L/C）对外开立以该证为基础的独立的信用证（以

下称“背对证”BACK TO BACK L/C）。 

（一）开立背对证应比照进口信用证业务的授权授信管

理及保证金收取及担保规定，原则上不得以原证作为新开信

用证的付款保证。 

（二）开出背对证前应对开证申请人资信状况、贸易背

景及信用证条款等进行严格审查。 

（三）背对证的开立、修改、撤销、注销、来单的审核、

承付均比照进口信用证办理。 

（四）对原证条款的要求：  

1．原证必须是以我行为通知行的不可撤销信用证，且

不能在他行议付； 

2．不得为转让信用证； 

3．信用证条款简明合理，条款中无非单据化条款或软

条款，不含受益人在开立背对证时无法提供的单据； 

4．开证行保证付款责任明确； 

5．不含其他我行认定属于风险的因素。 



（五）背对证开证条款要求 

1．背对证有效期到期地点为我行； 

2．背对证有效期至少早于原证有效期15天； 

3．背对证货物与原证货物一致； 

4．背对证不接受电索； 

5．背对证单据条款与原证匹配，最迟装运期、交单期

不得晚于原证最迟装运期和交单期，并要求将单据一次性送

达我行。 

第三十二条 本办法所称循环信用证（REVOLVING 

L/C）业务是指我行应开证申请人的要求开出可循环的进口

信用证。可循环信用证按照金额是否可以累计，分为可累计

循环信用证和不可累计循环信用证；按照是否自动循环，分

为可自动循环信用证和非自动循环信用证。 

（一）开立循环信用证应比照进口信用证业务办理。开

立可自动循环的信用证时，应按循环的总次数和累计金额进

行审批并扣减授信额度或收取保证金；开立非自动循环信用

证时，在每次发出通知前，要按当次通知循环的金额进行审

批并扣减授信额度或计收保证金。 

（二）循环信用证的修改、撤销、注销、来单的审核、

承付均比照进口信用证办理。 

（三）自动循环信用证的手续费在开立时按累计金额收

取；非自动循环信用证在开立时按单次循环金额收取单次手

续费，通知循环时按当次循环金额收取手续费。 

 



 业务监督与管理 
 

第三十三条 我行应对开证申请人的资信

状况和偿付能力以及保证金的汇率风险等情况进行动态跟

踪和管理，在付款到期日前通知客户经理督促开证申请人将

付汇资金划入我行。 

第三十四条 信用证垫款的处理 

（一）信用证垫款按总行现行会计制度要求使用垫款

科目核算，使用垫款科目的额度必须经有权人具体授权。垫

款后，各行应及时报送上级行并由一级（直属）分行以行发

文形式及时报总行。在报送材料中，各行应说明发生垫款的

原因以及已采取或将采取的措施，并负责垫款的跟踪和催收

工作。 

（二）总行按月对各分行的信用证业务风险进行监测。 

第三十五条 进口信用证业务项下档案管理按照国际贸

易融资业务档案管理有关规定执行。 

第三十六条 各行应按规定填报有关统计报表并及时上

报。 

第三十七条 进口信用证业务如发生以下情况，各行要立

即以行发文形式报告总行： 

（一）发生严重越权违规违纪行为； 

（二）发生涉及金额在等值 50 万美元（含）以上的业

务纠纷或案件； 

（三）无论何种原因，对外付款逾期 10 个工作日（含）



（四）信用证被法院止付； 

（五）其他应当上报的重要事项。 

 

 收费管理与会计核算 
 

第三十八条 进口信用证业务手续费须按总行中间业务

收费相关规定在国际结算业务处理系统内收取。 

第三十九条 手续费减免情况应按季向总行国际业务部

备案，内容包括客户名称、减免幅度、减免总金额及减免原

因。 

第四十条 进口信用证各项手续费的收取时机应按照如

下原则掌握： 

当开立信用证时，我行应在开证时立即收取开证费用；

当信用证的开证修改需对外发报文时，我行应在发报时收取

电报费；当信用证需要修改时，我行应在修改时立即收取修

改手续费；当信用证需对外付汇时，我行应在付汇时收取开

证审单费,偿付费或不符点费；当信用证需对外承兑时,我行

应在承兑时收取承兑费，即期付款的可免收承兑费。按约定

期限付款的，融资期间可免收承兑费；当进口商或我行对外

拒付时，我行应在退单时收取收取退单手续费；当进口商要

求信用证在有效期内撤消时，我行应在撤证时收取信用证撤

证费。以上所有的手续费收入全部记入信用证业务收入科

目。 



过相应的会计科目进行核算。  

（一）信用证开立或修改增额时 

借：开出信用证应收款 

贷：开出信用证应付款 

借：××存款科目 

贷：信用证短期或长期保证金（如有） 

  信用证业务收入 

（二）信用证减额时 

借：开出信用证应付款  

贷：开出信用证应收款 

（三）信用证付款时 

借：××存款科目 

     信用证短期或长期保证金（如有） 

贷：存放境外同业款项 或 

存放境外参资机构款项 或 

上存总行备付金 或 

存放海外分行清算备付金 

借：开出信用证应付款 

贷：开出信用证应收款 

（四）信用证效期内撤销、信用证注销时 

借：开出信用证应付款 

贷：开出信用证应收款 



贷：××存款科目 

（五）信用证垫款时 

借：信用证垫款 

贷：存放境外同业款项 或 

存放境外参资机构款项 或 

上存总行备付金 或 

存放海外分行清算备付金 

（六）信用证垫款归还时 

借：××存款科目 

贷：信用证垫款 

贸易融资利息收入 

  附则 
 

第四十二条 凡需向总行报备的，需使用统一格式的信

用证业务报备表（附件 6）。 

第四十三条 各境外分行在办理进口信用证业务时，在遵

循当地银行监管标准和有关国际惯例的基础上，参照本办法

制定本行的管理办法，并报总行备案。 

第四十四条 本办法自 2007 年 7 月 1 日起实施，原《中

国ⅩⅩ银行进口信用证业务管理办法》（工银发[2005]83 号）

同时废止，其他有关规定若有与本办法相抵触，以本办法为

准。 



1．不可撤销跟单信用证申请书（英文版） 

2．不可撤销跟单信用证申请书（中文版） 

3．开立不可撤销跟单信用证协议（单笔） 

4．开立不可撤销跟单信用证总协议 

5．信托收据 

6．进口信用证业务报备表 

 

 

 

 

 

 



TO:     
Date 

                    

Please establish by   SWIFT  □ brief cable □ airmail an Irrevocable Credit as follows ：   

Advising Bank: (to be left for bank to fill in) 
 

(20) Irrevocable Documentary Credit No. 
(31D) Expiry Date and place      

(50)Applicant: (Full name & detailed address) (59)Beneficiary: (Full name & detailed address) 
 

(32B)Currency code, Amount (In words and figures) 
(39A)Quantity and Credit amount tolerance_________% 
(41A)Credit Available With    □ any bank    □  Issuing Bank  □ other (pl. Indicate) 
     By  □ Negotiation   □ Acceptance  □ Sight Payment  □ Deferred payment at _______ 
(42C) Draft at _________________________________for ______% of invoice value 
(42A) Draw on ______________________________ 
(43P) Partial shipment   □ allowed  □ not allowed (43T) Transshipment   □ allowed  □ not allowed 
(44A) Loading on board from (44B) for transportation to  
(44E) Port of Loading (44F) Port of Discharge 
(44C) Latest shipment date   

(45A) Description of goods or services 
 

Price term: 
Packing: 

(46A) Documents required: (marked with X) 
(  )Signed Commercial Invoice in ___________ indicating L/C No. and Contract No. 

set of clean on board ocean Bills of Lading made out to order and blank endorsed marked “ freight______________  ” 

   □ notifying   □ Applicant  
(  )Air Waybills showing “freight  □ to collect □ prepaid” indicating freight amount and consigned to    

         □ Applicant   □ Issuing Bank   
(  )Forwarding agent’s Cargo Receipt                                          

(  )Insurance Policy/Certificate in______ for____ % of the invoice value showing claims payable in China in currency of 
the draft. 
   blank endorsed, covering (   □ Ocean Marine Transportation  □ Air Transportation   □ Over Land Transportation) All 
   Risks, War Risks, including______________________ as per____________________________ Clause. 
(  )Packing List / Weight Memo in___________ indicating quantity / gross and net weights of each package and packing conditions 
as called for by the L/C. 
(  )Certificate of Quantity / Weight in _____________ . 
(  )Certificate of Quality in_____________ issued by □ Beneficiary  □ public recognized surveyor  □ manufacturer. 
(  )Beneficiary’s certified copy of fax / telex dispatched to the applicant  within____hours after shipment advising   □ 

name of vessel     □ B/L No.  □ Flight No.  □ Wagon No.  □ Shipping date   □ contract No.  □ L/C No., Commodity, quantity, 
weight and value of shipment. 
(47A) Additional conditions: (Marked with  X) 
(  ) Documents issued earlier than L/C issuing date are not acceptable. 
(  ) All documents to be forwarded in one cover, unless otherwise stated. 
(  )The remaining __________% of invoice value             . 
(  ) Third party as shipper  □ is   □ is not acceptable. 

(71B) All banking charges and interest if any outside opening bank are for account of   □ beneficiary  □ other (pl. Indicate) 
(48)Documents to be presented within_____ days after the date of issuance of the transport document(s) but within the validity 
of the credit 

以上位置如果不够用请用附

页说明 

开证申请人(公章或授权印鉴) ： 
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附件 1：



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/69532014020

1011123
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