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01

目的

02

背景

对秋季后勤工作进行全面总结，分析工作成果和不足，为今后的工作

提供经验和借鉴。

秋季是学校后勤工作的重要时期，涉及到学生返校、供暖、绿化等多

个方面的工作，后勤部门需确保各项工作的顺利进行。

目的和背景
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本总结报告涵盖了秋季后勤工作的各个方面，包括学生返校、宿舍管

理、食堂供餐、校园绿化、设施维护等。

报告将重点分析各项工作的完成情况、存在的问题及改进措施，以期

为今后的工作提供有益的参考。

汇报范围



秋季后勤工作完成情况
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01

绿化带修剪与施肥

定期修剪校园内的绿化带，并

施用适量肥料，保持植物健康

生长，美化校园环境。

02

垃圾分类与清运

加强垃圾分类管理，及时清运

各类垃圾，保持校园整洁。

03

卫生清洁

组织保洁人员定期清扫教室、

办公室、走廊等公共区域，保

持环境卫生。

校园环境维护
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对供暖设备进行全面检查与维修，确保冬

季供暖正常。

供暖设施检修

对学校内的电器设备进行检查，及时发现

并处理安全隐患。

电器设备检查

定期检查消防器材和消防通道，确保消防

设施完好有效。

消防设施维护

设施设备检查与维修



严格把关食材采购，确保
食品质量安全。

食材采购 食品卫生 餐饮服务

加强食品加工环节的卫生
管理，确保食品卫生安全。

提升餐饮服务质量，满足
师生就餐需求。

030201

食堂管理



定期对宿舍进行卫生检查，
督促学生保持宿舍整洁。

宿舍卫生检查

及时维修宿舍内的设施设
备，为学生提供良好的居
住环境。

设施维修

加强宿舍安全巡查，确保
学生的人身财产安全。

安全巡查

宿舍管理
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02

组织后勤人员进行业务培训，

提高服务水平和工作效率。

推广节能减排措施，减少能源浪

费和环境污染。
后勤人员培训

节能减排

其他工作
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