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引言



引言
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我很荣幸能在这里与大家分享我的出纳试用期工作总结

在这段时间里，我深入了解了出纳工作的核心职责与操作规范，通
过实践与学习，我对这份工作有了更加全面和深入的认识

接下来，我将详细介绍我在试用期中的工作内容、收获以及展望
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工作内容概述

1. 日常收支管理
在出纳工作中，我主要负责公

司的日常收支管理。这包括但

不限于：核对银行对账单、开

具发票、收取款项、支付供应

商款项等。我严格按照公司的

财务制度和流程进行操作，确

保每一笔交易都准确无误

资金安全是出纳工作的重中之

重。在试用期内，我始终保持

高度警惕，确保现金、支票等

资金的安全。我严格遵守公司

的资金管理制度，定期进行资

金盘点，确保账实相符

我还负责编制和提交各类财务

报表。这些报表包括但不限于：

现金流量表、收支明细表等。

我严格按照财务规定的时间节

点和格式要求，及时、准确地

完成报表编制工作

2. 资金安全管理 3. 报表编制与提交
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重点成果

1.1. 提高工作效率
通过不断学习和实践，我逐渐掌握了出纳
工作的技巧和方法，提高了工作效率。例
如，我优化了部分工作流程，减少了不必
要的操作步骤，使工作效率得到了显著提
高

2.2. 准确无误地完成工作
在试用期期间，我始终保持高度的工作热
情和责任心，确保每一项工作都准确无误
地完成。我严格遵守公司的财务制度和流
程，避免了因操作失误而导致的损失3.3. 获得同事和领导的认可

我的工作表现得到了同事和领导的认可。
在工作中，我积极与同事沟通，及时解决
问题。在遇到困难时，我积极向上级请示
和汇报，努力寻求解决方案。这些努力使
我赢得了同事和领导的信任和尊重



4

遇到的问题和解决方案



遇到的问题和解决方案

在与其他部门沟通时，
有时会出现信息不对称、
沟通不畅的情况。为了
解决这个问题，我主动
与其他部门建立联系，
加强沟通与协作。我定
期与其他部门开会讨论
工作问题，及时了解他
们的需求和意见，以便
更好地完成工作

在刚进入公司时，我对
出纳工作流程不太熟悉。
为了解决这个问题，我
积极向老同事请教，查
阅相关资料和制度，逐
渐熟悉了工作流程。同
时，我还参加了公司组
织的培训课程，进一步
加深了对工作流程的理

解

1. 问题一：
工作流程
不熟悉

2. 问题二：
与部门沟
通不畅
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