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概念及要求

2016企业安全生产标准化基本规范

5.4.1.3设备设施运行

企业应对设备设施进行规范化管理，建立设备设施管

理台账。

【特种设备】
《特种设备安全监察条例》(2009)所称的特种设备是指：涉

及生命安全、危险性较大的锅炉、压力容器（含气瓶，下同）、

压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场

（厂）内专用机动车辆。。
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法规要求

 中华人民共和国特种设备安全法（2013年发布）

第七条特种设备生产、经营、使用单位应当遵守本法和其他有关法

律、法规，建立、健全特种设备安全和节能责任制度，加强特种设

备安全和节能管理，确保特种设备生产、经营、使用安全，符合节

能要求。

第三十四条 特种设备使用单位应当建立岗位责任、隐患治理、应急

救援等安全管理制度，制定操作规程，保证特种设备安全运行。



安全教育培训不到位就是最大的安全隐患

1

2

3

管理制度的目录按照下列内容规范地编排，分为：

特种设备岗位责任制

特种设备隐患治理制度

特种设备安全操作规程

4 特种设备事故应急救援预案

    02  相关制度档案



安全教育培训不到位就是最大的安全隐患

设备人员台账03



安全教育培训不到位就是最大的安全隐患

    03  设备人员台账

① 所有特种设备作业人员台帐；

② 所有特种设备作业人员的作业证

件复印件。

作业人员档案
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① 所有特种设备及相应的安全附件统一台帐；

② 特种设备使用变更记录；

注：在用设备数量如果较多，并且分布在多个

部门，应由各部门制定出其特种设备及相应的

安全附件台帐，提交一份存入公司的设备台帐

档案盒，如果使用单位数量少则不需按部门再

制定台帐。

设备台帐档案2
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