
2019 年党务公开目录 

 

一级

目录 
二级目录 三级目录 公开形式 

公开 

范围 

公开 

时限 
责任人 

一 

、 

全 

局 

和 

中 

心 

工 

 作  

1、贯彻上级

党委决策决

议 

（1）贯彻落实的意见、措施及执行情

况 
会议、文件、网站 党内外 定期 

 2、重要工作

部署和阶段

性工作重点 

（2）年度工作目标及阶段性任务完成

情况 
会议、文件、网站 党内外 定期 

（3）大额资金使用决策及执行情况 会议、公开栏 党内外 即时 

（4）重大项目、工程建设决策及执行

情况 
会议、网站、公开栏 党内外 定期 

（5）本单位党建工作计划、目标 会议、文件、网站 党内外 定期 

3、综治维稳 （6）领导干部信访接待日及接待情况 网站、公开栏、会议 党内外 定期 



（7）重大涉稳事件处置情况 会议、文件 党内 即时 

（8）重大疑难案件办理情况 会议、文件 党内 定期 

（9）重大严打整治行动执行及落实情

况 
会议、文件、网站 党内外 定期 

4、作风建设 

（10）机关干部管理规章制度 会议、文件、网站 党内外 长期 

（11）“一联一、一帮一”落实情况 会议、文件、网站 党内外 定期 

（12）主题活动落实情况 会议、文件、网站 党内外 定期 

5、招商引资 
（13）争国投、招商引资任务完成情

况 
会议、文件、公开栏 党内外 定期 

6、优化经济

环境 

（14）规范权力运行落实情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（15）自由裁量权基准执行及落实情

况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（16）部门执收执罚情况 会议、文件、网站、 党内外 即时 



公开栏 

二 

、 

组 

织 

人 

事 

工 

作 

7、领导班子

建设 

（17）领导班子成员分工、职责及联

系方式 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 长期 

 

（18）班子民主生活会情况 会议 党内 定期 

（19）党内议事决策程序及落实情况 会议、文件、网站 党内外 定期 

（20）班子执行民主集中制情况 会议、文件、网站 党内外 定期 

（21）领导班子成员年度考核测评情

况 
会议、公开栏 党内外 定期 

8、党员队伍

建设 

（22）党员发展情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

（23）党费收缴登记情况 会议、公开栏 党内外 定期 

（24）党员民主生活会、民主评议情

况 
会议 党内 定期 

（25）党代表名单 文件、网站、公开栏 党内外 即时 



（26）党员评先评优情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

（27）入党积极分子培养情况 会议、网站、公开栏 党内外 定期 

9、干部选拔

任用 

（28）干部民主推荐、竞争上岗等情

况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

（29）干部培养、推荐、考察、任用

等情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（30）干部（职工、专技人员）录用、

考核、培训、职称评定情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

（31）党外干部的培养选拔、安排使

用情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

 

（32）服务承诺践诺情况 会议、网站、公开栏 党内外 定期 

 （33）领导点评和群众评议情况 会议、网站、公开栏 党内外 定期 

（34）活动考核及评先评优情况 会议、网站、公开栏 党内外 定期 



11、其他 

（35）联系帮扶特困职工、群众情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（36）加强对二级事业单位党组织管

理的相关制度 
会议、文件、网站 党内外 长期 

（37）新农村、企业联点情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

三 

、 

宣 

传 

思 

想 

建 

设 

12、理论学习 

（38）党组中心组年度学习计划及落

实情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（39）干部学习培训计划及落实情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（40）学习型机关建设计划目标及落

实情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

13、宣传教育 
（41）本单位宣传工作要点及重要活

动 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 



（42）先进典型树立及宣传情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（43）统一战线宣传教育工作开展情

况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

四 

、 

党 

风 

廉 

政 

建 

设 

14、落实责任

制情况 

（44）领导班子成员责任分解及落实

情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

 

（45）领导班子成员述职述廉、民主

测评情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（45）二级事业单位党组织负责人述

职述廉民主测评情况 

会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（46）实施党风廉政建设责任制追究

情况 
文件、会议 党内 即时 

15、领导干部

说法自律规

（47）执行《廉政准则》情况 会议、网站、公开栏 党内外 定期 

（48）个人重大事项报告情况（住房、会议、文件 党内 即时 



定执行情况 投资、配偶、子女从业、出国境等） 

（49）离任审计和经济责任审计情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

16、廉政教

育、廉政文化

建设情况 

（50）“一把手”讲党课落实情况 会议、网站 党内外 定期 

（51）廉政文化进机关活动开展情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

17、纠风工作

情况 

（52）群众反映热点问题查办情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 即时 

（53）涉负涉费治理情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

（54）源头治腐各项机制建设情况 会议、文件、网站 党内外 定期 

18、案件查办

情况 

（55）来信来访办理情况 会议、文件、网站 党内外 即时 

（56）查办案件情况 会议 党内 定期 

（57）党员干部受处理情况 会议、文件 党内 即时 



19、其他 

（58）“四费”管理办法落实情况 会议、文件、公开栏 党内外 定期 

（59)党内监督落实情况 
会议、文件、网站、

公开栏 
党内外 定期 

五、其他公开事项 酌情 酌情 酌情 

相关工

作负责

人 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

基层党组织基础党务台账清单 

类

别 
项  目 内    容 

组

织 

建

设 

组织设

置 

1.党组织机构：（1）党组织成员、分工及职责； 

2.党组织承诺：（2）党组织公开承诺情况； 

3.所属党组织情况：（3）村（居）民小组党组织名册；（4）集体经济组织党组织设置；

（5）辖区内“两新”组织党组织设置；（6）群团组织党组织设置及职责；（7）社区“大

党委”组建及职责； （8）其他相关材料。 



类

别 
项  目 内    容 

换届选

举 

1.筹备工作：（1）换届请示和批复；（2）工作方案； 

2.确定人选：（3）选举办法；（4）现任党组织班子成员的民主测评资料；（5）村（社

区）党员和群众推荐名单；（6）上级党（工）委推荐名单；（7）党组织按照“两推”情

况确定考察人选名单；（8）考察人选“三项承诺”和公示情况；（9）上级党组织组织考

察情况反馈记录；（10）委员、书记、副书记候选人预备人选公示记录； （11）确定委

员、书记、副书记候选人预备人选的请示和批复; 

3.大会选举：（12）工作报告；（13）党员名册；（14）议程安排； （15）候选人预备

人选名单；（16）选票；（17）会议主持词；（18）有关决议草案；（19）召开党支部

书记或党小组长会议讨论选举工作的记录；（20）召开党员大会会议通知；（21）监票

人、总监票人、计票人名单；（22）选举投票结果；（23）当选委员名单；（24）新一

届党组织第一次委员会议议程；（25）选举书记、副书记票决结果；（26）新当选书记、

副书记发言记录；（27）向上级党组织汇报选举情况的书面报告；（28）上级党组织批

复； 

4.后续工作：（29）新老班子交接工作记录；（30）上级党组织与新老班子成员谈心谈



类

别 
项  目 内    容 

话记录；（31）材料归档目录；（32）其他工作资料。 

组织活

动 

（1）为民服务站（党员服务站）工作职责、服务流程、服务事项、服务承诺、服务记录

等；（2）在职党员到社区报到服务登记名册、开展服务情况记录；（3）“XX”党员志愿

服务志愿者登记名册，开展活动记录；（4）社区党建联席会议成员名册，开展工作记录；

（5）党建带群建开展活动记录；（6）活动场所管理使用记录；（7）村（社区）干部值

班工作记录；（8）其他工作资料。 



类

别 
项  目 内    容 

组

织 

建

设 

民主管

理 

1.党务公开：（1）党员队伍基本情况；（2）发展党员工作；（3）党费收缴情况；（4）

民主评议党员情况；（5）党员表彰奖惩情况； （6）党风廉政建设；（7）党组织服务

承诺公示；（8）党员服务承诺公示； 

2.村（居）务公开：（9）组织机构设置，村（居）委会、监督委员会和集体经济组织成

员分工及职责；（10）村（居）干部任中、任期届满，离任审计报告，工作目标完成情

况； 

3.财务公开：（11）村（居）务收支情况；（12）集体经济收支情况； 

4.其他：（13）涉及村（居）民利益以及群众关心的事项等。 

党

员 

队

伍 

建

设 

基本信

息 

（1）党员名册；（2）党员信息采集表（一人一表）；（3）党组织班子成员名册；（4）

流动党员名册（流入、流出）；（5）“两新”组织党员信息名册；（6）远程教育收看“四

簿一册”：党员干部现代远程教育学习收看记录簿，信息反馈记录簿、设备器材及资料登

记簿、设备运行记录簿、党员学习点名册；（7）其他信息资料。 

党员教

育 

（1）基层党组织书记轮训记录；（2）党员日常培训教育记录：（3）党员冬春训培训记

录；（4）其他培训、教育、管理资料。 



类

别 
项  目 内    容 

党员发

展 

1.入党积极分子：（1）入党申请；（2）党组织与申请人谈话记录；（3）初步培养教育、

考察记录；（4）支部党员大会研究确定入党积极分子记录；（5）入党积极分子培养考

察登记表；（6）培养联系人与入党积极分子谈心谈话记录；（7）入党积极分子学习教

育培训记录；（8）入党积极分子名册； 

2.确定发展对象：（9）党组织听取党小组、培养联系人、党员和群众意见的记录；（10）

党员发展对象公示记录；（11）党组织确定发展对象讨论记录；（12）党组织与发展对

象谈话记录；（13）政审记录；（14）基层党委或县级组织部门对发展对象进行短期培

训记录； 

3.吸收预备党员：（15）发展对象学习心得体会；（16）党组织集体讨论记录；（17）

基层党委预审记录；（18）基层党委同意吸收预备党员通知；（19）党组织党员大会讨

论记录和票决情况；（20）入党志愿书；（21）县级组织部门备案报告; 

4.预备党员转正：（22）预备党员继续教育、培训和考察记录；（23）党组织与预备党

员谈心谈话记录；（24）书面转正申请；（25）党组织同意转正讨论记录；（26）转正

公示记录；（27）上级党组织批准记录； 
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