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工程资料的分类

x

工程资料分类是项目管理中非常重要的一部分，它有

助于更好地组织和管理项目数据

以下是对工程资料的一些常见分类



按性质划分

PART



按性质划分

1.1 工程项目资料
包括项目建议书、可行性研究报告、立项申

请报告、批准文件等



按性质划分

1.2 施工过程
资料

这部分包括施工合同、

施工图设计文件、施

工组织设计、施工方

案、技术交底、施工

进度计划、施工现场

平面布置图、施工日

志等



按性质划分

1.3 监理资料
主要包括监理规划、

监理月报、监理会议

纪要、进度控制、质

量控制、投资控制和

监理总结等



按性质划分

1.4 竣工资料
包括竣工图、竣工验

收文件、保修证明、

质量评估报告等
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按重要性划分

2.1 重要资料
这部分包括工程规划书、施工合同、施工图设计文件、

竣工图等，它们对于工程项目的实施和验收具有关键作

用



按重要性划分

2.2 一般资料
通常包括一些日常的

工程管理文档，如施

工日志、会议纪要、

技术交底等



按专业划分

PART



按专业划分

3.1 建筑专业
资料

涉及建筑物的地基处

理、基础类型、结构

设计、建筑材料等方

面的资料



按专业划分

3.2 结构专业
资料

包括结构分析报告、

结构安全鉴定报告、

结构施工图等方面的

资料



按专业划分

3.3 给排水专业资料
涵盖给排水系统设计、施工及水质化验等资

料



按专业划分

3.4 暖通空调专业资料
涉及空调系统设计、设备选型及安装等过程的资料



按专业划分

3.5 电气专业资料
包括电气系统设计图、电气设备安装及运行

等方面的资料
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