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1. 目  的：为能确保未经检验和不合格材料、半成吕、成品不被投入使

用   生产或出货，能够及时发现品质异常，确保最终品质满足客户需

求，特制订本程序。 

 

2. 范 围：本公司检验与测试作业均适用。 

 

3.权 责： 

 3.1 品管部：负责检验与测试工作及各工作站设置之抽测、全检。 

 3.2 生产部：负责制程中自主检查。 

 3.3 品管部主管：负责特采、紧急放行、免检的批准。 
 

4．名词定义： 

 4.1 紧急放行：未以检验动作但经相关主管核准可使用者，有下列状

况： 

  4.1.1 为应付紧急生产来不及检验者，采用边做边验方式，并详加记

录。 

  4.1.2 免检者。 

 4.2 凡具下列原因之一的料品，即归纳于免检范围，不须检验便可使

用，并建立免检清单。  

  4.2.1 连续检验十批合格者。 

  4.2.2 该项料品不直接影响产品品质者。 

  4.2.3 本厂无检验设备但可由供应商提供质检报告，以利核对标准值

者。 

  4.2.4 免检之取消：制程或成品检验或客诉发现有料品可能不良，经

复查库存品不良时或送公正单位化验不良时供应商取消时。 
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4.3 特采：产品发现有品质缺陷无法按规定标准验收，但不影响主要功

能，且经品管主管核准仍可接受者。 
 

5.相关文件 

5.1《抽样检验规范》 

5.2《IQC作业指导书》 

5.3 在制品检查工作标准卡 

5.4 《QA品保作业指导书》 
 

6.作业程序： 

 6.01 总则：汽车用产品：在进料或制程或成品采用目视或 OK或 NG等

计数据之抽样计划必须以零缺陷接收，除非客户允许（需附客户

书面之同意）。 

 6.02 所有检测应明确检测场所之范围，执行流程，建立指导书。 

  6.1 进料检难和测试 

   6.1.1 物料进厂后由仓管人员通知品管部 IQC人员准备检验。 

   6.1.2 一切厂家的来料，使用入仓单。 

   6.1.3 IQC 检验物料时确认是否属于免检清单中的物料。 

   6.1.4 检查人员依《IQC作业指导书》对送检货物进行抽样。 

   6.1.5 抽样后，检查人员依《IQC 作业指导书》和 IQC 进料检验报告

上所规定的检验、测试项目标准、抽样计划和判定基准检验条件

对样本进行检验和测试，并检验和测试结果记录在 IQC 检验报告

上。 
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  6.1.6 样本检验和测试完成后，检查员依 IQC 进料检验报告之有关规

定对该批物料进行判定。 
 

（1）判定合格时，在该批物料包装箱/袋上贴上“IQC 接收”标签，由

检查员将 IQC进料检验报告交品管课长审核后，填写原辅检验

结果通知单签名确认发放，以通知仓管人员将物料入库。 

   （2）判定不合格时，检查员开出原辅料检验结果通知单交品管主管

核准后发放，并在该批货物上贴上“IQC 退货”标签置于仓库退

货区，参阅【不合格控制程序】执行。 

   （3）如果该批货物本公司急需使用，由检查员将 IQC 进料检验报告

交 QC主管确认后，交给品管主管签署特采，由检查员在该批货

物包装箱/袋上贴上“特采”标签，物料投入生产线时，通知

IPQC加强检验跟踪。 

   （4）IQC每次将检验结果汇总在进料检验一览表。 

   （5）IQC 每月底根据品质评鉴标准对供应商品质实施评鉴填写进料检

验统计表。 
   
6.1.6 紧急放行：如检验和测试未完成，而生产部门急需用料，由使用者

用入仓单担出申请，经品管主管核准后方可特准放行发料，仓

管员须登记进料批号、数量、规格，物料卡上特别注明“紧急

放行”，以便发生不良可立即追回。 
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6.2 在制品和成品的检验和测试 
 

 6.2.1 生产部门在生产时，经 IPQC确认和各检查员全数检查后，按工

序流程把产品送至相应部门，待进步加工或送至 QA由 QA人员

进行检验和测试。 
 
 

6.2.2 IPQC 和检查人员依各工序的检查标准卡对送检在制品和成品进行

全数检查或抽验，对 QS9000产品必须按客户要求对所有产品进

行尺寸检验和功能验证，其结果供客户评审。 
 
 

6.2.3 检查中，检查人员依检查标准卡所规定的检验、测试项目对产品

进行检验和测试，并将结果记录在相关的检查报表上。 

 

6.2.4 产品检验和测试完成后，品管人员依《抽样检验规范》中有关规

定对该批货进行判定。 

（1）对在制品，判定合格时由检查员在该批生产传单上签名确认，对

检查中发现的不合格品按不良类别按区域放置隔离，并最终把

不合格品统一送质量中心不合格品分析处处理，并做好不合格

分析报告上，良品选出，可返修送相关部门处理，不良品依据

数量经批准后报废，参见《不合格品分析作业指导书》。 

  （2）对成品，判定合格时由 QA在该批产品之每一包装袋中放置“合

格标签”并在合格标签上盖“QA Acc” 章，并按作业程序做好记

录。 
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  （3）判定不合格时，由 QA在该批产品生产传单上加盖“QA REJ”
章，并发出 QA通货传单随产品通给加工后检或 IPQC 重工，并

将 QS退货传单交 QA主管确认，加工重工后须再经 QA检验，合

格后方可入库。 

  （4）对其它物理特性之检验，按客户要求进行字体寿命测试或按打击

次数，或送往外界公证机构执行检验后，将报告通知客户。 

   （5）每日 QA人员将抽样检验结果汇总在 QA品保记录表中。 

 6.3 检验与测试记录的管制：检验与测试记录应清晰、准确、由品管部

门和检查部门保存，保存期限详见【质量记录控制程序】中规

定期限。
 

 

7．附件： 

 7.1 IQC 进料检验报告 

 7.2 抽检检查报表 

 7.3 IPQC 巡检记录报表 

 7.4 原辅料检验结果通知单 

 7.5 IQC 接收标签 

 7.6 IQC 退货标签 

 7.7 进料检验一览表 

 7.8 进料检验统计表 

 7.9 印刷前检检查记录表 

 7.10 QA 客户履历卡 
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 7.11 QA 品何产品登记表 

 7.12 QA 退货传单 

 7.13 免检清单 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/74500412333
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