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简历的重要性

1

l 简历好比一份产品的广告和说明书，既要在短短
的几页篇幅里把自己的形象和其他竞争者区分开
来，又要切实地把自己对于企业的价值表现出来。
有力的把自己推销出去。

2 l 帮助求职者获取面试机会的通行证



简历基本架构

l 个人基本情况

l 求职意向    

l 教育背景

l IT技能           

l 项目经历

l 社会实践经历

l 培训/工作经历

l 荣誉奖励

l 自我评价/兴趣爱好



简历基本架构



各版块注意事项

l基本信息



l求职意向

注意事项：最忌讳岗位不明确，求职意向不明确，给
人“万能”岗位目标的错觉



l教育背景



lIT技能



l项目经历

简历当中最重要的部分，至少写2个 



l社会实践经历

注意事项：注意事项：
1、培训前从事过计算机相关工作可详写，非计算机工作简写；
2、不要写之前工作薪资待遇；
3、无工作经历的同学可写校园实习经历。



l 培训经历

注意事项：书写培训经历时应有条理的写。可按照所学内容分
类写，也可按照所学阶段来写。
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