
工程名称： 编号：

致： （施工项目经理部）

事由：

内容：

项目监理机构（盖章） 

总/专业监理工程师（签字）

年 月 日



工程项目名称： 施工合同段： 旁站记录编号： 

日期 年月日 天气 工程地点 旁站内容

旁站监理
开始时间

旁站监理
结束时间

试验报告
编号

旁站过程记录：

其他需要说明的事情：

发现问题及处理意见：

承包单位： 项目监理机构：

质 检 员： 旁站监理人员：

日 期：  年  月  日 日 期： 年  月  日



表A03 工程款支付证书

工程名称： 编号：

致： （承包单位）

根据承包合同的规定，经审核编号为 工程款支付报审表，扣除有关款项后，同意支付 

工程款共计（大写）

（小写：  ）。

其 中 ：           1

承包单位申报款为：

2经审核承包单位应得款为：

3本期应扣款为：

4本期应付款为：

附件：工程款支付报审表及附件

项目监理机构（盖章） 

总监理工程师（签字）

年 月 日



致： （施工项目经理部）

由于 原因， 

现通知你方于 年  月  日 时起，暂停

要求：

部位（工序）施工，并按下述要求做好后续工作。

项目监理机构（盖章） 

总监理工程师（签字）

年  月  日



致： （施工项目经理部） 

我方发出的编号为 工程暂停令，要求暂停施工的

部位（工序），经查已具备复工条件。经建设单位同意，现通知你方于

年  月  日 时起恢复施工。

附件：工程复工报审表

项目监理机构（盖章） 

总监理工程师（签字）

年  月  日



[ 监理公司  项目监理机构]

监理日志

监理机构名称：                                       

工程项目名称：                                       

单位工程名称：                                       

施工承包名称：                                       

记 录 时 间：  



监理人员职业道德和纪律

1严格遵守“公平独立诚信科学”的执业准则；

2在任何时候要维护国家社会企业的荣誉和利益；

3严格履行监理合同，保护委托单位的合法利益；

4不与被监理单位发生任何利益关系；

5坚持科学的工作态度；

6独立自主的开展监理工作；

7努力学习，不断提高监理工作的水平；

8执业范围不应超越监理合同约定的监管职责范围；

9不准向承包单位透漏应保密的项目信息；

10不准向业主和承包单位介绍或推荐分包单位和材料供应商；

11不准接受承包单位的礼金礼品及各种补贴。



巡视路径记录

序号 巡视的施工内容 到达时间 离开时间 巡视人

监管工作记录

记录要求：1）发现的问题；2）监理的处理意见和整改情况；3）前期监理通知落实情况追踪；4）当日签发 

的监理通知或口头通知；5）主要施工设备状况；6）施工质量评述；7）其他。



重要事件简要记
录（如变更工程
质量安全事故等

）

施工质量和材料
的现场试验检测
取样等现场行为

记录

旁站项目： 起止时间：

旁站事项登记

混凝土坍落度： 施工简评：

监理专业工程师：   

项目监理机构检查记录：

检查人： 日期： 年 月 日



表B01 施工控制测量成果报验表

工程名称： 编号：

致： （项目监理机构）

我方已完成 的

施工控制测量，经自检合格，请予以查验。

附件： 1施工控制测量依据资料2

施工控制测量成果表

施工项目经理部（盖章） 

项目技术负责人（签字）

年  月  日

审查意见：

项目监理机构（盖章） 

专业监理工程师（签字）

年 月 日



表B02 施工组织设计／专项施工方案报审表

工程名称： 编号：

致： （项目监理机构）

我方已完成了 工程 

施工组织设计/专项施工方案的编制和审批，请予以审查。

附件：   施工组织设计

  专项施工方案

施工项目经理部（盖章） 

项目经理（签字）

年  月  日

审查意见：

专业监理工程师（签字）

年 月 日

审核意见：

项目监理机构（盖章） 

总监理工程师（签字）

年 月 日

审批意见（仅对超过一定规模的危险性较大的分部分项工程专项施工方案）：

建设单位（盖章） 

建设单位代表（签字）

年 月 日



表B03 工程开工报审表

工程名称： 编号：

致： （建设单位）

 （项目监理机构）

我方承担的 工程，已完成了相关准备 

工作，具备了开工条件，申请于 年  月  日 开工，请予以审批。

附件：证明文件资料

承包单位（盖章） 

项目经理（签字）

年  月  日

审核意见：

项目监理机构（盖章） 

总监理工程师（签字）

年 月 日

审批意见：

建设单位（盖章） 

建设单位代表（签字）

年 月 日
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