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第1章 简介

 



在60秒内完成

制作图片PPT01

03

 

 

02

关键要点

技巧和注意事项



重要性

吸引力和效果01

03

 

 

02

观众反馈

易于接受和理解



适用对象

教学支持

教育工作者

内部培训

企业员工

演讲准备

演讲者

 

 



实用性指导

技巧和方法01

03

 

 

02

提升目标

PPT设计能力
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第2章 PPT设计基础

 



颜色搭配

在PPT设计中，选择合适的配色方案至关重要。不同颜色的

搭配会直接影响整体视觉效果，因此需要注意色彩的协调与

搭配，确保呈现出更具吸引力和统一感的视觉效果。



字体选择

关注字号的选取

字体大小

注意不同字体风格

的搭配

字体风格

保持文字排列的整

齐与规范

排版规范

 

 



挑选高质量、符合主题的图片

选择图片01

03

合理搭配图片与文字，提升视觉效果

应用图片

02

调整大小、颜色等，使图片更适应PPT

编辑图片



图片布局图片布局

避免遮挡文字避免遮挡文字

保留足够空白保留足够空白

统一风格统一风格

整体结构整体结构

大小悬殊的组合大小悬殊的组合

色彩对比色彩对比

引导视线引导视线

动画效果动画效果

适度运用适度运用

突出重点突出重点

不宜过多不宜过多

布局设计

文字排版文字排版

合理分段合理分段

注意行距注意行距

控制字数控制字数



结语结语

PPTPPT设计基础概念的掌握设计基础概念的掌握
对制作出优质对制作出优质PPTPPT至关重至关重
要。通过合适的颜色搭配、要。通过合适的颜色搭配、
字体选择、图片应用和布字体选择、图片应用和布
局设计，可以使局设计，可以使PPTPPT内容内容
更加吸引人、易懂、直观。更加吸引人、易懂、直观。
不断练习和尝试新的设计不断练习和尝试新的设计
方法，将会让你的方法，将会让你的PPTPPT制制
作水平不断提升。作水平不断提升。
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第3章 制作流程

 



重要准备工作

收集素材01

03

保证高质量素材

素材质量

02

确保素材多样性

多样性



KeynoteKeynote

苹果公司开发苹果公司开发

专为专为MacMac设计设计

Google SlidesGoogle Slides

在线协作在线协作

云端存储云端存储

  

  

PPT软件介绍

PowerPointPowerPoint

常用常用PPTPPT制作软件制作软件

基本操作简单基本操作简单



制作过程制作过程

从创建新文档到最终保存从创建新文档到最终保存
导出，详细介绍制作导出，详细介绍制作PPTPPT

的整个流程，包括插入文的整个流程，包括插入文
本、插入图片、设置动画本、插入图片、设置动画
等步骤，确保等步骤，确保PPTPPT制作顺制作顺
利进行。利进行。

 



效果调整

使文字更易读

文字字号调整

增加视觉效果

颜色搭配

保持清晰度

图片大小调整

吸引观众注意

动画效果设置



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/757142051136006055
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