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序号 一级 二级指标 责任目标 工作措施 部门负责人 岗位责任人 备注 

一 

组 

织 

领 

导 

安全工作 

领导机构 

 

1.建立校内安全工作组织领导
机构，实行校长负责制。 

2.每月召集各部门负责人召开
一次安全工作专题会议，有会议
记录。 

1.建立以校长为组长、副校级
领导与中层参加的学校安全
工作领导小组。 

2.每月召开一次安全会议，专
题研究校园安全工作。 

   

岗位安全 

责任体系 

 

1.对安全工作同时计划、部署、
检查、总结和考核。 

2.建立健全学校安全工作奖惩
办法，将安全工作纳入教师考
核、评先树优中。 

3..配备专职安全管理人员，明确
责任分工。 

 

1.按照一岗双责要求，参照教
育部中小学校岗位安全工作
指南，明确每个岗位的安全工
作职责。 

2.督促每名教职工熟悉岗位
安全职责，认真履行职责。 

3.逐级签订，明确责任。 

   

学校安全 

管理制度 

 

学校结合实际建立安全保卫、消
防和用电安全管理、校园秩序安
全、校舍安全、交通安全、传染
病疫情防控、学生安全信息通
报、实验室和危险化学品安全管
理、安全检查和安全隐患报告等
制度，内容健全，有针对性，可

1.制度制定应广泛听取意见建
议，制度执行过程要根据实际
情况及时修订完善，确保制度
和学校实际情况一致。 

2.对落实不到位的工作制度

实行校长督办，限期落实。 
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操作。 
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***小学安全管理责任清单 
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一 

组 

织 

领 

导 

安全档案 

建立学校安全工作日志，记录日
常安全工作、安全责任落实、安
全教育、安全检查、安全隐患消
除等情况，记录齐全规范。 

学校安全工作档案分类按要求
建档，专人管理，且完整完善。 

按规定规范档案管理，详细填
写安全日志、会议记录、安全
检查和隐患整改记录。 
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安全保卫 

 

选择身体健康、素质过硬的人员
担任学 

校保安和门卫，加强学校安全保
卫工作 

。 

 

1.按照有关标准要求配齐安保
人员，持证上岗。 

2.严格执行校园封闭管理制

度和校外会客制度。 

3.在学生早上、下学期间协助

值日领导和教师共同履行校

门口值日。 

5.对保安即门卫工作进行监

督考核。 
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二 

治 

安 

防 

范 

技防设施 

 

 

 

技防设施按标准配备到位，技防
设施与公安部门联网等。 

1.所有重要部位如校门、教学
楼出入口、教学楼楼道、财务
室、操场、实验室、学生教室
等全部安装监控设施，并留好
监控记录。 

2.对值班人员经常进行培训，
并定期检查其工作情况。 

   

安保器械 

1.检查设施是否足量配备，并建
立财产 

档案。 

2.负责设施的日常检查和维护，
并保留 

检修记录。 

1.配备足量的安保器械，并保
证门卫、保安能正确使用。 

2.对设备经常进行检修，维

护、对损坏的设备及时更换。 

   

门卫管理 
确保门卫认真履行职责，做好校
园封闭管理工作 

1.外来人员、车辆登记。校门

锁闭。 

2.外来车辆门外停放。 
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三 

校 

园 

安 

全 

周边环境 

 

协调有关部门对校园周边环境
进行综合治理，保障学校环境安
全。 

1.校园周边 200 内无网吧、游戏

厅。 

2.校门口无小商小贩摊点。 

 

   

校内机动 

车辆停放 

行驶管理 

 

规范校内机动车的行驶与停放
管理避免对教学活动和学生人
身安全造成影响。 

1.严格限制外来车辆进入校
园。 

2.加强教职工车辆校内行驶、
停放管理。 

3.落实校内限速 5 公里的规
定。 

   

体育场地 

设施 

负责体育场地的检查和维护，确
保安全使用，避免意外伤害。 

 

1.经常对体育场地和设施进行
检查，发现问题及时上报维
修。 

2.在体育活动和体育课前对

学生进行安全教育，指导学生

正确使用体育器材。 

3.在进行跳高、跳远等体育活

动前铺好防护沙或防护垫。 
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三 

校 

园 

安 

全 

旗杆 

 

组织每周升国旗活动，对学生进
行思想教育；检查旗杆、基座的
安全，发现隐患及时上报维修。 

 

1.基座、旗杆是否老化。 

2.绳索是否绑牢。 

   

树木 

 

做好校园内的树木的管理工作，
防止出现倾倒、折断等产生安全
事故 

1.对枯枝等及时清理；每学期
开学前要组织专人清理一次。 

2.定时修剪，减小树冠，防止
大风大雨等导致树木倾倒。 

3.及时修剪树枝，防止阻挡视
线，引发交通事故。 
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  地面 

保持地面平整，路面无缺损，各
种井盖完整，雨后注意排水防
涝，雪后防滑。 

1.下水道排水是否通畅，避免
造成积水等。 

2.经常检查排水沟、下水道、
化粪池等井盖破损缺失。 

3.经常检查学校路面、地面是
否有下陷等情况。 

4.冬天雪后经常检查校园路

面是否结冰、积雪易滑倒等现

象。 
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四 

 

校 

舍 

及 

消 

防 

安 

全 

建筑结 

构安全 

1.定期对校舍进行检查，发现隐
患立即上报。 

2.校舍门窗完好无损。 

3.屋漏雨，天棚、墙皮无脱落。 

1.及时检查建筑物外墙、屋顶是

否有裂纹。 

2.经常检查屋顶是否漏雨。 

3.经常检查围墙是否有下陷、倾

斜。 
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