工程资料验收相关


施工单位资料(C 类)应按照专业系统、分部工程和资料类别不同进行分类。
1.施工单位资料应按照工程管理与验收资料(C0)、建筑与结构工程、建筑给排水及采暖燃气工程、建筑电气工程、智能建筑工程、通风与空调工程、电梯工程的专业系统和分部工程进行分类。
2.每个专业系统和分部工程的施工资料应划分为：施工管理资料(C1)；施工技术资料(C2)；质量控制资料(C3)；施工质量验收资料(C4)；工程安全和重要功能核检资料(C5)5 个资料类别。
3.施工单位资料中的质量控制资料(C3)，应按①工程测量、放线记录、②原材料/构配件/设备出厂质量证明文献、③原材料/构配件/设备进场检(试)验报告、④施工实验报告及见证检测报告(施工检(试)验记录)、⑤隐蔽工程验收记录、⑥施工记录的分类顺序进行收集和整理。

7.施工单位资料(C 类)内容和编制规定
7.1 工程管理与验收资料(C0)
7.1.1 开工报告(表 C0-1)
1.开工报告是建设单位与施工单位共同履行基本建设程序的证明文献， 是施工单位承建单位工程施工工期的证明文献。
2.开工报告一般由施工总承包单位填写，分包单位只填工程开工报审表报监理审批。假如由建设单位直接分包的工程，开工时也要填写开工报告。
3.开工报告签发的程序及条件：单位工程开工前，建设单位、监理单位和施工单位在完毕下列准备工作后，由施工单位生产部门填写《开工报告》
 ，经施工单位(法人单位)的工程管理部门审核通过，法人代表或其委托人签字加盖法人单位公章，报请监理、建设单位审批。条件具有，由监理单位总监理工程师、建设单位项目法人签字，加盖公章后即可开工。
1)由建设单位完毕的准备工作
(1)施工现场应具有“三通一平”条件，场地平整，道路畅通，水源、电源接引至工地。若不具有上述条件，可做为施工协议工程内容的一部分。
(2)与施工单位(法人单位)签订建设工程施工协议。
(3)已向工程所在地建设行政主管部门申请领取施工许可证。
3)由施工单位完毕的准备工作
(1)施工图纸预审和参与会审。
(2)编制施工组织设计(方案)，履行了审批手续。
(3)编制工程预算造价或计划造价。
(4)按施工材料需用量计划，准备钢材、水泥等重要材料和设备。
(5)按施工机具需用量计划，备好机械及工具。
(6)按劳动力需用量计划，组织施工队伍进场，并进行了入场教育
4.开工报告填写规定
1)工程名称：应填写全称，与施工协议上的单位工程名称一致。
2)结构类型：以施工图中结构设计总说明为准。
3)建筑面积：按实际施工的建筑面积填写。
4)工程批准文号、预算造价、计划开工日期、计划竣工日期、协议编号分别按建设工程施工协议中的批准文号、协议价款、开工日期、竣工日期、协议编号填写。

5)实际开工日期：按单位工程正式破土动工的日期。破土动工指：开槽(坑)或破土进行打桩、打夯等地基解决开始。地基解决分包的，施工单位按其交接日期填写。应在开工报告审批后，按实际开工日期补填。
6)协议工期：甲乙双方在施工协议中明确的协议工期日历天数。
7)开工条件说明：应根据建设单位、监理单位、施工单位所做的开工准备工作情况来填写。如： 提供施工图纸能否满足施工规定，是否通过自审和会审；材料准备能否满足施工需要和质量标准；施工现场质量管理检查是否合格；工程预算造价是否编制完毕；施工现场是否具有“三通一平”条件；施工队伍和施工机械是否进场，是否满足施工需要等。
7.1.2 竣工报告(表 C0-2)、建设工程施工竣工报告(表 C0-2a)
1.竣工报告是指单位工程具有竣工条件后，施工单位向建设单位报告，提请建设单位组织竣工验收的报表，同时应附一份文字的工程竣工报告(表 C0-2a)。
2.提交竣工报告的条件：施工单位在协议规定的承包项目内容所有竣工，自行组织有关人员进行检查验收，所有符合设计规定和质量标准，由施工单位生产部门填写竣工报告，经施工单位工程管理部门组织有关人员复查，确认具有竣工条件后，法人代表签字，法人单位盖章，报请监理、建设单位审批。
3.竣工报告(表 C0-2)填写规定
1)竣工报告中的工程名称、结构类型、工程地点、建设单位、施工单位、计划开工日期、实际开工日期、计划竣工日期应与开工报告相一致。
2)建筑面积：填写实际竣工面积。
3)工程造价：填写实际结算价。
4)实际竣工日期：填写达成竣工条件的日期。
5)计划工作日数：由计划竣工日期和计划开工日期计算的日历天数。
6)实际工作日数：由实际竣工日期和实际开工日期计算的日历天数。

7)竣工条件说明栏：写明应完毕的工程项目的完毕情况；现场建筑物四周整洁情况；技术资料是否齐全；工程质量是否验收合格，提出问题是否整改。未竣工程盘点情况栏填写未完甩项工程，这些工程不影响结构安全和使用功能经协商可以甩项交工。
8)竣工报告的审核意见栏内建设单位、监理单位、施工单位负责人均需签字，注明日期并加盖单位公章。
4.建设工程施工竣工报告(表 C0-2a)由施工单位项目经理组织编写，内容涉及：
1)施工概况及按设计文献和施工协议的完毕情况；
2)公司自评的工程实体质量情况；
3)公司自评施工资料的归档情况；
4)重要建筑设备、系统调试情况；安全和功能检测、重要功能抽查情况；
5)执行强制性标准检查情况以及工程施工竣工意见。
7.1.3 竣工验收证明书(表 C0-3)
1.竣工验收证明书：是指单位工程按设计和施工协议规定的内容所有竣工，达成验收规范及协议规定，满足生产、使用并通过竣工验收的证明文献。
2.建设单位接到竣工报告后，由建设单位项目负责人组织施工总、分包单位、设计单位、勘察单位、监理单位及有关部门， 以国家颁发的施工质量验收规范为依据， 按设计和施工协议的内容对工程进行全面检查和验收，通过后办理《竣工验收证明书》 。由施工单位填写《竣工验收证明书》 ，报建设、监理等单位签认。
3.竣工验收应具有的条件：
1)工程项目按施工协议规定和施工图纸规定施工完毕，达成国家规定的建筑工程质量标准，已办理质量竣工验收记录，施工质量控制资料符合规定，安全和功能检测、重要功能抽查合格。
2)工程达成窗明、地净、水通、灯亮，有采暖、通风和电梯的要达成运转正常。
3)设备调试、试运转达成设计规定。
4)建筑物四周场地整洁，排水畅通。
4.竣工验收证明书填写规定：
1)工程名称、结构类型、建筑面积、工程造价、工程地点与竣工报告一致。
2)层数：填写地下几层、地上几层，以斜线隔开。
3)开、竣工日期：填写实际开、竣工日期。
4)工程内容及检查情况：应简要写明工程概况并按照《单位工程质量竣工验收记录》逐项填写检查结果。
7.2 施工管理资料(C1)
7.2.1 公司资质证书及相关专业人员岗位证书
正式施工前应审查施工单位和分包单位资质和专业工种操作人员的岗位证书和合格证， 并留存复印件。复印件上应加盖施工单位的公章。
7.2.2 施工现场质量管理检查记录(表 A.0.1)(表 A.0.1a)
1.在正式施工前，工程施工项目部应建立现场各项质量管理制度，健全质量管理体系；具有相应的施工技术标准；施工图审查、地质勘察报告及其他施工技术文献。施工单位项目负责人应按《山西省建筑工程施工质量验收规程》 DBJ04-226-2023 附录 A 的规定填写 《施工现场质量管理检查记录》 表 A.0.1，报项目总监理工程师或建设单位项目负责人检查，做出检查结论。
2.施工现场质量管理检查记录填写规定：
该表是施工项目质量管理体系的具体规定。一个单位(子单位)工程检查一次，假如分段施工或人员更换时，应再次检查。
1)表头各单位名称应填写协议签章上的单位名称，
 单位项目负责人应填写法人委托授权的项目负责人(应有书面授权文献)。
2)项目栏应填写各检查项目文献的名称或编号，内容应注明有无、是否齐全，并将文献(复印件或原件)附在表的后面供核查。
3)智能建筑工程的《施工现场质量管理检查记录》的内容与其他专业稍有不同，见表 A.0.1a。其中检测设备、计量仪表检查栏是说明用于本系统的检测设备的核验情况和各项管理制度等内容。
7.2.3 砌体工程施工质量控制等级检查记录(表 C1-1)
施工质量控制等级应分为三级，并应符合规范 GB50203 表 3.0.10 的规定。施工质量控制等级的选用应符合设计规定，保证在不同的施工控制水平下，砌体结构的安全度不应减少。因此施工单位应根据
设计规定和施工质量控制等级来加强现场的质保体系、 砂浆和混凝土的强度、 砌筑工人技术等级等综合管理水平，自检符合规定后，经建设(监理)单位确认后方可施工。
1)表头部分和检查情况记录栏由施工项目技术负责人填写，符合哪一个等级就相应填入哪一栏内。
2)核验等级由监理(建设)单位经核查后填写， 如核验等级不符合设计或规范规定， 应填写解决意见。
7.2.4 施工日记(表 C1-2)
1.施工日记是施工活动的原始记录，以单位工程为记载对象，重要记录单位工程有关技术、质量管理活动内容以及其他重大事项。从开工起至工程竣工止，由专业施工工长负责逐日记载，保证内容的真实、连续和完整。
2.施工日记采用手工填写方式记录(也可采用计算机录入)，但必须填写及时、准确，不得补记，不得隔页和扯页。
3．施工日记填写规定：
1)表头部位记录工程名称、分部(分项)工程、施工班组、施工部位、出勤人数、气象、气温等。
2)当天施工情况记录：如施工内容、质量检查情况、操作负责人、质检员，生产、安全、质量存在问题和如何进行解决的。
3)当天技术质量安全记录：如设计变更、技术安全交底活动(会议)，隐蔽工程质量检查情况，材料检查、试块留置、工序交接以及检查批验收情况，安全生产方面“三宝、四口、五临边”的安全措施是否到位，有无隐患，材料、机具、设备进场使用情况等。
7.3 施工技术资料(C2)
7.3.1 施工组织设计(方案)及审批表(表 C2-1)
1.施工组织设计(施工方案)是指承包单位在工程开工前， 为工程的实行所做的施工组织、 施工工艺、机具、劳力、材料及施工措施的方案，是指导施工准备和组织施工的全面性经济、技术文献。
2.施工组织设计的重要内容：
1)工程概况；
2)施工准备工作计划；
3)施工方案及相应的管理、技术、组织措施；
4)施工进度计划；
5)各项资源需要量计划(如劳动力、材料、机具需用量计划)；
6)施工总平面图；
7)重要质量、安全措施；

8)质量验收计划(涉及检查批的划分)，施工实验计划(涉及见证取样和送检计划)。
3.施工组织设计应在正式施工前编制完毕，由技术部门编制并经施工单位的技术负责人审批，填写《施工组织设计(方案)审批表》 。
4.大中型建设项目应编制施工组织总设计。 规模较大、 工艺复杂的工程、 群体工程或分期出图工程，可分阶段报批施工组织设计。施工单位应一方面进行内部审核、审批，并填写《施工组织设计(方案)审批表》 。再报项目监理机构审批后实行，并填写《施工组织设计(方案)报审表》(表 B3-1)。
5.冬雨季季节性施工，重要分部、分项工程，重点部位、采用新技术及特殊工艺的关键工序，应编制专项施工方案及措施。
6.建筑安装工程的重要设备、系统调试，空载和负荷运营应编制安装调试、试运营方案。
7.不同规模工程的施工组织设计编制与审批：
1)省及国家重点工程，50000m2及其以上的建筑群工程，高度 80m 及其以上的高层建筑，基坑深度5m 及其以下的建筑(构筑)工程，单体 30000m2及其以上的房屋建筑工程或跨度 30m 及其以上的工业厂房，施工组织设计由公司技术部门组织编写，并与其他有关部门会审后，经公司总工程师和生产副经理共同审定，并签字批准。
2)上述范围以外的建设项目或单项工程的施工组织设计，由分公司(处、队)组织编制，并经分公司生产、技术副经理共同审定签字批准，报公司备案。
3)施工项目部应负责施工组织设计(方案)的具体编制。
7.3.2 深化设计文献
1.施工过程中发生的深化设计文献是指有的专业化限度比较高，施工工艺针对性比较强的分项、
 子分部工程，需在施工过程中来完毕一些比较具体的设计文献。如基坑支护、桩(地)基、防水工程、装饰装修工程、智能建筑工程等。
2.深化设计文献应采用施工组织设计(方案)报审表报项目监理机构审批后实行。
3.幕墙工程的施工方案及深化设计文献
7.3.3 技术、安全交底记录(C2-2
7.3.4 图纸会审、设计交底记录(表 C2-3)
7.3.5 设计变更告知单(表 C2-4
7.3.6 工程洽商、联系单(表 C2-5)
7.4 质量控制资料(C3)
7.4.1 工程测量、放线记录
7.4.2 沉降观测记录(C3-1-4) :根据设计规定和规范规定，凡需进行沉降观测的工程，应由建设单位委托有资质的测量单位， 进行施工过程中及竣工后的沉降观测工作。
7.4.3 原材料、构配件进场检查记录(表 C3-2-1) (表 C3-2-1a)，设备开箱检查记录(表 C3-2-7)(表 C3-2-8) 
1.建筑工程采用的重要材料、半成品、成品、构配件、器具、设备等应进行现场验收，有进场检查记录；涉及安全、功能的有关材料、构配件、设备，应按施工质量验收规范及相关规定进行复试或有见证取样送检，有相应的检查报告。材料进场检查应有检查结论，确认符合设计及规范规定，才干在施工中使用。
7.4.4 原材料、构配件出厂质量证明文献和进场检(试)验报告
1.建筑工程采用的建筑材料、成品、半成品、构配件、设备等均应有出厂质量证明文献(涉及产品合格证书、质量合格证书、性能检测报告、产品生产许可证和质量保证书等)。质量证明文献应反映材料、构配件、设备的品种、规格、数量、性能指标，并与实际进场物资相符。
10.钢筋(材)
1)钢筋(材)及相关材料(如钢筋连接用机械连接套筒和钢结构连接用紧固标准件等)，必须有质量证明文献。
2)钢筋及重要钢材应按现行规范规定取样做力学性能的复试(表 C3-3-2)、(表 C3-3-3)。承重结构钢筋及重要钢材应实行有见证取样和送检(表 B3-5)。
3)有抗震规定的框架结构，其纵向受力钢筋的进场复试，应有强屈比和屈标比计算值。
4)当使用进口钢材、钢筋脆断、焊接性能不良或力学性能显著不正常时，应进行化学成分检查或其它专项检查，有相应检查报告(表 C3-3-2)。
11.水泥
1)水泥必须有质量证明文献。水泥生产单位应在水泥出厂 7 天内，提供 28 天强度以外的各项实验结果，28 天强度结果应在水泥发出日起 32 天内补报。
2)用于承重结构的水泥，使用部位有强度等级规定的水泥，水泥出厂超过三个月(快硬硅酸盐水泥为一个月)和进口水泥，在使用前必须进行复试，有实验报告(表 C3-3-4)。混凝土和砌筑砂浆用水泥应实行有见证取样和送检(表 B3-5)。
12.砂、碎(卵)石和水
1)砂、石使用前应按规定取样复试，有实验报告(表 C3-3-5)(表 C3-3-6)。
13.外加剂
1)外加剂重要涉及减水剂、早强剂、缓凝剂、泵送剂、防水剂、防冻剂、膨胀剂、引气剂和速凝剂等。
2)外加剂必须有质量证明书或合格证，有相应资质等级检测部门出具的检查报告，产品性能和使用说明书等。
3)应按规定取样复试，具有复试报告(表 C3-3-7)(表
 B3-5)。承重结构混凝土使用的外加剂应实行有见证取样和送检。
14.掺合料、石灰
1)掺合料重要涉及粉煤灰、粒化高炉矿渣粉、沸石粉、硅灰和复合掺合料等。
2)掺合料必须有出厂质量证明文献。
3)用于结构工程的掺合料应按规定取样复试，有复试报告(表 C3-3-13)。
4)建筑石灰也应有出厂质量证明文献，进场后应按规定取样复试，有复试报告(表 C3-3-14)。
15.防水材料
1)防水材料重要涉及防水涂料、防水卷材、粘结剂、止水带、膨胀胶条、密封膏、密封胶、水泥基渗透结晶性防水材料等。
2)防水材料必须有出厂质量合格证，有相应资质等级检测部门出具的检测报告，产品性能和使用说明书。
3)防水材料进场后应进行外观检查， 合格后按规定取样复试， 并实行有见证取样和送检(表 C3-3-8)、（表 C3-3-9） 、(表 C3-3-10)、(表 B3-5)。
16.砖与砌块
1)砖与砌块必须有质量证明文献。
2)用于承重结构，或出厂实验项目不齐全的砖与砌块，应做取样复试，有复试报告(表 C3-3-11)。承重墙用砖和混凝土小型砌块应实行有见证取样和送检(表 B3-5)。
17.轻集料
轻集料必须有质量证明文献，并按规定取样复试，有复试报告(表 C3-3-12)。
18.装饰装修物资

1)装饰装修物资重要涉及抹灰材料、地面材料、门窗材料、吊顶材料、轻质隔墙材料、饰面板(砖)、涂料、裱糊与软包材料和细部工程材料等。
2)重要物资应有质量证明文献，涉及出厂合格证、检测报告和质量保证书等。
3)应复试的物资(如抹灰及粘贴板材用水泥、建筑外窗、人造木板、室内花岗石、外墙面砖和安全玻璃等)，须按照相关规范规定进行复试，有相应复试报告(表 C3-3-4)、(表 C3-3-15)、(表 C3-3-16)等
19.预应力工程物资
1)预应力工程物资，重要涉及预应力筋、锚(夹)具和连接器、水泥和预应力筋用螺旋管等。
2)重要物资应有质量证明文献，涉及出厂合格证、检测报告等。
3)预应力筋、锚(夹)具和连接器等应有进场复试报告。涂包层和套管、孔道灌浆用水泥及外加剂应按照规定取样复试，有复试报告 (见 GB50204-2023 中第 6.2 节)。
20.钢结构工程物资
1)钢结构工程物资重要涉及钢材、钢铸件、焊接材料、连接用紧固件及配件、防火防腐涂料、焊接（螺栓)球、封板、锥头、套筒和金属板等。
2)重要物资应有质量证明文献，涉及出厂合格证、检测报告和中文标志等。
3)按规范 GB50205 中第 4.2.2 条的规定，应复试的钢材必须有复试报告(表 C3-3-2)，并按规定实行
有见证取样和送检(表 B3-5)。
4)重要钢结构采用的焊接材料应有复试报告，并按规定实行有见证取样和送检(表 B3-5)。
5)高强度大六角头螺栓连接副和扭剪型高强度螺栓连接副应有扭矩系数和紧固轴力(预拉力)检查报告，并按规定做进场复试，实行有见证取样和送检(表 B3-5)。
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