
厦门大学智慧教务操作指南

任课教师版

1. 关注厦门大学本科生教育公众号进入智慧教务

微信关注厦门大学本科生教育公众号，从菜单栏：

教在厦大—智慧教务链接进入。

微信公从号关注方法：



  
第一步：点添加朋友                     第二步：选择公众号

 
第三步：输入厦大本科生教育搜索              第四步：关注公众号

2. 用户登录



登录分两类：有统一身份认证账号的教师请选择统一身份认证登录、没有统一身份认证

账号的教师或专家请选择无统一身份认证账号登录。

2.1 统一身份认证登录

     
         图 1-选择统一认证                        图 2-学校统一认证界面

2.2 无统一身份认证登录



     
图 1-选择无统一认证登录                  图 2-输入账号和姓名

若输入的账号与姓名查无相关信息时会提示

督导人员、校外专家可拨打技术支持电话，助教人员也可以咨询助授课学院的教学秘

书，是否已导入相关账号信息。



3. 智慧教务-课堂签到

3.1 首页

教师端目前提供：

本周课表、考表查询、课程签到、学校校历四个

版块。

今日课表功能区主要根据上课时间，显示当日的

课程情况

3.2 课程签到

进入课程签到，默认显示当日上课课程，可通过切换本周课程来选择非今日上课课程，

同时界面右上角提供中英文菜单切换，目前已实现签到首页双语化，其它功能界面的双语化

在逐步完善中。



     

图 1-中文版                                图 2-英文版

同时还提供历史签到情况查看、手工补签课程的已上周次的签到情况、下载签到表。

3.3 学生分组

本功能主要针对有需要分组教学的课程，可将课程内的学生进行第一、二…四组的分组，

分组后，在进行签到时可只针对需要发起签到的学生进行签到，进行针对性考勤，避免影响

课程的出勤率。



3.4 启动签到

签到模式共有两种，口令签到、问题解答签到两种模式，教师根据个人操作习惯采口令、

问题模式；建议是采用口令签到模式更加方便快捷。

发起签到时会弹出获取位置信息申请（如下图）

请选择允许，这样才能正常使用签到功能。

1）口令签到

教师可同时设置口令、时长、迟到时长、分组，设置好签到有效时间长、学生分组之后，



可检查 GPS 位置信息是否准确，如果提示参考地址与实际地址有偏差的话，请点刷新

按钮，重新获取 GPS 位置信息。一切妥当之后点发起签到。

提示：时长、口令可使用系统的默认值 ，从而实现一键发起的便捷。

发起后可以查看签到口令，也可以查看生成的签到二维码，并实现扫码签到的功能。

同时还可以点签到情况，查看上课学生的签到情况。



2）分享二维码（适用于网络教学，课堂教学不建议采用）

生成签到二维码后，长按二维码会弹出二维码菜单，点转发，可将二维码转发至课程的

微信群或 QQ 群或钉钉群，学生直接扫码，完成签到。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内

容。如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/767053151026006115

https://d.book118.com/767053151026006115

