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第1章 简介

 



个人所得税代扣代缴培
训简介

个人所得税代扣代缴是指雇主在发放工资时即时向国家税务

局代扣代缴工资所得税的制度。本次培训旨在介绍个人所得

税代扣代缴的概念和意义，以及本次培训的目的和内容。通

过培训，将使学员了解个人所得税代扣代缴的基本原理和运

行流程，建立对个人所得税代扣代缴工作的兴趣和重视。



个人所得税代扣个人所得税代扣
代缴政策背景代缴政策背景

个人所得税法律法规是国家税务总局发布的，它规定了个人个人所得税法律法规是国家税务总局发布的，它规定了个人
所得税的计算方法、缴纳义务和免税政策等内容。中国的个所得税的计算方法、缴纳义务和免税政策等内容。中国的个
人所得税法也经历了多次调整和演变，这些调整对个人所得人所得税法也经历了多次调整和演变，这些调整对个人所得
税代扣代缴工作产生了一定的影响。个人所得税代扣代缴业税代扣代缴工作产生了一定的影响。个人所得税代扣代缴业
务涉及到的法律责任也是需要注意的内容。务涉及到的法律责任也是需要注意的内容。

 



个人所得税代扣个人所得税代扣
代缴制度运行流代缴制度运行流

程程

个人所得税代扣代缴制度的运行流程包括个人所得税代扣代个人所得税代扣代缴制度的运行流程包括个人所得税代扣代
缴的基本原理、申报方式以及代扣代缴的缴款期限和方式。缴的基本原理、申报方式以及代扣代缴的缴款期限和方式。
在培训中，将详细介绍如何申报个人所得税代扣代缴，并解在培训中，将详细介绍如何申报个人所得税代扣代缴，并解
释代扣代缴的税款计算方法。这些内容对于正确理解和操作释代扣代缴的税款计算方法。这些内容对于正确理解和操作
个人所得税代扣代缴制度都非常重要。个人所得税代扣代缴制度都非常重要。

 



申申请请和和注注销销个个人人所所
得得税税代代扣扣代代缴缴代代征征
单位单位提交申请材料并填写申请表提交申请材料并填写申请表

审查和审核申请材料审查和审核申请材料

颁发代扣代缴代征单位证书颁发代扣代缴代征单位证书

按规定办理注销手续按规定办理注销手续

个个人人所所得得税税代代扣扣代代缴缴
申报表的填写方法申报表的填写方法
填写纳税人基本信息填写纳税人基本信息

填写代扣代缴信息填写代扣代缴信息

填写个人所得税计算信息填写个人所得税计算信息

核对并提交申报表核对并提交申报表

代代扣扣代代缴缴申申报报出出错错的的
处理方法处理方法
及时核对申报信息的准确性及时核对申报信息的准确性

发现错误及时进行更正发现错误及时进行更正

补缴漏缴的个人所得税补缴漏缴的个人所得税

遵守相关法律法规遵守相关法律法规

个人所得税代扣代缴操作流程

个个人人所所得得税税代代扣扣代代
缴操作的基本流程缴操作的基本流程
确定代扣代缴单位和个人所得确定代扣代缴单位和个人所得

税申报方式税申报方式

填写代扣代缴申报表填写代扣代缴申报表

核对申报信息和缴款金额核对申报信息和缴款金额

按时缴纳个人所得税款按时缴纳个人所得税款



个人所得税代扣个人所得税代扣
代缴培训的安排代缴培训的安排

和形式和形式

个人所得税代扣代缴培训将以授课和实操相结合的方式进行。个人所得税代扣代缴培训将以授课和实操相结合的方式进行。
培训内容将分为理论部分和实践操作部分，理论部分将详细培训内容将分为理论部分和实践操作部分，理论部分将详细
介绍个人所得税代扣代缴的相关知识，实践操作部分将引导介绍个人所得税代扣代缴的相关知识，实践操作部分将引导
学员进行实际操作和案例分析。通过培训，学员将能够掌握学员进行实际操作和案例分析。通过培训，学员将能够掌握
个人所得税代扣代缴的操作流程和注意事项，提高工作效率个人所得税代扣代缴的操作流程和注意事项，提高工作效率
和准确性。和准确性。
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第2章 个人所得税代扣代缴
相关政策法规

 



国家税务总局关于个人所得税代扣代缴的规定

包括法律、行政法

规和国家税务总局

规定等

个人所得税法
律法规

应用范围包括个人

工资、薪金所得、

劳务报酬所得等，

政策要求包括代扣

代缴方式、纳税义

务等

应用范围和政
策要求

代扣代缴单位应遵

守税务管理规定，

包括纳税申报、缴

纳税款等

税务管理规定

 

 



个人所得税代扣代缴实施细则

个人所得税代扣代

缴的计算方法和起

征点标准

计算方法和起
征点标准

代扣代缴单位的纳

税义务和申报流程

纳税义务和申
报流程

代扣代缴涉及的特

殊情况和处理方法

特殊情况和处
理方法

代扣代缴单位的违

规行为将受到处罚

和法律责任

违规行为的处
罚和法律责任



政策解读：新个税法对个人所得税代扣代缴的影
响

新个税法对个人所

得税代扣代缴的调

整

新个税法对个
人所得税代扣
代缴的调整

新个税法对代扣代

缴单位和个人缴税

方式的影响

对代扣代缴单
位和个人缴税
方式的影响

新个税法的实施对

企业和个人的税收

带来的影响

实施对企业和
个人的税收带
来的影响

 

 



个人所得税代扣代缴制度在国际上的应用

国际上个人所得税

代扣代缴的发展历

程及应用情况

国际上个人所
得税代扣代缴
的发展历程

如何从国际经验中

学习和借鉴，提高

个人所得税代扣代

缴制度的适用性

从国际经验中
学习和借鉴

个人所得税代扣代

缴制度与国际税收

的联系及影响

个人所得税代
扣代缴制度与
国际税收的联

系

 

 



国家税务总局关国家税务总局关
于个人所得税代于个人所得税代
扣代缴的规定扣代缴的规定

为了保障纳税人的权益，国家税务总局出台了一系列个人所为了保障纳税人的权益，国家税务总局出台了一系列个人所
得税代扣代缴的规定。得税代扣代缴的规定。

 



个人所得税代扣代缴的计算方法

代扣代缴单位按照

法定税率和税法规

定计算个人所得税

计算方法

起征点标准是

3500元

起征点标准

个人可以享受个税

专项附加扣除，降

低应纳税额

个税专项附加
扣除

代扣代缴单位可以

在计算个人所得税

时进行税前扣除

税前扣除



代扣代缴单位有纳税义务，需要按规定缴纳个人所

得税

纳税义务01

03

 

 

02

代扣代缴单位需要按照规定进行纳税申报，保证纳

税的正确性

申报流程



个人所得税代扣代缴的
特殊情况和处理方法

个人所得税代扣代缴涉及的特殊情况包括离职、退休、奖金

等，需要按照规定进行处理。如果代扣代缴单位有违规行为，

将受到处罚和法律责任。



个人缴税方式个人缴税方式

个人需要按照新个税法规定进个人需要按照新个税法规定进

行缴税行缴税

个人需要在规定时间内进行缴个人需要在规定时间内进行缴

税税

个人需要了解新个税法对缴税个人需要了解新个税法对缴税

的影响的影响

税务部门税务部门

税务部门需要加强监管，确保税务部门需要加强监管，确保

纳税的准确性和及时性纳税的准确性和及时性

税务部门需要加强服务，提升税务部门需要加强服务，提升

纳税人的满意度纳税人的满意度

税务部门需要加强宣传，让更税务部门需要加强宣传，让更

多人了解新个税法和个人所得多人了解新个税法和个人所得

税代扣代缴制度税代扣代缴制度

学习和应用学习和应用

学习和借鉴国际经验，提高个学习和借鉴国际经验，提高个

人所得税代扣代缴制度的适用人所得税代扣代缴制度的适用

性性

加强科学研究，提升个人所得加强科学研究，提升个人所得

税代扣代缴制度的质量和效益税代扣代缴制度的质量和效益

充分利用信息技术手段，提高充分利用信息技术手段，提高

个人所得税代扣代缴制度的智个人所得税代扣代缴制度的智

能化水平能化水平

新个税法对代扣代缴单位和个人缴税方式的影响

代扣代缴单位代扣代缴单位

代扣代缴单位需要调整代缴方代扣代缴单位需要调整代缴方

式，保证纳税准确性式，保证纳税准确性

代扣代缴单位需要加强管理，代扣代缴单位需要加强管理，

保证纳税的及时性和准确性保证纳税的及时性和准确性

代扣代缴单位需要加强人员培代扣代缴单位需要加强人员培

训，提升纳税人员素质训，提升纳税人员素质
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第3章 个人所得税代扣代缴
实际操作

 



代扣代缴申报流程

如何正确操作代扣

代缴申报流程

代扣代缴申报
流程的详细步

骤

如何填写代扣代缴

申报表

代扣代缴申报
表的样例和填
写要点

代扣代缴申报的审

核流程和注意事项

税务机关对代
扣代缴申报的
审核流程

代扣代缴申报出错

后如何处理

代扣代缴申报
出错的处理方

法



代扣代缴的税款计算方法

如何正确计算代扣

代缴的税款

代扣代缴的税
款计算方法和
计算公式

扣缴义务人如何确

定所扣税额的方法

扣缴义务人如
何确定所扣税

额

如何在代扣代缴申

报表中填写税款计

算部分

代扣代缴申报
表中税款计算
部分的填写方

法

代扣代缴税款计算

中常见问题的解决

方法

代扣代缴税款
计算中的常见
疑难问题



代扣代缴申报表的填写要求和规范介绍

代扣代缴申报表的填写要求和规范01

03

如何正确填写代扣代缴申报表的纸质版和电子版

代扣代缴申报表的纸质版和电子版
的填写方法

02

代扣代缴申报表填报时需要特别注意的问题

如何防范常见的填报错误



如如何何规规范范代代扣扣代代缴缴
业务管理业务管理
建立规范的内部管理制度建立规范的内部管理制度

优化代扣代缴业务流程优化代扣代缴业务流程

加强内外部沟通和协调加强内外部沟通和协调

加强对代扣代缴业务的监督和加强对代扣代缴业务的监督和

检查检查

如如何何避避免免代代扣扣代代缴缴操操
作中出现的问题作中出现的问题
正确理解政策法规正确理解政策法规

加强业务流程和人员培训加强业务流程和人员培训

强化内部风险控制机制强化内部风险控制机制

加强与税务机关的沟通和合作加强与税务机关的沟通和合作

代代扣扣代代缴缴业业务务的的风风险险
防范措施防范措施
加强对业务流程和操作人员的加强对业务流程和操作人员的

监督和检查监督和检查

建立完善的业务风险评估体系建立完善的业务风险评估体系

加强对代扣代缴业务的内部审加强对代扣代缴业务的内部审

计计

加强与税务机关的合作和沟通加强与税务机关的合作和沟通

代扣代缴合规管理

代代扣扣代代缴缴合合规规管管理理
的重要性和意义的重要性和意义
合规管理关系到企业的长远发合规管理关系到企业的长远发

展展

代扣代缴合规管理可以避免企代扣代缴合规管理可以避免企

业风险业风险

代扣代缴合规管理可以提高企代扣代缴合规管理可以提高企

业的运营效率业的运营效率



代扣代缴申报流代扣代缴申报流
程详解程详解

个人所得税代扣代缴申报流程的详细步骤，包括填写申报表、个人所得税代扣代缴申报流程的详细步骤，包括填写申报表、
提交申报表、审核流程、出错处理方法等。提交申报表、审核流程、出错处理方法等。

 



代扣代缴申报表填写要点

如何填写代扣代缴

申报表

填写申报表时
需要注意的问

题

代扣代缴申报表中

税款计算部分填写

要点

税款计算部分
填写要点

代扣代缴申报表填

报时需要注意的常

见问题

如何避免常见
的填报错误

 

 



代扣代缴的税款计算方
法

代扣代缴的税款计算方法和计算公式，扣缴义务人如何确定

所扣税额，代扣代缴申报表中税款计算部分的填写方法以及

常见疑难问题等内容。



代扣代缴申报表的提交和备份方法

如何正确提交和备

份电子版代扣代缴

申报表

电子版申报表
的提交和备份
方法

如何正确提交和备

份纸质版代扣代缴

申报表

纸质版申报表
的提交和备份
方法
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