
工厂安全手册

含有一定职业操守、职业素养、做人做事准则，这也是一个人立世为

人做事基础要求，能够了解为社会责任，也能够说是对本身在这个社会中

存在价值认识。业务技能学习那只是时间问题。通常这不属于安全培训范

围，不过安全学习是很枯燥，要明白学习意义和作用。社会上很多学习是

个人权利，而安全培训学习却是义务。（在《国家安全生产法》中有明确

要求）。安全学习，从个人方面来讲，是对自己生命负责；从大来看，是

对她人生命、企业生存发展负责。安全工作是动态、长久坚持。各个行业

有不一样工作标准，但安全是一个通用管理标准。企业安全工作中心就是

预防人不安全行为，消除机械或物质不安全状态，确保人员“四不伤害”。 

工厂安全管理基础知识

　　2.1 安全术语 

　　2.1.1 安全生产：消除或控制生产过程中危险原因，确保生产顺利进

行。 

　　2.1.2 本质安全：经过设计等手段使生产设备或生产系统本身含有安

全性，即使在误操作或发生故障情况下，也不会造成事故。 

　　2.1.3 安全管理：是为了在生产过程中保护劳动者安全和健康，改善

劳动条件，预防工伤事故和职业危害，实现劳逸结合，加强安全生产，使

劳动者安全顺利地进行生产所采取一系列法制方法。 

　　2.1.4 事故：职业活动过程中发生意外突发性事件总称，通常会使正

常活动中止，造成人员伤亡或财产损失。 

　　2.1.5 事故隐患：引造成事故发生物危险状态，人不安全行为及管理

缺点。 

　　2.16 不安全行为：职员在职业活动中，违反劳动纪律，操作程序和方

法等含有危险性做法。 



　　2.1.7 违章指挥：强迫职员违反国家法律、法规、规章制度或操作规

程进行作业行为。 

　　2.1.8 违章操作：职员不遵守规章制度，冒险进行操作行为。 

　　2.1.9 四不放过标准：是指在调查处理工伤事故时，必需坚持事故原

因分析不清不放过、没有采取切实可行防范方法不放过、事故责任人没受

四处罚不放过、她人没受到教育不放过。 

　　2.1.10 三违：违章指挥、违章作业、违反劳动纪律 

　　2.1.11 三级安全教育：入厂教育、车间教育、班组教育。 

　　2.1.12 四不伤害：不伤害自己、不伤害她人、不被她人伤害、帮助她

人不受伤害。 

　　2.1.13 三懂四会：懂生产原理，懂工艺步骤、懂设备结构；会操作、

会维护保养、会排除故障和处理事故，会正确使用消除器材和防护器材 

　　2.1.13.1 安全生产“四个必需” ： 

　　①必需人人注意安全：不仅要注意自己安全，还要注意她人安全和其

它多种安全隐患。 

　　②必需事事注意安全：做任何事情全部要注意安全，不要因为熟练而

忽略安全 

　　③必需时时注意安全：如不要因为立即下班而加紧速度，违章操作，

忽略安全。 

　　④必需四处注意安全：在任何地方全部要注意安全。 

　　2.1.14 职业安全：是指大家进行生产过程中没有些人员伤亡、职业病、

设备损坏或财产损失发生状态，是一个带有特定含义和范围“安全”。 

　　2.1.15 危险：是指能够造成意外事故发生现存或潜在状态。 

　　2.1.16 危险化学品：是指易燃易爆、有毒有害及腐蚀特征，会对人员、

设施、环境造成伤害或损害化学品，包含爆炸品、压缩气体和液化气体、

易燃液体、易燃固体、自然物品和遇湿易燃物品、氧化剂和有机氧化物、

有毒品和腐蚀品等。 



　　2.1.17 重大危险源：是指长久或临时地生产、加工、搬运、使用或贮

存危险物质，且危险物质数量等于或超出临界量单元（包含场所和设施）。 

　　物不安全状态、人不安全行为、作业环境缺点、管理缺点。 

　　2.2 安全色及安全标志。 

　　中国要求了红、蓝、黄、绿四种颜色为安全色，其含义： 

　　2.2.1 红色：严禁，停止 

　　2.2.2 蓝色：指令，必需遵守要求 

　　2.2.3 黄色：警告，注意 

　　2.2.4 绿色：提醒安全状态通行 

　　2.3 违章操作 

　　2.3.1 凡在生产过程违反国家颁发多种法规性文件，和企业、机关其

上级管理机关制订反应安全生产客观规律多种规章制度，包含工艺、生产

操作、劳动保护、安全管理等方面规程、规则、章程、条例、措施和投放

等，和相关安全生产通知、决定等，均属违章作业。 

　　关键内容概括以下： 

　　2.3.1.1 不按要求正确穿戴和使用各类劳动保护用具，和在生产过程

中穿拖鞋、凉鞋、高跟鞋、裙子、喇叭裤、围巾、腰巾和发辫、袒胸露背

等。 

　　2.3.1.2 工作不负责任，私自离岗、串岗、饮酒、干私活及在工作时

间内从事和本职员作无关活动。 

　　2.3.1.3 发觉设备或安全防护装置缺损，不向领导反应，继续操作，

自作主张私自将安全防护装置拆除并弃之不用者。 

　　2.3.1.4 忽略安全、忽略警告，冒险进入危险区域、场所和攀、坐不

安全位置。 

　　2.3.1.5 不按操作规程，工艺要求操作设备，私自用手替换工具操作，

用手替换手动工具、用手清除切屑，不用夹具固定、用手拿工件进行机加

工等。 



　　2.3.1.6 私自动用未经检验、验收、移交或查封设备和车辆，和未经

领导同意任意动用非本人操作设备和车辆。 

　　2.3.1.7 不按操作要求，私自在机器运转时加油、修理、检验、调整、

落料、焊接、清扫和排除故障等工作。 

　　2.3.1.8 不按要求立即清理作业现场，清除废料、垃圾不向要求地点

倾倒，工件和附件任意摆放，堵塞通道。 

　　2.3.1.9 使用已失去额定负荷能力或不符合安全要求多种起吊设备、

设施和工具。 

　　2.3.1.10 不实施“危险作业申请单”所要求安全防范方法，对领导违

章指挥盲目服从不加抵制。 

　　2.3.1.11 对易燃、易爆、剧毒物品，不按要求进行储运、收发和处理。 

　　2.3.1.12 特种作业工种无证单独操作，机动车辆持学员证单独驾驶和

无证驾驶。特种设备和要害部门，不认真登记和交接班，私自离岗或睡觉。 

　　2.3.1.13 经济承包中不讲安全，以拼设备、拼体力来抢时间、赶速度、

冒险蛮干，或不按工艺要求操作设备，使设备超负荷运行。 

　　2.3.1.14 违反其它法律、法规明文要求行为。 

　　3.安全防爆 

　　3.1 爆炸极限概念： 

　　可燃气体，可燃液体蒸汽或可燃粉尘和空气组成混合物，并非任何混

合百分比下全部能够爆炸，而是固定浓度范围，不一样可燃物有不一样固

定浓度范围，通常见可燃气体，可燃液体蒸汽、可燃粉尘在空气中体积百

分数表示，能够产生爆炸最低浓度称爆炸下限，最高浓度为爆炸上限。 

　　3.2 爆炸压力 

　　3.2.1 可然气体、可燃液体蒸汽或可燃粉尘和空气混合物、爆炸物品

在闭密容器中着火爆炸时所产生压力称爆炸压力，爆炸压力最大值称最大

爆炸压力。 

　　3.2.2 生产中常见火灾爆炸现象有易燃易爆气体泄漏引发燃烧爆炸和

压力容器管理不善发生爆炸等。 



　　4.安全基础知识 

　　4.1 高处作业：凡在坠落高度基准面 2 米以上（含 2 米）有可能坠落

高处进行作业，称高处作业。 

　　4.2 最低坠落着落点 

　　4.2.1 在作业位置可能坠落到最低点，称最低坠落点。 

　　4.2.2 凡登高 2 米以上作业必需配带安全带(安全带，高空作业工人预

防坠落伤亡保护用具由带子、绳笔和金属配件组成，总称安全带)。 

　　5.电气检修安全规范。 

　　5.1 电气事故种类： 

　　5.1.1 电气事故关键包含：电流伤害，电磁场伤害事故，雷电事故，

静电事故和一些短路事故障。 

　　5.1.2 什么是电流伤害事故？ 

 电流伤害事故是电流经过人体发生事故，分电击和电伤。　　 

　　 电击：是触电体和带电导体直接接触，电流经过人身，当电流达成

一定数值时，会使肌肉发生痉挛现象，如不能立即脱离电流，最终便会引

发呼吸困难，心脏麻痹以至死亡。 

 电伤：指人体触电后及肌肤局部创伤，有灼伤，烙印和皮肤金属化等。　　 

　　5.2 四必需： 

　　5.2.1 根本路、变压器、高压开关柜检修时必需按要求办理工作票证。 

　　5.2.2 电气设备停电检修时对应开关拉下隔离并挂牌登记，拆、接电

源后必需将电闸刀盖盖上。 

　　5.2.3 重新接线后必需检验电机正反转，电位器相位。 

　　5.2.4 凡电工检修期间必需穿绝缘鞋，劳保用具。 

　　5.3 二严禁： 

　　5.3.1 严禁电线乱接乱拉，临地线架线必需符合安全要求，并做到人

走线拆除。 

　　5.3.2 严禁用铜丝、铝丝作保险丝使用。 

　　5.4 怎样进行触电抢救？ 



　　5.4.1 应立即断开近处电源开关或拔掉电源插头。 

　　5.4.2 如断电有困难，可用干燥衣服手套，绳索，板等绝缘物体作为

工具，拉开触电者或拉开电源，使之脱离电源。 

　　5.4.3 触电者紧握电线时，可用干燥木柄斧，胶把等工具切断电线，

或用干木板，干胶板等绝缘物插入触触电者身下借以隔断电源。事故发生

在高压设备上，就立即通知相关部门停电或戴上绝缘手套，穿上绝缘靴，

用对应等级绝缘工具切断电源。 

　　6.安全防火 

　　6.1 火灾分类 

　　6.1.1 A 类火灾：指固体物质火灾，这种物质往往含有有机物质通常在

燃烧时能产生灼热灰火。如木柴、棉、毛、麻等。 

　　6.1.2 B 类火灾：指液体火灾和可熔化固体物质火灾。如汽油、煤油、

原油、甲醇、乙醇、沥青、石蜡等。 

　　6.1.3 C 类火灾：指气体火灾如天然气 甲烷 乙烷、丙烷、氨气火灾等。 

　　D 类火灾：指金属火灾 如钾、钠、镁、钛、锂、铝、镁、合金火灾等。 

　　6.2 火灾三要素 

　　6.2.1 物质燃烧必需含有三个条件：可燃物、助燃物、点火源。 

　　①可燃物 ：是燃烧主体，如木炭，棉花，汽油。 

　　②助燃物 ：参与燃烧，和主体物质起化学反应，加速燃烧进程，如空

气。 

　　③着火源 ：使可燃物达成燃点物质或方法，如雷电，炉火。 

　　6.2.2 点火源种类：A 明火及高温表面 B 摩擦和撞击 C 电火花 D 静电 E

雷击 

　　6.3 火灾燃烧四个阶段： 

　　6.3.1 初始阶段：通常固体可燃物质着火燃烧后，在 15 分钟内，燃烧

面积不大，火焰不高，辐射热不强，烟和所流流动缓慢。燃烧速度不快，

是扑救最好时机，在 70%以上是由在场人员扑灭。 



　　6.3.2 发展阶段：初起之火没有立即发觉并扑灭，伴随燃烧时间延长，

温度上升，周围可燃物质被快速加热，气体对流增强，燃烧速度加紧，面

积快速扩大，形成发展阶段， 

　　这 是灭火关键性阶段，必需投入相当大力量，采取正确方法，来控制

火热发展，方便深入加以扑灭。 

　　6.3.3 猛烈阶段：火灾在发展阶段没有得到很好控制，因为燃烧时间

继续延长速度不停加紧，而积快速扩大，温度急剧上升，气流达成最快，

是灭火中最困难阶段。 

　　6.3.4 下降、熄灭阶段： 火灾将要烧尽或被扑灭阶段，要提升警惕预

防复燃。 

　　6.3 预防火灾方法 

　　6.3.1 就是在火灾发生之前，预先预防火源点燃方法，是一个最根本

防火方法，这种方法是把有起火危险物质和含有点燃能量着火源，有效地，

合适地进行管理使它们无法造成起火条件。 

　　6.3.2 三懂： 

　　①懂本岗位火灾险性， 

　　②知道预防方法， 

　　③知道灭火方法。 

　　6.3.3 三会： 

　　① 会报警， 

　　② 会使用消防器材， 

　　② 会扑救初起之火。 

　　6.4 初起火灾扑救标准： 

　　6.4.1 救人第一和集中兵力标准。 

　　6.4.2 先控制，后消亡标准。 

　　6.4.3 先关键，后通常标准。 

　　6.5 灭火基础方法 



　　6.5.1 隔离法 ：就是将火源处和周围可燃物质隔离或将可燃物质移走，

没有可燃物，燃烧就中止了。 

　　6.5.2 窒息法 ：就是阻止空气流入燃烧区或用不燃物质冲淡空气，使

燃烧物质得不到足够氧所而熄灭，如用二据化碳灭火，氮气，水蒸气，用

不燃或难燃物件直接覆盖在燃烧物表面，隔绝空气，使燃烧停止。 

　　6.5.3 冷却法 ：将灭火剂直接喷射到燃烧物上，使燃烧物温度低于燃

点而燃烧停止，或将灭火剂喷洒在火源周围物体上，使其不受火焰辐射热

威胁，避免形成新起火点，关键灭火剂有水，二氧化碳。 

　　6.5.4 抑制法 ：使灭火剂参与燃烧连锁反应，使燃烧过程中产生游离

基消失，形成稳定分子或低活性游离基，从而使燃烧反应停止，这种方法

须足够灭火剂参与和中止燃烧反应，不然起不到抑制作用。 

　　6.6 消防器材使用 

　　6.6.1 常见类： 

　　①消防栓、水带、水枪、水灭火 

　　②二氧化碳灭火器。 

　　6.6.2 消防器材组成和原理。 

　　①组成：由喷嘴和管路组成。 

　　②原理：经过降低空气中氧含量，使其达不到支持燃烧浓度。二氧化

碳在空中达成 15%以上使人窒息死亡；达成 30%—35%时使通常物质燃烧逐

步窒息；达成 43.6%时能抑制汽油蒸汽及其它易燃气体爆炸。 

　　6.6.3 灭火方法： 

　　①发生火灾时，经过手动阀打开钢瓶瓶头阀，延伸软管将二氧化碳灭

火器向着火点喷射。 

　　③ 其它类：如泡沫、干粉灭火器、1211 灭火器等。 

　　③吸烟是大家比较广泛一个癖好，在日常生活中，因吸烟引发火灾相

当严重，是防火安全工作关键内容之一。 



　　④烟头虽是一个不大热源，但它能引发很多物质燃烧，烟头表面温度

为 200-300 度，中心温度达 700-800 度，一支香烟延烧时间为 4-15 分分钟，

假如剩下烟头为烟长 1/4，则可延烧 1-4 分钟，通常可燃物质燃点大多低

于烟头表面温度，如纸张，130 度，布匹为 200 度，松木为 250 度，在自

然通风条件下，烟头仍进深度为 5 厘米锯末中，经 15-90 分钟阴燃，便开

如出现火焰，烟头扔进深度为 5-10 厘米刨花中，有 75%机会，经过 60-100

分钟开始燃烧。 

　　6.7 火灾现场怎样逃生？ 

　　6.7.1 火灾中“隐形杀手”：有毒气体。 

　　大多数物质燃烧全部生成很多气体，如一氧化碳、二氧化碳、二氧化

硫等，其中很多是有毒气体。由燃烧或热解作用所产生悬浮在大气中可见

固体或液体颗粒总称为烟。依据统计资料表明，火灾中死亡人数大约 80％

是因为吸入毒性气体而致死。火灾产生烟气中含有大量有毒成份，这些气

体均对人体有不一样程度危害，如二氧化碳，它是关键燃烧产物之一，在

有火场中浓度可达 15％。 

　　它最关键生理作用是刺激人呼吸中枢，造成呼吸急促，烟气吸入量增

加，从而引发头痛、神智不清等症状。而一氧化碳是火灾中致人死亡关键

燃烧产物之一，其毒性在于对血液中血红蛋白高亲和性，其对血红蛋白亲

和力比氧气高出 250 倍，所以，它能够阻碍人体血液中氧气输送，引发头

痛、虚脱、神智不清等症状和肌肉调整障碍等。 

　　火灾中产生一氧化碳在空气中含量达成 0.1％时，即可造成人在 60 分

钟之内感到头痛、呕吐；达成 0.5％时，有致人死亡危险；达成 1％时，人

呼吸数次，就会失去知觉，在一两分钟之内即可造成人中毒死亡。1993 年

12 月，福州市马尾镇一台商独资企业发生火灾，60 余名打工妹大多是被毒

烟熏倒后被火烧死；同年 4 月，唐山林西百货大楼发生火灾， 79 人丧生，



 经过法医判定，这些遇难者中除一人系跳楼摔死以外，其它均为一氧化碳

和其它毒气窒息死亡后被焚烧；同年 5 月，在北京市丰台区苗岭大酒店二

层洗浴中心发生火灾，7 名外地打工人员全部是被烟熏而中毒死亡。这么

火灾案例举不胜举，充足说明了有毒气体是火灾中“隐形杀手”，曾经吞

噬了成千上万人生命。然而，1996 年 4 月，黑龙江省哈尔滨市天鹅饭店发

生火灾，造成 10 人丧生，在这些遇难者中，有中国人、朝鲜人，在火灾中

一样面临死亡威胁还有 6 名日本人，而她们却凭着丰富逃生经验顺利逃生，

幸免于难。 

　　因为她们进入饭店时，早就摸清了周围环境，当火灾发生后她们能够

正确地判定安全出口和疏散通道，从而成功脱逃。 

　　在现代各类建筑中，不管是宾馆、饭店，还是公共娱乐场所、家居住

所等，大家大多数全部只是重视装饰豪华，而忽略了很多装饰材料是易燃

物品，如人造地板、塑料壁纸、化纤地板等，这些化学装饰材料在燃烧时

全部产生大量有毒气体，所以一旦发生火灾后，逃生大家全部面临被有毒

气体窒息死亡危险 

　　6.7.2 预防措施： 

　　①悉环境：留心安全出口位置，避难间，报警器，灭火器位置和有可 

　　②能做为逃生器材物品，养成习惯。 

　　③要防烟：一旦确定起火，不管周围有没有烟雾，全部应采取防烟方

法，常见方法是用干，湿毛巾捂住口鼻。 

　　④设法逃生： 要稳定情绪，克服惊慌，冷静地选择逃生措施和路径。

不要为穿戴珍贵物品而浪费时间，不要向狭窄角落逃避。 

　　6.8 逃生方法： 

　　快速报警 ：大家常说，时间就是生命。当发觉火灾发生以后，应该先

拨打“119”火警电话，向接警人员讲清楚起火地点、单位、燃烧物、燃烧

程度等，消防人员接到报警后会立即赶到现场救援，这么不仅能够最大程

度地降低火灾损失，而且还能够争取更多被火围困人取得消防人员救助，

降低人员伤亡。 



　　寻求出口，利用建筑物本身避难设施进行自救
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