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工伤事故报告概述



工伤事故报告是对工作场所发生的意

外伤害事件进行详细记录、分析和报

告的文件。

及时、准确、全面地反映工伤事故情

况，为预防类似事故再次发生、保障

员工安全健康、改进工作条件和推动

安全生产提供依据。

定义与目的

目的

定义



法律要求

根据相关法律法规，用人单位必

须及时报告工伤事故，并配合相

关部门进行调查处理。

风险管理

通过对工伤事故的统计和分析，

可以识别工作场所的风险点和危

险因素，进而采取针对性的措施

降低事故发生的概率。

改进工作条件

工伤事故报告可以揭示工作环境

中存在的问题和不足，促使用人

单位改善工作条件，提高员工的

安全感和满意度。

报告的重要性



报告的种类

事故发生后，用人单位应立即向相关部门提交的初步报告，

简要描述事故发生的时间、地点、经过和初步原因。

详细报告

在初次报告的基础上，对事故进行深入调查和分析后提交

的全面、详细的报告，包括事故原因、责任分析、处理结

果和改进措施等。

定期报告

用人单位按照一定周期（如季度、年度）对工伤事故情况

进行汇总和分析后提交的报告，用于反映一段时间内工伤

事故的发生情况和趋势。

初次报告
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工伤事故报告的写作原则



准确性原则

确保报告中所涉及的时间、地点、人

物、事故经过等关键信息准确无误，

避免模糊描述和歧义。

对事故原因、责任分析、处理结果等

内容的表述要客观、公正，不夸大、

不缩小，如实反映实际情况。



工伤事故发生后，应尽快进行报告，确保相关部门和人员能够及时了解事故情况，采取相应措施。

在事故处理过程中，如有新的情况或进展，也应及时进行补充报告，以便相关部门和人员掌握最新动

态。

及时性原则



VS

报告内容应涵盖工伤事故的全过程，

包括事故发生前的情况、事故经过、

事故后果、处理措施等方面。

对于涉及人员伤亡、财产损失等重要

信息，应详细列明具体数据，以便相

关部门和人员全面了解事故情况。

完整性原则



报告语言应简洁明了，避免使用过于专业或

晦涩的词汇，确保读者能够快速理解报告内

容。

对于复杂的事故经过或处理措施，可采用图

表、示意图等方式进行辅助说明，提高报告

的可读性和易理解性。

简明性原则
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工伤事故报告的写作步骤



01

02

03

了解事故发生的时间、地点、原因、经过和结果

等基本情况。

了解事故涉及的人员、设备、环境等相关因素。

了解事故对企业生产、员工安全等方面的影响。

了解事故情况



02

03

04

01

收集相关材料

收集事故现场照片、视频、录音等资料。

收集事故当事人的陈述、证言等相关材料。

收集医疗机构的诊断证明、治疗记录等相

关材料。

收集其他与事故相关的证明材料，如安全

检测报告、设备维护记录等。



01

简要介绍事故发生的背景、时间、

地点等基本情况。

02

详细描述事故发生的经过，包括

人员操作、设备状况、环境因素

等方面的具体情况。

03

分析事故原因，包括直接原因和

间接原因，以及事故责任人的责

任。

04

提出改进措施和建议，以防止类

似事故再次发生。

撰写报告初稿



修改和完善报告

对报告中涉及的数据和信息

进行核实和确认，确保数据

的准确性和可靠性。

对报告中的格式和排版进行

调整和完善，确保报告整体

美观大方。

对报告初稿进行仔细检查和

修改，确保内容真实、准确、

完整。

对报告中的语言表述进行润

色和修改，确保语言简洁明

了、通俗易懂。
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