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附录 C 城市轨道交通电子文件归档范围

C.0.1 城市轨道交通工程电子文件的归档范围应符合表C.0.1的规定。

表 C.0.1 城市轨道交通工程电子文件归档范围

类

别
归档电子文件

保存单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

工程准备阶段电子文件（A 类）

A1 立项文件

1 项目建议书和批复文件 ● ●

2 可行性研究报告和批复文件 ● ●

3 关于立项的会议纪要及领导批示 ● ●

4 专家建议文件 ● ●

5 项目评估研究资料 ● ●

6

调查资料（环境影响报告书、劳工安全

评价报告、建设用地地质灾害危险性评

估报告、环境噪声监测报告、客流预测

报告、地震安全性评价报告等）

● ○ ●

A2 建设用地、征地、拆迁文件

1 选址申请及选址规划意见通知书 ● ●

2 用地申请报告及建设用地批准书 ● ●

3 拆迁安置意见、协议、方案等 ●

4 建设用地规划许可证及其附件 ● ●

5 征用土地数量一览表 ● ●

6 国有土地使用证 ● ●

A3 勘察、设计文件

1 工程地质勘察报告 ● ● ●

2 水文地质勘察报告 ● ● ●

3 建设用地钉桩通知单 ● ● ●
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类

别
归档电子文件

保管单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

4 地形测量和拨地测量成果报告 ● ● ●

5 定、验线报告单 ● ●

6
申报的规划设计条件和规划设计条件

通知书
● ● ● ●

7 初步设计图纸及说明 ● ●

8 审定设计方案通知书及审查意见 ● ● ●

9

有关行政主管部门（人防、环保、消

防、交通、园林、市政、文物、通讯、

保密、河湖、卫生、教育等部门）的

审查意见和要求取得的有关协议

● ● ●

10 施工图设计及说明 ● ●

11 设计计算书 ● ●

12
政府有关部门对施工图设计文件的审

批意见
● ● ●

A4 工程招投标文件、合同

1 测量、物探、勘察、设计招投标文件 ● ●

2
测量、物探、勘察、设计中标通知书

及合同
● ● ●

3 施工招投标文件 ● ● ●

4 施工中标通知书及施工合同 ● ● ● ●

5 监理招投标文件 ● ●

6 监理中标通知书及监理合同 ● ● ●

7 材料、设备采购招投标文件 ●

8 材料、设备采购中标通知书及采购合同 ● ●

9 其他招投标文件 ●

10 其他中标通知书及合同 ● ●

A5 建设项目开工审批文件

1 建设项目列入年度计划的申报文件 ● ●

2
建设项目列入年度计划的批复文件或

年度计划项目表
● ●

3 规划审批申报表及报送的文件和图纸 ●
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类

别
归档电子文件

保管单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

4 建设工程规划许可证及其附件 ● ● ●

5 建设工程开工审查表 ●

6 建设工程施工许可证 ● ●

7
投资许可证、审计证明、缴纳绿化建

设费等证明
● ●

8 工程质量、安全监督手续文件 ● ● ●

A6 设备采购文件

1 设备购置（进口）相关文件 ●

2
购置（进口）设备申请、评估报告、

项目计划等及批复文件
●

3
与外商签订的合同、外商谈判情况汇

报记录等
●

4 进口设备免税文件、设备订购清单等 ●

5 进口单据、装箱单、商检证明文件 ●

A7 财务文件

1 工程投资估算材料 ●

2 工程设计概算材料 ●

3 施工图预算材料 ●

4 施工预算 ●

A8 工程建设基本信息

1 工程概况信息表 ● ○ ●

2
建设单位工程项目负责人及现场管理

人员名册
● ●

3 监理单位工程项目总监及监理人员名册 ● ● ●

4
施工单位工程项目经理及质量管理人

员名册
● ● ●

5
勘察、设计单位工程项目负责人及相

关人员名册
● ● ●

监理电子文件（B 类）

B1 施工管理

1 总监理工程师授权通知书、合同总监 ● ● ●
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类

别
归档电子文件

保管单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

办人员配置（调整）通知书

2 监理规划、监理实施细则 ● ●

3
涉及施工安全、质量或重要事项的会

议纪要
● ● ● ●

4 监理工程师通知单及回复 ● ● ●

5 监理工作联系单 ● ● ●

6 监理月报 ● ●

7 监理日志 ●

B2 施工安全控制

1 专项安全实施方案报批表 ○ ● ●

2 安全事故报告及处理资料 ● ● ● ●

B3 施工质量控制

1
监理抽查原材料及各种分项工程试验

报告
● ●

2 监理抽查各分项工程检查记录 ○ ●

3 施工放样测量复核 ● ● ●

4 监理旁站记录 ○ ●

5 中间交工证书、缺陷责任终止证书 ● ● ●

6 质量事故报告及处理资料 ● ● ● ●

B4 施工进度控制

1 施工进度计划报审表 ○

2
工程开工报审表、停工令、复工令、

工程延期申请表
● ● ● ●

B5 造价控制

1 设计变更、洽商报审与签认资料 ● ● ●

2 工程变更通知单及变更令 ● ● ●

3 中间计量表、中间计量支付汇总表 ● ●

4 工程竣工决算审核资料 ● ● ● ●

B6 合同管理文件

1 工程量清单 ● ● ●

2 工程分包一览表 ● ● ●
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类

别
归档电子文件

保管单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

3 费用索赔申请表及审批表、索赔评估报告 ● ● ●

B7 验收资料

1 单位工程竣工预验收报验单 ○ ● ●

2 竣工报送证书 ○ ● ● ●

3 监理工作总结 ● ● ●

4 工程质量评估报告 ● ● ● ●

土建及附属工程施工电子文件（C 类）

C1 工程管理与工程质量检查验收文件

1 建设工程质量事故调(勘)查笔录 ● ● ●

2 建设工程质量事故报告 ● ● ● ●

3 室内（车站内）环境检测报告 ● ●

4 单位（子单位）工程质量竣工验收记录 ● ● ● ●

5
单位（子单位）工程质量控制资料核

查记录
● ● ● ●

6
单位（子单位）工程安全和功能检查资

料核查及主要功能抽查记录
● ● ● ●

7 单位（子单位）工程观感质量检查记录 ● ● ●

8 施工总结 ● ● ●

9 设计、勘察工作质量报告 ● ● ●

C2 施工管理文件

1 施工现场质量管理检查记录 ● ●

2 企业资质证书及相关专业人员岗位证书 ●

3 见证记录 ● ●

4 施工日志 ●

5 施工大事记 ● ●

C3 施工技术文件

1 施工组织设计及施工方案 ● ●

2 设计交底记录 ● ● ● ● ●

3 技术交底记录 ●

4 图纸会审记录 ● ● ● ● ●

5 设计变更通知单 ● ● ● ● ●
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类

别
归档电子文件

保管单位

建设

单位

设计

单位

监理

单位

施工

单位

城建

档案馆

6 工程洽商记录 ● ● ● ● ●

C4 施工测量及监控量测记录文件

1 施工测量记录

(1) 工程测量交接桩记录 ● ● ● ●

(2) 工程定位测量记录 ● ● ● ●

(3) 基槽验线记录 ● ● ●

(4) 平面放线记录 ● ●

(5) 标高抄测记录 ● ●

(6) 建（构）筑物垂直度、标高测量记录 ● ● ●

(7) 初期支护净空测量记录 ○ ● ●

(8) 车站/隧道净空测量记录 ○ ● ● ●

(9) 二衬厚度测量记录 ● ● ● ●

(10)测量复核记录 ● ● ● ●

(11)竣工测量记录 ● ● ● ●

2 监控量测记录

(1) 基坑支护变形监测记录 ● ● ●

(2) 地面沉降观测记录 ● ● ● ●

(3) 掌子面地质及支护状况观察记录 ● ● ●

(4) 结构净空收敛观测记录 ● ● ● ●

(5) 拱顶下沉观测记录 ● ● ● ●

(6) 地中位移观测记录 ● ● ● ●

(7)
建（构）筑物/地下管线变形和破坏监

测记录
● ● ● ●

(8) 车站、区间结构沉降监测记录 ● ● ● ●

(9) 车站、区间渗漏点监测 ● ● ● ●

C5 施工物资文件

1 建筑与结构工程

(1) 材料、构配件进场检验记录 ● ●

(2) 材料、构配件出厂质量证明文件（钢

筋、预制混凝土、管片、桥梁支座等）
● ●

(3) 检测报告
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