
工程项目内业必备资料 

一、 设计员、业务员工程项目技术交底； 

二、 合同原始图纸及合同备份件； 

三、 与装修及业主图纸会审后的施工图(业主或装修签字）； 

四、 施工预算材料数量，作好工程材料控制表； 

五、 施工队施工协议及人工单价表； 

六、 材料报验及设备报验表（业主签字)； 

七、 设备安装技术交底，风管制作安装技术交底，水管安装技术交底，冷媒

系统安装技术交底; 

八、 风管漏光实验,水管及设备试压记录，冷媒系统试压及抽真空记录，冷凝

水通水试验（业主签字）； 

九、 风管、水管保温前的隐蔽验收； 

十、 风管、水管保温后的隐蔽验收(业主签字）; 

十一、 风口安装技术交底及风口安装后的验收； 

十二、 房间温度、噪音测试记录（业主签字); 

十三、 房间风口风速、系统风量记录; 

十四、 调试验收记录及调试报告； 

十五、 竣工验收资料及竣工图纸（业主签字）； 

十六、 施工班组人工结算; 

十七、 与维修部技术交底； 

十八、 工程成本汇总。 

施工安全、技术交底记录 



工 程 名 称  施 工 班 组  

分部分项工程名称  参  加  人  

工 程 数 量  计划完成时间  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

技术负责人：           交底人：          交底日期：     年   月  日 

内容：1、质量标准要求  2、安全操作事项 3、操作技术方法及措施 4、其他注意事项 

工程材料/构配件/设备报审表 

工程名称:                                     编号： 



致：                                  （建设单位） 

我方于       年       月       日进场的工程材料/构配件/设备数量如

下（见附件）。现将质量证明文件及自检结果报上，拟用于下述部位: 

                                                                , 

请予以审核. 

附件:1.数量清单 

      2.质量证明文件 

      3.自检结果 

                                  承包单位（章）                  

                                          项目经理                   

                                          日    期                   

 

审查意见: 

经检查上述工程材料/构配件/设备，符合/不符合设计文件和规范的要求，准

许/不准许进场,同意/不同意使用于拟定部位。 

                                建  设  单  位：                 

                                   建设单位负责人：                 

                                       日      期：                 

材料及设备数量确认单 

序号 材料及设备名称 型  号 单位 数量 生产厂家 进场日期 



       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

建设单位意见： 

建设单位项目负责人: 

                                                   年   月   日 

福 建 省 建 筑 安 装 工 程  

设 备 开 箱 检 查 记 录
 

工程名称：                                                     质保(安）表 1 

施工单位  分部工程  

设备名称  装箱单号  



型号规格  设备位号  

出厂编号  出厂日期  

制造厂名  检查日期  

设备主要 

技术性能 
 

技

术

文

件  

装箱单         份       张 合 格 证          份       张 

说明书         份       张 装箱图纸         份       张 

其  它   

设  

备  

检  

查  

情  

况  

包  装   

设  备  

外  观  
 

零部件  

其  它   

存在问题与

处理意见  
 

处 理  

情 况  
 

结   论  

建设（监理)单位代表：               质检员：              施工员:              材料员: 

风管与配件制作工程检验批质量验收记录 
(金属风管） 

080101□□ 

080201□□ 

080301□□ 

080401□□ 

080501□□ 

单位(子单位）工程名称  



分部（子分部）工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号   

施工质量验收规范的规定  
施工单位检查 

评定记录 

监理（建设)单位验

收记录 

主

控

项

目 

1 材料种类、性能及厚度 第 4。2。1条  

 

2 防火风管材料及密封垫料  第 4.2。3 条  

3 
风管强度及严密性、工艺性

检测 
第 4.2。5 条  

4 风管的连接 第 4。2.6条  

5 风管的加固 第 4.2.10条  

6 矩形弯管制作及导流片 第 4。2。12条  

7 净化空调风管 第 4.2。13条  

一

般

项

目 

1 圆形弯管制作 第 4.3.1—1 条  

 

2 风管外观质量和外形尺寸 
第 4.3。1-2。3

条 
 

3 焊接风管 
第 4。3。1—4

条 
 

4 法兰风管制作 第 4.3。2 条  

5 铝板或不锈钢板风管 第 4。3.2-4条  

6 无法兰圆形风管制作 第 4。3。3条  

7 无法兰矩形风管制作 第 4。3.3条  

8 风管的加固 第 4。3。4条  

9 净化空调风管 第 4。3.11条  

施工单位检查

评定结果 

专业工长（施工员)  施工班组长  

项目专业质量检查员：                        年    月     日 

监理（建设）

单位验收结论 

专业监理工程师： 

（建设单位项目专业技术负责人）              年    月     日 

风管与配件制作工程检验批质量验收记录 
（非金属、复合材料风管） 

080101□□ 

080201□□ 

080301□□ 

080401□□ 

080501□□ 

单位(子单位）工程名称  



分部（子分部）工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号   

施工质量验收规范的规定  施工单位检查 

评定记录 

监理（建设)单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 材料种类、性能及厚度 第 4。2.2条  

 

2 复合材料风管的材料 第 4.2。4 条  

3 
风管强度及严密性、工艺性

检测 
第 4。2。5条  

4 风管的连接 第 4.2.7条  

5 复合材料风管法兰连接 第 4.2.8条  

6 砖、混凝土风道的变形缝  第 4.2.9条  

7 风管的加固 第 4。2.11条  

8 矩形弯管制作及导流片 第 4。2.12条  

9 净化空调风管 第 4。2。13 条  

一

般

项

目 

1 风管制作 第 4.3。1 条  

 

2 硬聚氯乙烯风管 第 4.3.5条  

3 有机玻璃钢风管 第 4。3.6条  

4 无机玻璃钢风管 第 4.3。7 条  

5 砖、混凝土风管 第 4。3。8条  

6 双面铝箔绝热板风管 第 4.3。9 条  

7 铝箔玻璃纤维板风管 第 4。3.10条  

8 净化空调风管 第 4.3。11 条  

施工单位检查

评定结果 

专业工长（施工员 )  施工班组长  

项目专业质量检查员:                        年    月     日 

监理（建设）

单位验收结论 

专业监理工程师： 

（建设单位项目专业技术负责人)              年    月     日 

风管系统安装工程检验批质量验收记录 
（送、排风,防排烟，除尘系统) 

080103□□ 

080203□□ 

080303□□ 

080403□□ 

080503□□ 

单位（子单位）工程名称  



分部（子分部）工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理(建设)单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 风管穿越防火、防爆墙 第 6。2。1条  

 

2 风管安装 第 6。2。2条  

3 高于 80℃风管系统 第 6。2。3条  

4 风管部件安装 第 6。2.4条  

5 防火阀、排烟阀安装 第 6.2.5条  

6 手动密闭阀安装 第 6。2.9条  

7 风管严密性检验 第 6。2。8条  

一

般

项

目 

1 风管系统安装 第 6。3。1条  

 

2 无法兰风管系统安装 第 6。3。2条  

3 风管连接的水平、垂直度 第 6.3。3 条  

4 风管支、吊架安装 第 6.3.4条  

5 复合材料风管安装 第 6.3。6 条  

6 非金属风管安装 第 6.3。5 条  

7 风阀安装 第 6。3.8条  

8 风帽安装 第 6。3。9条  

9 吸、排风罩安装 第 6。3.10条  

10 风口安装 第 6.3。11 条  

施工单位检查

评定结果 

专业工长(施工员）  施工班组长  

项目专业质量检查员：                         年    月     日 

监理（建设）单

位验收结论 

专业监理工程师：  

（建设单位项目专业技术负责人）               年    月     日 

风管系统安装工程检验批质量验收记录 
（空调系统） 

080403□□ 

单位（子单位)工程名称  

分部(子分部）工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  



分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理（建设)单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 
风管穿越防火、防爆墙（楼

板） 
第 6.2。1 条  

 

2 风管内严禁其他管线穿越 第 6.2。2-1条  

3 易燃、易爆环境风管 
第 6.2。2—2

条 
 

4 室外立管的固定拉索 
第 6.2。2—3

条 
 

5 高于 80℃风管系统 第 6。2.3条  

6 风管部件安装 第 6。2。4条  

7 手动密闭阀安装 第 6。2。9条  

8 风管严密性检验 第 6.2.8条  

一

般

项

目 

1 风管系统安装 第 6.3.1条  

 

2 无法兰风管系统安装 第 6.3。2 条  

3 风管连接的水平、垂直质量 第 6。3.3条  

4 风管支、吊架安装 第 6。3。4条  

5 铝板、不锈钢板风管安装 第6.3.1—8条  

6 非金属风管安装 第 6。3。5条  

7 复合材料风管安装 第 6.3。6 条  

8 风阀安装 第 6.3。8 条  

9 风口安装 
第 6。3。11

条 
 

10 变风量末端装置安装  
第 7。3。20

条 
 

施工单位检查

评定结果 

专业工长（施工员）   施工班组长  

项目专业质量检查员 :                        年    月     日 

监理（建设）单

位验收结论 

专业监理工程师：  

（建设单位项目专业技术负责人）               年    月     日 

风管系统安装工程检验批质量验收记录 
（净化空调系统） 

080503□□ 

单位（子单位)工程名称  



验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理(建设）单

位验收记录 

主

控

项

目 

1 风管穿越防火、防爆墙 第 6。2。1条  

 

2 风管安装 第 6。2.2条  

3 高于 80℃风管系统 第 6。2。3条  

4 风管部件安装 第 6。2。4条  

5 手动密闭阀安装 第 6。2.9条  

6 净化风管安装 第 6。2.6条  

7 真空吸尘系统安装 第 6。2。7条  

8 风管严密性检验 第 6。2。8条  

一

般

项

目 

1 风管系统的安装 第 6。3。1条  

 

2 无法兰风管系统的安装 第 6.3。2 条  

3 风管安装的水平、垂直质量 第 6。3。3条  

4 风管的支、吊架 第 6.3。4 条  

5 非金属风管安装 第 6。3。5条  

6 复合材料风管安装 第 6。3.6条  

7 风阀的安装 第 6。3.8条  

8 净化空调风口的安装 第 6.3。12 条  

9 真空吸尘系统安装 第 6。3。7条  

10 

风 口 安

装 允 许

偏差 

位置和标高 不应大于 10mm     

水平度 不应大于 3/1000     

垂直度 不应大于 2/1000     

施工单位检查

评定结果 

专业工长（施工员）  施工班组长  

项目专业质量检查员：                        年    月     日 

监理（建设）单

位验收结论 

专业监理工程师: 

（建设单位项目专业技术负责人）              年    月     日 

(漏光法检测)检测记录 
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单位（子单位）

工程名称 
 

分部(子分部)

工程名称 

 

分项工程  系统名称  



 分包单位  

工作压力  风管级别  

风管总接缝长度

(m)  允许漏光点 
 

测试光源  测试日期  

序号 风管接缝长度（m) 实测漏光点 检测区段图示及说明 

    

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

存在问题

处理情况 
 

结

论 
 

专业监理工程师

（建设单位项目

专业技术负责人） 

 
施工

单位 

质 检 员  

施 工 员  

试 验 员  

 
(风管系统) 

080105□□ 

080205□□ 

080306□□ 

080405□□ 

080506□□



分部（子分部）工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号   

施工质量验收规范的规定  
施工单位检查 

评定记录 

监理(建设）单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 材料的验证 第 10.2.1条  

 

2 防腐涂料或油漆质量 第 10。2。2 条  

3 电加热器与防火墙 2m管道 第 10。2。3 条  

4 低温风管的绝热 第 10.2.4条  

5 洁净室内风管 第 10。2。5 条  

一

般

项

目 

1 防腐涂层质量 第 10.3。1 条  

 

2 空调设备、部件油漆或绝热 
第 10.3。2—3

条 
 

3 绝热材料厚度及平整度 第 10.3。4 条  

4 风管绝热粘贴固定 第 10.3。5 条  

5 风管绝热层保温钉固定 第 10。3。6 条  

6 绝热涂料 第 10。3。7 条  

7 玻璃布保护层的施工 第 10。3.8条  

8 金属保护壳的施工 第 10.3。12 条  

施工单位检查

评定结果 

专业工长(施工员）  施工班组长  

项目专业质量检查员：                        年    月     日 

监理(建设）单

位验收结论 

专业监理工程师： 

（建设单位项目专业技术负责人 )              年    月     日 

 

080107□□ 

080207□□ 

080306□□ 

080407□□ 

单位(子单位）工程名称  



验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理(建设)单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 通风机安装 第 7。2。1条  

 
2 通风机安全措施 第 7。2。2条  

一

般

项

目 

1 叶轮与机壳安装 第7.3.1—1条  

 

2 轴流风机叶片安装 
第 7。3。1—2

条 
 

3 隔振器地面 
第 7。3.1—3

条 
 

4 隔振器支、吊架 
第 7。3。1—4

条 
 

通

风

机

安

装

允

许

偏

差

mm 

中心线的平面位移 10       

 

标高 ±10       

皮带轮轮宽中心平面位移 1       

传动轴

水平度 

纵向 0。2/1000       

横向 0。3/1000       

联轴器 

两轴芯径向位

移 
0。05       

两轴线倾斜 0。2/1000       

施工单位检查评

定结果 

专业工长（施工员）  施工班组长  

项目专业质量检查员：                        年    月    日 

监理（建设)单位

验收结论 

专业监理工程师： 

（建设单位项目专业技术负责人）              年    月    日 

隐 蔽 工 程 验 收 记 录 

（风管系统） 
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工程名称  施工单位  



工程名称 
 

分部工程

名 称 
 

隐蔽项目  隐蔽日期  

隐蔽 

内容 
 

施工 

单位 

检验 

情况 

 

隐蔽 

验收 

结论 

 

施工 

单位 

质检员 施工员 监理 

(建设） 

单位 

监理工程师（建设单位 

项目专业技术负责人) 

   

 
（金属管道) 

080701□□

单位（子单位）工程名称  

分部（子分部)工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理(建设)单位验

收记录 

主

控

项

目 

1 系统的管材与配件验收 第 9。2.1条  

 

2 管道柔性接管安装 第 9。2。2—3

条 
 

3 管道套管 第 9.2.2-5条  
4 管道补偿器安装及固定支架 第 9。2。5条  
5 系统与设备贯通冲洗、排污 第 9.2。2—4

条 
 

6 阀门安装 第 9.2。4-1，2

条 
 

7 阀门试压 第 9.2。4-3条  
8 系统试压 第 9。2.3条  
9 隐蔽管道验收 第 9。2。2—1

条 
 

10 焊接钢管、镀锌钢管煨弯 第 9。2。2—2

条 
 

一

般

项

目 

1 管道焊接连接 第 9。3。2条  

 

2 管道螺纹连接 第 9。3。3条  
3 管道法兰连接 第 9。3.4条  

4
钢

制

管

道

安

（1)坐标 

架空及

地沟 

室外 25     
室内 15     

埋地 60     

（2）坐标 

架空及

地沟 

室外 ±20     
室内 ±15     

埋地 ±25     



允

许

偏

差

（

m) 

(3）水平管

道平直度 

DN≤100mm 2L‰，最大 40    
DN＞100mm 3L‰，最大 60     

（4)立管垂直度 5L‰,最大 25     
(5）成排管段间距 15     

（6)成排管段或成排阀门在同一

平面上 
3     

5 钢塑复合管道安装 第 9。3.6条  
6 管道沟槽式连接 第 9.3。6条  
7 管道支、吊架 第 9。3.8条  
8 阀门及其他部件安装 第 9。3。10 条  
9 系统放气阀与排水阀 第 9。3。10—

4 条 
 

施工单位检查评

定结果 

专业工长（施工员)  施工班组长  

项目专业质量检查员:                            年    月     日 

监理（建设)单位

验收结论 

专业监理工程师: 

（建设单位项目专业技术负责人）                  年    月     日 

 
(非金属管道） 

080701□□ 

单位(子单位)工程名称  

分部（子分部)工程名称  验收部位  

施工单位  项目经理  

分包单位  分包项目经理  

施工执行标准名称及编号  

施工质量验收规范的规定 
施工单位检查 

评定记录 

监理（建设)单位

验收记录 

主

控

项

目 

1 系统管材与配件验收 第 9.2.1条  

 

2 管道柔性接管安装 
第 9。2。2—3

条 
 

3 管道套管 
第 9。2。2-5

条 
 

4 
管道补偿器安装及固定支

架 
第 9。2。5条  

5 系统冲洗、排污 
第 9.2。2—4

条 
 

6 阀门安装 
第 9。2.4-1，2

条 
 

7 阀门试压 第 4.2.13条  

8 系统试压 第 9。2.3条  



9 隐蔽管道验收 
第 9。2。2—1

条 
 

一

般

项

目 

1 PVC-U 管道安装 第 9。3。1条  

 

2 PP-R 管道安装 第 9。3。1条  

3 PEX 管道安装 第 9。3。1条  

4 管道与金属支架间隔绝 第 9。3.9条  

5 管道支、吊架 第 9。3。8条  

6 阀门安装 第 9.3.10条  

7 系统放气阀与排水阀 
第 9。3.10—4

条 
 

施工单位检查

评定结果 

专业工长（施工员）  施工班组长  

项目专业质量检查员：                        年    月     日 

监理(建设）单

位验收结论 

专业监理工程师: 

(建设单位项目专业技术负责人）              年    月     日 

管道、设备强度及严密性试验记录 

质控(水）表4.2.3－2                           共     页  第     页 

单位(子单位）工程名称  

施工单位  

试压系统名称    

起讫端点    

工作压力(MPa）    

强 

度 

试 

验 

试验压力（MPa）    

稳压时间(min）    

压力降(MPa)    

严 

密 

性 

试验压力（MPa)    

稳压时间（min）    
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