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押运员任职要求岗位职责〔共 6 篇〕
 

 

第 1 篇：押运员岗位职责 

押运员岗位职责及工作流程 

一．岗位职责 

1、严格遵守国家法律法规、行业及公司的各项规章制

度，服从上级领导的工作安排，尽职尽力的履行危险品货物运

输任务中的押运职责； 

2、押运员应对危险品货物运输进展全程监管，确保危险

品货物自出库装车、道路运输、卸货入库、空车返回等全部流

程一直处于押运人员的监管之下； 

3、押运员应掌握危险品货物运输的相关平安知识，包括

危险品货物的特性、平安防护要求、道路运输平安规定、装卸

作业平安规定、应急救援措施及处理程序、消防器材的使用方

法等平安知识； 

二．工作流程 

1、押运员在执行押运任务时应带齐相关证件，持证上

岗； 

2、应按通知时间准时到达装车现场，如遇紧急装车情

况，到达时间不得超过一小时； 
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3、应核实《民用爆炸物品运输答应证》中单位信息、运

输道路、产品信息、车辆信息、证件有效期等 ，确保其准确

无误并符合相关法律法规及行业规定； 

4、押运员应确保所装车的危险品货物与《民用爆炸物品

运输答应证》及《发货单》中所列货物品种、规格、数量准确

一致，确认无误后与库管员当面交接，并在《发货登记表》上

签字； 

5、押运员应在发货之前对运输车辆的防护措施进展平安

检查，排除平安隐患，并确保必要的应急处理器材和防护用品

齐备； 

6、爆炸品装车要结实、严密，性质相抵触的民爆器材不

准同车运输； 

7、不具备有效的避雷电、防潮湿条件时、雷雨天气应停

顿装卸作业； 

8、危险品货物运输过程中，押运员不得离岗、脱岗，应

亲密注意车辆装载的危险货物并每隔两小时检查一次； 

9、假设发生交通事故或发生被盗、丧失等情况时，应及

时向上级领导报告，同时向当地负责危险化学品平安监视部门

和公安、环保、质检部门报告，并与司机配合采取一切可能的

警示、救援措施； 
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10、押运员应关注车辆行驶的路况、道路，防止偏离规定

行驶道路，不得进入危险品运输车辆制止通行的区域；危险品

运输车辆严禁搭载无关人员； 

11、危险品运输途中，遇有天气、道路状况发生变化时，

应及时采取平安防护措施；车辆因特殊情况需长时间停车，应

向当地公安机关报告； 

12、货物运到目的地后，与收货单位库房管理人员当面完

成货物清点、交接工作并完成相关手续，核实“收货回执”准

确无误； 

13、押运员在卸货过程中不得远离车辆，应负责监装、监

卸； 

14、危险品货物运达目的地后，因故不能及时卸货，待卸

期间押运人员应协同驾驶员负责看管货物； 

15、空车返回时，押运员应跟随车辆返回公司，并及时上

交“收货回执”。  

第 2篇：押运员岗位职责 

押运员岗位职责 

1、危险品押运员必须经交通部门专业掊训，考试合格领

取资格证后持证上岗 
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2、必须熟悉所装货物的性质、防护措施、应急救援操作

程序。〔必须掌握押运介质的性质，危害特性和包装容器的的

使用特性，装车前必须进展平安检查，确认平安前方可装车〕 

3、装货时必须对危险货物容器、包装等部件、捆扎进展

平安检查，对不符合平安要求及规定的要及时处理，确认平安

前方可运输。 

4、兼课货前必须对车辆随车灭火器、阻火器、静电接地

带、接地夹等进展平安检查，使之符合相关规定。 

5、危险货物包装上必须有品名等标签标示，并随车携带

货物技术说明书和供、收货方     、   、平安负责人   。 

6、应对货物运输道路进展了平安监管。 

7、严格按照《汽车运输危险货物规定》〔JT617〕、《汽

车运输装卸危险货物作业规程》〔JT618〕操作，不得违章作

业。 

8、在运输过程中发生燃烧、爆炸、污染、中毒或被盗、

丧失、流散、泄漏等事故，押运人员应当立即向当地公安部门

和所在运输企业报告，说明事故情况，危险货物名称和特性，

并采取一切可能的警示措施和应急措施。押运人员担任现场指

挥， 

110、119到现场后积极配合有关部门进展处置。 
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9、到场站、库房装卸货时要服从对方调度，平安人员指

挥、检查、监视装卸全过程，并检查本车辆货物装运平安，不

得将性质抵触的危全品同车混装，不得超载。 

10、装运过危险化学品的车以及搬运工具和装卸场地，工

作完毕后，必须清扫清洁，增垃圾不得随意排放。 

装运易燃易爆化学品的车辆，在货物未卸清或未作平安措

施的槽罐车，不得使用明火修理或明火照明。危险品运输车不

得交无危险品修理资质的单位修理。 

11、在装卸易燃易爆、遇湿危险化学品时，如遇闪电、雷

击或附近发生火警爆炸立即关闭车厢停顿作业。 

12、押运人员应穿戴必要的平安防护用品，不得携带火种

或穿铁钉的鞋进入 

一、二级重点防火现场。 

13、纯熟掌握消防器材、防护用具、堵漏装置。 

14、积极参加单位及有关部门组织的平安学习、技能知识

教育，进步平安意识和业务程度。 

15、危险品运输车辆严禁搭乘无关人员，押运员有权及应

该制止驾驶员违章、违规行为，并随时提醒驾驶员平安行车。 

16、装卸货时时押运人员不得分开现场。 

17、临时停车时车上货物必须留有一人监管。 
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18、签定平安责任书的押运员，应认真执行平安责任书条

款。 

第 3 篇：押运员岗位职责@ 

押运员岗位职责@深圳市克玛橡胶油有限责任公司 押运员

岗位职责 押运员岗位职责 

一、押运员必须持证上岗(道路危险货物运输押运员上岗

证及从业资格证)，严 格遵守《危险货物运输规那么》等有关

规定，并遵守公司的相关制度，坚守押运员岗位职责。押运员

的证件如有到期更换、遗失等情况，及时上报公司行政部于补

办，没有行政部的批准，无证押运员严禁出车。如因个人原因

被查证件不全，费用不予报销，后果自负。 

二、按照公司制度及安排押运，严禁将个人的道路危险货

物运输押运员上岗证及 从业资格证交或借给别人，如有发

现，公司将道路危险货物运输押运员上岗证及从业资格证收回

并声明作废，同时取消该押运员在公司的押运员资格，所引发

的后果有押运员本人承当，公司不负任何责任。如有遗失，及

时向公司行政部上报，补办费用有押运员本人承当。 

:00-12:00，下午 14:00-18:00 必须在司机三、上班时间:

无需送货时上午 8 休息室等待工作安排;需要送货时上班时间

以调度安排为准，如未按调度安排的时间打卡上班出车，一律

按迟到旷工处理。 
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如头天出车回厂较晚，那么出车回来时间以 24:00 为界

限，假如在 24:00 以前回来，第二天早 8:00 准时打卡上班;假

如在 24:00 以后回来，超过 1个小时，第二天早上 9:00 正常

打卡上班，以此类推，缺乏半个小时的将不计，超过半个小

时，但不到 1个小时，按半个小时计算。如有特殊情况需安排

提早出车的，调度将根据情况通知押运员，如接到通知回绝服

从安排的，按情节轻重罚款 20 元以上。 

以上情况以工卡记录为准，如有迟到、早退罚款 5 元/

次，第二次加倍，如此类推。 四、出车规定。 

深圳市克玛橡胶油有限责任公司 押运员岗位职责 每天早

上上班，准时到调度处听从调度安排押运任务。 

1、假如需要出车押运，在接到调度安排后，到车间核实

所要装/卸油品的名 称、数量、所要装卸油品的储油罐号，与

车间班长办理油品出库手续，出库之前必须在出库单上签字方

可出库，如发现先出库油品后补签字或未签字出库油品时，押

运员罚款 20 元/次，未有出库单严禁出库，如有发现，押运员

罚款 200 元/次。情节严重者开除。 

2、按照调度的安排，先过磅，等待司机把车辆停放在装/

卸油的罐区旁边， 在司机及车间人员的协助下进展装/卸油工

作，装/卸油期间，押运员必须在操作现场，并指挥车辆做好

倒车停车等工作。如有发现不在现场，罚款 10 元/次。 
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3、假如没有出车押运任务，检查自己专职押运的车辆卫

生情况，协助本车 司机清洗车辆，当天假如发现车辆脏乱未

及时清洗，罚款 10 元/次。清洗完毕到司机室等候调度安排出

车，除公司安排的其他特殊事情外，不准随意出入办公室，严

禁到门卫室、厨房、饭堂及宿舍行走聊天。如有发现罚款 5元

/次。 五、押运员出车押运前，带齐装/卸油所需用的工详细

(分装器、需加长的输油 管线、接头等)，除配送新客户外，

假如因押运员个人原因未带齐工具，一样工具罚款 20 元/次。 

六、押运员出车押运前，到调度处问清出车任务的详细内

容，问清所需送油的客 户名称、   、卸货地址及接货联络人

等。带齐装/卸货手续所需用的单据。 

1、月结客户: ? 送货单，共四联，客户收货完毕签字盖

章后，将“交对方联”交于客户，其余三联带回公司。假如是

油罐车送货，还要将在客户处过磅的过磅单带回公司交于调

度。 ? 该客户清款时所需要的其他单据(客户的验收单、入库

单等)带回公司交于调度。 

深圳市克玛橡胶油有限责任公司 押运员岗位职责 2、现

金客户: ? 送货单，共四联，客户收货完毕签字盖章后，将

“交对方”、“交货回单”联交于客户，其余二联带回公司。

假如是油罐车送货，还要将在客户处过磅的过磅单带回公司交

于调度。 
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 收据，共三联。一联交给客户，将另外两联和所收的现

金或支/汇票交与工厂出纳。 

支票要看清日期、大小写是否填写标准，印章是否明晰，

收款人是否填写，未填写可以收回;假如填写了，必须是“深

圳市克玛橡胶油有限责任公司”才可收回。 

假如当天未收到现金或支/汇票时，经领导同意，将送货

单的“交对方“联交于客户，其余三联及所带收据全部带回，

不得交于客户。 

桶装客户，油桶要是需要周转时，要检查回收的油桶是否

合格，假如收回的油桶不能再次使用，按废桶处理，每只油桶

罚款 30 元/次。 

3、遇到特殊情况时，调度安排所要再收回别的票据时，

要填写正确后带回。 以上所规定要带回的单据。假如回公司

后，因押运员个人原因，单据出现填写不标准、漏/丢单等情

况，一张单据罚款 20 元/次。 

4、在客户公司遇到特殊情况(未人接货、签单盖章、款项

/油桶收不回来， 油品质量化验不合格退货等)，要以礼貌的

态度对客户，并及时打   给公司通知调度或业务员，公司与

客户有关人员调协处理，不得擅自处理，假如因押运员个人原

因对公司造成损失，罚款 50 元/次，如收不回款未及时反映情
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况给调度或业务员，由押运员承当责任，下次去收款的燃油路

桥人工费由押运员承当。情节严重者开除。 

七、押运员要对公司的工作安排，应无条件服从，不准借

故拖延或拒不出车押运。 如有发现罚款 20 元以上。假如对公

司的工作安排有意见，事后可向行政部反映，假如建议合理，

公司会尽快协调解决。 

深圳市克玛橡胶油有限责任公司 押运员岗位职责 八、为

了行车平安，押运员在出车期间提醒司机遵守交通规那么，当

司机疲劳时， 及时提醒司机停车休息。 

九、押运员出车押运期间，不得干扰司机驾驶车辆，如有

发现，罚款 20 元/次。 不得随意乱动或损坏车辆上的设备(录

音机、空调等)和工具。如因押运员随意操作造成设备损坏，

照价赔偿，维修费用公司不予报销，由押运员承当。 十、押

运员出车押运期间，应坚守岗位，不得中途离岗、漏乘，必须

进展全程押 运，如中途停车时间较长，应对车辆运载的货物

进展监护。送货时收回的现金或支/汇票，押运员必须平安保

管，在途中现金或支/汇票不得离身或交于别人，假如查实押

运员在出车押运期间未监守岗位职责，罚款 100 元/次，并承

当该次押运任务中对公司所造成的经济损失责任，在途中，货

款出现过失，押运员照价赔偿，情节严重者开除。 
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