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1 实名制登记子系统

1.1 实名制登记

功能描述：新增、修改、删除实名制信息。 

操作步骤：

1.  点击【劳务协作】-【实名制登记子系统】-【实名制登记】进入【实名制登记】页面， 

如图 1-1；

（图 1-1）

2.  填写查询条件，点击【查询】查询出符合条件的实名制登记信息；

3.  点击【增加户主】弹出“新增贫困人员”窗口，如图 1-2；

（图 1-2）
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4.  填写贫困人员信息，点击【保存】新增贫困人员信息成功；

5.  勾选贫困户主，点击【删除】选中行的数据删除成功；

6.  勾选贫困户主，点击【修改】弹出窗口修改贫困人员信息， 点【保存】保存修改的信息；

7.  勾选贫困户主，点击【人力资源信息对比】弹出窗口，可以查看选项卡“基本信息”、 

“社保卡信息”、“医疗保险信息”、“养老保险信息”、“失业保险信息”、“工伤保险 

信息”、“生育保险信息”信息详情；

8.  勾选贫困户主，点击【查看详情】弹出窗口查看选项卡“基本信息”、“家庭成员信息”、 

“入职离职历史记录”、“推荐就业记录”、“享受跟踪服务记录”、“享受政策待遇记 

录”、“享受就业创业补贴记录”、“脱贫历史记录”详情信息；

9.  勾选贫困户主，点击【管理家庭成员信息】弹出“家庭人员列表”窗口查看家庭人员信 

息，如图 1-3；

（图 1-3）

10. 点击【增加家庭成员】弹出窗口输入相关信息点击【保存】家庭成员添加成功；

11. 勾选家庭成员信息，点击【删除】选中行数据删除成功；

12. 勾选家庭成员信息，点击【修改】弹出窗口修改家庭成员信息， 点击【保存】将修改的 

信息保存。

1.2 人员查询

功能描述：贫困人员查询信息操作。 

操作步骤：

1.  点击【劳务协作】-【实名制登记子系统】-【人员查询】进入【人员查询】页面， 

如图 1-4；
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（图 1-4）

2.  填写查询条件，点击【查询】查询出符合条件的贫困人员信息；

3.  勾选贫困人员点击【查看家庭成员信息】弹出家庭人员列表窗口查看家庭人员信息；

4.  勾选贫困人员点击【人力资源信息对比】弹出窗口显示对比结果信息；

5.  勾选贫困人员点击【查看详情】弹出窗口查看选项卡“基本信息”、“家庭成员信 

息”、“入职离职历史记录”、“推荐就业记录”、“享受跟踪服务记录”、“享受政 

策待遇记录”、“享受就业创业补贴记录”、“脱贫历史记录”。
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2 扶贫岗位开发子系统

2.1 招聘企业管理

功能描述：招聘企业增加、删除、修改的管理。 

操作步骤：

1.  点击【劳务协作】-【扶贫岗位开发子系统】-【招聘企业管理】进入【招聘企业管理】 

页面，如图 2-1；

（图 2-1）

2.  填写查询条件，点击【查询】查询出符合条件的招聘企业信息；

3.  点击【增加】弹出“招聘单位管理”窗口；

4.  输入招聘单位相关信息，点击【保存】将信息保存；

5.  点击【关闭】招聘单位管理窗口关闭；

6.  点击【修改】弹出招聘单位管理窗口；

7.  输入相关信息，单击【保存】将信息保存成功；

8.  勾选企业信息，点击【删除】选中行数据删除成功；

9.  勾选企业信息，点击【查看详情】弹出“招聘单位管理”窗口查看详情信息，如图 2-2；
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（图 2-2）

10. 勾选企业信息点击【企业登录账号管理】弹出窗口；

11. 点击【新增】弹出窗口新增企业信息；

12. 勾选企业信息点击【删除】，选中行信息删除成功；

13. 勾选企业信息点击【修改】弹出窗口可以修改企业信息；

14. 勾选企业信息点击【重置密码】执行重置密码操作；

15. 勾选企业信息点击【查看】弹出窗口可以查看企业账号信息，如图 2-3；

（图 2-3）

16. 点击【批量导入企业】弹出“招聘企业批量导入”窗口；

17. 点击【下载模板】弹出文件下载窗口，执行下载模板操作；

18. 点击【浏览..】弹出“选择要加载的文件”窗口，选择文件后单击【导入】执行文件导 

入操作；

19. 点击【刷新列表】刷新文件错误日志列表信息；

20. 文件错误日志列表选中数据，点“下载”执行下载文件操作；

21. 文件错误日志列表选中数据，点“删除”选中行数据删除成功；

22. 点击【关闭】“招聘企业批量导入”窗口关闭。
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2.2 扶贫岗位管理

功能描述：新增、删除、修改扶贫岗位。 

操作步骤：

1.  点击【劳务协作】-【扶贫岗位开发子系统】-【扶贫岗位管理】进入【扶贫岗位管理】 

页面，如图 2-4；

（图 2-4）

2.  填写查询条件，点击【查询】查询出符合条件的岗位信息；

3.  点击【增加】弹出“招聘岗位管理”窗口新增招聘岗位，如图 2-5；

（图 2-5）
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4.  输入岗位信息点击【保存】招聘岗位信息保存成功；

5.  点击【关闭】招聘岗位管理窗口关闭；

6.  勾选岗位信息点击【删除】选中数据信息删除成功；

7.  勾选岗位信息点击【修改】弹出招聘岗位管理窗口， 输入信息点击【保存】修改信息保 

存成功；

8.  勾选岗位信息点击【查看详情】弹出窗口查看岗位详细信息；

9.  点击【批量导入岗位】弹出“招聘岗位批量导入”窗口；

10. 点击【下载模板】弹出文件下载窗口，执行下载模板操作；

11. 点击【浏览】弹出“选择要加载的文件”窗口，选择文件后点击【导入】执行文件导入 

操作；

12. 点击【刷新列表】刷新文件错误日志列表信息；

13. 文件错误日志列表选中数据，点“下载”执行下载文件操作；

14. 文件错误日志列表选中数据，点“删除”选中行数据删除成功；

15. 点击【关闭】该窗口关闭。
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3 就业服务意愿管理子系统

3.1 就业服务意愿管理子系统

功能描述：就业意愿修改和查看详情管理。 

操作步骤：

1.  点击【劳务协作】-【就业服务意愿管理子系统】-【就业服务意愿管理子系统】进入【就 

业服务意愿管理子系统】页面，如图 3-1；

（图 3-1）

2.  填写查询条件，点击【查询】查询出符合条件的贫困人员信息；

3.  勾选贫困人员点击【登记(修改)就业意愿】弹出“登记就业意愿”窗口，如图 3-2；

（图 3-2）
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4.  输入登记就业意愿的相关信息，点击【保存】信息保存成功；

5.  点击【关闭】登记就业意愿窗口关闭；

6.  勾选贫困人员信息点击【查看详情】弹出窗口查看选项卡“基本信息”、“家庭成员信 

息”、“入职离职历史记录”、“推荐就业记录”、“享受跟踪服务记录”、“享受政策待 

遇记录”、“享受就业创业补贴记录”、“脱贫历史记录”信息详情，如图 3-3；

（图 3-3）
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