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邀请函的范文示例(必备 46 篇) 

  邀请函的范文示例 第 1篇 

  XXX: 

  你好! 

  老朋友！Best wishes for you ！ 

  时光飞逝，如白驹过隙，青春年华，如诗如歌。那一年，您的梦

想从青大扬帆起航，转眼间，您已成长为头顶一片天，脚踏一方土的

参天大树。任凭岁月变迁，风云变幻，青春依旧是您叙述不完的话题，

母校依然是您难以割舍的情怀。无论您身在何方，青大永远是您温馨

的.家，母校一直牵挂您、关注您，时刻与您相伴! 

  还记得那些挑灯夜读的日子吗?还记得在球场上挥汗如雨的拼搏

吗?还记得那个让你心动的女孩吗? 

  20XX年7月份第三个星期日(7月17日)是X大学第二个校庆日，

诚邀各位校友相聚母校，会一会同窗好友，走一走母校校园，看一看

母校新颜。欢迎广大校友重返母校，欢聚一堂，共叙校友情谊，共谋

学校发展。 

  活动时间 

  20XX年 7月 17 日(星期日) 

  活动地点 

  X大学校本部 

  参加人员 

  X大学校友(含合并前各院校校友) 
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  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 2篇 

  ________公司： 

  我公司决定于______________年________月________日在公司

活动中心举办 20XX年公司年会，该年会由我公司>策划主办，主要包

括开放式座谈和品尝美食等活动内容。为了加强我们公司的经验交流，

互相促进我们公司的发展，现在诚挚地邀请贵公司来参加我公司的年

会。如蒙同意，请将贵公司同意参加年会的人员名字发送到我公司后

勤部。特此函达。 

  ______________公司 

  ______________年________月________日 

  新春年会邀请函三、 

  ______小姐/先生: 

  仰首是春、俯首成秋，________公司又迎来了她的第____个新年。

我们深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得成绩中有

您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成熟专业的________

公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您一起分享对新年的喜悦与期盼。

故在此邀请您参加______________公司举办的新年酒会，与您共话友

情、展望将来。如蒙应允、不胜欣喜。 

  地点： 

  时间： 
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  备注：期间抽奖，请随赐名片 

  邀请函的范文示例 第 3篇 

  亲爱的朋友们： 

  我曾经问过妻子是否需要一个盛大的婚礼?无奈在南京这么多年

都没有复杂的人际网络，朋友就屈指可数的几个。有一天突然想是不

是有这样的可能，网聚变成一场婚礼，如果不是网聚是博聚呢? 

  曾经试探性问过妻是否可以邀请参加，当然反对她是不会的，赞

成也不是太明确。我也很犹豫毕竟是一种虚幻的东西，很多朋友天南

海北有自己的生活，冒昧地邀请是否合适。但觉得可以试一试，我相

信你的到来必将是我们难以忘记的美好记忆，同时我也保证你将参加

一场前所未有的快乐婚礼。 

  发一封邀请函有时间的朋友都可以留言给我，我将会给你们准确

的联系方式。参加婚礼的条件是不许封红包，是朴素简洁的。南京和

周边都有不少美景值得冬天来看，我和妻乐意作你们的导游。 

  大家来了也没有什么好招待的，我想天亮了以后去请几个福娃回

来，婚礼上我们可以搞几个小小的有奖节目，算是对大家车马劳累之

犒劳。 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 4篇 

  尊敬的家长： 

  您好！ 
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  满载三年采撷的累累硕果，满载三年师幼的眷眷深情，我们满怀

喜悦，放飞希望，我们收获今天，期盼明天。我们怀着感恩的心，感

谢您一直以来对我们工作的信任和关注！感谢您对我们工作的支持和

配合。三年的时间即将在孩子们快乐、健康地成长里划上完美的句号，

我们真城地邀请您参加大班幼儿毕业典礼。 

  时间：20XX年 6月 20 日上午 8：30 

  它将是您孩子人生之旅的第一个盛大典礼！您的到来，会让这个

典礼更加隆重！更加快乐！ 

  XX幼儿园大班年级组 

  20XX年 6月 

  邀请函的范文示例 第 5篇 

  亲爱的各位 CIIA： 

  因为心中的梦想，我们共同选择了 CIIA。 

  因为自己的努力，我们成为了 CIIA。 

  因为 CIIA 我们有缘相识。 

  也因为 CIIA，我们有缘相聚。 

  从 20XX年上海首届年会举办至今已连续举办三届年会，规模有

大有小，今年是长三角地区第四届年会，也是首次将年会住址选择在

上海之外的城市——常州，后续我们希望年会能够在长三角不同的城

市轮流举办，真正体现服务长三角 CIIA 的宗旨。虽然 20XX已过去一

半，但迟到总比不到好，我们希望能够将年会年复一年的举办下去，

打造成长三角地区 CIIA 沟通、交流的平台，欢迎各位能莅临分享自
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己所在行业或所专注领域的经验与智慧，共同成长、合作共赢。 

  时间：20XX年 08月 17 日（周六） 

  日常安排： 

  10：00—12、00：CIIA 持证人主题分享 

  12、00—14、00：午餐，筹备组统一安排 

  14、00—17：00：CIIA 持证人互动与专题交流 

  地点：常州市新北区常州体育运动服务综合楼 

  午餐：奥体明都国际饭店 

  费用：各位仅需承担往返常州的车票费用（和住宿费用，筹备组

可协助预订酒店）到常州后筹备组统一安排接站及午餐。 

  在此特别感谢热心 CIIA 持证人吴小超先生提供全程赞助，包括

场地、午餐、接站等。 

  如有疑问可以联系：XXXX 

  邀请人：XX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 6篇 

  尊敬的 XXX 

  兹定于______年______月______日(星期 XX)XX时，在 XXXXXX举

办XXXX协会成立大会。届时恭请莅临。人文学院XXXX协会敬邀______

年______月______日篇二、校友会成立邀请函 XX校友会成立邀请函

亲爱的 XX校友： 

  校友联络，凝聚校友力量，应广大校友的热切期盼，我们决定成
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立 XX校友会。在学校的高度重视和广大校友的关心支持下，经过数

月的紧张筹备，我们计划 X年 X 

  月 X日（星期 X）在 XX召开 XX校友会成立大会暨校友联谊会系

列活动。活动内容 

  包括校友会成立仪式、晚会和相关主题活动，食宿自理。我们诚

挚地邀请各位校友踊跃报名 

  参加，并敬请相互转告。 

  您的参与，将是对校友会的最大支持；您的关注，将是对校友会

的最大鼓励。全校师生 

  竭诚恭候各位校友的到来，让我们同叙校友情，共谋新发展！参

会校友请填写附件表格，并在 X月 X日前将个人信息反馈到校友工作

办公室邮箱。 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 7篇 

  众亲：超强节能，就是超人！为感谢您对超人节能厨房的长期关

爱与信赖，现诚挚邀请您拔冗出席“绽放超越”20XX年度超人电器

经销商年会答谢晚宴，共同见证超人第 10代 3D专利内旋火燃气灶国

内首发。期盼您莅临指导！ 

  主办方：XX超人节能厨卫电器有限公司 

  会议时间：______年______月______日下午 8：30—21、30 

  会议地点：XX市阜沙国贸酒店 
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  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 8篇 

  亲爱的中正大学电力系统实验室各位师兄弟： 

  您们好！ 

  许久不见，近来可好？随着夏天的脚步来临，又到了凤凰花开的

日子，我们有多久没碰面了呢？基宏取得博士学位，设谢师宴感谢恩

师也是基宏生命中的贵人苏庆宗教授。 

  希望您能一同参与，和我们的恩师苏教授叙旧，重温昔日美好的

求学回忆，凝聚大家的感情。 

  诚心期盼您的莅临！ 

  邀请人：XX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 9篇 

  尊敬的 XXX： 

  您好！感谢百忙之中阅读此邀请函。 

  承蒙诸位盟友一直以来的鼎力支持，公司的业绩才能蒸蒸日上。

为此，特向各盟友致以真诚的感谢！公司总部决定于______年______

月______日，在 XXXXX国际大酒店举办 20XX年 XXX年会。年会的主

题为“XXX、XXX、XXX”，将共同见证 XXX五年来的战略发展历程，

并解读 XXX致富新趋势。 

  在此，总部诚挚的邀请您到公司年会现场，并盼请诸位盟友推荐
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门窗加盟意向客户。如蒙同意，请将贵处同意参加年会的人员名单发

送到总部总经办处。 

  特此函达。 

  XXXXX有限公司总部 

  20XX年 XX月 

  邀请函的范文示例 第 10 篇 

  尊敬的各位电机相关行业(企业)界朋友： 

  华中科技大学能量转换系统研究组已成功举办两届年会，在湖北

环一电磁装备工程技术有限公司的大力支持下，能量转换系统研究组

定于 20XX年 11月 3日在武汉潮漫凯瑞国际酒店召开第三届年会。该

年会旨在加强高校电机及相关学科与企业界的.交流，将以节能电机

及驱动系统为对象，共同探讨学科发展方向、前沿技术、实际工程问

题等，积极促进电机相关领域的技术创新及成果转化，不断拓展技术

应用市场，努力推动我国电机行(产)业更快、更稳、更广、更深的发

展。 

  能量转换系统研究组 

  邀请函的范文示例 第 11 篇 

  致各位合作伙伴： 

  本次联谊晚会我们准备了丰盛的晚宴和精彩的节目与君共享，还

安排了一系列抽奖环节，大奖连连机会不容错过。让我们欢聚一堂，

共同欣赏全体同仁精心编排的精彩节目，一起品尝美酒，共商发展大

计。晚会的.筹办如能得到您的鼎立赞助，将会更加精彩，热情期待
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  再次感谢您的支持与信赖，期待我们在合作中互惠双赢，共同发

展!顺颂商祺! 

  XX公司 

  20XX年十二月 

  邀请函的范文示例 第 12 篇 

  XXX小姐/先生: 

  仰首是春、俯首成秋，XX公司又迎来了她的第九个新年。我们

深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得成绩中有您的

辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成熟专业的 XX公司我们

珍惜您的选择，我们愿意与您一起分享对新年的喜悦与期盼。故在此

邀请您参加 XXXX公司举办的新年酒会，与您共话友情、展望将来。

如蒙应允、不胜欣喜。 

  地点：XX 

  时间：XX 

  邀请人：XXX 

  时间： 

  邀请函的范文示例 第 13 篇 

  各位学员： 

  大家好！ 

  中国钢企总裁学校第一期人力资源大课堂将由山东泰昌分校（山

东泰昌集团公司承办）东道主刘健总裁诚邀 hr 学员登高望岳一览众
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  本次课堂，以学员交流互动为基础，专家进行指导点评，引导企

业进行选人、育人、用人、留人的战术攻关，望大家积极参与，群策

群力提升企业人力资源管理！ 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 14 篇 

  尊敬的各位经销商： 

  您好！ 

  首先感谢您对尼高品牌一贯的支持和信赖，并向您致以诚挚的问

候！ 

  当“迎奥运”的口号响彻祖国大地的时候，我们也迎来了尼高

20XX年春夏产品发布会暨商务洽谈会，20XX，一个再普通不过的数

字，但是，一提到它，会让多少中国人热血沸腾！然而，20XX对于

我们尼高人，远不止是作为一个中国人的骄傲了，更是一个千载难逢

的机会！ 

  让我们一起行动起来，享受运动的快乐吧！ 

  20XX年 10 月 24 日报到，广东珠三角客户可以在 25 日 11、00

前报到。 

  20XX年 10月 25 日 11、00--12、00服装秀，14、30--22、00定

货会。 

  20XX年 10 月 26 日 8：30—10：30 沟通会，11、00—16：00 定
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  20XX年 10月 26 日 16：00 结束 

  安排不当之处，敬请谅解！ 

  顺祝商祺！ 

  邀请函的范文示例 第 15 篇 

  尊敬的家长朋友们： 

  我园定于 20XX月日在幼儿园操场举行XXXX幼儿园大班毕业典礼

活动，这是大班孩子们人生中的第一次毕业典礼，届时真诚的邀请您

来参加大班的毕业典礼，一同来见证孩子们的成长与快乐。 

  活动时间：______年______月______日（本周五）下午 5：30（如

遇雨天就顺延）地点：XXXX幼儿园操场 

  为使活动有秩序进行，请家长注意以下事项： 

  1、幼儿着装：临行前请您根据节目的安排及班级老师的要求，

帮助孩子穿着合适的衣服 

  2、入场时间：活动当日下午幼儿在园吃晚餐，晚餐后老师给孩

子们化妆、梳头。家长在 5：25分之前自带小椅子到幼儿园大操场家

长席就坐，等待毕业典礼的开始。 

  3、会场秩序：观看节目过程中，请不要大声喧哗、不要随便走

动，保持会场安静。不乱扔垃圾，保持会场环境清洁。 

  4、摄影安排：以往每一次演出活动时，家长都争着在舞台前站

着拍照，影响了后面幼儿、家长的观看，秩序较混乱。因此，为保证

毕业典礼的顺利 20XX幼儿园毕业典礼邀请函范本进行，我园特安排
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各班安排一名老师进入指定区域负责给班级所有孩

子拍照，届时请家长们安心观赏，不要随意离席走动。毕业典礼结束

后班级会安排专人负责将相关影像资料上传网站供观看下载。请家长

们一定要配合工作，让我们的活动有秩序的进行。 

  5、交通方式：小区停车场有限，请家长来园时尽量不要开汽车，

采用其他交通方式（步行、乘车等）并注意保管好自己随身携带的物

品。 

  6、温馨提示： 

  （1）为了培养孩子集体主义感，养成有始有终的好习惯，请家

长在观看节目期间不要打扰孩子。 

  （2）活动结束后，请与班级老师联系，签字后方可接走幼儿。 

  期待您的光临！预祝 XXX幼儿园毕业典礼圆满成功！ 

  大班服装要求：男孩：白色短袖衬衣，深色短裤，黑领结，小白

鞋。 

  女孩：白色公主裙，小白鞋。（请家长在孩子的衣服上、鞋上写

上名字或做好标记）收到的家长请留言，以便确认通知的效果。 

  XX幼儿园 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 16篇 

  各位好人： 

  您好，感谢您的关注！ 

  谨于公历______年______月______日XX市XX婚宴酒店举行婚礼，
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X时 X分，恭候您携家人入席，XX、XX敬备薄酌恭候光临。 

  新人旁白： 

  为解决本人衣服无人洗，饭菜无人做，花钱无节制，生活无压力

的现状，本人新引进一招商项目，将于______年______月______日 X

时 X分举行盛大的庆典活动，请亲朋好友准时参加！ 

  为摆脱狂蜂浪蝶的骚扰，为购物无跟班随从，本人将于______

年______月______日 X时 X分公开招聘一名贴身跟班，特举行盛大的

招聘庆典活动，请亲朋好友准时参加！ 

  XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 17 篇 

  尊敬的宗亲： 

  你们好！ 

  中华龙氏四川省营山县宗亲联谊会定于 20XX年九月重阳节上午

9 时隆重召开 20XX年度第三次宗亲联谊及谱书发行大会，众人拾柴

火焰高，血脉相连骨肉情，本次大会诚邀全国各地龙氏族贤光临营山

指导，我们愿和全囯的龙氏族亲们一道来共同创造我龙氏家族美好的

明天！ 

  接待联系人： 

  报到地点：XXX 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 
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 邀请函的范文示例 第 18 篇 

  尊敬的女士/先生： 

  兹定于______年______月______日上午时分于国际大酒店举办

技术交流会，诚意邀请您参加！ 

  会议安排： 

  上午 9：30 签到 

  上午 10：00 嘉宾介绍 

  上午 10：00－12、00 主题内容 

  会议时间：______年______月______日星期 

  会议住址：XXX 

  用餐住址：XXX 

  主办单位：XXX 

  协办单位： 

  联系人：XXX 

  电话：XXX 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 19 篇 

  尊敬的各位嘉宾： 

  从 20XX年一路走来，贵人相助（中国）商务俱乐部一直秉承着

“团结互助，共谋发展，我们是一家”的精神，将全国各地 30 多个

省市，近 3 万多会员紧密团结在我们的周围，传承贵人相助的.核心
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文化：“贵人文化、感恩文化、舍得文化”。帮助大家挖掘并激·活

各种闲置人脉资源和物产资源，通过商务平台进行资源整合，创造经

济效益和社会效益。 

  “生命因贵人而精彩。” 

  “人人都有贵人，人人都是贵人。” 

  “感恩人生道路上曾经帮助过我们的人。” 

  “正因为有了您的指引，我们才会走得更加精彩！” 

  贵人相助商务平台全力打造高端仁爱群体的三体合一、“55%感

情共同体、35%事业共同体、仅占 10%利益共同体。” 

  又到一年岁末年初，贵人相助商务平台经过几年的努力，影响力

不断扩大、文化不断丰富、取得了很多突出的成绩，为更多的会员找

到生命中的贵人，推动其事业发展，将其生命之光点燃。 

  为此，我们怀着感恩的心情，将于______年______月______日在

北京“醉库绿领红酒庄园”举办以“贵人文化、健康文化”为主题的

“20XX全球贵人相助商务平台年会”，跟大家一起分享过去一年中

我们的同心协力，和衷共济，分享人生路上的感动，分享梦想腾飞时

的喜悦，让我们肩并肩，手拉手，弘扬互助精神，坚守贵人文化，共

同打造新时代的全球贵人相助商务平台！ 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 20篇 

  致爱心之家家人、各界爱心人士： 
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  时光荏苒，岁月如歌。在各位家人以及社会各界爱心人士的关心

陪伴下，爱心之家已经走过了六载春秋。一路携手走来，我们传播爱

心，净化心灵;播撒希望，收获幸福。始终坚守我们的宗旨：“扶贫

济困，志愿助学”为更多的困境学子送去温暖和希望。一年来，通过

爱心之家家人的共同努力和不断付出，我们在 20XX年市民政局组织

的社会组织评估工作中，被评为 AAAA级机构。20XX年爱心之家积极

响应市委、市《关于动员全社会力量关爱困境儿童行动的实施方案》

的号召，先后开展“关爱困境儿童，助力脱贫攻坚”活动，“鹰城好

少年”评选活动，“益少年助学计划”，“鸿鹄愿圆梦大学”，“爱

无疆”资助贫困学子活动，开展了“冬日暖阳行动”等。一路相伴走

来，每一位家人都得到成长，同时也收获更多幸福和美好!为了更好

地宣传、推动爱心之家公益事业不断地向前发展，我们精心筹备了此

次年会。在此我们诚挚邀请爱心之家的家人和社会各界爱心人士莅临

参加! 

  日月如梭，20XX年将悄然成为过去，蓦然回首，我们曾经一起

跋山涉水、翻山越岭。一年来我们曾经遇到多少酷暑严冬与艰难险阻，

一次次的远行、一次次的欢笑，我们用 X和活力诠释着对户外运动的

执着与热爱。一年的完美、一年的记忆，将在这一天绽放。借此迎新

辞旧之际，我们将迎来属于我们自己的年度盛宴-----文安阳光户外

俱乐部年会。 

  年会也是广大户外爱好者欢聚一堂的狂欢盛宴，今年的年会马上

就要开始了，为了增进驴友之间的友谊，表达彼此的关怀与问候，诚
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邀广大驴友欢聚一堂，共叙文安阳光户外情缘! 

  一、聚会时间：20XX年 1月 7日下午 15 点 

  二、聚会地点：友谊二楼 

  三、报名方式：户外群接龙 

  XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 21 篇 

  尊敬的 XX： 

  您好！感谢盟友在百忙之中阅读此邀请函。 

  承蒙您一直以来的鼎力支持，公司的业绩才能不断攀升。为此，

特向您致以真诚的感谢！年会将至，公司决定在______年______月

______日，XXXXXX酒店举办我们公司______年______月______日的

年会。此次年会的主题为“XX、XX”，您将与我们共同见证 XX五年

来的战略发展历程。 

  在此，公司诚挚的邀请您到我们的年会现场，并盼请您推荐有意

加盟的客户。如蒙同意，请将贵处同意参加年会的人员名单发送到总

部总经办处。 

  特此函达。 

  XXXXXX有限公司总部 

  20XX年 XX月 

  邀请函的范文示例 第 22 篇 

  尊敬的先生/女士： 
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  你好！ 

  我们很荣幸地邀请你参加将于5月15—16日在北京21世纪饭店

举办的_第 XX届粮食及农业组织亚太地区大会非组织磋商会议_。 

  本次会议的主题是：从议程到行动——继_非组织粮食_之后。此

次磋商会议由粮农组织（fao ）和国际粮食计划委·员会亚洲分会（ipc

—asia ）主办，中国国际民间组织合作促进会协办。届时，来自亚太

地区 80 多个民间组织的 100 余名代表将参加会议。本次会议宣言将

在 5月 17—21 日召开的 27 届粮食及农业组织亚太地区大会上宣读。 

  本次会议的主要议题包括： 

  1、亚太地区粮食和农业领域的非组织如何在地区和国家层面执

行_全球行动议程/公民社会战略_。 

  2、亚太地区粮食和农业领域的非组织如何根据目前形势确定今

后行动的参与者。 

  3、参会机构起草非组织建议书提交给第 XX届粮食及农业组织亚

太地区会议，继续呼吁维护农民的利益。 

  真诚地期待着你的积极支持与参与！ 

  邀请人：XXX 

  ______年______月______日 

  邀请函的范文示例 第 23篇 

  各会员单位、业界同仁： 

  根据我协会 20XX年的工作计划，我协会明年将组团去美国进行

租赁行业交流和项目考察。诚邀我协会会员、业界同仁及有关租赁相



 
 

第 20 页 共 41 页 

关行业负责人报名参加。 

  北京市租赁行业协会______年______月______日 

  一、主办单位：北京市租赁行业协会 

  二、协办单位：美国设备租赁协会(ELFA) 

  三、承办单位：北京四季讲堂管理咨询有限公司 

  四、出访国家：美国(纽约、华盛顿、洛衫矶、拉斯维加斯等城

市) 

  五、出访时间及安排：20XX年 X月至 X月，境外共停留 12天(含

路途)。 

  六、经费预算： 

  境外费用预计：36800 元币/人。以上费用包括：全部食宿(双人

合住)费、美国期间交通费、考察费、专业翻译费、境外保险费、全

程机票费用、报名费等。以上费用不包含任何境外个人消费。(缴费

开户银行、报名截止后另行通知) 

  七、考察目的 

  1、加快实现中国租赁行业现代化和国际化的步伐 

  2、了解美国租赁政策和行业发展现状 

  3、促进与美国最权威租赁协会 ELFA在租赁领域的交流与合作 

  4、促进双方专业人员的往来和联系 

  5、团员相互之间的交流与合作 

  八、交流内容 

  1、美国租赁业概况 
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