
精选会计的实习报告模板汇总6篇

随着个人的素质不断提高，报告的使用成为日常生活的常态，我们在

写报告的时候要注意逻辑的合理性。你还在对写报告感到一筹莫展吗？下

面是小编帮大家整理的会计的实习报告6篇，供大家参考借鉴，希望可以帮

助到有需要的朋友。
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一、实习目的

本次实习的主要目的是通过实习，让我们了解财务应用软件的基本结

构及基本操作流程，同时掌握其基本的操作方法，以便将来更好、更快地

适应社会工作岗位的工作需要。学习好会计工作不仅要学好书本里的各种

会计知识，而且也要认真积极的参与各种会计实习的机会，让理论和实践

有机务实的结合在一起，只有这样才能成为一名高质量的会计专业人才。

二、实习的主要内容

1、根据经济业务填制原始凭证和记账凭证。

（1）原始凭证：是指直接记录经济业务、明确经济责任具有法律效力

并作为记账原始依据的证明文件，其主要作用是证明经济业务的发生和完

成的情况。填写原始凭证的内容为：原始凭证的名称、填制凭证的日期、

编号、经济业务的基本内容（对经济业务的基本内容应从定性和定量两个

方面给予说明，如购买商品的名称、数量、单价和金额等），填制单位及

有关人员的签章。



（2）记帐凭证：记帐凭证是登记帐薄的直接依据，在实行计算机处理

帐务后，电子帐薄的准确和完整性完全依赖于记帐凭证，操作中根据无误

的原始凭证填制记帐凭证。填制记帐凭证的内容：凭证类别、凭证编号、

制单日期、科目内容等。

2、根据会计凭证登记日记帐。

日记帐一般分为现金日记帐和银行存款日记帐；他们都由凭证文件生

成的。计算机帐务处理中，日记帐由计算机自动登记，日记帐的主要作用

是用于输出现金与银行存款日记帐供出纳员核对现金收支和结存使用。要

输出现金日记帐和银行存款日记帐，要求系统初始化时，现金会计科目和

银行存款会计科目必须选择”日记帐”标记，即表明该科目要登记日记帐。

3、根据记账凭证及所附的原始凭证登记明细帐。

明细分类帐薄亦称明细帐，它是根据明细分类帐户开设帐页进行明细

分类登记的一种帐薄，输入记帐凭证后操作计算机则自动登记明细帐。

4、根据记账凭证及明细帐计算产品成本。

根据记帐凭证及明细帐用逐步结算法中的综合结转法计算出产品的成

本。

5、根据记账凭证编科目汇总表。

科目汇总表也由凭证文件生成，其编制方法为对用户输入需汇总的起

止日期则计算机自动生成相应时间段的科目汇总表。

6、对帐（编试算平衡表）。



对帐是对帐薄数据进行核对，以检查记帐是否正确，以及帐薄是否平

衡。它主要是通过核对总帐与明细帐、总帐与辅助帐数据来完成帐帐核对

。试算平衡表就是将系统中设置的所有科目的期末余额按会计平衡公式借

方余额=贷方余额进行平衡检验，并输出科目余额表及是否平衡信息。一般

来说计算机记帐后，只要记帐凭证录入正确，计算机自动记帐后各种帐薄

应该是正确的、平衡的，但由于非法操作，计算机病毒或其他原因有可能

回造成某些数据被破坏，因此引起帐帐不符，为保证帐证相符，应经常进

行对帐，每月至少一次，一般在月末结帐前进行。

7、根据给出的相关内容编制本月的负债表和损益表；

将十二月月初数视为年初数，本月视为本年数编制会计报表。资产负

债表是反映企业在某一特定日期财务状况的一种会计报表，它根据”资产=

负债+所有者

权益”的会计方程式，说明企业的财务状况。损益表是反映企业在一定

期间内的经营成果的会计报表，损益表按照权责发生制原则和配比原则把

一个会计期间的收入与成本、费用进行配比，从而计算出报告期的净损益

数。根据具体要求操作计算机得出本月的负债表和损益表。

三、实习的感想和收获

我在这个实习的过程中，也出现了一些失误，就是把实际的日期填上

了，但模拟实习需要的是虚拟时间，这导致我第九年和第八年两年的数目

很乱，所以我有一些凭证和帐面临着重做的命运。而且最后也是真的重做

了。这就提醒我们做出纳也好，做会计也好，一定要小心谨慎，认认真真

，贪图一时的方便，害的只会是自己，甚至会影响整个公司的运作。而事



实上，通过不断地学习和修正，我对这份繁琐的工作有了更深的理解

。我的工作内容是登账，收付货款，开增值税发票。可以说既简单又繁琐

。例如登账，全公司的分类账全部由我来逐笔登记汇总。庞大的工作量、

准确无误的帐务要求，使我必须细心、耐心的操作。经常是一天下来眼花

缭乱的。而这些往往是需要耐心和细心的，需要我们更加的认真。

为期两周的实习等于帮我全面地复习了一下会计知识，它逼着我重新

打开课本看，也逼着记住了很多专业知识，尽管这个过程是系相当辛苦。

别人说，出纳这份工作不好做，出了社会就知道，对此，我深有体会。不

过，随着社会经济创新以及知识经济时代的逐步来临，不断地学习新的知

识早已经显得十分重要。经常会听到那些会计师们说要勤于学习，提高自

身素质。还告诉我们知识是浩瀚的海洋。对于还是学生但马上要走出社会

的自己来说，也是一样的道理。我们一生所能学到的知识相以于这片海洋

来说，是及其的渺小。随着对财务信息处理要求的日益提高，对财务工作

者的要求也越来越高。因此尽管是小小出纳一个，刚学的还是相当多的。

在此期间我们都对出纳会计工作有了一定的认识，了解。出纳工作。顾名

思义，出即支出，纳即收入。出纳工作是管理货币资金、票据、有价证券

进进出出的一项工作。具体地讲，出纳是按照有关规定和制度，办理本单

位的现金收付、银行结算及有关账务，保管库存现金、有价证券、财务印

章及有关票据等工作的总称。从广义上讲，只要是票据、货币资金和有价

证券的收付、保管、核算，就都属于出纳工作。它既包括各单位会计部门

专设出纳机构的各项票据、货币资金、有价证券收付业务处理，票据、货

币资金、有价证券的整理和保管，货币资金和有价证券的核算等各项工作

，也包括各单位业务部门的货币资金收付、保管等方面的工作。狭义的出



纳工作则仅指各单位会计部门专设出纳岗位或人员的各项工作。在这

次实习过程中，我们碰到很多问题，有的是我们懂得，也有很多是我们不

懂的，不懂的东西我们要虚心向同学和老师请教，当别人教我们知识的时

候，我们也应该虚心的接受，不要认为自己懂得一点鸡毛蒜皮就飘飘然，

要把社会实践当成我们真实的老师。

经过这次实习，我从中学到了很多课本没有的东西。所以我现在不能

再像以前那样等待更好机会的到来，要建立起先就业再择业的就业观。应

尽快丢掉对学校的依赖心理，学会在社会上独立，敢于参加与社会竞争，

敢于承受社会压力，使自己能够在社会上快速成长。再就是时常要保持一

颗学习，思考的心。作为一个大学生，最重要的就是自己学习和思考的能

力。

总之，财务软件应用的实习使我获得了作为会计其中一部分的工作经

验，虽然在步入社会后，还有很多东西要学习，很多教训要吸收，但我想

我已经做好了足够的准备，无论是心态上还是技能上。现代社会上的竞争

是残酷的，但只要努力地付出，我的职业生涯就必定会开出希望的花，结

出成功的果——我相信“千里之行，始于足下 ” 

对我走向社会起到了一个非常重要的作用，对将来走向工作岗 

位也有着很大帮助。 更重要的是向他人虚心求教， 

遵守组织纪律和单位规章制度， 

与人文明交往等一些做人处事的基本原则都要在实际生活中认真的贯彻， 

好的习 

惯也要在实际生活中不断培养。对于自己这样一个两年之后步入社会的人

来说， 需要学习的东西很多，它们就是最好的老师，正所谓 “ 



三人行，必有我师 ” ，我们 可以向他们学习很多知识和道理。 

我时刻提醒自己， 唯有不断努力， 才能与时俱 进。 这次实习的意义， 

对我来说已不再是完成学分， 完成实习的任务， 而是在开 启 “ 

生命之旅 ” 大门的过程中迈出了第一步。 

我在实习这段时间里受益匪浅。 我从 

中不仅学到了很多关于专业的知识，最重要的是了解了作为会计的一些基

本工 作。 我们通过财务软件的应用不但增长了专业知识， 

还了解到作为出纳人员所需 的要求和能力， 

我们不能小看出纳人员所做的一些工作， 他们工作的准确性和效 

率对企业、单位的计划和决策都有很大的影响。

在这次实习中， 我不再那么粗心大意、 马虎了事、 心浮气躁。 

我会利用这次实 习努力学习， 严格要求自己， 虚心向财务人员请教， 

认真学习会计理论， 学习会 计法律法规等知识， 

利用空余时间认真学习一些课本内容以外的相关知识， 掌握 

了一些基本的技能， 从而意识到我以后还应该多学些什么， 

加剧了紧迫感， 为今 后的工作打下了基础。

会计的实习报告 篇2

实习目的：为了解和掌握会计实务，巩固和丰富已学过的专业课程内

容，培养理论联系实际，做到理论与实际相结合，提高动手能力，经过实

际工作的基本训练，学会收集信息资料，掌握综合运用所学知识分析和解

决实际问题的基本思路和方法，为以后实际工作奠定坚实的专业基础。

实习时间：



实习地点：

实习单位：xxxx有限公司

实习内容：

会计是一门实践性很强的学科，经过两年半的专业学习后，在掌握了

一定的会计基础知识的前提下，为了进一步巩固理论知识，将理论与实践

有机地结合起来，本人于20xx年3月在xx有限公司的财务部进行专业实习，

以下是此次实习中的一些主要内容和心得体会。

一、了解公司的`概况和财务制度

(一)xx有限公司是一家集设计、施工、服务于一体的装饰公司，专业

从事家居、写字楼、商铺、酒店等设计.业务包括装饰设计公司、工程施工

公司、工商注册公司等各类工程总承包公司合作，可为您承包代办消防报

建审批、消防施工、消防工程设计、建筑工程设计、结构工程设计、规划

设计、水电工程设计、盖相关设计院等资质章等各项业务。公司奉行"以服

务求生存，以质量求效益，以信誉求发展，以技术求进步"的宗旨.

(二)本公司设立财务部，制定财务管理制度。包括总则;资金管理制度

;费用开支管理制度;资金筹措和使用管理;项目投资管理;固定资产、低值

易耗品及无形资产管理制度;材料、物资盘点制度;内部稽核制度;印章、空

白凭证使用管理制度;会计档案管理制度。其中财务管理制度中制定用款审

批权限，明确规定涉及财务会计及相关工作的授权批准的范围、权限、程

序、责任等内容。同时，也制定了各部门的相关制度。公司的财务部共有

两人，一名会计和一名出纳。其中梁会计是我的实习指导教师。



二、实习第一周的内容是查看和粘贴凭证，帮会计做季度分析的基础

性工作。

第一周上班时梁会计就叫我看一下以前的凭证，在翻看和比较中我发

现原来看凭证真能看出许多学问来，比如：财务费用，以前老师跟我们说

过财务费用冲销是在贷方的，可这里为什么冲销要用红字登记在借方，那

是因为这些凭证是在电脑上做的，如果财务费用记在贷方那么到时候资产

负债表就无法显示出财务费用，最后结果两边就不能平衡了，所以要用红

字登记在借方，当然用手工做冲回就在贷方。另外我在看凭证是发现一些

比较陌生的科目，例如，应收暂估款，我就请教梁会计，她就认真地解释

我听，当发生业务而未收到发票是就用该科目先入账，等收到发票时再冲

掉它就行了。

当有凭证打印出来时，梁会计就叫我将附件粘贴到凭证后面。由于公

司的业务量较大，每月有三百到四百张凭证，所以粘贴时要特别细心。一

般将附件粘贴凭证后的左上角，在每一份附件必须要和凭证的内容相对应

，例如公司的名称、经办人、金额和附件张数等。此外，美观也是一项重

要要求，每张附件的大小不能超过凭证的大小，过大的就要折合相应的大

小，而且要上下左右对整齐，要不到时装订时会偏移，影响整体美观。

还有就是附件的顺序有先后之分，例如：由于公司是通过结算中心进

行支付款项的，所以发生支付业务的凭证的后面应粘贴有：资金汇划补充

凭证(贷)，资金汇划补充凭证(借)和结算中心付款通知单，其中借贷的顺

序是不能颠倒的，因为它是给银行看的，所以要先贷后借，表明银行存款

减少。



由于适逢公司要做月报和季度分析，所以梁会计就叫我帮她做一些基

础的工作，例如通过k3软件找出一到三月份的一些材料的采购和业务销售

情况。找出一到三月应收账款、应付账款的数额及算出变动比率。通过各

月明细表的查对，找出变动数字的来源。虽然这只是找数字的工作，但在

查找的过程中却让我更熟练操作金蝶软件，为以后的进一步运用奠定基础

。

协助会计草拟回复函。会计的工作不单单是与数字打交道，通常还要

和一些办公文书接触，在实习中刚好碰上某公司的来函，于是梁会计就叫

我帮她草拟一份回复函，由于学校开了经济应用文写作的课程，而且我也

学的不错，所以我就回想起回复函的写作要点，很快就写好了，梁会计对

我的出色完成表示了赞许。

三、实习的第二周开始是运用财务软件进行简单业务处理。

刚开始主要是让我了解财务软件的使用和会计处理的流程，并处理一

些简单业务的会计凭证。公司采用的是k3(金蝶)财务软件，从编制记账凭

证到记账，编制会计报表，结帐都是通过财务软件完成。我认真学习了正

规而标准的公司会计流程，真正从课本中走到了现实中，细致地了解了公

司会计工作的全部过程，掌握了k3(金蝶)财务软件的操作。实习期间我努

力将自己在学校所学的理论知识向实践方面转化，尽量做到理论与实践相

结合。 
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