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合同编号_________

第一章 合同订立

第一条款 合同双方基本信息

第二条款 合同订立的时间与地点

第三条款 合同订立的目的
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第三条款 操作授权期限终止

第五章 操作员代表职责

第一条款 操作员代表职责概述

第二条款 操作员代表行为规范

第三条款 操作员代表责任

第六章 操作授权管理
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第一条款 争议解决方式

第二条款 争议解决程序

第三条款 争议解决机构

第十章 合同解除

第一条款 合同解除条件

第二条款 合同解除程序

第三条款 合同解除后果

第十一章 合同生效与终止

第一条款 合同生效条件

第二条款 合同生效时间

第三条款 合同终止条件

第十二章 合同附件

第一条款 合同附件定义
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第十三章 合同签署

第一条款 合同签署方式

第二条款 合同签署时间

第三条款 合同签署地点



第十四章 合同其他约定

第一条款 合同解释

第二条款 合同修改

第三条款 合同补充

甲方（签字）：

日期：____年____月____日

乙方（签字）：

日期：____年____月____日

多方为主导时的，附件条款及说明

一、当甲方为主导时，附加条款及说明：

附加条款一：甲方主导权

说明：本合同中，甲方拥有对操作员代表授权的最终决定权，包括

但不限于操作员代表的选拔、培训、考核、授权范围的调整等。

附加条款二：信息提供义务

说明：甲方应向乙方提供所有与操作员代表授权相关的必要信息，

包括但不限于操作规范、业务流程、法律法规等，以确保乙方能够充分

了解并履行其职责。

附加条款三：风险控制权



说明：甲方有权对操作员代表进行风险控制，包括但不限于制定风

险控制措施、监督操作员代表的日常操作、对违规行为进行处罚等。

附加条款四：费用承担

说明：甲方承担因操作员代表授权产生的所有费用，包括但不限于

培训费用、考核费用、管理费用等。

附加条款五：保密义务

说明：甲方对本合同内容以及操作员代表授权过程中的商业秘密负

有保密义务，未经甲方同意，乙方不得向任何第三方泄露。

二、当乙方为主导时，附加条款及说明：

附加条款一：乙方自主权

说明：在本合同中，乙方拥有对操作员代表授权的自主权，包括但

不限于操作员代表的选拔、培训、考核、授权范围的调整等。

附加条款二：决策参与权

说明：乙方有权参与操作员代表授权的决策过程，包括但不限于提

出建议、参与讨论、对授权方案进行评价等。

附加条款三：收益分配权

说明：乙方有权根据操作员代表的业绩和贡献，获得相应的收益分

配，具体分配比例由双方协商确定。



附加条款四：业务支持义务

说明：乙方应提供必要的业务支持和培训，确保操作员代表能够胜

任其职责，并遵守相关法律法规。

附加条款五：合作推广权

说明：乙方有权利用甲方品牌和资源进行市场推广，提升双方在行

业内的知名度和影响力。

三、当有第三方中介时，附加条款及说明：

附加条款一：中介机构责任

说明：第三方中介机构负责协助甲方和乙方进行操作员代表的选拔、

培训、考核等工作，并对中介服务质量承担相应责任。

附加条款二：中介费用

说明：中介服务费用由双方协商确定，并按约定支付给中介机构。

附加条款三：保密与责任

说明：中介机构对本合同内容以及操作员代表授权过程中的商业秘

密负有保密义务，并对泄露秘密承担法律责任。

附加条款四：中介机构变更

说明：如中介机构发生变更，需经甲方和乙方同意，并签订新的中

介服务协议。



附加条款五：中介纠纷处理

说明：如中介机构与甲方或乙方发生纠纷，应通过友好协商解决；

协商不成的，可提交有管辖权的人民法院诉讼解决。

附件及其他补充说明

一、附件列表：

1. 操作员代表资格认定文件

2. 操作员代表培训记录

3. 操作员代表考核结果

4. 操作授权范围界定文件

5. 操作授权期限变更通知

6. 操作员代表职责说明书

7. 操作授权管理制度

8. 争议解决相关文件

9. 合同附件（如有）

10. 中介服务协议（如有）

二、违约行为及认定：

1. 违约行为：

    未按合同约定提供信息或文件



    未按合同约定履行操作员代表职责

    未按合同约定支付费用

    未按合同约定保密

    未按合同约定解决争议

2. 违约行为的认定：

    甲方未提供必要信息或文件，经乙方书面通知后仍未纠正，视

为违约。

    乙方未履行操作员代表职责，导致操作失误或损失，经甲方书

面通知后仍未纠正，视为违约。

    任何一方未按合同约定支付费用，经对方书面通知后仍未支付，

视为违约。

    任何一方泄露合同内容或商业秘密，经对方书面通知后仍未采

取措施保密，视为违约。

    任何一方未按合同约定解决争议，经对方书面通知后仍未采取

行动，视为违约。

三、法律名词及解释：

1. 合同：指双方或多方当事人之间设立、变更、终止民事权利义务

关系的协议。



2. 违约：指合同当事人违反合同约定的义务，未履行合同约定的义

务或履行不符合合同约定的要求。

3. 争议解决：指合同当事人之间因合同履行发生的纠纷，通过协商、

调解、仲裁或诉讼等方式解决。

4. 保密：指对合同内容或商业秘密采取保密措施，防止泄露给未授

权的第三方。

5. 中介：指在合同当事人之间提供中介服务，协助合同履行的一方。

四、执行中遇到的问题及解决办法：

1. 问题：操作员代表能力不足

   解决办法：加强培训，提高操作员代表的专业技能。

2. 问题：费用支付不及时

   解决办法：设立费用支付提醒机制，确保按时支付。

3. 问题：信息沟通不畅

   解决办法：建立有效的沟通渠道，定期召开会议，确保信息及

时传递。

4. 问题：争议解决困难

   解决办法：提前制定争议解决机制，明确争议解决流程。

五、所有应用场景：



1. 公司内部操作员代表授权

2. 项目合作中的操作员代表授权

3. 供应链管理中的操作员代表授权

4. 跨国业务中的操作员代表授权

5. 专业服务中的操作员代表授权
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第十三章 法律适用与争议解决

第一条款 法律适用

第二条款 争议解决方式

第十四章 其他条款

第一条款 通知

第二条款 合同份数

第三条款 合同生效日期

合同编号_________

第一章 合同概述

第一条款 合同名称：本合同名称为《操作员代表操作授权合同》。

第二条款 合同签订日期：合同签订日期为____年____月____日。

第三条款 合同双方当事人：甲方（授权方）为_______，乙方（操

作员）为_______。

第四条款 合同签订地点：合同签订地点为_______。

第二章 定义和解释

第一条款 术语定义：本合同中使用的术语定义如下：

 操作员：指被授权代表甲方进行特定操作的人员。

 操作授权：指甲方授予乙方在特定范围内进行操作的权利。



 操作流程：指乙方进行操作时必须遵循的步骤和程序。

第二条款 合同解释：本合同的解释以中文为准，如有歧义，以双

方协商一致的解释为准。

第三章 操作员资格要求

 具备履行操作职责所需的技能和知识。

 无犯罪记录。

 通过甲方组织的操作员资格考核。

第二条款 资格认证：乙方需通过甲方组织的资格认证，获得操作

员资格证书。

第三条款 资格有效期：乙方资格有效期为____年，自获得资格证

书之日起计算。

第四章 操作授权范围

 甲方指定的操作项目。

 甲方规定的操作权限。

 不得超越授权范围进行操作。

 不得进行任何违法操作。

第五章 操作流程

 操作前准备。
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