
幼儿园安保工作方案总结报告

汇报人：<XXX>

2024-01-08



• 安保工作方案概述

• 安全管理制度建设

• 安全设施完善

• 安保人员培训

• 安全意识教育

• 安全检查与评估

• 总结与展望



01

安保工作方案概述
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符合法律法规

遵循国家相关法律法规，制定和实施安保工作方案，保障幼儿

权益。
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确保幼儿安全

幼儿园安保工作的首要目的是确保幼儿的人身安全，防止意外

事故和暴力事件的发生。
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营造良好环境

通过安保工作，为幼儿营造一个安全、和谐、健康的学习和生

活环境，让家长放心。

目的和背景



预防为主

坚持预防为主的原则，通过加强

门禁管理、巡查等措施，降低安

全风险。

人防、物防、技防
相结合

综合运用人力防范、实体防范和

技术防范手段，提高安保工作的

实效性。

快速反应

建立健全应急处置机制，确保在

发生突发事件时能够迅速、有效

地应对，保障师生安全。

工作原则和目标
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安全管理制度建设



门禁卡管理

所有员工和外来人员需佩戴门禁卡进出幼儿园，门禁
卡需妥善保管，不得转借他人。

访客登记

外来人员需在门卫处进行登记，包括姓名、联系方式、
访问部门和目的等信息。

禁止携带危险物品

严禁携带易燃、易爆、有毒等危险物品进入幼儿园。

门禁管理制度



保安和值班人员需按规定路线和频次进行日常
巡查，确保幼儿园内外的安全。

日常巡查

夜间需加强巡查力度，特别是对重点区域和部
位进行定时巡查。

夜间巡查

发现安全隐患需及时上报并采取措施进行整改。

隐患排查

巡查制度



紧急预案制定

根据幼儿园实际情况制定各类紧急预案，如火灾、地震、食物中
毒等。

紧急预案培训

组织全体员工进行紧急预案培训，确保员工熟悉应急流程和职责。

紧急预案演练

定期进行紧急预案演练，提高员工的应急处置能力。

紧急预案制度
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安全设施完善



监控系统覆盖
确保幼儿园内所有公共区域和室外活动场所

均在监控范围内，无死角。

实时监控
安排专人实时监控监控系统，及时发现异常
情况并采取相应措施。

录像存储
录像资料至少存储30天，以便后续查看和调

查。

监控系统
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根据场所的危险等级，合理配置灭火器，并定期

检查其有效性。

灭火器配置

确保消防栓和配套水带完好无损，随时可用。

消防栓与水带

在公共区域和疏散通道设置明显的紧急疏散指示

标志。

紧急疏散指示

消防设施



通道标识
在紧急疏散通道设置明显的指示标识，确保
人员能够快速找到出口。

紧急照明
在紧急疏散通道内设置紧急照明设施，确保
疏散过程中视线清晰。

通道畅通
定期检查紧急疏散通道，确保其畅通无阻，

无杂物堆放。

紧急疏散通道
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安保人员培训



明确培训目的，制定详细的培训计划，包括培训时间、地点、参与
人员和培训内容等。

制定培训目标和计划

按照计划定期开展安保人员培训，确保所有安保人员都能及时参与
培训。

定期开展培训

根据实际情况及时调整培训计划，以满足安保人员的需求和应对突发
事件。

调整培训计划

培训计划
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