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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则　第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由江苏省市场监督管理局提出并归口。

本文件起草单位：江苏省质量和标准化研究院、江苏省市场监督管理局。

本文件主要起草人：管旭琳、万学群、陈银龙、唐浩、徐昊玥、郑永飞、刘倩、张秀晨、赵华。
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市场监督管理执法稽查案件办理规范

1 范围

本文件规定了市场监督管理执法稽查案件办理的总体要求、人员与装备、管辖、核查与立案、调查取

证、行政处罚决定、执法文书的送达、执行、结案和归档。

本文件适用于市场监督管理执法稽查案件的办理。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 
执法稽查  enforcement inspection
市场监督管理部门依法查处市场主体准入、生产、经营、交易中的有关违法行为。

3.2 
办案机构  case handing agency
市场监督管理部门承担依法查处有关违法行为、作出行政处罚职责的执法队伍、派出机构和内设

机构。

3.3 
办案人员  investigator
市场监督管理部门负责调查处理行政处罚案件的工作人员。

4 总体要求

4.1 遵循公正、公开原则，处罚与教育相结合。

4.2 做到事实清楚、证据确凿、适用依据正确、程序合法、处罚适当。

4.3 实行回避制度，参与案件办理的有关人员与案件有直接利害关系或者有其他关系可能影响公正执

法的，应回避。

4.4 严格执行行政执法公示制度、执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度以及市场监管系统

执法稽查案件办理相关制度。

4.5 对实施行政处罚过程中知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私依法予以保密。

5 人员与装备

5.1 人员资质和素养要求

5.1.1 掌握相关业务知识和政策法规，具备综合办案能力，并取得行政执法资格。
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