
平安技术资料台帐之一

平安生产管理制度
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目      录
一、 各项平安生产管理制度

二、 各工种平安技术操作规程

说明：1、平安生产管理制度是指企业或工程部必须按“标

准”要求所制定并执行的各项制度。包括施工组织

设计与专项平安施工方案编审制度；平安技术措施

方案执行制定；平安技术交底制度；架体、设备安

装验收制度；施工机具进场验收与保养维护制度；平

安检查制度；平安教育培训制度；伤亡事故快报制度；

考核奖罚制度；消防防火责任制度；卫生保洁制度；

不扰民措施等。

   2、



凡施工现场所涉及到的工种都应制定平安技术操作规程。

平安技术资料台帐之二

平安生产责任与目标管

理
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目      录
一、 企业主要人员及主要职能部门平安生产责任制

二、 工程部管理人员平安生产责任制

三、 平安生产目标责任制

四、 工程部平安管理目标责任书

五、 工程部平安生产组织网络

六、 工程部平安生产责任制考核规定及记录

七、 工程部平安目标责任考核规定及记录〔附样表〕
说明：1、企业主要人员是指：法人代表、分管平安的负责

人、技术负责人、平安部门负责人。
      2、企业主要部门是指：平安管理部门、技术部门和提

供平安防护用品与施工机械设备以及负责专项拆装等
部门。

      3、工程部管理人员是指：工程部管理班子组成人员，还
应包括班组长。

 4、企业与工程部、总包与分包应签订平安生产目标责任书或
经济承包协议书。

      5、



工程部平安管理目标责任书中应包括工程部与各管理人员和工
程部与班组签订的目标责任书，并有分解的责任目标
内容。

      6、工程部平安生产组织网络应由工程经理〔第一责任
人〕及有关人员组成，其中平安员〔按规定配备〕、
工地专〔兼〕职消防员、治安保卫人员、卫生责任人
员和保健急救人员必须参加。

       7、工程部必须制定平安生产责任制、平安目标责任考
核规定和方法，并定期做好考核记录。

平安技术资料台帐之三

施工组织设计
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目      录
一、工组织设计〔含工程概况表〕

二、现场总平面布置图和平安标志布置平面图

三、 专项平安施工方案

说明：



1、施工组织设计中要根据工程特点、施工方法、劳动组织、

作业环境、新技术、新工艺、新设备等情况在防护、

技术、管理上制定针对性的平安措施。

       2、工程专业性较强的工程如：打桩、基坑支护、模板

工程、脚手架、施工用电、物料提升机、外用电梯、

塔吊、起重吊装等均要编制专项的平安施工方案。

       3、施工组织设计、专项平安施工方案必须由专业技术

人员编制，经企业技术负责人审查批准、签名盖章

前方可实施。

       4、施工组织设计中应说明工程概况。

工  程  概  况  表

工程名称

建设单位

施工单位 资质等级

监理单位 资质等级

设计单位 资质等级

工程经理 工程经理资质

施工员 平安员



建筑面积 结构类型

层数 工程造价



开工日期 方案竣工日期

备注

平安技术资料台帐之四

分部〔分项〕工程平安技术交底
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目录
各分部〔分项〕工程、各工种及其它平安技术交底记录表

说明：1、平安技术交底必须与下达任务同时进行，固定场所

的工种〔包括后勤人员〕可定期交底，非固定作业

场所的工种可按每一分部〔分项工程或定期进行交

底。新进场班组必须先进行平安技术交底再上岗。

       2、平安技术交底内容应包括工作场所的平安防护设施、

平安操作规程及平安考前须知。

       3、



平安技术交底应按分部施工顺序先后填写，分项工程按实际作业

内容填写。

       4、季节性施工、特殊作业环境等也续进行平安技术交

底。

各分部〔分项〕工程、各工种及其它平安技术交底记录

单位名

称

分部〔分项〕

工程及工种

名称

交底时

间
交底人

交底单编

号

平安技术交底内容



工程经理
被交底人签

名

注：本表一式二份，其中一份留台帐，一份交被交底人。



平安技术资料台帐之五

安全检查
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目录
平安生产检查记录表

说明：1、工程部应按标准《JGJ59-99》及省《实施意见》进

行检查。

       2、平安检查记录应真实反映各项检查后发现的平安问

题和事故隐患，并按“三定”要求实施整改，对整改

事项应进行复查。

       3、工程根底、主体、结顶、装饰四个阶段须进行平安

检查评分，并附上评分表。

4、工程部组织的定期和不定期平安检查均应在检查记录表中

反映。

5、行业平安管理部门和企业检查的有关资料〔事故隐患通知

书、整改回执等〕应附入本台帐。

平安生产检查记录表
时    间 年   月   日    组织者



检查人员

施工进度

经检查存在如下隐患:

定措施 、定人、 定时间整改具体内容:

整改落实人:                             年  月  日

复

查

结

论

复查人签字：                   

年  月  日



平安技术资料台帐之六

安全教育
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目录
一、 职工花名册

二、 职工三级教育登记卡〔可另外集中装订成档〕

三、 变换工种教育登记表

四、职工平安知识考试〔企业统一命题组织考试，可另外装

订成档〕

五、 工程部管理人员年度培训记录表及有关岗位复印件

六、特种作业人员和机械操作人员花名册

七、特种作业人员和机械操作人员上岗证复印件

说明：1、对新进场工人必须按规定进行三级教育，未经教

育者不得上岗操作。

      2、采用新技术、新工艺、新设备、新材料和调换〔含

临时变换工种须进行新技术操作规程教育和新岗位

的平安技术教育。

      3、职工平安教育登记卡中应有具体的平安教育内容及

时间。

 4、工程管理人员应按规定每年参加平安培训。

      5、工程部保健急救人员纳入工程管理人员年度培训记录

表中。

      6、炊事员、卫生保洁员应纳入三级教育花名册。

      7、



特种作业人员为电工作业、金属焊接〔气割〕作业、起重机械

〔含电梯〕作业、企业内机动车辆驾驶、等高架设作

业等，机械操作人员为卷扬机工、搅拌机工等。

职  工  花  名  册
三级教育

序

号
姓名

性

别

年

龄

工

种

何年何月

进单位

(工地)
身份证号码

公司 工程部
班

组



特种作业和机械操作人员花名册

序号 姓名 性别 年龄 工种 操作证号 培训时间 复审记录



职工三级平安教育登记卡

姓名
性

别

年

龄

家庭地址
工

种

身份证号码

三级教育名称 内    容
教育日期

及时间

教育者及

职务

公

司

国家、省市及有关部门制定的平安生
产的方针，政策、法规、标准、规程和企
业的平安规章制度等。

8:30～10:30
13:30～16:30

共计 15学时

项

目

部

1、平安操作要点教育。
2、平安生产知识教育。
3、平安生产纪律及考前须知教育。

9:00～11:30
13:00～16:00

共计 15学时

班

组

1、本工种操作规程教育。
2、平安生产根本知识教育。

8:30～11:30
13:00～17:00

共计 21学时

备

注

中天建设集团浙江安装工程



职工平安知识教育考试卷

姓 名部门职务 得分

一、填空：

 1、新进场的劳动者必须经过上岗前的三级平安教育。

 2、进入施工现场必须戴好。

 3、搅拌机料斗提升时，眼睛在料斗下或。

 4、平安技术交底由和现场人员三方签字。

 5、施工现场大多数事故是由于“三违”造成的，是危险之源。

 6、施工现场发现有人煤气中毒时，要迅速使空气流通或将中毒者抬到室外，

施工现场急救并及时。

 7、电焊、电工属特种作业必须上岗。

 8、闸刀保险丝不能用代替。

 9、进入工地劳动时，必须和工程部签定明确双方的义务和权利。

 10、平安用电应做到：任何人不准玩弄，非电工不准修理、安装

，不准乱接，不准私用取暖，不准使用电器设备。

二、选择题

1、浇筑离地面 2 米以上的构筑物、平台砼应站在〔    〕上作业。

A 模板      B 支撑杆      C 操作平台

2、搞出坠落、触电事故、物体打击、机械伤害〔     〕为建筑企业经常发生

的五大伤害。

A  中毒与窒息     B 起重伤害     C 坍塌事故

3、木工操作完毕，必须活完场清、拉闸断电〔     〕

A 关木工闸门      B 锁电箱门      C 关电箱门

4、《刑法》规定“



工厂、矿山、林场、建筑企业或其他企业、事业单位的职工由于不服从管理，

违反规章制度或强令工作违章冒险作业，因而发生重大伤亡事故或者造成其它

严重后果”的处分如下〔      〕

A 行政记大过     B 处三年以下有期徒刑或拘役     C 处三年以上七年以下

有期徒刑

5、建筑施工人员应接受〔     〕教育和培训。

A 平安生产      B 文件知识     C 公民义务

6、施工现场平安警示标志中〔    〕禁止标志。

A 红色       B 兰色     C 黄色

7、砼搅拌机运转中，工具〔    〕伸入搅拌筒内扒料。

A 不得     B 应      C 可以

8、采用人工挖土方时，在沟、坑边堆放泥土、材料、至少要距边沿多远

〔   〕。

A60 厘米       B80 厘米       C100 厘米

9、室外现场照明〔     〕使用花线或护套线。

A 宜      B 不宜       C 严禁

10、1、实行施工总承包的工程，现场从事危险作业的人员意外伤害保险费由谁

支付？〔    〕

A、业主 B、总承包单位 C、分包单位

三、判断题

1、撤除钢模板时，为加快施工进度，可采用大面积撬落的方法作业。〔      〕

2、交叉作业时，施工人员不得在上下同一垂直的面上作业。〔     〕

3、夯机操作开关可使用倒顺开关，严禁使用定向开关。

4、当手持电开工具的软电缆不够长时，可将线接长包扎后使用。

5、施工现场临时用电架空线路使用毛竹既经济又平安。



6、管生产必须管平安，讲效益必须讲平安。

7、垂直接地体宜采用角钢、钢管或圆钢、不得采用螺纹钢。〔     〕



8、临时仓库一般不得使用 60W 以上灯泡，工具房和工地临时宿舍不得使用

100W 以上的大功率照明灯具。〔     〕

9、工地临时宿舍〔包括值班室〕严禁使用煤气灶，煤炉可以使用，使用电饭煲、

热得快、电炉等器具。〔      〕

10、公司级平安管理主要任务是规划、指导、检查、决策。施工现场平安管理

的主要任务是组织实施，保证生产处于最正确平安状态。〔      〕

四、简答题： 

1、怎样正确佩戴平安帽？

2、你认为在你所从事的工作中，应该注意哪些平安方面的问题？

平安技术资料台帐之七

班组安全活动
工程名称：

施工单位：

浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目录
班组平安活动记录表

说明：1、班组应开展班前上岗三活动〔上岗交底、上岗检查、

上岗教育〕和班后下岗检查并做好记录。

       2、每月开展的班组平安讲评活动也应记入本台帐。

        3、“活动类别”一栏应填写班前、班后或班组讲评。

班 组 安 全 活 动 记 录 表
工程名称：



日期

天气

参加

人员

施工

部位

活动

类别

工

作

内

容

安

全

生

产

活

动

内

容

班组长签字：

平安技术资料台账之八

工伤事故处理
工程名称：

施工单位：



浙江省工程建设质量平安监督总站印制

目录
一、 平安生产月报表

二、 伤亡事故报表

三、伤亡事故处理情况

说明：1、工程部每月填写平安生产月报表。

       2、发生工伤事故的还应人身填写事故报表，并附上事故

调查报告和有关处理情况。

        3、工伤事故是指：造成人员伤亡的事故或财产损失的

事故，还包括虽未造成人员伤亡、重大经济损失，但

在社会上产生影响的其他事故。



安 全 生 产 月 报 表

工程名称 工程经理 月份 02

形象进度

安

全

生

产

或

发

生

事

故

情

况

工程经理

(签名)
平安员

(签名) 月报时间
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