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第一章概述

一、总则

1 .为了把工作环境中的危险原因减少到最低程度，以防止来源于工作、与工作有关,

或在工作过程中发生的事故和对健康的危害，制定本手册。

2 .为了您的健康、您家庭的幸福请记住本手册，遵守本手册。

3 .本手册波及之内容，仅供企业内部使用，手册中的任何内容不得提供应企业以外

的人员。

4 .员工应妥善保留此手册。一旦离开企业，应积极将手册偿还部门主管。

二、企业概况

三、通信地址和联络方式

第二章安全生产



一、 事故原因及防治措施

事故的发生决非偶尔，多数事故是由不安全的行为引起，有些则来自不安全的生产条

件。

（一） 轻易导致事故行为：

1 .不使用安全防护用品；

2 .不符合劳动安全规定的穿着和打扮；

3 .不符合操作规程的工作行为；

4 .工作时间精力分散，闲谈打闹。

（二）轻易引起事故的条件：

1 .工作环境不清洁；

2 .材料堆放不符合规定；

3 .设备防护装置损坏；

4 .高噪音，低照明。

（三）防治事故的措施：

1 .设置安全通道；

2 .采用安全欧J工作措施；

3 .消除不安全原因；

4 .时刻警惕和注意。

• 请记住:没有一套规定能波及所有领域，尚有的也许与某些协议或文献相抵触，但

有一点是不变的:问你的领导。



1 .假如你不懂得作某些工作日勺安全措施应向你的领导请教,注意他是怎么说的。

2 . 保持警惕，懂得怎样应付紧急状况，记住灭火器，消防栓的位置，记住消防及紧急救

援 。

3 . 工作区内严禁喝酒,一旦发现立即开除。

4 . 发现不安全原因请立即向领导或安全员汇报。

5 . 协助新工人或没有经验的工人，告诉他们那些是危险日勺，怎样安全的工作。

6 . 告知所有也许由于你的工作而受伤的人。和他人一起工作，卸重物做也许伤害他的

事之前一定要告知他。在确信下面没有人之前不要向下扔任何物品。

7 . 严禁打闹,一旦发现立即惩罚。

8 . 注意遵守任何警告。

9 . 物尽其用。

10 . 穿和体的服装，尤其是在运动的机器周围，不要穿松松垮垮日勺衣服或戴首饰。

11 . 学会用对的的方式提高重物：屈膝,保持背部直立，搬过重物品应在他人协助下进

夕亍。

12 . 不要跑，注意脚下，保持步幅，任何时候都要保持平衡。

• 缺乏安全常识不能成为违章的借口。

• 安全工作中最重要的原因是你。执行安全规定与否由你决定…它们是为保护你制

定时。任何类型的伤害,危险都应立即汇报。

二、防火安全



1 .每个人都应懂得灭火器确实切位置，尤其是本人工作区附近的灭火器材。

2 .万一发生火灾，不要紧张,首先应考虑人员安全，发出警报，待所有人员安全疏散后再

急救财产。

3 .不要随意改装灭火器材，非灭火不要随意搬动。

4 .应设置投放杂物的垃圾桶，碎屑杂物等随手丢进垃圾桶，消除火灾隐患。

5 .丙酮搬运或临时储存时应使用安全的容器盛放。

6 .不要在丙酮寄存区内吸烟。

7 .使用气割或电焊工具时应有防护用品。

8 .保持工作场所洁净整洁,物品寄存有序，这样可以消除火灾隐患。

9 .寄存易燃品日勺容器应有明确标志,并注明其化学成分。

10 .工作区不得有明火。

11 .使用便携式加热装置时必须远离易燃品。

12 .所有材料的存储，处理及堆放都必须考虑其化学特性。

13 .理解你所接触的化学品，在火灾发生时给消防员以合适的提醒。

三、环境卫生

（一）场所

1 .所有工作场所，通道，库房和办公室都应保持良好卫生，清洁有序。

2 .洁净整洁的工作环境有助于减少火灾的也许性，减少事故发生率,因此请从自己

做起，保持良好的工作环境。

3 .将材料码放整洁，按对的措施寄存。



4.木材上及启动的包装上的钉子应及时拔掉或砸弯。

（二）垃圾

1 .工作时应随时打扫卫生，将废弃物扔进垃圾桶。

2 .不用的水杯，废弃物等杂物应及时处理。.

3 .所有的垃圾、固体、液体废物都应尽快清除,以防止危害健康或影响环境整洁。

4 .不得随意丢弃烟头。

（三）地板

1 .所有地板表面应保持清洁、干燥，并且无地脚螺钉、碎屑、松动板、坑或凸台。

2 .潮湿的场所，应保持地漏畅通,如有必要应为操作员提供临时地板、脚踏板、垫子

或其他干燥口勺供站立的地方。

四、生产岗位安全生产守则

1、严格遵守劳动纪律，贯彻各项安全生产管理制度坚决执行本岗位的安全操作规程,

防止刀伤、碰伤、砸伤、烫伤、跌倒等人身事故和设备事故的发生。

2、进入工作岗位必须按规定穿戴好劳动保护用品。

3、特殊工种操作人员必须持证上岗。严格遵守特种设备管理制度。对的使用特种设

备，开机时必须注意检查，发现不安全原因应立即停止使用并挂上故障牌。

4、多种机械设备安装的保险装置、防护罩壳、信号设施、安全栏杆，任何人不得无

端拆除。如检修需要而临时拆卸时，在开机（使用）前必须重新装好。

5、工作前认真做好安全检查，发现异常状况，及时处理和汇报。

6、不准班前班中饮酒。不准在非吸烟区吸烟。不准在班中嬉戏打闹做与本职工作无



关的事。

7、多种消防设施、消防器材周围不准堆放其他物品，留有消防通道。消防器材不得

私自挪动和私自使用。

8、严禁从高处向下投掷工具、材料。

9、严禁攀登吊运中的物件，不准在起重物下通过、停留、观望。起重物品时严禁斜

拉、歪拽。

10、遵守交通规则，过铁道、公路交叉路口时，要一站、二看、三通过，宁停三分钟,

不抢一秒。

11、在易燃易爆等危险场所，严禁吸烟和明火作业。

12、员工必须严格遵守企业垃圾分类原则，保持垃圾寄存场所周围整洁。

13、员工有义务保持工作责任区的清洁有序。

14、使用压缩空气时应注意防止压缩空气伤害。

15、高空作业必须系好安全带，戴好安全帽。

16、有权拒绝违章指挥和危险作业。

17、严格执行“三 不 伤 害 （不伤害他人、不伤害自己、不被他人伤害）

18、办公室下班时应例检电脑、电灯和其他电器有否关闭，并切断电源。

五、各工序操作规程
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六、化学品使用注意事项



略

第四章垃圾分类

一.分类定义

1 . 固体废物一指在生产建设、平常生活和其他活动中产生的污染环境的固态、半固态

废物质。

2 . 工业固体废物一是指在工业、交通等生产活动中产生H勺固体废物。

3 .危险废物一是指列入国家危险废物名目或根据国家规定日勺危险废物鉴别原则和鉴

别措施认定的具有危险特性的废物。

4 .可回收废物一是指生产和生活中产生日勺可以再生运用和循环使用的固体废物。

5 .生活垃圾一是指在都市平常生活中或为都市平常生活提供服务的活动中产生日勺固

体废物以及法律、行政法规规定视为都市生活废物H勺固体废物,

二.固体废物分类举例
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可回收运用废物工业固体废物

危险废物

生活废物

第五章消防基础知识



一、物质的燃烧

A.燃烧的定义

物质发生强烈的氧化还原反应，同步发出热和光的现象称为燃烧。它具有发光、发

热、生成新物质三个特性。最常见最普遍的燃烧现象是可燃物在空气或氧气中的燃烧。

B.燃烧的条件

燃烧必须同步具有三个条件：可燃物、助燃物、着火源。每一种条件要有一定的量,

互相作用，燃烧才能发生。

C.燃烧过程

可燃物质状态不同样，燃烧过程也不同样。

物 质 的 燃 烧 过 程

二、燃烧的类型

A.闪燃一一定温度下，易然、可燃蒸汽与空气混合至一定浓度，遇明火产生一闪

即灭的现象。



B.着火一可燃物与空气共存，抵达一定温度，与着火员接触即行燃烧，移走着火

员后仍可燃烧的现象。

C.自燃一不用明火引燃就能自发着火燃烧的现象。

D.爆炸一化学性爆炸为物质从一种状态转变成另一种状态，并产生大量的热和气

体，并伴有巨大声响和冲击波的现象。

二、 火灾种类

A 类火灾：指固体物质火灾。如木材、棉 、麻 、纸张等；

B 类火灾：指液体火灾和可熔化日勺固体物质火灾。如汽油、煤油、沥青、石蜡等；

C 类火灾：指气体火灾。如煤气、天然气、氢、甲烷等。

D 类火灾：指金属火灾。如钾、钠、镁等。

三、 化学品的火灾爆炸危险桂评价

评估化学危险品的火灾爆炸危险特性有如下几种指标：

1 .闪点

易燃、可燃液体（包括具有升华性日勺可燃固体）表面挥发日勺蒸气与空气形成的混合

气，当火源靠近时会产生瞬间燃烧。这种现象称为闪燃。引起闪燃时最低温度称闪点。

当可燃液体温度高于其闪点时则随时均有被火焰点燃日勺危险。

闪点是评估可燃液体火灾爆炸危险性的重要标志。

就火灾和爆炸来说，化学物质的闪点越低，危险性越大。

2 .燃点
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