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C O N T E N T S

会计核算流程
概述

会计凭证处理 账簿登记与核
对

成本核算与费
用管理

资产核算与管
理

财务报表编制
与分析



PART ONE



定义：会计核算流程是指
企业按照一定的程序和方
法，对经济业务进行确认、
计量、记录和报告的过程。

目的：会计核算流程的目
的是为了提供企业财务状
况、经营成果和现金流量
的信息，以便于企业进行
决策和管理。



l 真实性原则：确保会计核算的真实性和准确性

l 完整性原则：确保会计核算的全面性和完整性

l 及时性原则：确保会计核算的及时性和时效性

l 清晰性原则：确保会计核算的清晰性和可理解性

l 合规性原则：确保会计核算的合规性和合法性

l 谨慎性原则：确保会计核算的谨慎性和稳健性



l 复式记账法：记录每笔交易的借方和贷方

l 权责发生制：按照经济业务实际发生时间进行核算

l 历史成本法：以历史成本作为资产的计量基础

l 公允价值法：以公允价值作为资产的计量基础

l 成本效益分析法：比较不同方案的成本和效益，选择最优方案

l 预算管理法：通过预算控制和监督企业运营情况



PART TWO



原始凭证的定义：会计核算的

基础，记录经济业务发生的原

始数据

原始凭证的审核：确保原始凭

证的真实性、合法性和准确性

原始凭证的填写要求：真实、

完整、清晰、及时

原始凭证的种类：包括发票、

收据、合同、银行对账单等



添加标题 添加标题 添加标题添加标题

记账凭证的种类：原始凭证、记账

凭证、汇总凭证等

记账凭证的定义：记录经济业务发

生、完成情况的书面证明

记账凭证的内容：日期、编号、摘

要、会计科目、金额、附件等

记账凭证的填制要求：真实、完整、

准确、及时、清晰、规范



审核标准：依据会计准则、企业内部控制制度等

审核内容：检查会计凭证的完整性、准确性和合规性

审核方法：采用逐笔审核、抽样审核等方式

审核结果：对审核中发现的问题进行记录、整改和反馈



凭证归档：定期将凭证归档，便于查找和管理

凭证分类：原始凭证、记账凭证、汇总凭证等

凭证保存：按照时间顺序、业务类型等分类保存

凭证销毁：按照规定销毁过期或无用的凭证，确保信息安全



PART THREE



l 记录内容：记录企业日常经济业务

l 登记方式：逐日逐笔登记

l 核对方法：每日核对，确保账实相符

l 重要性：为编制财务报表提供依据



明细账是记录经济

业务发生情况的账

簿

明细账的登记和核

对是保证会计核算

准确性的重要环节

明细账的登记和核

对需要遵循一定的

规则和程序

明细账可以反映企

业某一类经济业务

的详细情况



总账是记录企业所有经济业务
的总账簿

总账的登记依据是记账凭证

总账的核对包括账账核对、账

证核对和账实核对

总账的登记和核对是保证会计
核算准确性的重要环节



结账步骤：编制结账分录、结转损益、结转本年利润、结转利润分配

对账：核对账簿与原始凭证、账簿与账簿之间的一致性

结账：将本期发生的经济业务全部登记入账后，计算并结转本期的损益

结账后的账簿状态：所有账户的余额都转入下期，本期的账簿记录结束
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