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全国计算机一级考试试题操作题 

计算机的应用在中国越来越普遍，改革开放以后，中国计算机用

户的数量不断攀升，应用水平不断提高，特别是互联网、通信、多媒

体等领域的应用取得了不错的成绩。以下是店铺为大家整理的全国计

算机一级考试试题操作题，仅供参考，欢迎大家阅读。 

全国计算机一级考试试题操作题 1 

一、基本操作 

1、将考生文件夹下 SMOKE 文件夹中的文件 DRAIN.FOR 复制到

考生文件夹下 HIFI文件夹中，并重命名为 STONE.FOR. 

2、删除考生文件夹下 MATER 文件夹中的文件 INTER.GIF。 

3、将考生文件夹下的文件夹 DOWN 移动考生文件夹下 MORN

文件夹中。 

4、在考生文件夹下 LIVE 文件夹中新建一个名为 VCD 的文件夹。 

5、将考生文件夹下SOLID 文件夹中的文件PROOF.PAS 的属性设

置为隐藏。 

二、文字处理 

1、在考生文件夹下，打开文档 WT13.DOC ，其内容如下： 

【文档开始】 

房贷期限延至 30 年 

从 9 月 21 日起申请个人住房贷款的消费者都能享受到银行的最新

政策：期限延长到 30 年，利率同时降低。中国人民银行的这项决定，

已经在京城开办住房贷款业务的银行打得到落实。 

按照最新规定，个人住房贷款的最长期限由原来的20 年延长到30

年，贷款利率最高水平由原来的年利率 6.3315% 降到 5.58% ，并根据

贷款期限划分为两个档次：5 年以下(含 5 年)为年利率 5.31%,5 年以上

为年利率 5.58% 。 

以贷款额为 1 万元为例，个人住房贷款 1 至 5 年月均还款金额表

如下。 



【文档结束】 

按要求完成下列操作并以原文件名保存文档。 

新建文档 WD13.DOC ，插入文档 WT13.DOC ，文字标题"房贷期

限延至 30 年"设置为加粗、黑体、二号字、居中、加鲜绿色底纹。存

储为文档 WD13.DOC 。 

2、新建文档WD13A.DOC ，复制文档WD13.DOC 内容，将正文

文字设置为楷体_GB2312 、四号，在所有"延长"两字下加着重号，存

储为文档 WD13A.DOC 。 

3、新建文档 WD13B.DOC ，复制文档 WD13A.DOC 内容，将标

题段的段后间距设为 1.5行，全文各段落的左、右各段进 1.4字符，首

行缩进 2 字符，存储为文档 WD13B.DOC 。 

4、在某文件夹中，存有文档 WT13A.DOC ，其内容如下： 

【文档开始】 

个人住房贷款 1 至 5 年月均还款金额表 

【文档结束】 

按照要求完成下列操作：新建文档 WD13C.DOC ，插入文档

WT13A.DOC ，对文中提供的除标题段外的表格数据建立一个6行5列

的表格，表格每列的宽度为 3 厘米，自动设置行高；所有单元格中的

文字用五号、宋体字，中部居中；表格第 1 行的下框线和第 1 列的右

框线用 1.5 磅的粗实线，其余为默认的细实线，存储为文档

WD13C.DOC 。 

5、新建文档 WD13D.DOC ，复制文档 WD13C.DOC 内容，将表

格标题"个人住房贷款 1 至 5 年月均还款金额表"设置为加粗、四号、

宋体、居中，并添加一个带阴影的边框，底纹为鲜绿色。存储为文档

WD13D.DOC 。 

全国计算机一级考试试题操作题 2 

一、选择题(每小题 1 分，共 20 分) 

请在“答题”菜单上选择“选择题”命令，启动选择题测试程序，

按照题目上的内容进行答题。 

(1)无符号二进制整数 1011010 转换成十进制数是______。 



A)88 B)90 C)92 D)93 

(2)以下说法中，正确的是______。 

A)域名服务器(DNS) 中存放 Internet 主机的 IP 地址 

B)域名服务器(DNS) 中存放 Internet 主机的域名 

C)域名服务器(DNS) 中存放 Internet 主机的域名与 IP 地址对照表 

D)域名服务器(DNS) 中存放 Internet 主机的电子邮箱地址 

(3)办公自动化(OA)是计算机的一项应用，按计算机应用的分类，

它属于______。 

A)科学计算 B)辅助设计 C)实时控制 D)信息处理 

(4)用高级程序设计语言编写的程序______。 

A)计算机能直接运行 B)可读性和可移植性好 

C)可读性差但执行效率高 D)依赖于具体机器，不可移植 

(5)已知 A=10111110B ，B=ABH ，C=184D ，关系成立的不等式

是______。 

A)A(6)下列关于软件的叙述中，错误的是______。 

A)计算机软件系统由程序和相应的文档资料组成 

B)Windows 操作系统是最常用的系统软件之一 

C)Word 就是应用软件之一 

D)软件具有知识产权，不可以随便复制使用 

(7)下列设备组中，完全属于输出设备的一组是______。 

A)喷墨打印机、显示器、键盘 

B)键盘、鼠标器、扫描仪 

C)激光打印机、键盘、鼠标器 

D)打印机、绘图仪、显示器 

(8)计算机存储器中，组成一个字节的二进制位数是______。 

A)4 bits B)8 bits C)26 bits D)32 bits 

(9)计算机的系统总线是计算机各部件可传递信息的公共通道，它

分______。 

A)数据总线和控制总线 B)数据总线、控制总线和地址总线 

C)地址总线和数据总线 D)地址总线和控制总线 



(10)一个汉字的内码长度为 2 个字节，其每个字节的最高二进制

位的依次分别是______。 

A)0，0 B)0，1 C)1，0 D)1，1 

(11)下列叙述中，正确的是______。 

A)把数据从硬盘上传送到内存的操作称为输出 

B)WPS office 2003 是一个国产的操作系统 

C)扫描仪属于输出设备 

D)将高级语言编写的源程序转换成机器语言程序的程序叫编译程

序 

(12)计算机操作系统通常具有的五大功能是______。 

A)CPU 管理、显示器管理、键盘管理、打印管理和鼠标器管理 

B)硬盘管理、软盘驱动器管理、CPU 管理、显示器管理和键盘管

理 

C)处理器(CPU)管理、存储管理、文件管理、设备管理和作业管理 

D)启动、打印、显示、文件存取和关机 

(13)目前，度量中央处理器(CPU)时钟频率的单位是______。 

A)NIFS B)GHz C)GB D)Mbps 

(14)下列关于互联网上收/发电子邮件优点的描述中，错误的是

______。 

A)不受时间和地域的限制，只要能接入互联网，就能收发邮件 

B)方便、快速 

C)费用低廉 

D)收件人必须在原电子邮箱申请地接收电子邮件 

(15)十进制 57 转换成无符号二进制整数是______。 

A)0111001 B)011001 C)0110011 D)011011 

(16)在标准 ASCII 码表中，已知英文字母 K 的十进制码值是 75，

英文字母 k 的十进制码值 

是______。 

A)107 B)101 C)105 D)103 

(17)下列叙述中，正确的一条是______。 



A)Word 文档不会带计算机病毒 

B)计算机病毒具有自我复制的能力，能迅速扩散到其他程序上 

C)清除计算机病毒的最简单的办法是删除所有感染了病毒的文件 

D)计算机杀病毒软件可以查出和清除任何已知或未知的病毒 

(18)存储一个 32×32 点阵的汉字字形码需用的字节数是______。 

A)256 B)128 C)72 D)26 

(19)目前市售的 USB FLASH DISK( 俗称优盘)是一种______。 

A)输出设备 B)输入设备 C)存储设备 D)显示设备 

(20)下列计算机技术词汇的英文缩写和中文名字对照中，错误的

是______。 

A)CPU- 中央处理器 B)ALU-算术逻辑部件 

C)CU- 控制部件 D)OS-输出服务 

二、汉字录入题(10 分) 

请在“答题”菜单上选择“汉字录入”菜单项，启动汉字录入测

试程序，按照题目上的内容输入汉字。 

关系型数据库管理系统负责按照关系模型去定义、建立数据库，

并对之进行各种操作。在这些操作中，除了输入记录、删除记录、修

改记录等等常规处理，用户使用已经建成的数 据库时最普遍的需求就

是查找。关系型数据库为此提供了三种最基本的关系运算：选择、投

影和连接。 

三、基本操作题(10 分) 

Windows 基本操作题，不限制操作的方式。 

(1)将考生文件夹下 FENGWANG 文件夹中的文件 BOOK.PRG 移

动到考生文件夹下 CHANG 文件夹中，并将该文件改名为 TEXT.PRG 。 

(2)将考生文件夹下 CHU 文件夹中的文件 JIANG.TMP 删除。 

(3)将考生文件夹下 REI 文件夹中的文件 SONG.FOR 复制到考生

文件夹下 CHENG 文件夹 中。 

(4)在考生文件夹下 NAO 文件夹中建立一个新文件夹 YANG 。 

(5)将考生文件夹下 ZHOUDENG 文件夹中文件 OWER.DBF 设置

为隐藏和存档属性。 



四、Word 操作题(25 分) 

请在“答题”菜单上选择“字处理”命令，然后按照题目要求再

打开相应的命令，完成下面的内容。具体要求如下： 

1、在考生文件夹下打开文档 WORD1.DOC ，其内容如下： 

【文档开始】 

甲 A 第 20 轮前瞻 

戚务生和朱广沪无疑是国产教练中的佼佼者，就算在洋帅占主导

地位的甲 A，他俩也出尽风 头。在他们的统领下，云南红塔和深圳平

安两队稳居积分榜的前三甲。朱、戚两名国产教练 周日面对面的交锋

是本轮甲 A 最引人注目的一场比赛。本场比赛将于明天下午 15:30 在

深圳 市体育中心进行。 红塔和平安两队在打法上有相似的地方，中前

场主要靠两三名攻击力出众的球员去突击，平 安有堤亚哥和李毅，红

塔也有基利亚科夫。相比之下，红塔队的防守较平安队稳固。两队今

年首回合交手，红塔在主场 2:1 战胜平安。不过经过十多轮联赛的锤

炼，深圳队的实力已有明显的提高。另外，郑智和李建华两名主将的

复出，使深圳队如虎添翼。 这场比赛的结果对双方能否保持在积分第

一集团都至关重要。现在红塔领先平安两分，但平安少赛一轮，而且

红塔下轮轮空。红塔队如果不敌平安，红塔将极有可能被踢出第一集

团。对平安队来说，最近两个客场一平一负，前进的脚步悄然放慢。

本轮回到主场，只有取胜才 能继续保持在前三名。 

2002 赛季甲 A 联赛积分榜前三名(截止到 19 轮) 

名次 队名 场次 胜 平 负 进球数 失球数积分 

1 大连实德 19 11 4 4 36 20 

2 深圳平安 18 9 6 3 29 13 

3 北京国安 19 9 6 4 28 19 

【文档结束】 

按要求完成以下操作并原名保存： 

(1)将标题段文字(“甲 A 第 20 轮前瞻”)设置为三号、红色、仿宋

_GB2312( 西文使用中文字体)、居中、加蓝色方框，段后间距 0.5 行。 

(2)将正文各段(“戚务生……前三名。”)设置为悬挂缩进 2 字符，



左右各缩进 1 字符，行距为 1.1 倍行距。 

(3)设置页面纸型为“A4”。  

(4)将文中最后 4 行文字转换成一个 4 行 9 列的表格，并在“积分”

列按公式“积分 =3x 胜+平”计算并输入相应内容。 

(5)设置表格第 2 列、第 7 列、第 8 列列宽为 1.7 厘米，其余列列

宽为 1 厘米，行高为 0.6 厘米、表格居中；设置表格所有文字中部居

中；设置所有表格线为 0.75 磅蓝色双窄线。 

全国计算机一级考试试题操作题 3 

一、选择题（1-30）每题 1 分，（31-55 ）每题 2 分，共 80 分） 

1、第二代电子计算机使用的电子器件是 。 

A、电子管 B、晶体管 C、集成电路 D、超大规模集成电路 

2、计算机病毒是指 。 

A、带细菌的磁盘 B、已损坏的磁盘 

C、具有破坏性的特制程序 D、被破坏的程序 

3、与十六进制数 AB 等值的十进制数是 。 

A、175 B、176 C、177 D 、188 

4、计算机中所有信息的存储都采用 。 

A、十进制 B、十六进制 C、ASCII 码 D、二进制 

5、一个完整的计算机系统包括 。 

A、计算机及其外部设备 B、主机、键盘、显示器 

C、系统软件和应用软件 D、硬件系统和软件系统 

6、计算机的主存储器是指 。 

A、RAM 和 C 磁盘 B、ROM 

C、ROM 和 RAM D 、硬盘和控制器 

7、高级语言源程序必须翻译成目标程序后才能执行，完成这种翻

译过程的程序是 。 

A、汇编程序 B、编辑程序 C、解释程序 D、编译程序 

8、下列不能用作存储容量单位的是 。 

A、Byte B、MIPS C 、KB D 、GB 

9、Windows98 是一个 。 



A、多用户多任务操作系统 B、单用户单任务操作系统 

C、单用户多任务操作系统 D、多用户分时操作系统 

10 下列叙述中，正确的一条是 。 

A、“开始”菜单只能用鼠标单击“开始”按钮才能打开 

B、Windows 的任务栏的大小是不能改变的 

C、“开始”菜单是系统生成的，用户不能再设置它 

D 、Windows 的任务栏可以放在桌面的四个边的任意边上 

11、下列文件名， 是非法的 Windows98 文件名。 

A、This is my file B、关于改进服务的报告 

C、帮助信息 D、student,dbf 

12、若 Windows98 的菜单命令后面有省略号（…），就表示系

统在执行此菜单命令时需要通过 询问用户，获取更多的信息。 

A、窗口 B、文件 C、对话框 D、控制面板 

13、在 Windows98 中，下列不能用“资源管理器”对选定的文

件或文件夹进行更名操作的是 。 

A、单击“文件”菜单中的“重命名”菜单命令 

B、右单击要更名的文件或文件夹，选择快捷菜单中的“重命名”

菜单命令 

C、快速双击要更名的文件或文件夹 

D 、间隔双击要更名的文件或文件夹，并键入新名字 

14、如果在 Windows 的资源管理底部没有状态栏，那么要增加

状态栏的操作是 。 

A、单击“编辑”菜单中的“状态栏”命令 

B、单击“查看”菜单中的“状态栏”命令 

C、单击“工具”菜单中的“状态栏”命令 

D 、单击“文件”菜单中的“状态栏”命令 

15、Windows 中将信息传送到剪贴板不正确的方法是 。 

A、用“复制”命令把选定的对象送到剪贴板 

B、用“剪切”命令把选定的对象送到剪贴板 

C、用 CTRL+V 把选定的对象送到剪贴板 



D 、Alt+PrintScreen 把当前窗口送到剪贴板 

16、Windows98 的整个显示屏幕称为 。 

A、窗口 B、屏幕 C、工作台 D、桌面 

17、在 Windows 的回收站中，可以恢复 。 

A、从硬盘中删除的文件或文件夹 

B、从软盘中删除的文件或文件夹 

C、剪切掉的文档 

D 、从光盘中删除的文件或文件夹 

18、“开始”菜单中的“文档”选项中列出了最近使用过的文档

清单，其数目最多可达 。 

A、4 B、15 C、10 D 、12 

19、Word 程序启动后就自动打开一个名为 的文档。 

A、Noname B 、Untitled C、文件 1 D、文档 1 

20、要将文档中一部分选定的文字移动到指定的位置去，首先对

它进行的操作是 。 

A、单击“编辑”菜单下的“复制”命令 

B、单击“编辑”菜单下的“清除”命令 

C、单击“编辑”菜单下的“剪切”命令 

D 、单击“编辑”菜单下的“粘贴”命令 

21、如果删除文档中一部分选定的文字的格式设置，可按组合键 。 

A、++Z B 、++ 

C、+ D 、+ 

22、在 视图下可以插入页眉和页脚。 

A、普通 B、大纲 C、页面 D、主控文档 

23、Word 的“文件”菜单下部一般列出 4 个用户最近用过的文

档名，此文档名的个数最多可设置为 个。 

A、6 B、8 C、9 D、12 

24、退出 Word 的正确操作是 。 

A、单击“文件”菜单中的“关闭”命令 

B、单击文档窗口上的关闭窗口按钮× 



C、单击“文件”菜单中的“退出”命令 

D 、单击 Word 窗口的最小化按钮 

25、Excel工作表最多有 列。 

A、65535 B 、256 C 、254 D 、128 

26、把单元格指针移到 Y100 的最简单的方法是 。 

A、拖动滚动条 B、按 Ctrl+Y100 键 

C、在名称框输入 Y100 

D 、先用 Ctrl+?移到 Y 列，再用 Ctrl+?移到 100 行 

27、在单元格中输入 ，使该单元格显示 0.3。 

A、6/20 B、=6/20 C 、“6/20” D、=“6/20”  

全国计算机一级考试试题操作题 4 

一、理论部分 (共 20 分，每空 1 分) 

将正确答案填写在考试文件夹中“第一题答案.XLS”的 Sheet1 相

应的位置上 

1. “32位微型计算机”中的 32 指的是( ) 

A .微型计算机型号 B 机器字长 

C .内存容量 D 存储单位 

2. 计算机病毒通常是( ) 

A .一条命令 B. 一个文件 

C .一个标记 D. 一段程序代码 

3. 8位二进制数所能表示的十进制数的范围是( )。 

A. 0~255 B .1~256 

C .0~800 D .0~1024 

4. 解释程序的功能是 ( )。 

A 解释执行高级语言源程序 B将高级语言源程序翻译成目标程序 

C 解释执行汇编语言源程序 D 将汇编语言源程序翻译成目标程序 

5.CAI 是计算机的应用领域之一，其含义是( )。 

A.计算机辅助制造 B .计算机辅助测试 

C.计算机辅助设计 D .计算机辅助教学 

6. 计算机中访问速度最快的存储器是( ) 
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