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一、前言 

通过综合实验，进一步理解巩固 ERP理论，培养对企业信息化的认识；通过实验

操作训练，能将所学的 ERP知识得到综合应用，培养独立利用 ERP系统管理企业业务

的能力，提高动手实践能力和企业实战本领。熟练掌握神州数码易助软件的供应链管

理部分中的建账、基础设置管理、采购管理系统、生产管理系统、销售管理系统、存

货管理系统、成本管理系统、财务管理系统、会计总账管理系统等九部分的使用。  

通过为时两周的上机模拟，能够掌握企业主要的业务流程；理解 MRP的核心理念，

并能够通过数据演示做到举一反三；具有初步操作 ERP软件系统的能力。  

二、实习过程描述 

序号 日期 内容 体会 

1 2015-12-21 
环境准备； 

基础数据录入准备  

首先安装 SQL再安装神州数码

易助，联机测试时容易出现错误，

用户名、密码为安装 SQL时设置的； 

录入时需要很仔细，否则会影

响后面的操作。  

2 2015-12-24 
销售业务数据录入；  

计划流程模拟 

销售业务数据录入即下订单是

整个操作的核心，下面的步骤都是

根据订单的下放完成需求预测、采

购、生产入库的；  

根据销售订单生成物料需求明

细表，下放工单与采购单。  

3 2015-12-25 
生产流程模拟；  

采购流程模拟 

生产顺序为领料单→生产入库

检验单→生产入库单，操作过程中

我曾多次忘了填写生产入库检验

单，导致生产入库时取不到单；  

采购顺序请购单→核价单→采

购单→收料单→进货检验单→进货
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单。一定要按照顺序操作。 

4 2015-12-29 
库存流程模拟； 

成本流程模拟 

在录入劳保手套时需要更改仓

库为 30，如果调拨单与其它出库单

填写时不一致，会导致盘点库存时

出现负数； 

成本计价时需要保证前面填写

的信息正确，如果有未审核的单或

库存为负均不能生成计价。 

5 2015-12-30 财务流程模拟 

需要掌握财务基本知识与流程

才能进行会计分录，将采购发票生

成会计凭证，劳保领料单生成会计

凭证属于转账凭证。 

6 2015-12-31 
流程图绘制与报告完

成 

需要了解每个管理运行时的顺

序和与之有关的部门操作，按照运

行顺序绘制流程图。 

三、功能介绍 

3.1 采购管理 

3.1.1 制作请购单 

从系统主界面菜单条中，选择“采购”→“请购单”，进入“请购单”界面，点

击新增，录入相关信息，保存。 

 

图一 
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3.1.2 制作核价单 

从系统主界面菜单条中，选择“采购”→“核价单”，进入“核价单”界面，点

击新增，录入相关信息，保存。 

 

图二 

3.1.3 制作采购单 

从系统主界面菜单条中，选择“采购”→“采购单”，进入“采购单”界面；单

击“新增”，系统自动生成采购单号，选择“供应商”、“采购人”信息；单击“取单”，

系统自动弹出“采购单取单”界面，选择物料需求计划中生成的“采购底稿单号”，

单据信息自动带入到新增的采购单中；“确定”后，完成“取单”；单击“保存”，完

成采购单制作。 

 

图三 
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图四 

 

图五 

3.1.4 采购底稿查询 

 

图六 

 

图七 

3.1.5 制作收料单 

从系统主界面菜单条中，选择“检验”→“收料单”，进入“收料单”界面。在

选择供应商后，可利用“取单”按钮将供应商的采购信息带入。核对数量后，确认，

保存并审核。 
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图八 

3.1.6 收料明细表查询 

 

图九 

3.1.7 制作检验单 

从系统主界面菜单条中，选择“检验”→“进货检验单”，进入“进货检验单”

界面。按顺序进行操作，在选择供应商后，可利用“取单”按钮将供应商的收料信息

带入。核对后，确认，保存并审核。 

 

图十 

3.1.8 制作进货单 

从系统主界面菜单条中，选择“采购”→“进货单”，进入“进货单”界面。按

顺序进行操作，在选择供应商后，可利用“取单”按钮将供应商的收料信息带入。核

对后，确认，保存并审核。 
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图十一 

3.1.9 制作验退退回单 

从系统主界面菜单条中，选择“采购”→“验退退回单”，进入“验退退回单”

界面。按顺序进行操作，在选择供应商和经办人后，可利用“取单”按钮将退回信息

带入，核对后，确认，保存并审核。 

 

图十二 

3.2计划管理 

3.2.1 进行物料需求的计算  

第 1 步：从系统主界面菜单条中，选择“物料需求”→“物料需求计算”，进入“物

料需求计算”界面。   

第 2 步：检查参数设置，然后单击“下一步”。 

第 3 步：选择物料需求计划的来源，按照图所示顺序和内容设置，然后单击“下一

步”。 

第 4 步：选择来源单据。   

第 5 步：订单需求确定，钩选欲展算的品号。如图所示操作，然后单击“下一步” 。 

第 6 步：需求建议生成，查看并确认厂内源工单。  

第 7 步：查看并确认产成品的生产计划。  



第 8 步：查看并确认该产品所需原材料的采购计划。 

第 9 步：发放采购单和工单。单击“发放”按钮，发放采购单和工单。 

第 10 步：查询物料需求计划结果。从系统主界面菜单条中，选择“物料需求”→“物

料需求发放明细表”，选择“计划编号”和“计划日期”，然后单击“预览”，进行相

关的查询与维护。 

3.2.2 物料需求发放记录查询 

 

图十三 

3.2.3 工单查询 

 

图十四 

3.3销售管理 

3.3.1制作销货单 

从系统主界面菜单条中，选择“销货”→“销货单”，进入“销货单”界面。单

击“新增”，“单号”由系统自动生成，选择“客户”为“01”，然后单击“取单”，单

身信息由“客户订单”带入，最后保存，完成销货单制作。  



 

图十五 

3.3.2 销货明细表查询 

 

图十六 

3.4生产管理 

3.4.1 工单 

从系统主界面菜单条中，选择“生管”→“工单”，进入“工单”界面，单击“重

查”，调出已发放的工单，对其进行审核。  

 

图十七 

3.4.2 录入领料单 



从系统主界面菜单条中，选择“生管”→“领料单”，进入“领料单”界面。按

照“新增”，“取单”，“保存”的顺序进行操作。其中的“取单”的操作按照选择“工

单单号”，“重查”，“全选”，“确定”的顺序操作。 

 

图十八 

3.4.3 录入生产入库单 

系统主界面菜单条中，选择“生管”→“生产入库单”，进入“生产入库单”界

面，按照“新增”，“取单”，“保存”的顺序进行操作。其中，“取单”时操作按照“工

单单号”， “重查”，“全选”，“确定”的顺序操作。在“生产入库单”界面，单击“重

查”按钮，可查询生产入库单。  

 

图十九 

3.5成本管理 



从系统主界面菜单条中， 选择“生产成本”→“生产成本计算”， 进入“生产

成本计算”界面。依次单击“下一步”，系统自动进行检查设置，输入人工制费，计

算低阶码，计算工单成本，计算产品成本，计算退出操作。 

 

图二十 

3.6财务管理 

3.6.1 存货成本计价  

月底成本计价主要是计算当期存货系统内库存成本变化情况，在成本计价过程

中，对不合理的库存进行调整， 并生成相应的交易单据。 本实验计算当期的各项成本

费用，如材料成本、人工成本、制造费用等，汇总为总的生产成本，可以作为成本因

素和当期的销售利润进行比较。完成月底存货成本计价和生产成本计价后，本实验进

行进销存的月结作业，完成后，库存现行年月自动进入下一期，结转信息作为下一期

的起初信息。  

 

图二十一 



3.6.2 会计总账 

会计分录：首先进入基础设置，期初开账，然后进入自动分录，应收应付单据生

成凭证，选择蓝色销售发票，凭证类别收款凭证，生成凭证。劳保手套选择进销存单

据生成凭证，其他出库单，转账凭证。 

3.6.2.1 期初开账 

 

图二十二 

3.6.2.2 应收应付单据生成凭证

 

图二十三 

4.1 销售出货流程 



业务 生管 成品仓/资材 会计 客户 

 

确定可出货 

预计出货表：即订

单未出明细表 

依订单输入销货

单资料 

打印销货单凭证 

销货单交成品仓

库单位备货 

确定销货数量 

成品出货 

销货单签回 

 

 

 

     

4.2 请购作业流程 

作业说明 请购单位 物管 采购 

 

请购单位依需求输入请购资

料,请购资料必须载明品号,

数量及需求日期 

   

打印请购单 

 

主管核准 

 

请购单交物管 

 

物管审查需求是否有其它方

法替代及其合理性, 应以避

免产生库存存货为最高原则 

 

N 

预计出货表 

可出货 

销货单建立 

进度追踪 

销货单 

核准 

销货单 

备货 

销货单出货

南  

销货单 

签回 

修 改

VU.  

销货单 

销货单 

销货单 

Y 

N 

N 

Y 

Y 

N 

请购单建立 

请购单 

核准 

请购单 请购单 

审查 

请购单签核 

请购单 请购单 

请购单 询价 

修改 

退回 
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请购单签核（凭证上） 

 

采购单位依请购单需求进行

采购询,比,议价作业,决定

采购厂商,单价及数量并锁

定请购资料 

 

将请购资料拋转成采购单 

下接采购流程 

 

4.3采购询价流程 

作业说明 供应商 业务 研发/仓库 

 

由研发或仓库提出相应采购需求

后，业务进行询价 

   

供应商报价 

 

旧商品询价时参考及过去历史交

易记录比较 

 

录入生效的询价单 

打印询价单 

 

主管核准(文件签核) 

 

询价要求 

历史价格 

商品报价 

询价单建立  

询价单 

核准 

询价单 询价单 

修改 

采购需求 
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