
2024 年标准安全技术员职责（34篇） 

2024 年标准安全技术员职责（精选 34 篇） 
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  1.在站长或分管领导的领导下，根据法定标准和本部门的实际

情况，制定本单位原辅材料及血液产品的质量检定、机采成分及临

床治疗等业务操作规程、岗位职责和工作计划，并组织实施。 

  2.以身作则，密切联系群众。督促全科人员遵守本血站的各项

规章制度，合理安排全科人员的工作，明确分工、分组，认真落实

各项工作任务。 

  3.定期组织本科人员进行政治学习，做好职工的思想政治工作,

激发职工的主人翁责任感。坚持原则，弘扬正气，敢于同不良风气

作斗争。 

  4.加强与兄弟科室之间的联系，取长补短，团结协作。定期召

开全科人员会议，增强内部团结，研究存在问题，传达贯彻血站召

开的会议精神，不断提高工作质量。 

  5.定期组织本科人员进行业务培训并考核，不断提高本科人员

的业务水平。 

  6.经常对本科的各个工作环节进行监督检查，发现问题及时解

决，对重大问题、差错事故应及时向主管领导汇报，配合有关部门

进行分析并采取相应措施。 



  7.带领全科成员做好原始资料的保存、统计、上报工作。定期

对各种仪器设备进行保养，有故障的仪器设备应及时通知有关部门

维修或更新。_槲室所需物品的增补应做到及时、节约。 

  8.协助各兄弟科室解决实际工作中的疑点和难点。 

  9.不断引进输血新技术,组织本科人员积极开展血液和输血技术

的应用研究，努力开发新产品，提高血站经济效益。及时做好科研

课题申报工作。 

  10.密切注意输血专业的国内外动态，经常组织本科人员的政治、

业务学习，开展学术活动，举办不同类型的培训班，培养输血技术

人才。 

  11.密切联系临床，经常深人医院，调查研究，收集信息，协助

医院解决临床输血中的疑难问题，积极开展临床辅助诊断项目，扩

大对临床的服务范围。 

  12.负责本血站的各种产品生产过程的质量监督和质量鉴定工作。 

  13.督促质量监督人员按照《血站基本标准》的有关规定进行质

量监督工作。 

  14.参加审定各产品的生产工艺、操作细则、质量标准、标签、

包装及说明书。 



  15.征求用户对本单位产品的意见，参加产品质量事故的分析工

作，并协助开展产品不良反应的调查工作，及时向血站领导和质量

管理领导小组汇报。 

  16.负责指导质量检验工作，根据科室工作人员的技术资格编组

进行理化分析、生物学检测、免疫学及微生物检测工作。根据质量

检验报告，签发主要原辅材料及产品合格报告。 

  17.定期组织协调对本单位生产的关键部位和薄弱环节检查，发

现重大安全和质量事故、隐患应及时报告。 

  18.定期组织本单位质量管理体系的内部审核工作并协助做好年

度管理评审工作，对开出的不合格项应组织及时跟踪验证，使体系

中所出现的不合格得到纠正和闭环，确保质量管理体系得到有效运

行。 

  19.定期对生产过程活动能力进行鉴定和不合格数据统计分析，

及时掌握体系运行情况。 

  20.负责对各业务科室的巡查，发现隐患，及时制止并提出预防

措施加以纠正。 

  21.定期向血站领导汇报产品质量情况和体系运行情况，完成站

领导交办的其他任务。 
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  一、宣传贯彻执行党的路线、方针、政策和国家的有关法律法

规，并监督实施。 

  二、在局长统一领导下，分管林业站、科技服务站、种苗站、

国营苗圃、湿地管护站工作及三北防护林工程。 

  三、组织指导林业站日常业务工作，负责森林资源调查，造林

绿化工程规划设计等业务技术工作及造林工程的招投标及检查验收

工作。 

  四、深入基层，抓好调查，掌握第一手材料，给局长当好助手。 

  五、配合局中心工作，协助局长完成好其他工作。 

    2024 年标准安全技术员职责 篇 3  

  岗位职责: 

  1、负责新建商场施工方提交的施工方案、施工计划等文件资料

的审核; 

  2、负责对承包方在暖通等方面的监督,有效控制施工进度,保证

施工质量; 

  3、负责与施工方就暖通方面质量、技术问题进行协调并及时处

理或上报; 

  4、相关设计图、方案数、报批资料等及时交存资料员,以存档

备案; 



  5、审核给暖通完工质量,出具相关验收报告并提交公司验收组、

办理该方面相关验收手续; 

  6、负责后期商场运营期间制定设备、设施节能降耗的措施及方

案,降低运营费用; 

  7、后期商场运营期间暖通系统日常巡检、维护管理保证商场对

温度的要求; 

  8、贯彻执行岗位责任制和设备维修保养制度,严格执行安全操

作规程及员工守则,保证设备机房的干净整洁; 

  9、完成上级领导交办的`其他工作任务。 

  任职要求: 

  1、中专以上学历、年龄 25-40 周岁; 

  2、熟悉中央空调制冷机组维护管理、热力管道运行维护技术; 

  3、3 年以上企业、大型综合商场或大型物业暖通相关工作经验; 

  4、较强的分析、解决问题能力,思路清晰,考虑问题细致; 

  5、良好的沟通能力及敬业精神。 
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  岗位职责 

  1、负责光伏发电项目、光伏电站等项目的工程管理; 



  2、负责对项目团队成员的管理和考核工作; 

  3、负责编制项目实施计划，按照节点要求，把控各项工程进度; 

  4、负责工程质量的把控，按照各项质量要求和法律法规，实施

各项工作;并对项目实施过程中的`安全负责; 

  5、负责与设计、施工、监理等相关单位的协调工作。 

  任职要求 

  1、理、工科相关专业大专以上学历; 

  2、3-5 年以上工程施工管理经验。 

  3、熟悉各种光伏系统工作原理，熟悉光伏电站安装调试或运维

工作要求与方法。 

  4、具有较强的协调、沟通、组织能力;具备良好的书面表达能

力，身体健康，能够适应长期出差。 
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  一、岗位职责要点： 

  （一）现场服务职责 

  1、在图纸设计阶段加入到项目组中，熟悉设计的全过程； 

  2、及时同建筑、结构、水电、暖通等专业设计人员进行有效沟

通，已解决图纸之间的相互矛盾和现场出现的各类图纸问题； 



  3、负责跟踪项目，监督施工单位按图施工； 

  4、负责及时解决工程设计项目在施工中的技术问题，对现场出

现的.一般性问题能独立处理，对较重大的问题能提出原则性意见、

建议； 

  5、树立“结构无小事”的安全责任意识； 

  6、能独立完成施工现场对业主、施工单位、监理单位等的直接

沟通； 

  7、在设计单位和业主之间能够进行及时、准确的沟通，并通过

良好的沟通、服务协调实现高质量的设计意图； 

  8、及时向公司反馈工程进度、设计质量、现场服务、客户维护

等存在的问题及解决办法和建议； 

  9、能对多个设计修改方案进行优化处理，能够高效率的选择出

符合设计要求、业主要求、施工要求的最优方案； 

  10、树立成本意识、进度意识、安全意识； 

  11、应本着以公司利益为重，廉洁职守，树立公司良好的品牌

形象； 

  12、具备良好的专业技术水平，较强的应变能力和应对突发情

况的掌控能力。 

  （二）质量监督职责 



  13、参与施工图会审，并提出参考性意见； 

  14、对施工过程中出现的技术问题，能够向公司及时反馈和提

出建议； 

  15、对公司的图纸质量可提出考察意见。 
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  1、熟悉施工图纸，负责图纸的审核。掌握施工规范、标准、图

集中的基本内容和质量检查验收评定标准。 

  2、参与编写施工组织设计及专项施工方案、技术措施，认真审

核技术方案并监督执行情况。 

  3、负责解决或协调设计部门现场施工问题。 

  4、负责甲方提供设备材料验收、参与关键工序和隐蔽工程的验

收、竣工验收等管理工作。 

  5、熟悉领会标书文件、负责工程、材料、设备的招投标及合同

的编制工作。 

  6、负责工程项目文件、施工资料的整理档案管理工作。 

  7、负责协助项目工程报检，验收工作。 

  8、完成上级领导交代其他工作。 
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  1. 负责公司计算机化系统(新自控设备、LIMIS、QMS、MES 等

系统)的用户需求编写; 

  2. 负责公司计算机化系统管理及持续改进; 

  3. 负责公司计算机化系统调试、验收; 

  4. 负责按照 GMP、GAMP5 等法规要求组织计算机化验证。 
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1.Cleanroom1.Cleanroom environment testing : particle count 

test, airborne micro test, setting micro test, surface 

micro test and so on. 

  洁净室环境监控包括悬浮粒子测试，浮游菌测试， 沉降菌测试， 

表面微生物测试等等。 

2.Perform2.Perform bioburden test, bioburden validation 

test, LAL Test (kinetic turbidimetric limulus test), LAL 

Validation test 

  负责细菌内毒素测试、细菌动态和比浊测试，验证，执行生物

负载测试和验证。 

  3.Perform RO water test, EO Residues test 

  负责纯净水测试，环氧乙烷残留量测试 

  4.Prepare medium, perform 5S and other jobs. 



  执行 5S 测试，和其他工作 
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  1、有贴片工作经验 1年以上,熟练 juki750 机操作。 

  2、工作细心,责任心强,有上进心; 

  3、熟练操作贴片机,会编程及相关优化程序。上、下料盘。 

  4、精通回流炉的工作原理及规格条件,了解锡膏的焊接条件要

求; 

  5、负责贴片机的`程序编制,设备维护,参数调试等; 

  6、负责 smt 生产工艺流程及设备的调试,备制程对品质的影响

及改善工艺; 

  7、负责机器操作及设备调试维护等工作,能够优化各程序提升

检出能力; 

  8、上司交予的其它工作。 

  9、公司购买社保、平安意外险。 
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  岗位职责： 

  1、积极参与并配合根据合同确定的甲方应提供给乙方施工单位

进场，水暖方面各项必要条件的前期准备工作. 



  2、负责水暖工程项目前期经领导指定的有关技术资料的收集整

理工作. 

  3、参与委托设计任务书中有关水暖方面的数据及甲方要求的编

制. 

  4、积极参与施工现场管理制度中水暖工程方面的管理制度的编

制，并负责由领导指定的水暖工程的现场管理，对水暖施工形成的

质量、工期. 

  岗位要求： 

  1、大专及以上学历，给排水、供热与通风、环境工程类相关专

业; 

  2、五年以上相同专业工作经验; 

  3、熟悉国家及地方相关法规、政策，熟悉专业类施工图、施工

管理和有关的施工规范及要求，掌握项目规划、设计、施工、验收

等基本建设程序; 

  4、具有良好的计算机操作能力，熟练使用广联达，会预算; 

  5、富有责任心、事业心及团队合作精神; 

  6、认同国新文化。 
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  1、负责公司内所有机电系统设施设备日常的检修及维护保养工

作，确保机电设施设备的正常运行。 

  2、负责公司电话、照明等设施及线路的安装、检修及维护保养

工作。 

  3、负责公司安全生产用电，协助、配合公司各部门进行安全用

电的检查工作。 

  4、指导公司有关人员按操作规程正确使用相关机电设施设备，

确保人身、设备安全。 

  5、负责做好公司机电系统设施设备的巡检、除尘等维护保养工

作，协助、配合做好机电系统的成本控制与预算。 

  6、严格按照有关操作规程开展工作，杜绝违章作业，发现不安

全隐患及时排除。 

  7、加强自身学习，做好廉洁自律、风险防控。 

  8 认真做好本人负责业务范围内的设施设备巡检、维护维修技

术档案工作。 

  9、拟制执行日、周、月、季度、年维护计划，完成工作情况的

报送工作。 
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  岗位职责： 



  1、负责钢结构图纸拆图、建模，详图制作、图纸深化等工作; 

  2、能够独立完成钢结构加工图设计及按图纸拆图统计工程量; 

  3、能独立编制材料清单等。 

  任职要求： 

  1、本科及以上学历，工民建相关专业; 

  2、熟练运用 CAD、TEKLA 等制图软件; 

  3、工作态度认真踏实，有良好的团队协作精神及自我激励和与

人沟通的能力。 
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  1. Perform routinemicrobiological testing and ensure 

that all microbiological related works areperformed in 

compliance with SOPs. 

  进行每天的微生物测试并确保微生物所有相关工作符合 SOPs。 

  2. Perform testequipments basic maintenance and use in 

compliance with SOPs. 

  按照 SOPs 的要求执行设备的基本维护和使用。 

  3. Strictly followlaboratory safety practice  

responsible for disposal of biohazardmaterials. 



  严格遵守实验室的安全规范,负责生物废弃物的处理。 

  4. Ensure and work incompliance with all EHS aspects. 

  确保工作符合环保、健康和安全的方针政策。 
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  岗位职责： 

  1、 依据生产进度安排，合理制定菌种繁殖计划，协助消毒岗

位完成种子罐接种，填写菌种交接记录。 

  2、生产中菌种的镜检工作，协助消毒岗位完成无菌验证并填写

记录，保证提供生产用菌种无杂菌污染。 

  3、菌种的日常活化、筛选、繁殖、保存工作。 

  4、完成实验室内设备的日常维护保养工作。 

  5、发酵原料、工艺的小试水平实验。 

  6、生物测定相关工作。 

  7、按照规范要求记录实验笔记和数据的整理，撰写相关文件资

料。 

  8、承担部分实验室日常运营管理。 

  9、其他安排的临时性工作。 

  要求： 



  1、大专以上学历，农药、生物、生化相关专业毕业，扎实的专

业知识，有两年以上相关工作经验的优先考虑。 

  2、熟悉发酵、微生物、分子生物学相关实验技术，有较强的实

验操作能力。 

  3、较强的阅读撰写能力，优秀的独立设计、规划相关工作的能

力。 

  4、具有良好的团队合作精神、较强的责任心和主动性，有积极

进取、解决实际问题的能力。 

  5、良好的动手、组织、沟通、协调能力。 

  6、身体健康，踏实认真，性格开朗，愿意长期在杨凌发展。 
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  (一)认真贯彻执行国家及主管部门的质量管理法律、法规、条

例和公司内部质量技术管理规章制度。 

  (二)熟悉国家颁发的《建筑工程施工质量验收规范》和企业技

术标准。 

  (三)负责项目工程的技术管理工作，组织图纸会审，参加施工

组织设计编制。 

  (四)编制分部(项)技术交底书，召开技术交底会。 

  (五)配合质检员做好质量检查评定总结工作。 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/85804510202

0007004

https://d.book118.com/858045102020007004
https://d.book118.com/858045102020007004

