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01 营业执照换发工作概述



营业执照的定义与重要性

01

营业执照是企业合法经营的凭证，具有法律效应。

02

营业执照是企业开展经营活动的必要条件，也是企业对外宣

传的重要依据。

营业执照的合法性和规范性直接影响到企业的声誉和形象。

03



01

02

03

随着企业经营范围和经营场所的变化，需要更换

营业执照。

法律法规和政策的变化要求企业更换营业执照。

旧版营业执照损坏、遗失或过期需要更换。

营业执照换发的背景与原因



营业执照换发工作的流程与要求

企业需要向工商行政管理

部门提交申请，并提交相

关材料。

企业需要按照要求支付相

关费用，如换证费用、年

检费用等。

工商行政管理部门会对申

请材料进行审核，并核发

新的营业执照。

企业需要遵守相关法律法

规和政策，确保合法合规

经营。



02
营业执照换发前的准备工
作



确认企业工商注册信息

核实企业名称、统一社会信用代码、

注册地址、注册资本、经营范围等基

本信息。

确保企业工商注册信息与实际情况一

致，如有变更及时办理变更手续。



准备营业执照正副本原件、公章、法人代表身份证等必要证件。

根据当地工商部门要求，提供其他相关证明文件，如财务审计报告、税务证明等。

准备相关材料与证件



学习并掌握当地工商部门关于营业执照换发的具体要求与标准。

了解换发过程中可能涉及的流程、时间、费用等信息，以便做好充分准备。

了解换发工作的具体要求与标准



03 营业执照换发工作的执行



准备相关材料

确保提交的材料齐全、准确，包括公司营业执照、法
定代表人身份证明、经办人身份证明等。

在线或现场提交申请

根据当地工商局的要求，可以选择在线提交申请或前
往工商局现场办理。

等待审核

提交申请后，需等待工商局审核，审核通过后方可进
行下一步。

提交申请与审核材料



VS

在换发营业执照之前，应了解当地工商

局规定的费用标准，确保按时缴纳相关

费用。

缴纳费用

根据工商局的要求，可以选择线上或线下

缴纳费用，缴纳完成后需保留缴费凭证。

了解费用标准

缴纳相关费用
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