
 

 

建筑施工塔式起重机、施工升降机 

产权备案申请材料 

 

 

 

 

申请单位：                                

单位地址：                                

 

 

 

 

商洛市建设工程质量平安监督中心站监制 



建筑施工塔式起重机、施工升降机 

产 权 备 案 申 请 表 

申请产权单位(盖章)：   申请日期：   年    月    日 

起重

机械

信息 

机械名称  规格型号  

生产厂家  出厂日期  

制造许可 
证 编 号 

 出厂编号  

最    大 
起 重 量 

 购置时间  

申请
产权
单位
信息 

产权单位 
名    称 

 
修理存放 
场所地址 

 

法    定 
代 表 人 

 联系电话  

产权 

备案 

提交 

资料 

清单 

序号 资料名称 页数 核查状况 

1 生产厂家特种设备制造许可证   

2 产品出厂合格证、产品安装运用说明书   

3 建筑起重机械各种平安装置的证明资料   

4 

产权单位法人营业执照、租赁行业确认证书

（非租赁法人单位不用提交租赁行业确认证）

陕西省特种设备产品举荐证书 

  

5 设备购销合同、发票或其他相应的有效凭证   

6 
产权单位法人声明（见本产权备案申请表附
件 1） 

  

产权

备案

机关 

看法 

审核

看法 

所报资料符合□  不符合□  《建筑起重机械备案登记方法》等要求。 

 

                                                       审核人： 

   

   年    月   日 

审批

看法 

 

 

审批人： 

   

   年    月    日 

产权

备案 

编码 

陕    -     -   

                                     备案单位（盖章）： 

 

年   月   日 

说明：1.本申请资料一式二份。一份由备案机关存档，另一份由产权单位存档。 
2.全部复印件应当加盖产权单位公章，注明“与原件一样”，并注明复印日期。 
3.依据建质（2008）76 号《建筑起重机械备案登记方法》等编制。 



附件 1 

 

 

产权单位法人声明 

建设工程质量平安监督站： 

我叫       ，身份证号码                      。本人慎重声明：

本产权单位所填报的塔式起重机□  施工升降机□  产权备案申请材料

全部信息真实，无隐瞒、欺瞒行为，本人愿为所供应材料的真实性担当法

律责任。本产权单位已按住建部 166 号令第九条及陕建监总发（2014）04

号文件第九条第三款建立健全了该起重机械设备的平安技术档案，并保证

按上述条款要求刚好持续维护、管理该机械设备的平安技术档案。  

 

 

 

 

 

 

 

产权单位：（公章） 

年    月    日 

 

 

 

 

 

法人代表身份证复印件 



 

 

 

 

建筑施工塔式起重机、施工升降机、 

使 用 登 记 材 料 

 

 

 

 

 

 

工程名称：                                

总包单位：                                

 

 

 

 

商洛市建设工程质量平安监督中心站监制 

 



建筑施工塔式起重机、施工升降机 

使 用 登 记 申 请 表 

运用登记申请单位：（公章）                                     申请日期：     年   月   日 

待登记 
机械设 
备信息 

类    别 塔式起重机□  施工升降机□  规格型号  

生产厂家  出厂日期  

产权单位  
产权备案 
证 编 号 

 

机械设 
备所在 
工程信 
息 

工程名称  工程地址  

高度信息 ±0.000 以上  层，   米 面    积               平米 

建设单位  项目负责人  电话  

施工单位  建 造 师  电话  

监理单位  总    监  电话  

机械设 
备租赁 
（或产权）
单位信 
息○注  

单位名称  法定负责人  电话  

营业执照 
注 册 号 

 
修理存放 
场所地址 

 

省总站告知 
登记书编号 

 
租赁行业 
确认书编号 

 

安装
(拆卸)
单位 
信息 

单位名称  法定负责人  电 话  

营业执照 
注 册 号 

 资质证书号  

平安生产 
许可证号 

 现场负责人  

检验检
测单位
信息 

单位名称  负 责 人  电 话  

省总站告知 
登记编号 

 
计量认证 
证书号 

 

运用登记提交的材料 

序号 资料类别 资料名称 页数 核查状况 

1 
机械设备 
资料 

1.1 机械设备产权备案证   

2 

机械设备租
赁（或产权）
单位资料
（总承包单
位自有机械
设备不许出
租，只供应
2.4、2.5及
2.6 三项资

料） 

2.1 租赁单位营业执照   

2.2 租赁单位租赁行业确认书   

2.3 租赁单位省总站告知登记书   
2.4 进入施工现场的项目负责人、专职机械设备管理人员、专
职平安生产管理人员和特种作业人员的任命文件，附现场负责
人和专职平安生产管理人员的平安生产考核合格证、特种作业
人员的上岗证 

  

2.5 安装前，组织安装单位、施工总承包、监理等单位共同对
设备进行进场查验的查验记录（见本运用登记申请表附件 1） 

  

2.6 机械安装完毕联合验收记录表：安装完毕检测合格后，组
织安装单位、施工总承包、监理等单位进行联合验收的验收记
录（见本运用登记申请表附件 2） 

  

2.7 租赁单位对其作业人员的平安、技术交底记录   

2.8 总包单位和监理单位审核过的机械修理保养制度   

○注施工总承包单位自购自用的塔式起重机、施工升降机等不得对外出租，“省总站告知登记书编号”和“租

赁行业确认书编号”不用填写。



 
序号 资料类别 资料名称 页数 核查状况 

3 
安装（拆卸）
单位资料 

3.1 营业执照   

3.2 起重设备安装工程专业承包资质证书   

3.3 平安生产许可证   
3.4 进入施工现场的项目负责人、专职机械设备管理人
员、专职平安生产管理人员和特种作业人员的任命文件，
附现场负责人和专职平安生产管理人员的平安生产考核
合格证、特种作业人员的上岗证、以上人员平安培训证 

  

3.5 起重机械安/拆专项施工方案【安装（拆卸）单位编
制，须经出租、总包、监理单位逐级审查批准；方案需
经专家论证的必需论证并执行论证看法或建议】 

  

3.6 建筑起重机械安/拆平安事故应急救援预案   

3.7 安装好后安装单位自检记录（安装单位自制）   

4 
检验检测
单位资料 

4.1 营业执照   
4.2 计量认证证书   
4.3 省总站告知登记书   
4.4 出具的检验检测报告   

5 
相关合同
（协议） 

5.1 租赁单位与施工总承包单位签订的租赁合同（应明
确运用中的平安生产责任和修理保养责任） 

  

5.2 租赁单位与安装（拆卸）单位签订的安（拆）合同（应
明确各自的平安生产责任） 

  

5.3 安装（拆卸）单位与施工总承包单位签订的平安协议
（应明确各自的平安生产责任） 

  

6 
总包单位
资    料 

6.1 建筑起重机械生产平安事故应急救援预案   

6.2 专职设备管理人员、专职平安生产管理人员（平安
员）、机械操作人员任命文件，附专职设备管理人员、专
职平安生产管理人员的平安生产考核合格证，起重机械
作业证（塔吊司机、司索、塔吊指挥、施工电梯、物料
提升机） 

  

6.3 多塔作业防碰撞方案   

6.3 建立师声明（见本运用登记申请表附件 3）   

施工总承包单位
审核看法 

租赁（产权）单位、安装（拆卸）单位、检验检测单位的法律地位、人员资
格及单位行为等符合陕建监总发（2014）04 号文件规定及相关法规规定。 

                     建立师：              （单位盖章） 

年   月   日 

监理单位审核 
看法 

租赁（产权）单位、安装（拆卸）单位、检验检测单位的法律地位、人员资
格、单位行为及总包单位的行为符合陕建监总发（2014）04 号文件规定及相关
法规规定。 

                        总监：              （单位盖章） 

年   月   日 

运用
登记
机关 
看法 

审核看法 

所报资料符合□  不符合□  陕建监总发（2014）04 号文件及相关法规要求。 

                             审核人：                   

   年    月   日 

审批看法 

 
                     审批人：                       

                                                       年    月    日 

运用登记 
编    码 

陕登    -     -   

                                     机械运用登记单位（盖章）：  

年   月   日 

说明：1.本申请资料一式二份。一份由运用登记机关存档，另一份由运用单位存档。 
2.全部资料复印件应当加盖运用单位公章，注明“与原件一样”，并注明复印日期。 
3.依据陕建监总发（2014）04 号文件及相关法规文件规定进行运用登记。 



附件 1
   

建筑施工起重设备进场查验记录 

工程名称：
 

进场设备

名    称 
塔式起重机 □     施工升降机 □ 规格型号  出厂日期  

制造厂家  产权单位  

进 场 查 验 记 录 

序号 查验项目 查 验 情 况 备 注 

1 

进场设备与

租赁合同的

符合性 

  

2 

进场设备与

设备技术文

件的符合性 

  

3 
现场施工 

条件 
  

4 

是否属报

废、淘汰、

禁用设备 

  

5 
是否有产权

备案证书 
  

查验看法 同意 □  不同意 □  进场。 

出租单位项目负责人： 

  

 

年   月   日 

安装单位项目负责人： 

 

 

年   月   日 

总包单位建立师： 

 

  

年   月   日 

监理单位总监： 

 

  

年   月   日 



附件 2 
  

建筑施工起重设备投入运用前验收单 

工程名称：
 

起重设备名称 塔式起重机 □  施工升降 □ 规格型号  出厂日期  

制造厂家  产权备案号  

安装单位  安装日期  

起重设备投入运用前验收状况 

验收项目 项目内容及完成状况 

验收前起重 

设备检测状况 

检测机构  检测日期  

检测报告编号  检测结果  

起重机械设备

管理人员持证

上岗状况 

司机  操作证号  指挥  操作证号  

司索  操作证号  电工  操作证号  

修理  操作证号      

        

起重设备 

作业环境 

作业范围内有无外电架空线路  如有是否有防护措施  

多塔作业是否碰撞  如有是否有防碰撞措施  

起重设备与相邻建筑物是否碰撞  如有是否有防碰撞措施  

平安运用说明 

及平安技术交底 

租赁单位是否书面对施工总承包单位进行平安运用说明  

总承包单位是否向操作人员进行书面平安技术交底  

维护保养措施 

定期维护保养责任单位  

定期维护保养相关制度建设状况  

定期维护保养相关责任落实状况  

验收看法 

 

 

 

 

参 与 验 收 单 位 签 章  

出租单位(公章)： 

 

项目负责人（签字）: 

 

年   月   日 

安装单位(公章)： 

 

项目负责人（签字）: 

 

年   月   日 

运用单位(公章)： 

 

建立师（签字）: 

 

年   月   日 

监理单位(公章)： 

 

总监（签字）: 

 

年   月   日 

 



附件 3 

 

运用单位声明 

 

***建设工程质量平安监督站： 

我叫       ，身份证号码                      ，建立

师证书编码：           。本人慎重声明：本人填报的                   

                                    项目起重设备运用登

记申请表及该表所附资料信息真实，无隐瞒、欺瞒行为，本人愿

为所供应资料的真实性担当法律责任。 

  

 

 

 

 

 

  

项目负责人签名：            运用单位盖章（公章）： 

年    月    日 

 

 

项目负责人身份证复印件 

 



 

 

 

建筑施工塔式起重机、施工升降机、 

安装□ 拆卸□ 告知资料 

 

 

 

 

 

工程名称：                                

安装单位：                                

 

 

 

商洛市建设工程质量平安监督中心站监制 

 



 

安装（拆卸）单位：（公章）                                        告知日期：     年   月   日 

待安装 
(拆卸) 
机械设 
备信息 

设备类别 塔式起重机□  施工升降机□  规格型号  

生产厂家  出厂日期  

产权单位  
产权备案证 
编    号 

 

运用机 
械设备 
工程信 
息 

工程名称  工程地址  

高度信息 ±0.000 以上   层，    米 面  积               平米 

建设单位  项目负责人  电话  

施工单位  建立师  电话  

监理单位  总  监  电话  

机械设 
备租赁 
（或产权）
单位信 
息○注  

单位名称  法定负责人  电话  

营业执照 
注册号 

 
修理、存放 
场所地址 

 

省总站告知 
登记书编号 

 
租赁行业 
确认书编号 

 

安装 
(拆卸)
单位 
信息 

单位名称  法定负责人  电 话  

营业执照 
注 册 号 

 资质证书号  

平安生产 
许可证号 

 现场负责人  

安装（拆卸） 
起止时间 

年  月  日起 
年  月  日止 

安装（拆卸） 
高  度 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

序号 资料类别 资料名称 页数 核查状况 

1 
租赁单位资

料 
1.1 机械设备产权备案证及机械设备铭牌   

2 
安装（拆卸）
单位资料 

2.1 营业执照   

2.2 起重设备安装工程专业承包资质证书   

2.3 平安生产许可证   

2.4 进入施工现场的项目负责人、专职机械设备管理人员、
专职平安生产管理人员和特种作业人员的任命文件，附现场
负责人和专职平安生产管理人员的平安生产考核合格证、特
种作业人员的上岗证 

  

2.5 起重机械安/拆专项施工方案【安装（拆卸）单位编制，
须经出租、总包、监理单位逐级审查批准；方案需经专家论
证的必需论证并执行论证看法或建议】 

  

2.6 安/拆单位对进入施工现场的项目负责人、专职机械设备
管理人员、专职平安生产管理人员和特种作业人员的平安技
术交底记录 

  

2.7 建筑起重机械安/拆平安事故应急救援预案   

2.8 安装（拆卸）单位法人声明（见本告知书附件 2）   

 
相关合同（协

议） 

3.1 租赁单位与安装（拆卸）单位签订的安（拆）合同（应明
确各自的平安生产责任） 

  

3.2 安装（拆卸）单位与施工总承包单位签订的平安协议（应
明确各自的平安生产责任） 

  

施工总承包单位审
核看法 

安装（拆卸）单位的法律地位、人员资格及单位行为符合陕建监总发（2014）

04 号文件规定及相关法规规定。 

                   

                   建立师： 

                                              （单位盖章） 

 

年   月   日 

监理单位审核 
看法 

安装（拆卸）单位的法律地位、人员资格、单位行为及总包单位的行为符合陕

建监总发（2014）04 号文件规定及相关法规规定。 

              

                     总监： 

                                               （单位盖章） 

 

年   月   日 

告知资料状况  

说明：1.本告知资料一式二份。一份由监督站存档，另一份由安装单位存档。 

2.全部复印件应当加盖安装单位公章，注明“与原件一样”，并注明复印日期。 

3.依据住建部 166 号令及陕建监总发（2014）04 号文件等法规文件规定进行安装（拆卸）告知。 



建筑施工起重机械设备进场查验记录 

起重设备名称  规格型号  

产权单位  出厂日期  

工程名称  设备运用单位  

监理单位  安装单位  

进 场 查 验 记 录 

序号 查验项目 查 验 情 况 备 注 

1 

进场设备与

租赁合同的

符合性 

  

2 

进场设备与

设备技术文

件的符合性 

  

3 
现场施工条

件 
  

4 

是否属报

废、淘汰、

禁用设备 

  

5 

设备是否有

产权备案证

书 

  

查验看法 同意 □  不同意 □  进场。 

租赁单位(公章)： 

 

项目负责人（签字）: 

 

年   月   日 

安装单位(公章)： 

 

项目负责人（签字）: 

 

年   月   日 

总包单位(公章)： 

 

建立师（签字）: 

 

年   月   日 

监理单位(公章)： 

 

总监（签字）: 

 

年   月   日 
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建筑施工起重机械安装单位法人声明
 

***建设工程质量平安监督站： 

本人        （法定代表人）                （身份证号码）慎

重 声 明 ： 本 单 位 所 填 报 的        

工程《建筑起重机械安装（拆卸）告知资料》及附件资料等全部资料内

容真实，无隐瞒和欺瞒行为，本人愿为所供应资料的真实性担当法律责

任。 

 

 

 

 

 

 

 

法定代表人签名： 

年    月    日 

 

 

 

 

 

 

 

法定代表人身份证复印件 
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