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前	言

本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。本文件由青海省特种设备检验检测院提出。
本文件由青海省市场监督管理局归口。
本文件起草单位：青海省特种设备检验检测院、中国特种设备检测研究院、青海中特检特种设备检测有限公司、西宁新华联童梦乐园有限公司。
本文件主要起草人：曹生宁、张玉、李恒、侯海俊、陈存良、张焜、罗永福、房晟、李阳川、曹珂、潘云峰。
[image: ]本文件由青海省市场监督管理局监督实施
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场（厂）内专用机动车辆使用管理规范


1 范围

本文件规定了场（厂）内专用机动车辆使用管理和维护保养应遵循的基本要求和具体内容。本文件适用于列入《特种设备目录》的场（厂）内专用机动车辆。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件, 仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
TSG 08-2017	特种设备使用管理规则
TSG 81-2022	场（厂）内专用机动车辆安全技术规程

3 [image: ]术语和定义
 (
下列术语和定义适用于本文件。
3.1
场（厂）内专用机动车辆（场车）
除道路交通、农用车辆以外仅在工厂厂区、旅游景区、游乐场所等特定区域使用的专用机动车辆， 包括叉车和非公路用旅游观光车辆。
3.2
使用单位
具有场车使用管理权的单位，一般是场车的产权单位，也可以是产权单位通过符合法律规定的合同
关系确立的场车实际使用管理者。场车用于出租的，出租期间，出租单位是使用单位；法律另有规定或
者当事人合同约定的，从其规定或者约定。
注：
单位包括公司、子公司、机关事业单位、社会团体等具有法人资格的单位和具有营业执照的分公司、个体工商
工商户等。
3.3
主要负责人
本单位的法定代表人、法定代表委托人或者实际控制人。
3.4
场车安全总监
1
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本单位管理层中负责场车使用安全的管理人员。

3.5

场车安全员

本单位具体负责场车使用安全的检查人员。

3.6

场车作业人员

经授权操纵场车的司机。

1 基本要求

1.1 场车的使用管理应满足 TSG 81-2022 第 5.1 款规定的基本要求、第 5.3 款规定的报废要求，还应满足本文件第 5 章至第 7 章的要求。
1.2 场车使用单位应当根据本单位场车的数量、用途、使用环境等情况，按 TSG08-2017 第 2.3.2 款的要求设置安全管理机构和相关人员。

2 岗位职责

2.1 [image: ]主要负责人岗位职责

对本单位场车使用安全全面负责,建立并落实场车使用安全主体责任的长效机制。

2.2 场车安全总监岗位职责

场车安全总监按照职责要求，直接对本单位主要负责人负责，承担下列职责：
a) 组织宣传、贯彻场车有关的法律法规、安全技术规范及相关标准；
b) 组织制定本单位场车使用安全管理制度，督促落实场车使用安全责任制，组织开展场车安全合规管理；
c) 组织制定场车事故应急专项预案并开展应急演练；
d) 落实场车安全事故报告义务，采取措施防止事故扩大；
e) 对场车安全员进行安全教育和技术培训，监督、指导场车安全员做好相关工作；
f) 按照规定组织开展场车使用安全风险评价工作，拟定并督促落实场车使用安全风险防控措施；
g) 对本单位场车使用安全管理工作进行检查，及时向主要负责人报告有关情况，提出改进措施；
h) 接受和配合有关部门开展场车安全监督检查、定期检验和事故调查等工作，如实提供有关材料；
i) 履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他场车使用安全管理职责。
j) 场车使用单位应当按照前款规定，结合本单位实际，细化制定《场车安全总监职责》。

2.3 场车安全员岗位职责

场车安全员按照职责要求，对场车安全总监或者单位主要负责人负责，承担下列职责：
a) 建立健全场车安全技术档案，并办理本单位场车使用登记；
b) 组织制定场车安全操作规程；
c) 组织对场车作业人员进行教育和培训，指导和监督作业人员正确使用场车；
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d) 对场车和作业区域进行日常巡检，纠正和制止违章作业行为；
e) 编制场车定期检验计划，督促落实场车定期检验和后续整改等工作；
f) 按照规定报告场车事故，参加场车事故救援，协助进行事故调查和善后处理；
g) 履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他场车使用安全管理职责。
h) 场车使用单位应当按照前款规定，结合本单位实际，细化制定《场车安全员守则》。

2.4 场车作业人员岗位职责

场车作业人员按照职责要求，承担下列职责：
a) 严格执行场车操作规程和有关安全管理制度；
b) 填写运行记录、交接班等记录；
c) 进行定期维护保养和自行检查，并且进行记录；
d) 参加安全教育和安全技术培训；
e) 严禁违章作业，拒绝违章指挥；
f) 发现事故隐患或者其他不安全因素立即向现场管理人员和单位有关负责人报告，当事故隐患或者其他不安全因素直接危及人身安全时，停止作业并且在采取可能的应急措施后撤离作业现场；
g) 参加应急救援演练，掌握相应的基本救援技能。

3 安全管理制度

3.1 [image: ]使用单位应当建立基于场车安全风险防控的动态管理机制，建立健全场车使用安全管理制度，结合本单位实际，落实自查要求，并且严格执行。使用安全管理制度至少包括以下内容：
a) 安全管理机构的职责；
b) 单位负责人、场车安全管理人员和作业人员岗位责任制；
c) 安全操作规程，包括操作技术要求、安全要求、操作程序、禁止行为等；
d) 备品备件采购、保管和使用要求；
e) 定期维护保养、自行检查要求；
f) 使用登记和定期报检要求；
g) 安全管理人员、场车作业人员教育培训和持证上岗要求；
h) 安全技术档案管理要求；
i) 应急救援预案和救援演练要求；
j) 事故报告处理制度；
k) 日管控、周排查、月调度工作要求；
l) 安全风险管控制度；
m) 执行本规范以及有关安全技术规范和接受安全监察的要求。

3.2 使用单位应当建立场车安全技术档案。安全技术档案至少包括以下内容：

a) 使用登记证；
b) 使用登记表；
c) 随机产品技术资料，包括产品质量合格证明（包括出厂检验报告和产品合格证）、特种设备生产许可证(进口场车仅提供型式试验证书)、整机型式试验证书、使用维护说明书、具有防爆功能叉车的整机防爆合格证等；
d) 首次检验及定期检验报告；
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e) 定期自行检查记录或报告；
f) 日常使用状况记录；
g) 维护保养记录；
h) 运行故障、事故记录及事故处理报告。

4 维护保养和检查

4.1 一般要求

7.1.1 使用单位应当对在用场车进行经常性维护保养和定期自行检查，维护保养应当符合有关安全技术规范和产品使用维护说明的要求，定期自行检查分为月度检查和年度检查；对维护保养和检查中发现的异常情况应当及时处理，消除事故隐患，并记录；维护保养、定期自行检查记录至少保存 5 年。
7.1.2 场车的维护保养、月度检查由使用单位的场车作业人员实施，年度检查由使用单位的场车安全员负责组织实施。
7.1.3 使用单位应当在场车每日投入使用前，按照使用维护说明的要求进行日常检查，在使用过程中还应当加强对场车的巡检，并形成使用记录。
7.1.4 场车使用中出现故障或者发生异常情况，使用单位应当停止使用，对其进行检查，消除事故隐患，并记录。
7.1.5 更换叉车的防爆部件时，使用单位应当保证新部件的防爆级别和技术要求不低于原部件，并且对整车防爆性能的有效性负责，更换记录、部件防爆合格证等技术资料应当存入安全技术档案。
7.1.6 [image: ]维护保养、使用和检查记录可以采用无纸化记录形式，但是内容必须符合本规范要求。数据储存确保客观、真实和安全,并可实时进行查询。
4.2 维护保养、月度检查和年度检查

7.2.1 使用单位应当根据叉车和非公路用旅游观光车辆具体型式，按照有关法律法规、安全技术规范及相关标准、使用维护保养说明的要求，选择维护保养、月度检查、年度检查的项目。使用单位可以根据场车的使用繁重程度、环境条件状况，确定高于本规范规定的维护保养、月度检查、年度检查的周期和内容。
7.2.2 维护保养应至少包括主要受力结构件、安全保护和防护装置、工作机构、操纵机构、电气(液压、气动)控制系统等的清洁、润滑、检查、调整、更换易损件和失效的零部件。
7.2.3 月度检查应至少包括整车工作性能、动力系统、转向系统、起升系统、液压系统、制动功能、安全保护和防护装置、载荷搬运装置、载荷装卸控制装置、车轮紧固件、充气轮胎的气压、警示装置、灯光、仪表显示、安全监控装置等。
7.2.4 年度检查除包括 7.2.3 要求的月度检查内容外，还应当包括主要受力结构件的变形、裂纹、腐蚀，实心截面货叉的厚度磨损量，以及其焊缝、铆钉、螺栓等的连接，主要零部件的变形、裂纹、磨损， 指示装置的可靠性和精度，电气和控制系统功能的检查，必要时还需要进行相关试验。
7.2.5 在爆炸性环境使用的叉车年度检查还应包括对隔爆型、浇封型电气部件，蓄电池及电源装置的安装连接，电路连接性能，电缆引入装置，外壳多余孔及金属部件与整车等电位要求的安全检查。
7.2.6 叉车的维护保养、月度检查、年度检查的项目、基本内容与要求可参照附录A。
7.2.7 非公路用旅游观光车辆的维护保养、月度检查、年度检查的项目、基本内容与要求可参照附录B。



4
 (
DB63/T 2229
—
2023
)
 (
DB63/T 2229
—
2023
)

[image: ]


附 录 A
（资料性）
叉车检查项目、基本内容与要求

表A.1给出了叉车维护保养项目、基本内容与要求

表A.1 叉车维护保养项目、基本内容与要求

	序号
	项目
	基本内容与要求

	01
	


主要受力结构件
	车架应清洁、防腐、防锈

	02
	
	门架应清洁、防腐、防锈

	03
	
	货叉架应清洁、防腐、防锈

	
04
	
	货叉应当固定可靠，防止货叉从叉架上脱落、防止货叉意外侧向滑移或脱落的装置应完好有效

	05
	



安全保护和防护装置
	能够发出清晰声响的警示装置（如喇叭、倒车蜂鸣器）应有效

	06
	
	后视镜完好、视频监视装置功能有效

	07
	
	坐驾式叉车司机配备的安全带等防护约束装置功能有效

	08
	
	护顶架固定可靠

	09
	
	挡货架完好

	10
	
	车轮防护罩完好

	11
	
	前风窗玻璃刮水器工作正常

	12
	



工作机构
	清理、润滑链条，调整两侧链条松紧度，更换磨损严重有裂纹等出现缺陷的链条

	13
	
	清理、润滑门架滚轮，更换磨损严重或缺损的滚轮

	14
	
	防爆叉车电气部件外壳无损伤，紧固件应无明显松动、锈蚀、缺损

	

15
	
	防爆叉车载荷装卸装置接触、可能接触地面或者载荷所有表面都不能产生火花，应当使用铜、铜锌合金、不锈钢或者用非金属材料（如橡胶、塑料）包覆，无火花材料包覆层磨损不得达到极限

	16
	

操纵机构
	转向系统应当转动灵活、操纵方便、无卡滞

	17
	
	载荷装卸控制装置各机构操作应灵活无卡滞

	18
	
	制动踏板或驻车操纵手柄无异常迟钝或卡阻

	19
	

电气（液压、气压） 控制系统
	启动开关装置工作正常

	20
	
	灯光齐全、工作正常

	21
	
	电动叉车的紧急断电开关功能有效 1

	22
	
	仪表固定可靠，显示正常

	23
	
	加注、更换液压油，清洗滤油器
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