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《office高级应用》考试复习（重点练习）题库 300题（含

答案）

一、单选题

1.在 word中要删除表格中的某单元格，应执行（）操作。

A、选定所要删除的单元格选择“表格”菜单中的“删除单元格”命令

B、选定所要删除的单元格所在的列，选择“表格”菜单中的“删除行”命令

C、选定删除的单元格所在列，选择“表格”菜单中“删除列”命令

D、选定所在删除的单元格，选择“表格”菜单中的“单元格高度和宽度”命令

答案：A

2.数据库是()。

A、以—定的组织结构保存在辅助存储器中的数据的集合

B、一些数据的集合.

C、辅助存储器上的一个文件.

D、磁盘上的一个数据文件.

答案：A

3.利用鼠标拖放移动数据时,若出现"是否替换目标单元格内容?"的提示框,则说

明______。

A、目标区域尚为空白

B、不能用鼠标拖放进行数据移动

C、目标区域己经有数据存在

D、数据不能移动
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答案：C

4.Excel2010工作表最多可有_____列。

A、65535

B、16384

C、255

D、128

答案：B

5.【单选】有关格式刷，下列说法错误的是：

A、首先双击格式刷，然后在段落中多次单击

B、首先将光标插入点定位在目标段落中，再双击格式刷

C、首先将光标插入点定位在源段落中，或选中源段落，再双击格式刷

D、取消格式刷工作状态，不能用 Esc键

答案：C

6.在 Excel中,假定单元格 B2和 B3的值分别为 6和 12,则公式=2*(B2+B3)的值

为______。

A、36

B、24

C、12

D、6

答案：A

7.【单选】在 word2010中，（）选择可以调整纸张方向。

A、页面布局
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B、字体设置

C、打印预览

D、页码设置

答案：A

8.下列关于放映方式的说法错误的是()

A、放映时,可以不加动画

B、放映时,可以不加旁白

C、如果设置“在展台浏览”则在播放时单机鼠标右键会出现快捷菜单

D、可以不以全屏方式播放

答案：C

9.执行"插入→工作表"菜单命令,每次可以插入______个工作表。

A、1

B、2

C、3

D、4

答案：A

10.计算机网络的特点是____。

A、运算速度快

B、精度高

C、资源共享

D、内存容量大

答案：C
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11.万维网以____方式提供世界范围的多媒体信息服务。

A、文本

B、信息

C、超文本

D、声音

答案：C

12.在 Excel2010中,假定一个单元格的地址为 D25,则该单元格的地址称为_____

_。

A、绝对地址

B、相对地址

C、混合地址

D、三维地址

答案：B

13.可以使用()设置在幻灯片播放时片中的剪贴画移动的方式。

A、幻灯片过渡

B、“幻灯片建立”功能

C、“动画效果”按钮

D、“移动图片”按钮

答案：C

14.ROM是指（）。

A、随机存储器

B、只读存储器
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C、外存储器

D、辅助存储器

答案：B

15.为了在幻灯片浏览视图中一次可看到更多的幻灯片,应()。

A、加大“显示比例”按钮中的百分比值

B、单击“观看更多的幻灯片”按钮

C、减小“显示比例”按钮中的百分比值

D、减小幻灯片集窗口的尺寸

答案：C

16.当前社会中,最为突出的大数据环境是()

A、互联网

B、物联网

C、综合国力

D、自然资源

答案：A

17.在 SQL语言中,删除一个表的命令是()。

A、DROPABLE

B、ALERABLE

C、REAEABLE

D、ELEEABLE

答案：A

18.IE软件是____。
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A、MIS

B、唯一的上网工具

C、一种 Web页的浏览器

D、收发电子邮件的工具

答案：C

19.在 PowerPoin2010中,设置幻灯片背景格式的填充选项中包含()。

A、字体、字号、颜色、风格

B、纯色、渐变、图片或纹理、图案

C、设计模板、幻灯片版式

D、以上都不正确

答案：B

20.【单选】如果要隐藏文档中的标尺，可以通过（）选项来实现

A、插入

B、编辑

C、视图

D、文件

答案：C

21.以下不是幻灯片版式的是()

A、标题幻灯片

B、两栏内容

C、节标题

D、剪贴画幻灯片
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答案：D

22.计算机病毒的危害性是____。

A、使计算机突然断电

B、破坏计算机的显示器

C、使硬盘霉变

D、破坏计算机软件系统或文件

答案：D

23.必须输入 0到 9的数字的输入掩码是()。

A、0

B、&

C、A

D、C

答案：A

24.下面关于计算机病毒的说法,____不正确

A、计算机病毒能够实现自身复制

B、计算机病毒可以通过计算机网络传播

C、计算机病毒不会损坏硬件

D、计算机病毒会损坏计算机中的程序和数据

答案：C

25.数据库物理设计完成后,进入数据库实施阶段,下列各项中不属于实施阶段的

工作是()。

A、建立数据库
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B、扩充功能

C、加载数据

D、系统调试

答案：B

26.计算机感染病毒的可能途径之一是()。

A、从键盘上输入数据

B、随意运行外来的、未经杀病毒软件严格审查的优盘上的软件

C、所使用的光盘表面不清洁

D、电源不稳定

答案：B

27.对 PC机,人们常提到的"Pentium"指的是_____。

A、存储器

B、内存品牌

C、主板型号

D、CPU类型

答案：D

28.对对象出入动画的说法正确的是()

A、可插入二个进入动画效果

B、可插入三个不同(进入、强调、推出)的动画效果

C、只能插入一种动画效果

D、可插入五种以上的动画效果

答案：B
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29.关于汇编语言程序（）。

A、相对于高级程序设计语言程序具有良好的可移植性

B、相对于高级程序设计语言程序具有良好的可度性

C、相对于机器语言程序具有良好的可移植性

D、相对于机器语言程序具有较高的执行效率

答案：C

30.在 Excel2010中,柱形图允许表示的数值属性的个数为()。

A、1个

B、2个

C、3个

D、任意个

答案：D

31.下列关于 Access数据库描述错误的是()。

A、由数据库对象和组两部分组成

B、数据库对象包括:表、查询、窗体、报表、数据访问页、宏、模块

C、数据库对象放在不同的文件中

D、是关系数据库

答案：C

32.从关系中找出满足给定条件的元组的操作称为()。

A、选择

B、投影

C、联接
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D、自然联接

答案：A

33.【单选】为了便于在文档中查找信息，可以使用（）来代替任何一个字符进

行匹配。

A、*

B、&

C、%

D、?

答案：D

34.在 Excel2010中,电子工作表中的列标为________。

A、数字

B、字母

C、数字与字母混合

D、第一个为字母其余为数字

答案：B

35.关系数据库是以()为基本结构而形成的数据集合。

A、数据表

B、关系模型

C、数据模型

D、关系代数

答案：B

36.打印页码 2-5,10,12表示打印的是（）。
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A、第 2页，第 5页，第 10页，第 12页

B、第 2至 5页，第 10至 12页

C、第 2至 5页第 10页第 12页

D、第 2页，第 5页，第 10至 12页

答案：C

37.在 Word2010中，当建立一个新文档时，默认的文档格式为（）。

A、居中

B、左对齐

C、两端对齐

D、右对齐

答案：C

38."幻灯片切换"对话框中换页方式有自动换页和手动换页,以下叙述中正确的

是()。

A、同时选择"单击鼠标换页"和"每隔_秒"两种换页方式但"单击鼠标换页"方式不

起作用

B、可以同时选择"单击鼠标换页"和"每隔__秒"两种换页方式

C、只允许在"单击鼠标换页"和"每隔__秒"两种换页方式中选择一种

D、同时选择"单击鼠标换页"和"每__隔秒"两种换页方式,但"每__隔秒"方式不起

作用

答案：A

39.使用 Access按用户的应用需求设计的结构合理、使用方便、高效的数据库和

配套的应用程序系统,属于一种()。
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A、数据库

B、数据库管理系统

C、数据库应用系统

D、数据模型

答案：B

40.【单选】word2010的模板文件的后缀名是()

A、dax

B、xlsx

C、dox

D、ocx

答案：C

41.【单选】在 word2010中，单元格边距指的是（）与上下左右边框线的距离

A、单元格左边

B、单元格中正文

C、单元格右边

D、单元格上方

答案：B

42.若将 PowerPoin文档保存只能播放不能编辑的演示文稿,操作方法是()。

A、保存对话框中的保存类型选择为"PD"格式

B、保存对话框中的保存类型选择为"网页"

C、保存对话框中的保存类型选择为"模板"
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D、保存(或另存为)对话框中的保存类型选择为"Powerpoin放映"

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/868011064054006056

https://d.book118.com/868011064054006056

