
 

1.

的序号，这个序号称为 地址”。 

2.微型计算机的系统总线中不包括“内部总线”。 

3.GB-2000《信息技术交换用汉字编码字符集基本集的扩

充》共收录汉字“多个”。 

4.在计算机存储器的术语中，一个“Byte”包含 8 个“比特”。 

5.目前微机配置的光盘大多是 120mm 直径的，它的存储

容量可达到“650 MB”。 

6.计算机辅助设计的英文缩写是“CAD”。 

7.Windows 操作系统属于“多用户多任务操作系统”。 

8.在 Windows 中，鼠标是重要的输入工具，而键盘“能在

完成几乎所有操作中使用”。 

9.在 DOS 系统中，文件扩展名不可以是“个字符”。 

10.在 Windows 的“资源管理器”窗口中，若要将选定的多

个文件从 C 盘移动到 D 盘，正确的操作是“按住 Shift键的同

时，用鼠标将选定多个文件拖拽到 D 盘”。 

11.在 Windows 中，若要进行整个窗口的移动，可用鼠标

拖动窗口的“标题栏”。 



Word 文档中含有的页眉、页脚和图形等复杂格

式的内容时，应采用的视图方式是 页面视图”。 

13.排列在 Word“窗口”菜单末尾的若干文档名是“最近使

用的文档列表”。 

14.要在 Word中输入“”符号，应该选择“插入”菜单中的

“符号”命令。 

 

15.要在 Word中实现文本环绕剪贴画的效果，应该在快捷

菜单中选择“设置图片的格式”。 

 

16.要在 Word中一次保存多个已打开的文档，必须同时按

住 Shift 键。 

 

17.在 Excel 电子表格中进行数据排序操作时，用户可以指

定排序的“主要关键字”和“次要关键字”，全部数据按“主要关

键字”排序，当“主要关键字”相同时，才按“次要关键字”排序。 

 

18.要使标题对应表格数据区域居中排列，在单击“合并及

居中”按钮之前，应选择区域 A1:E1. 

 



Windows 环境下运行。 

 

20.在 IE 浏览器的 选项”对话框中，提供了常规、安全、

连接、程序等选项卡。 

 

21.鼠标器既可用作输入设备又可用作输出设备。 

 

22.十进制数 123 转换成二进制数是 xxxxxxx。 

23.二进制数中右起第 5 位数字是“1”，它的权值是 24. 

 

24.一个汉字字符的内码占用 2 个字节。这两个字节的二

进制代码的最高位分别是 1 和 1. 

 

25.中央处理单元(CPU)的两个主要组成部分是运算器和控

制器。 

 

26.将 3.5 英寸软盘的写保护小孔露出之后，访问软盘时可

以读出但不可以写入。 

 



Windows 中，启动应用程序的正确方法是用鼠标左

键双击该应用程序图标。 

 

28.在 Windows 中，有些菜单的选项右端有一个实心三角

（ ），则表示该菜单项还有下一级菜单。 

 

29.在 Windows 中，要将整个桌面的内容放入剪贴板，应

按 PrintScreen(PrtScr)键。 

 

30.在 Windows 中，“回收站”是硬盘上的一块区域。 

 

31.在 Windows 中连续进行了多次剪切操作后，“剪贴板”

中存放的是最后一次剪切的内容。 

 

32.Word 中，在“设置图片格式”对话框的“大小”选项卡里，

选中“锁定纵横比”后，不能任意调整图片的高度和宽度，受原

始比例限制。 

 

33.用 Word 编辑文件时，用户可以设置文件的自动保存时

间间隔。如果改变自动保存时间间隔，应选择工具菜单。 



Word 中编辑一个新建的文档 2，如果执行文件

菜单中的保存命令，会弹出另存为对话框，供进一步操作。 

 

35.在 Word 中，设定打印纸 XXX 应当使用文件菜单中的

页面设置命令。 

 

36.在 Word 页面视图下分成 4 栏的文本版式，普通视图中

显示的是 1 栏。 

 

37.如果 Excel中存放数值的区域是 

 

38.在 Excel 中，有一个图书库存管理工作表，数据清单字

段名有图书编号、书名、出版社名称、出库数量、入库数量、

出入库日期。若要统计各出版社图书的出库数量总和及入库数

量总和，应对数据进行分类汇总，并且分类汇总前要对数据排

序，排序的主要关键字应是出版社名称。 

 

XXX 演示文稿窗口左下角有五个视图切换按钮，但不包

括标题视图。 

 



MME、POP3、SMTP。 

 

41.在计算机的缩写词中，ROM 是指只读存储器。 

 

42.计算机在工作过程中突然掉电，将会丢失所保存信息

的存储介质是随机存储器。 

 

43.二进制数与二进制数 111 相加，结果是 1000. 

B．可以通过设置文本框的属性来改变其环绕方式 

C．文本框只能包含文字，不能包含图片或其他对象 

D．文本框只能在页面的中央位置放置，不能自由移动 

 

答案解析： 

 

1.将每个问题和选项单独成一行，删除多余的空格和符号。

改写后如下： 

 

A。 

B。xxxxxxx 

C。xxxxxxx 



xxxxxxx 

 

4.包含汉字数量最多的技术规范是哪个？ 

 

A。GB-2000 

B。GB2312-80 

C。GBK 

D。BIG5 

 

5.关于病毒的说法，哪个是不正确的？ 

 

A。计算机病毒是一个程序。 

B。格式化软盘可清除该盘上所有的病毒。 

C。病毒只能通过软盘传染。 

D。加装防病毒卡的微机也可能感染病毒。 

 

46.微型计算机中的基本输入输出系统(BIOS)存放在哪里？ 

 

A。光盘 

B。硬盘 



 

D。只读存储器 

 

47.在 windows 系统的磁盘管理中，对于每一个软盘，哪

个选项是正确的？ 

 

A。可以有多个根文件夹。 

B。可以没有根文件夹。 

C。只能有一个根文件夹。 

D。必须有子文件夹。 

 

48.在 windows 9x 中，退出并关闭 -DOS 方式”窗口的

正确方法是哪个？ 

 

A。选择“控制菜单”中的“恢复”命令。 

B。单击窗口的“最小化”按钮。 

C。在命令行键入“EXIT”命令。 

D。在命令行键入“QUIT”命令。 

 



windows 环境中，要启动/关闭中文输入法，应该按

哪个键组合？ 

 

A。Ctrl+Space键 

B。Shift+Space 键 

C。Alt+Shift 键 

D。Alt+Ctrl 键 

 

50.在 windows 的 资源管理器”中，若要进行不同盘的移

动文件操作，选择文件后，应该按哪个键组合？ 

 

A。直接拖拽文件。 

B。按下 Alt 键同时拖拽文件。 

C。按下 Ctrl 键同时拖拽文件。 

D。按下 Shift键同时拖拽文件。 

 

51.关于回收站的叙述中，哪个是正确的？ 

 

A。文件被放入回收站后，就从磁盘上消失了。 

B。回收站不占用硬盘空间。 



 

D。用户可以设置回收站的大小。 

 

52.在 word 编辑过程中，要将插入点直接移到文档末尾，

应该按哪个键组合？ 

 

A。End 键 

B。Alt+End 键 

C。Ctrl+End 键 

D。Shift+End 键 

 

53.在 word 中，用 插入”菜单中的“图片”命令，不可能在

文档中插入哪种对象？ 

 

A。艺术字 

B。剪贴画 

C。图表 

D。公式 

 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/86804612100
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