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1.   客户化〔集团管理员使用〕 

在资产系统使用之前，需要有集团管理员，完成资产系统建账和固定资产帐套启用〔该局部与总账启用

操作方法相同，可参见总账操作手册〕，对于资产业务信息需要在客户化下，完成资产信息的定义，下级单

位直接使用资产系统的根本档案即可，对于公司参数有公司管理员在参数设置里完成，这里主要介绍资产信

息设置。 

1.1 建公司帐 

新建公司账是为已经存在的公司建立账套，分配相应的功能节点。新建公司账还可为已建账公司增补功

能节点。 

路径：客户化-建公司账-新建公司账 

操作说明： 

（1） 对于已经建账的公司，可以通过【增补】按钮来增加功能。  

 

 

 

（2） 增补功能后，要为该公司操作员分配该模块的权限才能使用。 

1.2 启用固定资产账簿 

对于新建公司需要启用固定资产模块的，需要在建立公司帐后，启用固定资产账簿。 

路径：客户化-根本档案-组织机构-会计主体 

操作说明： 

（1） 总账和固定资产的主体账簿需要分别启用，分别选择【总账启用】和【固定资产启用】两个二级按钮。 

（2） 选择要启用的期间方案后，单击【启用】按钮，然后输入启用期间并确认系统提示后，对该主体账簿执

行启用操作，启用后均不能修改启用时间。 



 

 

 
     

1.3 卡片样式定义 

    系统已经预设了各种可能用到的卡片样式可以直接使用，如果需要修改集团管理员可统一修改。 

路径：客户化-根本档案-资产信息-卡片样式 

操作说明： 

〔1〕修改卡片根本信息，点击【修改】，修改相应的卡片信息 

 

〔2〕修改卡片工程，点击【修改】，选择【卡片工程布局】，通过【增加工程】、【删除工程】修改卡片布局 



 

 

 

1.4 资产类别 

按照集团资产管理要求，资产类别要与股份公司保持一致。 

路径：客户化-根本档案-资产信息-资产类别 

操作说明：点击【增加】进行添加 

  

 

 

1.5 增减方式 

系统已近预设了可能用到的增减方式，对于有特殊需要的可在此维护 

路径：客户化-根本档案-资产信息-增减方式 

操作说明：点击【增加】进行添加 



 

 

 

1.6 使用状况 

路径：客户化-根本档案-资产信息-增减方式 

操作说明：点击【增加】进行添加 

 

1.7 折旧方法 

系统预置了八种的折旧方法，只能选用，不能删除和修改。另外可能由于各种原因，这几种方法不能满足需

要，系统提供了折旧方法的自定义功能，可以定义自己适宜的折旧方法的名称和计算公式。 

路径：：【客户化】－【根本档案】－【资产信息】－【折旧方法】 

说明：折旧方法属于集团、公司共享档案。集团可以编辑集团数据，下级公司可见可用集团数据，但是不能

编辑集团数据。下级公司能否增加公司的类别，是由集团根本档案参数“折旧方法是否允许下级单位增加〞为

“是〞还是“否〞决定。 



 

 

 

1.8 账簿信息 

账簿信息可设置固定资产核算账簿核算哪些类别的资产、及设置资产类别在该账簿中的的性属，包括：折旧

方法、使用年限、净残值率、折旧属性、本币原值来源及减值是否转回。 

路径：【客户化】－【根本档案】－【资产信息】－【账簿信息】 

 

 

 

1.9 处理原因 

为了更好的进行资产业务处理，要求必须先设置各种原因档案,再进行资产变动、减值、封存、减少单据录入。 

路径：【客户化】－【根本档案】－【资产信息】－【处理原因】 

说明： 

〔1〕处理原因属于集团、公司共享档案，以集团登陆编辑集团数据，以公司登陆编辑公司数据。公司可见可用

集团数据，但是不能编辑集团数据。  

〔2〕处理原因分为：“变动原因〞、“减值原因〞、“减少原因〞“封存原因〞四类。  

〔3〕变动原因可以作为动态会计平台科目分类的一个影响因素，根据变动原因的不同生成不同科目的凭证。 



 

 



 

定资产系统〔资产业务人员使用〕 

NC
新增资产卡片录入、资产变动〔含原值、部门变动等〕、资产减少〔含报废、出售等〕、资产拆分、资产合并、

计提折旧，账表查询等功能。 

参数设置

组织机构 会计期间

卡片项目 卡片样式 资产类别

增减方式 使用状况 折旧方法 变动原因

平台组件

录入原始卡片

新
增
审
批

新
增
资
产

卡
片
管
理

资
产
变
动

资
产
评
估

资
产
减
值

资
产
拆
分

资
产
合
并

资
产
调
拨

资
产
减
少

折旧与摊销

结账

总账 明细账 统计分析表 价值汇总表

折旧计算明细表 部门折旧汇总表 增减变动表

减值准备汇总表 评估汇总表 逾龄役龄资产资产统计表 二维表

客户化应用准备

基本档案

期初数据准备

日常管理

业务处理

期末处理

账簿管理

 

2.1 固定资产原始卡片录入 

2.1.1 手工录入 

本功能主要完成原始卡片的增加、保存、修改、删除、定位及复制功能。 



 

财务会计->固定资产->录入原始卡片 

操作说明：

〔1〕增加原始卡片。 

〔2〕进入“选择类别〞节点。 

 

（3） 选择“房屋与建筑物〞，点击“确定〞，进入卡片录入界面。 

 

 

（4） 需要修改、删除、定位等功能点击 

 



 

 

 

本功能主要用于原始卡片较多时，手工输入工作量太大，可通过 excel 模板导入，整理完成后通过导入

工具导入。 

路径：【财务会计】-【固定资产】-【初始工具】-【卡片导入工具】。 

操作说明： 

〔1〕按 EXCEL 模板整理固定资产资料，原始卡片与与新增卡片分开整理导入。 

 

〔2〕进入“固定资产卡片导入〞节点，点击“EXCEL 导入〞。 

 

〔3〕进入 EXCEL 导入窗口，点击“翻开〞。 



 

 

4〕找到已整理完成固定资产 EXCEL 文件，“翻开〞。 

 

〔5〕选中待选工作薄，点击 至已选工作薄，点击“导入〞。 



 

 

6〕导入成功界面，点击“生成固定资产卡片〞即可。 

〔7〕在“卡片管理〞查询已生成卡片。 

 

 

参数设置 

本功能可以对包括账套初始化中需要设置的参数和其他在账套运行中需要使用的参数或判断进行设置。 

路径：财务会计->固定资产->参数设置 

操作说明：



 

 

 

(1) 点击菜单栏中的〖修改〗按钮，进入如上图界面。对参数修改完成后点击〖保存〗即可。 

(2) 计提折旧科目的辅助核算工程如有调整，那么需点击〖汇总方式〗，如下列图，根据辅助核算工程

选择要汇总的工程，完成后点击〖确定〗。 

 

固定资产业务其他参数设置，路径：客户化-参数设置-财务会计-固定资产 

 

2.3 资产增加 

在本节点实现新增固定资产卡片，原始固定期初卡片在〖录入原始卡片〗中录入。 

路径：财务会计->固定资产->新增资产->资产增加 



 

 

操作说明： 

（1） 双击“资产增加〞，点击菜单栏中的〖选择类别〗按钮，进入如下列图界面，选择要新增的资

产的资产类别，并点击〖确定〗，进入新增资产卡片的录入界面 

 

 

 

 (2) 录入资产卡片的相关信息，如资产是多部门计提折旧的资产，需要卡片上有“是否多使用部门〞

工程，将“是否多使用部门〞改为是，后点击“使用部门〞，将弹出部门选择框，录入使用部门和分摊比例，

完成后点击〖保存〗。 

 

如果固定资产增加需要申请，那么可使用【新增资产审批单】，经过审批后可生成固定资产卡片；通过单据

可以配置审批流程。 



 

 

 

 

2.4 资产维护 

2.4.1 资产变动 

资产变动必须留下原始凭证，这些原始凭证称为变动单。当发生资产变动时，通过此功能填制资产变动

单。填制并且审核资产变动单后，相关的工程将按新的内容显示在资产卡片上，并将变动情况反映在有关辅

助信息卡中。使用资产变动单可以实现卡片除卡片编号、减值准备、净值、净额、月折旧率、月折旧额、币

种、已计提月份、开始使用日期、折本汇率、折辅汇率、单位折旧、累计工作量、月工作量、是否多使用部

门外其余所有卡片工程的有痕迹变动。下面以使用部门转移为例说明其操作步骤。 

路径：财务会计->固定资产->资产维护->资产变动 

操作说明： 

 

〔1〕点击菜单栏中的〖选择模板〗按钮，弹出变动模板的选择框，选择资产变动的相应模板〔使用部门

转移〕，并点击〖确定〗，进入资产变动的录入界面，如下列图。 



 

 

 

〔2〕点击〖增加〗，弹出资产卡片查询框，如下列图，设置相应条件并点击〖确定〗。 

 

〔3〕资产变动单显示变动前的相关信息，如下列图，填写变动信息，点击〖保存〗，然后点击〖审核〗，

即完成操作。 

 

      〔4〕资产变动功能支持审批流配置。 

      〔5〕当固定资产卡片由资产实物管理模块中的设备卡片生成时，此张固定资产卡片的业务信息变动应在

实物管理操作，然后通过发送消息传递到固定资产模块中生成相应的变动单据。 

       〔6〕资产变动支持传会计平台，将变动内容生成会计凭证。 

       〔7〕变动信息可以在“变动单管理〞中查询到。 

2.4.2 资产评估 

资产评估主要完成的功能是将评估机构的评估数据手工录入或定义公式录入到系统。 本系统资产评估功能提

供可评估的资产内容包括原值、累计折旧、净值、使用年限、工作总量、净残值率，您可根据需要选择。 

路径：【财务会计】－【固定资产】－【资产维护】－【资产评估】 

操作说明： 
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