
防 火 检 查

记

录

薄



防火检查记录

检查类别 检查时间 检查人

检查部门 受检部位 受检人

检　　查　　内　　容 检查情况

用火、用电、人员住宿有无违章情况

燃油、燃气等易燃易爆危险品的使用是否符合有关要求

消防车通道、安全出口、疏散通道是否畅通

安全疏散指示标志、应急照明设置及完好情况

消防水源情况，消防设施、器材完好情况

消防（控制室）值班情况、消防控制设备运行情况及相关纪录

本岗位员工消防知识掌握情况

防火巡查、火灾隐患的整改以及防范措施落实情况

重点工种人员以及其他员工消防知识的掌握情况

消防安全重点部位的管理情况

有无违章设置员工集体宿舍

新建、改建、扩建（含室内装修、用途变更）等有无违章

其他消防安全情况

存

在

问

题

备

注

1、“检查类别”填写为防火检查和季节性检查

2、“检查情况”栏填写“√”或“×”

3、“存在问题”必须填写具体部位和内容



灭火及疏散预案演练

记

录

薄



灭火及疏散预案演练记录

演练时间 演练地点

现场指挥人 职　　务

组织部门

参加演练人员

演练内容

演练情况

总评



消 防 安 全 培 训

记

录

薄



消防安全培训记录

培训时间 培训地点

授课人：

参加培训人员：

培训内容：

备注：



消防设施设备月检查

记

录

薄
消防设施设备月检查记录表

检测人员：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

检查项目 测　试　地　点 检查情况 备　　　注

烟感灵敏度 模拟试验三处以上

温感灵敏度 模拟试验二处以上

可燃气体控测器
灵敏度

模拟试验二处以上



手动按钮 手动测试

正压风机 自动启动

消防栓泵 手动启动

喷淋泵 手动启动

稳压系统
消防栓放水自动启

动

湿式报警阀组
末端放水自动报警

启泵

雨淋阀组 模拟试验

消防电梯检测、
电梯归低

所有电梯

消防广播测试 手动控制

消防应急灯 切断非消防电源

水流指示器 消控中心显示

检查处理记录：

备　注 每月对消防设施进行一次检测。

每 日 防 火 巡 查



记

录

薄
每日防火巡查记录表

年　　月　　日

巡查时间 巡查部位 巡查情况 巡查人员签名 主管人员签名



备注：1、公众聚集场所在营业期间的防火巡查应当至少为 2 小时一次。

　　　2、其它消防安全重点单位可以结合实际组织夜间防火巡查。

燃气电气设备检测

记



录

薄
燃气、电气设备（防雷、防静电）检测记录

检测时间

检测人员

检测部位及设备

检测内容



检测结果

处理措施

备注

注：检测结果若存在火灾隐患的应具体填明；防雷防静电等由国家有关职能部门检测的测

试报告应附后。

火 灾 隐 患 整 改

记

录



薄
火灾隐患整改通知书

（20   ）改字第　　号

　　　　　　　　　　：

　　 　年　　月　　日防火检查发现你处存在火灾隐患，具体问题和整改意见如下：

存

在

问

题

整

改

意

见

限期整

改时间

限你部门于 20　　年　　月　　日整改完毕。

整改责任人（签字）：　　　　　　　　检查人（签字）：

年　　月　　日　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

备注

复查回执
（20   ）改字第　　号



复查

情况
整改责任人（签字）：　　　　　　　　检查人（签字）：

年　　月　　日　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

处理

意见 消防安全管理人（签字）：　　　

　　　年　　月　　日　

备注

灭 火 器 材 检 查

记

录

薄



灭火器材检查记录

年　  月　  日 

类别 部   位 检查时间 检查人 状  况

备  注
1、正常“√”，异常注明状况。

2、每月对灭火器材进行检查。



消防水泵维护保养

记

录

薄
消防水泵维护保养记录表

项目 维　护　内　容 维护情况

控制箱内外清洁、箱内设备无积尘。

控制箱面板各仪表、按钮、指示灯应完好。

箱门开关灵活、接地是否良好。

二次回路各接线端子应紧固无松动，无异常发热。

主回路各进出线端子应紧固无松动，无异常发热。

电缆和电缆头绝缘良好，外表无损伤、老化现象。

控

制

箱

空气开关、接触器绝缘良好，动作可靠，表面无异常发热。
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