
怎样做好建筑施工项目的

安全管理资料
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首先打开安全资料界面
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一、概述

• 1、施工现场安全生产管理资料是指导施
工现场管理的重要依据，既是施工现场
安全文明施工和优化管理的体现和鉴证
记录，也是政府管理部门、行业监督部
门与施工企业自我检查工作的主要内容。
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• 2、安全管理资料编制的依据

• ①建设部《建筑施工安全生产检查标准》 

• ②建设部、省建设厅、市建委、市安监站有关
文件的要求。

• 如：三类人员安全生产考核合格证、危险性较大的分
部分项工程的专项施工方案、重大危险源识别与控制
管理办法、安全文明施工措施费等。

• ③随着时代发展的需要，高度重视安全生产，
以后还会有更多的文件、规定。
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• 3、资料员的工作

• ①安全生产管理资料应由公司技术人员、专职安全员
负责编写、填写，安全管理资料不能由资料员编制、
填写。

• ②及时收集各类安全协议、合同、施工组织设计、安
全专项施工方案、技术交底、安全教育、安全培训等
资料，进行分类整理、归档，做好安全管理台帐。

• ③及时收集采购的劳动防护用品的合格证等资料并归
档。

• ④经常深入现场，了解掌握工程进度及安全设施的实
施要求，保证资料不缺、不漏、及时归档。

• ⑤经常与监理、设计、建设单位及项目技术人员、安
全员、采购员、班组长等联系，及时收集和整理有关
资料。
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• 4、安监站今后对资料管理的要求

• ①杜绝资料员闭门造册做资料的现象，资料都由项目
技术人员、施工员、安全员负责编制。

• ②在施工过程中随时检查安全资料，是否与施工同步。
• ③对安全资料的编写质量进行检查，并与施工现场的
实际情况相对照各方案、制度等是否相符。

• ④制定一套格式统一的管理表格、管理制度。

ztj2012-001版 6资料员培训



ztj2012-001版 7资料员培训



12项安全资料
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安全资料

• 一、安全资料是有章可循的。
• 1、安全资料一共10*个档案盒我们看看

•       档案盒侧面

•       档案盒封面

•       安全资料目录

•       具体样本

• 2、我们的工作就是按图索骥。

ztj2012-001版 9资料员培训

%E5%AE%89%E5%85%A8%E8%B5%84%E6%96%99%E6%A1%A3%E6%A1%88%E7%9B%92%E4%BE%A7%E5%B0%81%E9%9D%A2.doc
%E6%B2%B3%E5%8C%97%E7%9C%81%E5%AE%89%E5%85%A8%E6%8A%80%E6%9C%AF%E8%B5%84%E6%96%99%E5%B0%81%E9%9D%A2.doc
%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E5%AE%89%E5%85%A8%E5%86%85%E4%B8%9A%E8%B5%84%E6%96%99%E7%9B%AE%E5%BD%95.doc
%E5%AE%89%E5%85%A8%E5%86%85%E4%B8%9A%E8%B5%84%E6%96%99


• 5、对安全资料的编制要求

• ①字迹清楚，内容翔实，符合适用的法律、法
规、标准规范及其他规定。

• 目前状况：内容简单的填写“一切正常”、“
无安全事故”等词，引用过时标准，如临时用
电JGJ46—88，基本数据与规范不符。

• ②齐全、真实，不缺项、不胡编，能够反映施
工过程的真实情况，具有可追溯性。
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二、安全管理资料的分类及要求
从我们管理角度上来分不是应付检查

共12项
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1、安全必备资料
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2、安全管理资料
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3、脚手架
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4、基坑支护
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5、模板工程
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6、三宝四口
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7、临时用电
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8、物料提升机
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9、施工升降机
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10、塔式起重机
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11、施工机具
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12、起重吊装
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•  安全施工检查评分制度
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安全施工检查

ztj2012-001版 25资料员培训



•建筑企业安全生产许可证
•            申报材料
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建筑主管单位申报材料
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• 我们来学习一下安全资料的管理知识
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1、安全保证体系文件
• ①施工企业的资质、安全生产许可证。
• ②公司、项目安全生产管理机构的设置、职责分工、
安全生产责任制（细分）。

• ③参加项目管理、施工的人员资格：项目经理证书、B
证、专职安全员的C证、特种作业人员（架子工、电工、
电焊工、塔吊司机、指挥、起重工等）的上岗证书、
花名册。

• ④意外伤害保险。
• ⑤安全生产、文明施工措施费清单、支付凭证、使用
台帐。

• ⑥各种管理制度：目标考核制度、奖惩制度、安全检
查制度、安全教育制度、机械设备管理制度、分包单
位管理制度、消防管理制度。
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1、安全保证体系文件

• ⑦安全生产操作规程（不同的工种、不
同的工艺、不同的机械设备）。

• ⑧事故的应急救援预案：
• a组织机构、人员、联系电话、具体分工。

• b、救援设备、器材。

• c、具体事故的救援方法。

• d、事故的处理、防止事故扩大的方案。 
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2、安全生产目标管理

• ①制定安全管理目标（伤亡控制指标、
安全达标、文明施工目标）。

• ②安全责任目标分解（项目经理、技术
负责人、施工员、安全员、材料员、班
组长）。

• ③目标考核（每月一次） 

ztj2012-001版 31资料员培训



3、安全专项施工方案             

 
• （1）必须编制专项施工方案的分部分项工程
• ①基坑支护：超过5米或者未超过5米，但地质、环境复杂
• ②土方开挖，超过5米的基坑、槽的土方开挖
• ③模板工程
• ④起重吊装工程
• ⑤脚手架工程
• a、高度超过24米的落地脚手架
• b、附着式升降脚手架
• c、悬挑脚手架
• d、门型脚手架
• e、挂脚手架
• f、吊篮脚手架
• g、卸料平台
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• ⑥拆除、爆破工程
• ⑦其他危险性较大的工程
• a、建筑幕墙安装施工

• b、预应力张拉施工

• c、隧道施工

• d、桥梁施工

• e、特种设备施工

• f、网架和索膜施工

• g、6米以上的边坡施工等
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• （2）安全专项施工方案的编制审核

• ①技术部门的专业技术人员编制、签字
• ②专业监理工程师审核
• ③施工企业技术负责人审核签字，盖技
术专用章

• ④总监理工程师签字
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4、重大危险源管理台帐       

 

• ①本项目的危险源清单
• a、专项施工方案中所例举的

• b、土方开挖2.5米深的基坑、1.5米的基槽、人工挖孔、
临时用电

• c、对施工安全影响较大的环境因素

• “三宝”的使用，“四口”、“五临边”；施工机具；
2米（含2米）以上的高处作业；搬（吊）运材料；材
料堆码；临时设施的搭设、使用、拆除；现场周边高
压线、沟崖、高坡、地下管网等；施工中的违章指挥、
违章作业、违反劳动纪律的行为；现场周边通道；危
险源名录编制后应交给监理工程师及施工企业审核。
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• ②重大危险源管理制度
• ③危险源的检查记录
• 施工项目管理机构应每周对危险源的安全状况
作出检查，作出书面检查记录.

• 专职安全员每天对危险源检查，建立个人检查、
评估台帐，并将隐患整改排除情况作出书面记
录.

• ④重大事故应急救援预案及演练.

• ⑤危险性较大专项施工方案的执行情况检查记
录.
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5、安全检查记录

• ①验收记录（脚手架、临时用电、模板支撑系
统、机械设备、临建设施）

• ②专职安全员日记
• ③隐患整改通知、整改回复、复查记录(项目 
公司 监理 安检)

• ④危险源的检查记录
• 专项整治检查记录(项目 公司 监理 安检)

• 要有转发的文件\公司工作方案办项目排查方
案\检查通知\项目自查自纠情况\检查记录\整
改通知\整改回复、复查记录\检查通报
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