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档案知识竞赛试题及答案
 

 

试题 1 

1 、 《档案法》 及其《施行方法》 所称的档案， 是指

对国家和社会有( A ) 价值的各种文字、 图表、 声像等不同

的形式的历史记录。 

A、 保存 

B、 资政 

C、 育人 

2、 一切国家机关、 武装力量、 政党、 社会团体、 企

业事业单位和公民都有( C ) 档案的义务。 

A、 保管 

B、 整理 

C、 保护 

3、 《档案法》 要求各级人民政府应当加强对档案工作

的领导， 把档案事业的建立列入( B ) 。 

A、 文化工作规划 

B、 国民经济和社会开展方案 

C、 科技开展方案 
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4、 ( A ) 规定： 拒不按照国家规定向指定的国家档案

馆移交档案的， 对有关责任人员 ， 给予警告或者记过处分;

情节较重的，给予记大过或者降级处分; 情节严重的， 给予

撤职处分。 

A、 监察部等三部门发布的《档案管理违法违纪行为处分

规定》 

B、 《中华人民共和国档案法施行方法》 

C、 《山东省档案条例》 

5、 我国迄今为止发现最早的档案是( B ) 。 

A、 金石档案 

B、 甲骨档案 

C、 简牍档案 

6、 档案与图书、 文献资料相比， 其特有属性是( A ) 

A、 原始记录性 

B、 知识性 

C、 信息性 

7、 对国家规定的应当立卷归档的材料， 必须按照规

定， ( A )向本单位档案机构或者档案工作人员 移交， 集中

管理， 任何个人不得据为己有。 

A、 定期 

B、 不定期 
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C、 按时 

8、 档案保管工作中常说的“九防” ， 一般是指防火、 

防水、( D ) 、 防潮、 防霉、 防虫、 防光、 防尘、 防

盗。 

A、 防风 

B、 防冻 

C、 防辐射 

D、 防高温 

9、 对明知所保存的档案面临危险而不采取措施， 造成

档案损失的， 直接负 责的主管人员 或其他直接责任人员 应

给予( C ) 。 

A、 调离岗位 

B、 罚款 

C、 行政处分 

1 0、 向档案馆移交、 捐赠、 存放档案的单位和个人， 

对其档案享有( C ) ， 并可对其档案中不宜向社会开放的局

部提出限制利用的意见。 

A、 所有权 

B、 处置权 

C、 优先利用权 
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1 1 、 中华人民共和国公民和组织( A ) 可以利用已开

放的档案。 

A、 持有有效证件(介绍信、 身份证、 工作证、 学生证

等) 

B、 无需证明 

C、 经人介绍 

1 2、 2023 年 8 月 ， 日 照市档案馆通过国家档案局

组织的国家综合档案馆测评， 晋升为( A ) 档案馆。 

A、 国家一级 

B、 国家二级 

C、 国家三级 

1 3、 2023 年， 《婚姻登记档案管理方法》 发布施

行。 为加强标准管理和便于当事人利用， 我市城区范围内的

婚姻登记档案集中保存于( A ) 

A、 民政部门 

B、 各区档案馆 

C、 市档案馆 

1 4、 为贯彻施行国务院公布的《政府信息公开条

例》 ， 在市档案馆设置了 ( A ) ， 并于 2023 年 5 月 正

式向社会开放。 

A、 政府信息公开查阅场所 
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B、 现行文件阅览中心 

C、 档案查阅场所 

1 5、 属于集体、 个人所有以及其他不属于国家所有的

档案,档案所有人( A ) 向档案馆存放。 

A、 可以 

B、 不可以 

C、 有偿 

1 6、 档案馆保管的档案， 一般应当自 形成之日 起， 

满( A )年向社会开放。 

A、 30 

B、 20 

C、 1 0 

1 7、 2023 年 5 月 ， 市档案馆在全市机关事业单位

( B ) 推广使用数字档案管理系统， 通过该系统， 各单位可

实如今线查询和管理本单位各门类档案， 并实现电子文件归

档和移交。 

A、 有偿 

B、 免费 

1 8、 有利于档案的长久保存， 档案库房的最适宜温度

范围，以下( B ) 选项符合要求。 

A、 1 3℃—23℃ 
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B、 1 4℃—24℃ 

C、 1 5℃—25℃ 

D、 1 6℃—26℃ 

1 9、 利用者可以   、 信函、    、 ____方式查询现

行文件。 工作人员 接到查询利用要求后， 在( A ) 个工作

日 内答复查询。 

A、 3 

B、 5 

C、 1 0 

20、 《中华人民共和国档案法》 于( A ) 由第六届全国

人民代表大会常务委员 会第二十二次会议通过。 

A、 1 987. 9. 5 

B、 1 988. 1 . 1 

C、 1 996. 7. 5 

21 、 机关、 团体、 企业事业单位和其他组织必须按照

国家规定， 定期向( C ) 移交档案。 

A、 档案室 

B、 文件中心 

C、 档案馆 

22、 有利于档案的长久保存， 档案库房的最适宜湿度范

围，以下( B ) 选项符合要求。 
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A、 40%—55% 

B、 45%—60% 

C、 50%—65% 

D、 55%—60% 

23、 各级各类档案馆， 机关、 团体、 企业事业单位和

其他组织的档案机构， 应当建立科学的管理制度， 便于对档

案的( A ) ;配置必要的设施， 确保档案的平安;采用先进技

术， 实现档案管理的现代化。 

A、 利用 

B、 保存 

C、 管理 

24、 集体所有和个人所有的对国家和社会具有保存价值

的或者应当保密的档案， 档案所有者向国家档案馆以外的任

何单位或者个人出卖、 转让或赠送的， 必须报( C ) 人民政

府档案行政管理部门批准。 

A、 省级以上 

B、 地级以上 

C、 县级以上 

25、 档案馆应当定期公布开放档案的( A ) ， 并为档案

的利用创造条件， 简化手续， 提供方便。 

A、 目 录 
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B、 内容 

C、 检索工具 

26、 涉及( C ) 以及其它到期不宜开放的档案向社会开

放的期限， 可以多于____。 

A、 重大经济问题 

B、 公民个人隐私 

C、 国家平安或者重大利益 

27、 属于集体所有、 个人所有以及其他不属于国家所有

的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案， 档案

所有者可以向各级国家档案馆( A ) 。 

A、 存放、 捐赠或者出卖 

B、 转让、 捐赠或者出卖 

C、 存放、 捐赠或者代卖 

28、 各级国家档案馆对( C ) 档案的公布和利用， 应当

征得档案所有者同意。 

A、 馆藏 B、 征集 C、 存放 

29、 劳动关系解除后， 原工作单位(档案保存单位) 

( A ) 妥善保管档案、 根据需要进展流转和移交档案的义

务。 

A、 仍负 有 

B、 不负 有 
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C、 应解除 

30、 流动人员 人事档案管理机构为( C ) 。 

A、 新的工作单位 

B、 户口所在地街道劳动(组织人事) 部门 

C、 县以上(含县) 党委组织部门和政府人事行政部门所

属的人才流动效劳机构 

31 、 主管本行政区域内的档案事业， 并对本行政区域

内的机关团体、 企业事业单位和其他组织的档案工作负 有监

视、 指导职能的机构是( C ) 。 

A、 文化管理部门 

B、 专业档案馆 

C、 县级以上档案行政管理部门 

32、 属于国家所有的档案， 未经档案馆或者有关机关同

意，任何( C ) 无权公布。 

A、 机关 

B、 团体 

C、 组织和个人 

33、 综合档案馆和专门档案馆应当发挥( C ) 教育基地

的作用， 利用馆藏档案资， 面向社会开展各种形式的爱国、 

____传统教育和国情、 市情、 区情、 县情教育。 

A、 社会 
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B、 青少年 

C、 爱国 

34、 各单位应当加强对本单位档案工作的领导， 根据需

要( C ) ， 提供必要条件， 保障档案工作的正常开展。 

A、 设置档案机构 

B、 装备档案工作人员 

C、 设置档案机构或者装备档案工作人员 

35、因保管条件恶劣， 可能导致档案的不平安或严重损

毁的，以下说法正确的选项是( A ) 。 

A、 可以提早向档案馆移交 

B、 涉及国家利益和平安的非国家所有的档案， 国家档

案行政管理部门应当无偿征收 

C、 档案馆搜集范围以外的档案， 国家档案行政管理部

门无权收买 

36、各级国家档案馆馆藏的二级档案需要出境的， 必须

经( C )审查批准。 

A、 国务院 

B、 国家档案局 

C、 省档案局 

37、 全国法制宣传日 是开展档案法制宣传活动的重要平

台，详细时间是每年的( B ) 。 
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A、 1 2 月 1 日 

B、 1 2 月 4 日 

C、 1 2 月 1 4 日 

38、 各级档案管理部门提供档案查阅， ( A ) 征收一切

档案利用费用， 如检索费、 复印费、 邮寄费等。 

A、 不得 

B、 需要 

39、 归档文件材料要符合耐久性要求， 不可使用

( C ) 。 

A、 中性笔 

B、 黑色笔 

C、 铅笔、 圆珠笔 

D、 蓝黑钢笔 

40、 档案的价值实际上是指档案是否具有被保存的意

义， 档案保存价值的外在表达就是档案的( C ) 。 

A、 作用 

B、 保密期限 

C、 保管期限 

D、 第二价值 

41 、 档案工作的根本宗旨是( B ) 

A、  
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B、 便于社会各方面利用 

C、 维护档案完好与平安 

D、 保护 

42、 档案的根本属性是( A ) 

A、 原始记录性 

B、 知识性 

C、 信息性 

D、 价值性 

43、 确实找不到下落的“无头人事档案” 应放在( B ) 

A、 人才流动效劳中心保管 

B、 档案人原籍档案馆保管 

C、 原单位保管 

D、 应当由本人保管 

44、 关于制发档案证明， 错误的说法是( D ) 

A、 是一种根据档案用户合法申请的业务行为 

B、 是一种政治性、 政策性很强的效劳方式 

C、 档案人员 不能根据自 己的经历自 行解释档案原文

内容 

D、 档案人员 如发现档案原文内容互相矛盾时， 可以自 

主决定只提供一种说明 

45、 档案工作的中心任务是( D ) 
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A、 搜集 

B、 整理 

C、 保管 

D、 利用 

46、 关于人事档案的查阅， 错误的说法是( A ) 

A、 查档人员 可以查阅本人及其亲属的档案 

B、 下级不得查阅上级人员 的档案 

C、 本单位人事部门不可以查阅本单位____的档案 

D、 未经领导批准， 不得查同级人员 的档案 

47、 不属于档案馆接收档案的范围是( D ) 

A、 征集散存在社会上的重要档案 

B、 接收现行机关档案 

C、 接收撤销机关、 单位的档案 

D、 下级档案馆的档案 

48、 党和国家永久保管档案的基地是( D ) 

A、 档案室 

B、 档案处 

C、 档案局 

D、 档案馆 
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49、 机关、 团体、 企业事业单位和其他组织的档案机

构或者档案工作人员 ， 负 责保管本单位的档案， 并对( B ) 

实行监视和指导。 

A、 所属机构 

B、 所属机构的档案工作 

C、 所属机构的档案人员 

D、 所属机构的档案人员 、 档案工作 

50、 “档案工作有它的特点， 就是平时不起眼， 也不

引人注目 ， 但是， 一旦当你需要时， 假如平时工作没做

好， 临渴掘井，就悔之晚矣。 ” 这段话是( B ) 讲的。 

A、 曾三 

B、 江____ 

C、 李先念 

D、 ____ 

试题 2 

1 .《中华人民共和国档案法》 于 由第六届全国人民代

表大会常务委员 会第二十二次会议通过。 

A、 1 987. 9. 5B、 1 988. 1 . 1 C、 1 996. 7. 5 

2. 档案工作实行 原那么， 维护档案完好与平安， 便于

社会各方面的利用。 
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A、 监视指导 B、 统一领导、 分级管理 C、 集中统一

保管 

3、  应当加强对档案工作的领导， 把档案事业的建立列

入国民经济和社会开展方案。 

A、 各级档案行政管理部门 B、 各级专业主管机关 C、 

各级人民政府 

4、 《中华人民共和国档案法》 所称的档案， 是指过去

和如今的国家机构、 社会组织以及个人从事政治、 军事、 

经济、 科学、技术、文化、宗教等活动直接形成的对 有保存

价值的各种文字、图表、 声像等不同形式的历史记录。 

A、 国家和个人 B、 国家和社会 C、 社会和个人 

5、 机关、 团体、 企业事业单位和其他组织必须按照国

家规定， 定期向 移交档案。 

A、 档案室 B、 文件中心 C、 档案馆 

6、 对国家规定的应当立卷归档的材料， 必须按照规

定， 向本单位档案机构或者档案工作人员 移交， 集中管

理， 任何个人不得据为已有。 

A、 定期 B、 不定期 C、 按时 

7、 国家档案局 8 号令第九条规定： 机关形成的人事、 

基建、会计及其他专门文件材料的归档范围和档案保管期限， 

按 执行。 
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A、 国家有关规定 B、 国家档案局 8 号令 C、 自 行规

定。 

8、 一切国家机关、 武装力量、 政党、 社会团体裁、 

企业事业单位和公民都有 档案义务。 

A、 保管 B、 维护 C、 保护 

9、 《中华人民共和国档案法》 的解释权在 。 

A、 国家档案局 B、 国务院 C、 全国人民代表大会常务

委员 会 

1 0、 国家档案局 8 号令适用于各级党政机关和人民团

体。 军队系统、 民主党派、 企业事业单位可 执行。 

A、 不需 B、 按照 C、 参照。 

1 1 、 各级各类档案馆， 机关、 团体、 企业事业单位

和其他组织的档案机构， 应当建立科学的管理制度， 便于对

档案的 ; 配置必要的设施， 确保档案的平安; 采用先进技

术， 实现档案管理的现代化。 

A、 利用 B、 保存 C、 管理 

1 2、  主管全国档案事业， 对全国档案事业实行统筹规

划，组织协调， 统一制度， 监视和指导。 

A、 党中央 B、 国务院 C、 国家档案行政管理部门 

1 3、 集体所有和个人所有的对国家和社会具有保存价值

的或者应当保密的档案， 档案所有者向国家档案馆以外的任
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