
 

                  美容美发店表格汇总 

 

1. 收银单 

2. 日营业报表 

3. 客户档案表 

4. 员工业绩汇总表 

5. 会员卡档案表 

6. 固定资料清点表 

7. 顾客投诉（建议）记录表 

8. 员工物品领用表 

9. 应聘人员记录表 
 

11. 产品寄放卡 

12. 员工请假表及调休表 

13. 月损益分析表 

14. 年损益分析表 

15. 员工花名册 



收 银 单 

                   



 



客户档案表 

编号 姓名 性别 会员类型 卡号 办卡时间 联系电话 备注 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



员工业绩汇总表                  

                         

编

号 
姓名 项目类别1 项目类别2 

总业

绩 

外卖产品 办卡 

外卖  

总额 

总客

数 

    人数 金额 人数 金额 人数 金额 人数 金额 

1                         

2                         

3                         

4                         

5                         

6                         

7                         

8                         

9                         

10                         

总计                       



                                 会员卡档案表 

 

 



固定资料清点表 

编号 品名 规格 数量 备注 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



顾客投诉（建议）记录表 

尊重的顾客您好：顾客中意是咱们追求的最高目标，若是咱们的效劳给您带来

了不便，请填写投诉单，咱们将在最短的时刻内给您一个中意的回答。若是您对咱

们的效劳有什么建议或要求，请在顾客意见征询表中留下您宝贵的意见，咱们表示

万分感激! 

姓名  电话  

您的投诉（建议） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 日期：    年   月   日 



员工物品领用表 

编号 品名 规格 数量 签字 备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



注：（1）请如实填写本表相关内容，如有隐瞒或欺骗，公司将予以辞退并保留进一步追究相关责任的权利；（2）正

式录用后，任何一方不中意对方，须提早 14天（重要职位须提早 1个月）通知对方，并按规定办理离职手续。 

 

本人签名：                  日  期 

姓   名  申请职位  期望薪酬  

 

性   别  出生年月  籍   贯  

户口所在地  婚姻状况  民   族  

身   高  血   型  体   重  

最高学历  毕业院校  专   业  

联系电话  身份证号码  

目前住址  邮   编  

紧急情况联络人  与本人关系  联系电话  

E-mail  可到职日期  

教育培训经历 

起止年月 毕业院校 专   业 所获证书 证明人及联系电话 

     

     

     

工作经历 

起止年月 公司名称 职位/职务 薪金 离职原因 证明人及联系电话 

      

      

      

家庭情况 

亲属关系 姓名 年龄 工作单位 职务 联系电话 

      

      

技能/特长 

语言能力（不懂、一般、良好、优秀）：英文       普通语       闽南语       其他         

电脑技能：                                                                                      

其他技能：                                                                                      



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/89532433414

1011324

https://d.book118.com/895324334141011324
https://d.book118.com/895324334141011324

