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保安与素要求

身体健康，具良好的体能和

反能力

具良好的沟通和能力 具的任心和合作

精神
具基本的算机操作能力和

英沟通能力
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保安工作程与制度

制度 班制度：行24小班制度，确保随有人理突

情况。

交接班制度：明确交接班流程和任，确保工作无

接。

培制度：定期行培，提高保安技能和素。



保安位置与划分

位置

前台保安：公司前台接待和秩序工作。

巡保安：巡公司内部区域，及和

理安全。



保安位置与划分

•控保安：控公司内部区域，异常情况
行及告和理。



保安位置与划分
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划分 前台保安：接待来者，登

出人，理突事件。

巡保安：定巡公司内部区

域，可疑人和物品，确保

安全无虞。

控保安：控公司内部区域，

及异常情况并行理。
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保安容表范

容整 穿着范 型合适 鞋子干

保持面部、口腔、手部等部位

的清，没有垢和异味。

穿着整、得体的制服或公司

定的服装，佩戴相的

和徽章。

型整、，符合公司形

象要求。

鞋子保持干整，没有垢

和破。
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