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 附件：1. 专利代理委托合同示范文本（征求意见稿）

　　　2. 专利代理委托合同示范文本签订指引（征求意见稿）

　　　3. 商标代理委托合同示范文本（征求意见稿）

　　　4. 商标代理委托合同示范文本签订指引（征求意见稿）

　　　5. 专利、商标代理委托合同示范文本及签订指引有关说明

https://www.cnipa.gov.cn/module/download/downfile.jsp?classid=0&showname=1.%20%E4%B8%93%E5%88%A9%E4%BB%A3%E7%90%86%E5%A7%94%E6%89%98%E5%90%88%E5%90%8C%E7%A4%BA%E8%8C%83%E6%96%87%E6%9C%AC%EF%BC%88%E5%BE%81%E6%B1%82%E6%84%8F%E8%A7%81%E7%A8%BF%EF%BC%89.doc&filename=846c770c9d9d44dd838ba2f4dcc9cdee.doc
https://www.cnipa.gov.cn/module/download/downfile.jsp?classid=0&showname=2.%20%E4%B8%93%E5%88%A9%E4%BB%A3%E7%90%86%E5%A7%94%E6%89%98%E5%90%88%E5%90%8C%E7%A4%BA%E8%8C%83%E6%96%87%E6%9C%AC%E7%AD%BE%E8%AE%A2%E6%8C%87%E5%BC%95%EF%BC%88%E5%BE%81%E6%B1%82%E6%84%8F%E8%A7%81%E7%A8%BF%EF%BC%89.doc&filename=e78925ae06b6497a9a5326bf7c19e9a8.doc
https://www.cnipa.gov.cn/module/download/downfile.jsp?classid=0&showname=3.%20%E5%95%86%E6%A0%87%E4%BB%A3%E7%90%86%E5%A7%94%E6%89%98%E5%90%88%E5%90%8C%E7%A4%BA%E8%8C%83%E6%96%87%E6%9C%AC%EF%BC%88%E5%BE%81%E6%B1%82%E6%84%8F%E8%A7%81%E7%A8%BF%EF%BC%89.doc&filename=c294ba9440c14bd98f04d5aeb9cdce08.doc
https://www.cnipa.gov.cn/module/download/downfile.jsp?classid=0&showname=4.%20%E5%95%86%E6%A0%87%E4%BB%A3%E7%90%86%E5%A7%94%E6%89%98%E5%90%88%E5%90%8C%E7%A4%BA%E8%8C%83%E6%96%87%E6%9C%AC%E7%AD%BE%E8%AE%A2%E6%8C%87%E5%BC%95%EF%BC%88%E5%BE%81%E6%B1%82%E6%84%8F%E8%A7%81%E7%A8%BF%EF%BC%89.doc&filename=72c70bbe38fa4b01bd027cfa11d53c3d.doc
https://www.cnipa.gov.cn/module/download/downfile.jsp?classid=0&showname=5.%20%E4%B8%93%E5%88%A9%E3%80%81%E5%95%86%E6%A0%87%E4%BB%A3%E7%90%86%E5%A7%94%E6%89%98%E5%90%88%E5%90%8C%E7%A4%BA%E8%8C%83%E6%96%87%E6%9C%AC%E5%8F%8A%E7%AD%BE%E8%AE%A2%E6%8C%87%E5%BC%95%E6%9C%89%E5%85%B3%E8%AF%B4%E6%98%8E.doc&filename=476eb4af6c8d44088a106638db1af3f3.doc


 1 / 12

商标代理委托合同示范文本

（公开征求意见稿）

合同编号：

甲方（委托方）：                                     

乙方（受托方）：                                     

签订日期：           年    月     日

国家知识产权局监制

2024 年 月
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前言

本商标代理委托合同（“本合同”）由以下双方于    年  月  日（“签

署日”）在       （“签署地”）签订：

甲方（委托方）：                                        

统一社会信用代码/公民身份证号码：                       

通讯地址：                                              

邮政编码：                                              

法定代表人/负责人：                                     

联系人：                                                

电话：                                                  

电子邮箱：                                                  

乙方（商标代理机构）：                                  

统一社会信用代码：                                      

通讯地址：                                              

邮政编码：                                              

法定代表人/负责人：                                     

联系人：                                                
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电话：                                                  

电子邮箱：                                                  

鉴于：

（1）甲方是依法设立的法人或非法人组织，或从事生产经营活动自然

人；              

（2）乙方是在国家知识产权局备案从事商标代理业务的服务机构或律

师事务所；

（3）甲方愿意委托乙方，为甲方或甲方有权代表的其他合法主体提供

商标代理服务；

（4）乙方基于甲方委托事项的正当性、合法性，根据相关法律法规赋

予乙方的基本职责，同意接受甲方的委托，代理甲方或甲方有权代表的其

他合法主体相关的商标代理事务；

依照《中华人民共和国民法典》《中华人民共和国商标法》《中华人

民共和国商标法实施条例》《商标代理监督管理规定》等相关法律法规、

部门规章的规定，双方经协商一致，在遵循自愿、平等、公平、诚信原则

的基础上，就甲方委托乙方办理中国商标代理事务，达成如下协议：

第一条 委托事项

甲方就中国商标事务，委托乙方办理如下代理事项：
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1.1 关于商标注册申请事务，甲方委托乙方办理事项及内容如表 1：
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表 1  商标注册申请代理事项及内容

申请类型
□一般商标注册申请 □集体、证明商标注册申请
□撤回商标注册申请 □出具优先权证明文件申请

代理内容

□申请前商标检索及法律分析；
□撰写申请材料，填写申请文件并提交国家知识产权局；
□撰写并提交审查阶段的相关意见陈述文件（包括针对审查意见通知书、补
正通知书做出意见陈述。不包括复审程序）；
□申请过程中相关文件的转达；
□代为缴纳申请费；
□其他代理事项       。

图样

名称

类别

指定颜色

指定使用商品/服务

申请人

名称：                     

地址：                    

1.2 关于商标后续事务，甲方委托乙方办理事项及内容如表 2：

表 2 商标变更、处分、续展代理事项及内容

类型 代理内容 申请/注册号

□变更商标申请人/注册人
名称/地址变更集体商标/
证明商标管理规则/集体成
员名单申请

□变更商标代理人文件接收
人申请

□更正商标注册事项申请

□转让/移转商标注册申请

□商标续展注册申请

□删减商品服务项目申请

□商标注销申请

□申请前商标信息检索，核实商标信息真实性、准
确性；
□撰写申请材料，填写申请文件并提交国家知识产
权局；
□撰写并提交审查阶段的相关意见陈述文件（包括
针对审查意见通知书、补正通知书做出意见陈述。
不包括复审程序）；
□撰写理由书或意见陈述书，并补充必要证据、文
件；
□申请过程中相关文件的转达；
□代为缴纳申请费；
□其他代理事项             。（如商标质押、许
可等）
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□补发变更转让续展证明申
请

□补发商标注册证申请

□撤回          申请

□其他

申请人
名称：                     

地址：                    

1.3 关于商标异议及评审事务，甲方委托乙方办理事项及内容如表 3：

表 3 商标异议及评审业务代理事项及内容

类型 代理内容 申请/注册号

□商标异议/答辩

□驳回商标注册申请复审

□商标不予注册复审申请/答辩

□注册商标无效宣告复审申请/
答辩

□撤销注册商标复审申请/答辩

□注册商标无效宣告申请/答辩

□撤销连续三年不使用注册商
标申请/答辩

□撤销成为商品服务通用名称
注册商标申请/答辩

□撤回          申请

□其他

□申请前商标信息检索，核实商标信息真实性、
准确性；
□收集证据，制作证据清单； 
□撰写申请材料，包括申请理由书、答辩书等；
□填写申请文件并提交国家知识产权局；
□补充必要理由及证据；
□进行证据交换并发表质证意见；
□申请并参加口头审理（远程或现场）；
□申请过程中相关文件的转达；
□就后续处理程序或救济途径向乙方提出建议；
□代为缴纳申请费；
□其他代理事项             。 

申请人
名称：                     

地址：                    

第二条  甲方的权利、义务 

2.1 甲方承诺：委托事项具有正当性；基于甲方所知悉的事实和对相关法律

的理解，委托事项不存在《商标法》第四条、
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第十五条以及第三十二条规定的情形，不存在恶意商标注册申请的情形，

不存在《商标法》及其他法律法规、规范性文件规定的其他不得注册或禁

止的情形。 

2.2 甲方保证本合同所涉的商标为自己有权申请或有权处分的标志并认同

本合同委托事项是否核准以商标确权机关依法审定为准。

2.3 甲方有权要求乙方提供商标代理机构备案信息，属于商标代理信用评价

试点省份的，提供商标代理机构及商标代理从业人员信用评价信息 1，以及

近三年未在经营异常名录和严重违法失信名单的信息。

2.4 甲方应如实、准确地向乙方说明委托代理事项的内容，及时向乙方提供

与委托事项相关的委托手续和主体身份证明等必要的材料，并对提供信息

的真实性和有效性负责。

2.5 甲方应为乙方办理委托事项提供必要协助，包括根据法律规定或乙方要

求，提供办理委托事项所需要的资料和文件。

甲方充分理解，为了完成甲方委托事项，如果乙方认为甲方提供的文件、

资料等不充分或不符合法律规定，可以要求甲方补充提供或完善，甲方承

诺予以积极配合，否则甲方应自行承担相应的后果和风险。

2.6 在代理过程中，甲方有权获得本合同委托事项涉及的相关文件资料，包

括国家知识产权局等官方下发的通知、商标注册证等权利证明材料。

2.7 甲方应及时审阅商标代理进程中乙方提请甲方审阅确认的文件、材料，

向乙方反馈意见。对于需要提交官方的文件，甲方应确保在确认文件反馈

乙方后乙方能有必要的提交准备时间。

1 目前，河北省、辽宁省、江苏省、安徽省、湖北省开展了商标代理信用评价试点工作，商标代理机构和商

标代理从业人员信用评级按照《商标代理信用评价管理办法（试行）》执行，具体以商标代理信用评价管理

系统及试点省份政府网站公示为准。待商标代理信用评价管理办法正式实施后，甲方有权要求全国所有商标

代理机构提供商标代理机构及从业人员信用评价信息。
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2.8 由于甲方原因导致乙方未能在规定期限内将代理业务所必须的文件或

证据提交到官方，由甲方承担由此而产生的法律后果。

2.9 甲方有权要求乙方报告商标代理事务进展情况，并提供相应官方文件。

2.10 甲方应指派专门人员为联系人，负责商标代理服务过程中的意见交流

与沟通，以及文件的接收、转送及确认等事项。联系人与乙方关于本合同

工作联系的行为均属于代表甲方的行为。甲方其他人员和联系人意见不一

致的，乙方经确认仍未达成一致的，以联系人的意见为准，甲方对其他人

员另有特别授权的除外。

甲方指派的联系人信息：

姓名：               ；联系电话：                ；

电子邮箱：                     ；

邮寄地址：                                       。

2.11 甲方指派的联系人应保持与乙方联系人的联系畅通。甲方使用本合同

第 2.10 条中所确定的甲方联系人邮箱，作为甲方与乙方沟通处理本合同约

定的商标代理事务的正式渠道，用以从乙方接收以及向乙方传送各类文件

和信息。甲方通过其他方式（例如微信、QQ 等）与乙方进行沟通的文件或

信息与通过甲方联系人邮箱沟通的文件或信息不一致的，以通过甲方联系

人邮箱沟通的文件或信息为准。另有明确意思表示的除外。

2.12 甲方联系人及联系方式发生变更的，应当及时书面通知乙方。否则，

乙方按照上述甲方确定的联系方式和联系人进行联系、通知，均为有效联

系、通知，并视为乙方已经履行了告知、文件或材料转送义务。

2.13 甲方有权对乙方指派的商标代理从业人员提出更换要求，并说明合理

理由。甲方对乙方指派的商标代理从业人员没有提出更换要求的，视为接

受乙方指派的商标代理从业人员提供的商标代理服务。
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2.14 甲方应按照本合同约定足额支付乙方费用，如因费用未按时支付产生

的任何业务风险，由甲方自行承担。

第三条  乙方的权利、义务

3.1 乙方为在国家知识产权局备案的商标代理机构，具备提供商标各项代理

服务的必要条件和专业能力。

3.2 乙方保证向甲方所提供备案信息、属于商标代理信用评价试点省份的所

提供商标代理机构及从业人员信用评价信息、近三年未在经营异常名录和

严重违法失信名单的信息真实有效。

3.3 乙方接受甲方委托办理商标代理业务，应当进行利益冲突审查，不得在

同一案件中接受有利益冲突的双方当事人委托。

3.4 乙方应当按照相关法律法规、部门规章、执业纪律、职业道德规范和勤

勉尽责的精神，代理甲方委托的商标事务，维护甲方的合法权益，并根据

甲方具体委托事项的种类和业务要求，指派商标代理从业人员负责具体承

办。

3.5 乙方在办理本合同第一条所列的委托事项之前，应向甲方提供必要的建

议。

3.6 乙方应依据商标法律法规有关规定，客观、如实地向甲方告知委托代理

事项的程序及风险（包括不得注册的情形），不得就代理事项的结果作出

任何承诺。

3.7 在相关申请提交国家知识产权局之前，如果乙方有理由或有证据表明



 9 / 12

甲方委托乙方代理的商标申请存在《商标法》第四条、第十五条以及第三

十二条规定之情形，存在《商标法》及其他法律法规、部门规章、规范性

文件规定的其他不得注册的情形或禁止的情形，乙方应当提示甲方相关风

险。经乙方提示，甲方坚持申请的，乙方有权终止该代理事项；甲方相关

申请产生的风险，乙方不承担由此产生的相关责任。

3.8 乙方代理本合同第一条所列委托事项过程中，无权擅自处分甲方权利，

涉及甲方权利的撤回、放弃、变更、转让等实体性事务的，必须得到甲方

的书面授权。乙方不得自行向第三方转委托本合同代理事项。

3.9 乙方应指派本机构专门的商标代理从业人员，负责甲方委托的商标代理

事务的承办及联系工作。商标代理从业人员变更的，应当及时书面通知甲

方。

3.10 乙方应指派专门的联系人，负责商标代理服务过程中与甲方的意见沟

通和交流，以及对甲方文件的接收等事项。乙方未指派联系人的，商标代

理从业人员承担联系人职责。

乙方指派的联系人信息为：

姓名：               ；联系电话：                ；

电子邮箱：                         ；

邮寄地址：                                        。

3.11 乙方指派的联系人应保持与甲方联系人的联系畅通。乙方使用本合同

第 3.10 条中所确定的乙方联系人邮箱作为乙方与甲方沟通处理本合同约定

的商标代理事务的正式渠道，用以从乙方接收以及向甲方传送各类文件和

信息。乙方通过其他方式（例如微信、QQ 等）与甲方进行沟通的文件或信

息与通过乙方联系人邮箱沟通的文件或信息不一致的，以通过乙方联系人

邮箱沟通的文件或信息为准。
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3.12 乙方联系人及联系方式发生变更的，应当及时书面通知甲方。否则，

甲方按照上述乙方确定的联系方式和联系人进行联系、文件送达，为有效

联系、送达。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要

下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/915143140323011323

https://d.book118.com/915143140323011323

