


CONTENTS

01. 申购流程

02. 申购标准与规范

03. 审批权限与责任

04. 采购与验收管理

05. 入库与领用管理

06. 监督与考核机制





设备故障诊断：判断设备是

否需要维修

申购单填写：填写申购单，包

括设备型号、配件名称、数量

等信息

预算评估：评估维修配件的

预算

维修配件需求评估：确定所

需维修配件的数量和种类



l 申购单填写：填写申购单，包括申购人、申购时间、申购物品名称、数

量、规格型号等信息

l 审核：申购单提交后，由相关部门进行审核，确认申购物品的合理性和

必要性

l 采购：审核通过后，由采购部门进行采购，包括询价、比价、签订合同

等

l 入库：采购物品入库后，由仓库管理人员进行入库登记，包括物品名称、

数量、规格型号等信息

l 发放：申购物品发放给申购人，由申购人进行签收，包括物品名称、数

量、规格型号等信息

l 归档：申购单及相关资料归档保存，以便日后查询和统计



l 提出申请：维修人员根据需要提出申购申请

l 审核申请：相关部门对申购申请进行审核，确认需求合理性

l 审批申请：上级领导对审核通过的申购申请进行审批

l 采购配件：采购部门根据审批通过的申购申请进行采购

l 入库管理：采购的配件入库，进行库存管理

l 发放配件：维修人员领取所需配件，进行维修工作



采购申请：根据维修需求，提交采购申

请

采购审批：审批部门对采购申请进行审

核

采购执行：采购部门根据审批结果进行

采购

验收入库：验收部门对采购的配件进行

验收，合格后入库

发放使用：维修部门领取配件，进行维

修使用



l 入库流程：采购部门根据申购单进行采购，入库时进行质量检查和数量核对

l 领用流程：维修人员根据维修需求填写领用单，经审批后到仓库领取配件

l 领用记录：仓库管理员对领用情况进行记录，包括领用时间、领用人员、领用数量等信息

l 归还与补货：维修人员归还多余配件，仓库管理员对归还情况进行记录，并根据库存情况及时

进行补货





医疗器械维修配件的种类：包括但不限于螺丝、螺母、垫片、弹簧、轴承、密封圈等

医疗器械维修配件的规格：根据医疗器械的型号、规格、尺寸、材质等要求进行选择

医疗器械维修配件的质量要求：符合国家或行业标准，具有合格证、检验报告等证明文

件

医疗器械维修配件的库存管理：根据医疗器械的使用频率、维修频率等制定合理的库存

管理策略



参考历史数据，预测未来需求

根据维修需求确定申购数量

考虑库存情况，避免过多或过少申购

考虑供应商的供货能力和交货周期



定期申购：根

据设备使用情

况，定期进行

申购

紧急申购：设

备出现故障，

需要紧急申购

配件

库存管理：根

据库存情况，

合理安排申购

时间

采购周期：根

据采购周期，

合理安排申购

时间



申购单审核：申购单需经过相关部门审核，确保申购物品符合申购标准与规范

申购单存档：申购单需存档备查，以便日后查询和管理

申购单格式：包括申购单编号、申购日期、申购人、申购部门、申购物品名称、

数量、规格型号、单价、总价、申购理由等

申购单填写要求：申购单内容必须真实、准确、完整，不得遗漏或虚假填写





添加
标题

审批人员：采购部门、财务部门、质量管

理部门、使用部门等

添加
标题

审批权限：采购部门负责审核申购单，财务

部门负责审核预算，质量管理部门负责审核

产品质量，使用部门负责审核使用需求

添加
标题

审批流程：采购部门提交申购单，财务部门审核

预算，质量管理部门审核产品质量，使用部门审

核使用需求，最后由采购部门汇总审批结果

添加
标题

审批责任：采购部门负责采购，财务部门负责预

算控制，质量管理部门负责产品质量控制，使用

部门负责使用需求控制，审批人员对审批结果负

责。



审批权限：根据不同级别和

部门，设定相应的审批权限

责任划分：明确各级审批人员

的责任和义务，确保审批流程

的顺利进行

审批时限：根据不同情况设定

审批时限，如紧急情况、一般

情况等

审批流程：按照申请、审核、

批准、执行等步骤进行



l 审批权限：根据职位和职责划分审批权限

l 审批责任：确保审批的准确性和及时性

l 审批义务：遵守相关法律法规和公司规定

l 审批流程：明确审批流程和审批时限



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/916205144103010115

https://d.book118.com/916205144103010115

