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01 应急预案概述



• 本预案的目的是明确学校食堂火灾应急时的处置流程、责任分工和资源配置，确保在火灾发生时能够迅速、有
效地进行应急响应，最大程度地减少人员伤亡和财产损失。

预案目的



• 本预案适用于学校食堂内发生的各类火灾事故。无论是因电器短路、燃气泄漏还是人为因素引起的火灾，均适
用本预案。同时，本预案也适用于学校其他类似场所的火灾应急响应。

适用范围



• 为确保预案的高效执行，学校应设立专门的火灾应急管理小组，负责预案的制定、更新、演练与评估。管理小
组应定期组织应急演练，提高师生员工的火灾应对能力。同时，学校应加强与当地消防部门的沟通与协作，确
保在火灾发生时能够得到专业救援力量的支持。预案内容应定期向全体师生员工宣传和培训，提高大家的火灾
防范意识和应急处置能力。在每次火灾应急响应后，管理小组应对预案进行评估和改进，不断完善预案内容，
提高预案的针对性和实用性。

预案管理



02 应急组织与职责



应急指挥部

负责全面指导、协调和监督火灾应急救援工作。

指挥长

协助指挥长进行火灾应急救援工作的组织和协调。

副指挥长



应急小组

后勤组
负责火场应急物资的供应和运
输。

通信组
负责火场内外通信联络，确保
信息传递畅通。

救护组
负责火场受伤人员的现场急救
和转运。

灭火组
负责火场的初期灭火工作，协
助消防队进行灭火。

疏散组
负责疏散食堂内的人员，并确
保人员安全撤离。



职责分工

副指挥长

在指挥长的领导下，具体负责火灾应急救援工作的

组织和协调，及时向指挥长报告火场情况。

灭火组

定期检查食堂内的消防设施和器材，确保其

完好有效；火灾发生时，迅速启动灭火设施，

协助消防队进行灭火。

指挥长

组织制定火灾应急预案，指导应急小组进行

火灾应急救援演练，确保预案的高效实施。



疏散组
熟悉食堂内的疏散通道和安全出口，定期组织疏

散演练；火灾发生时，引导人员有序疏散，确保

人员安全。

通信组
确保火场内外通信设备的畅通，及时传递火场信

息和指挥部的命令；与其他应急部门保持密切联

系，协调救援工作。

后勤组
储备足够的应急物资，如灭火器、灭火剂等；火

灾发生时，迅速将应急物资运送至火场，确保灭

火工作的顺利进行。同时，负责火场应急期间的

食宿等后勤保障工作。

救护组
配备必要的急救药品和器材，定期接受急救培训；

火灾发生时，对受伤人员进行现场急救，并及时

联系医疗机构进行转运。

职责分工



03 应急响应流程



报警方式

食堂员工或发现火情的人员应立即使用最近的火灾报
警器或拨打学校消防控制中心电话进行报警。

报警内容

报警时应清楚说明火灾发生的具体位置、火势大小、
有无人员被困等关键信息。

接警处理

学校消防控制中心接到报警后，应立即核实火情并启
动应急预案，通知相关部门和人员赶赴现场。

报警与接警



1

现场处置

2

3

食堂员工应接受消防安全培训，掌握初期火灾的

扑救方法，如使用灭火器、灭火毯等进行灭火。

初起火灾处置

在火灾现场，员工应迅速关闭燃气阀门，切断电

源，组织人员疏散，并确保疏散通道畅通无阻。

火场疏散

消防队员到达现场后，应立即展开火场侦查，制

定灭火救援方案，搜救被困人员，并尽快将火势

扑灭。

救援措施
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