
                                      
                           

配电设备管理制度（通用 9 篇） 

配电设备管理制度 第 1篇 

    一、配电室设置  

    1、配电室要求屋顶、楼板不得有渗漏，工作地面、室内沟道无积水、

杂物。  

    2、配电室预埋料及预留孔应满足要求，预埋料要牢固，室内接地电

阻满足规程要求。  

    3、配电室配出柜要满足负荷的要求，负荷配出要求合理，各种保护

满足要求。  

    4、带有计量装置的配电室，其计量装置要满足要求，计量装置的试

验、校验应由电业部门负责。  

    5、配电室配出柜、盘、配线电流回路应采用电压不低于 500V的铜芯

绝缘导线，其截面不应小于 2.5mm2。  

    6、配电室强、弱电回路中不应使用同一根电缆，并应分别成束分开

排列。  

    7、配电室配电柜的信号回路信号灯、光字牌、电铃及电钟应显示准

确、工作可靠。  

    8、配电室、配电装置及其它要求接地的电器，外壳要可靠接地，接

地电阻要求≤5Ω。  



                                      
                           

    二、配电室管理  

    1、非电气工作人员禁止随便进入配电室，实习人员和临时参加劳动

的人员须经安全教育后，在工作人员负责人指导下，方可进入设备区和参

加指定的工作，对外单位派来支援和配合工作的电气工作人员，工作前应

由现场工作负责人介绍现场电气设备运行情况以及有关安全措施。  

    2、工作人员配电室的一切行为应符合要求，如因违反要求而发生事

故后果自负，严重者追究刑事责任。  

    3、不得在配电室内做与工作不相符的事。  

    4、变配电室内应备有下列用具器材和备品:  

    (1)各种安全用具，临时接地线，各种标示牌及其它常用工具。  

    (2)常用的携带型仪表。  

    (3)手电筒。  

    (4)有效的消防器材。  

    (5)熔丝管及熔丝。  

    (6)各种瓷瓶瓷套管。  

    (7)开关、隔离开关及负荷开关等。  

    (8)电缆终端头及制作材料。  

    (9)避雷器。  

    (10)绝缘油。  

    (11)照明及信号指示用的各种灯泡及其它附件。  



                                      
                           

    5、工作人员应每天对设备巡视，发现异常现象要及时处理，并做好

记录，对重大异常现象要及时报告。  

    6、除巡视工作以外的工作应严格遵守操作规程。  

    7、巡视工作可一人进行，但不准做与巡视无关的其它工作。(按规定

路线进行)  

    8、禁止在本单位所不能控制的电气设备上进行工作及挂临时地线。  

    9、工作前应做好准备，停电、驻巴放电、控设地线、装设标示牌。

工作完毕后清扫现场，核查人员检查无误后方可拆除临时地线，撤离人员

后才可试运行(试运行时间 73 小时)。  

    10、高、低压配电装置至少每季度应停电清扫检查一次。  

    11、工作人员进出配电室时，应随手关门，以防止小动物进入室内造

成事故。  

    12、应保证配电室内的门窗完整，开闭灵活，普通和事故照明应完整

齐全，房屋不漏雨水，电缆沟无进水等。  

    13、配电室内、院内，不堆放易燃，易爆物品及其它杂物，保持良好

的卫生状况。  

    14、配电室配置的电话等其它设备不得移作他用。  

    15、配电室工作人员应恪尽职守，加强团结，同心同德地维护好变(配)

电室及一切设备和设施，为我项目的安全用电努力工作。  

    16、变(配)电室有权对违反用电规则的单位及个人进行处理，并报上



                                      
                           

级备案。  

配电设备管理制度 第 2篇 

    一、高压配电室每天由白班巡视一次，上正常班的高压配电室工作日

巡视，并做巡视记录。  

    配电室巡视内容如下:  

    二、高压配电室处在高峰负荷时，应检查电气设备是否过负荷，各连

接点有无严重发热现象。  

    1、在雨季期间检查配电室有无漏水现象，电缆沟是否进水，瓷绝缘

有无闪络放电现象。  

    2、巡视检查通过人的感觉器官，仔细分析，发现问题要及时处理并

做好记录，对重大问题及时报告。  

    3、遇有恶劣天气时，如:大雨、暴雨、冰雹、雪、霜、雾等对室内外

电气设备进行特殊巡视。  

    4、电气设备如果存在缺陷或过负荷时应适当增加巡视次数。  

    5、观察油标，看少油开关是否有缺油和漏油现象。  

    6、盘面各种仪表是否有损坏，灵敏度、准确性和清洁情况是否良好。  

    7、继电保护部份有无损坏和误动作现象。  

    8、各盘隔离刀闸触点连接时是否良好。  

    9、操作机构是否灵活，有无缺油和损坏现象。  

    10、所有瓷绝缘部份有无掉瓷、裂纹、破碎以及闪络放电现象。  



                                      
                           

配电设备管理制度 第 3篇 

    本制度用于规范配电室的管理，保证配送电设备的正常运行，本制度

适用与某厂 203 配电室、空分配电室和压缩配电室。  

    1、严格遵守国家、公司和厂部制定的各类相关电气管理制度和标准，

严格执行停送电工作票制度。  

    2、启停 1010 千瓦以上（包括 1010 千瓦）的设备，必须和二厂 3 万

5 千伏负责人进行电话联系并得到允许后方可操作，同时做好启停记录。  

    3、不得随意修改综保、软起、保护器、变频器等仪器仪表的参数，

高压柜和变压器综保的定值只能由二厂 3万 5千伏变电站指派人员（或工

段长以上人员在指派人员的授权下）设定、修改、记录且签字确认，并经

由装备处批准后档案室备案；其它参数的设置由工段长以上人员批准，主

修以上人员修改并做好记录。  

    4、非电气工作人员禁止随便进入配电室，实习人员和临时参加劳动

的人员须经安监科安全教育后，在生产部或电气工作人员负责人指导下，

方可进入，对外单位派来支援和配合工作的电气工作人员，工作前应由现

场工作负责人介绍现场电气设备运行情况以及有关安全措施。  

    5、带有计量装置的配电柜，其计量装置要满足要求，计量装置的试

验、校验应由有资质的电业部门负责。  

    6、变配电室内应备有下列用具器材和备品：  

    （1）各种安全用具，临时接地线，各种标示牌及其它常用工具。  



                                      
                           

    （2）绝缘靴等安全防护品。  

    （3）手电筒。  

    （4）有效的`消防器材。  

    （5）熔丝管、熔丝、瓷瓶瓷套管、常用开关、隔离开关及负荷开关

等常用备品。  

    （6）照明及信号指示用的各种灯泡及其它附件。  

    7、工作人员应每天对设备巡视，发现异常现象要及时处理，并做好

记录，对重大异常现象要及时报告。  

    8、巡视工作可一人进行，但不准做与巡视无关的其它工作。  

    9、配电室配电柜的信号回路信号灯、光字牌、电铃及电钟应显示准

确、工作可靠。  

    10、配电室、配电装置及其它要求接地的电器，外壳要可靠接地，接

地电阻要求≤5Ω。  

    11、禁止在本配电室所不能控制的电气设备上进行工作及挂临时地线。  

    12、工作前应做好准备，停电、放电、装设地线、装设或悬挂标示牌。

工作完毕后清扫现场，核查人员检查无误后方可拆除临时地线，撤离人员

后才可试运行（试运行时间 73小时）。  

    13、配电装置至少每季度应停电清扫检查一次，并做好记录。  

    14、工作人员进出配电室时，应随手关门，以防止小动物进入室内造

成事故。  



                                      
                           

    15、应保证配电室内的门窗完整，开闭灵活，普通和事故照明应完整

齐全，房屋不漏雨水，电缆沟无进水等。  

    16、配电室内，不堆放易燃，易爆物品及其它与工作无关的杂物，保

持良好的卫生状况。  

    17、配电室配置的电话等其它设备不得移作它用。  

    18、配电室工作人员应恪尽职守，加强团结，同心同德地维护好配电

室的一切设备和设施。  

    19、配电室有权对违反用电规则的单位及个人进行处理，并报上级备

案。  

配电设备管理制度 第 4篇 

    一、安全工器具应保存在固定点，有专用的橱柜和构架。  

    1、放置应对号入座，保持清洁。  

    2、安全用具的台长填写正确，应做到账、卡、物相符。  

    3、安全用具应分类统一编号，同一种类的安全用具编号应不重复。  

    4、安全用具每次试验后，应有试验单位出具试验卡及报告。  

    二、安全用具使用时应注意以下几点：  

    1、按照《国家电网公司电力安全工作规程》有关固定进行检查。  

    2、查看试验日期是否有效期内。  

    3、使用电压与设备电压相适应。  

    4、严格按规定使用，严禁移作别用。  



                                      
                           

    5、对安全用具的绝缘可靠性有怀疑时，应认真进行检查。  

    6、使用基本用具时(如绝缘操作杆、挂接地线)必须辅之以辅助安全

用具(如绝缘手套等)  

    三、值班人员应能正确熟练使用安全用具。安全用具应做好使用登记，

交接  

    班时应对安全用具进行检查。  

    四、使用寿命达到有效期应上报主管领导，并及时更换。  

    五、经检查有严重缺陷应予销毁，以防误用，并报主管领导进行更换。  

    六、站(班)长每月底检查安全用具的情况，要求摆放有序，合格，编

号齐  

    全，负荷标准，账、卡、物相符。应不定期检查，并做好检查记录。  

配电设备管理制度 第 5篇 

    第一条：配电台区三相电力导线 A、B、C三相的相别，应分别以黄、

绿、红色标志表示；低压电网中性线（N）以淡兰色标志表示〔TN—C 系

统的保护中性线（PEC）以竖条间隔的淡兰色表示〕；接地线（明敷设部分）

以深黑色标志表示。三相三线制或三相四线制导线应在下列地点标明相别：  

    1、配电变压器低压侧套管端部；  

    2、配电室进出线穿墙套管内外侧；  

    3、配电室（箱）盘（屏）母线和引下线；  

    4、配电室（箱）外第一基电杆；  



                                      
                           

    5、电缆或地埋线进出线端部。  

    第二条：开关和刀开关（刀闸）的分、合位置标示牌应清楚、正确。

合闸位置的标示牌为红色，在红底色上写明白色的“合”字；分闸位置的

标志牌为绿色，在绿底色上写明白色的“分”字。  

    第三条：巡视检查配电装置时，进出配电室必须随手关门。配电箱巡

视完毕须加锁，电工巡视检查设备时，不得越过遮栏或围墙。  

    第四条：低压电力设备应按下列周期进行巡视：  

    1、配电室每月巡视检查一次；  

    2、低压架空电力线路，每月巡视检查一次《夜巡每季一一次》；地埋

线路每半年巡视检查一次，每年测定绝缘电阻一次。  

    3、接户线和照明装置，每季巡视检查一次。  

    4、电动机及其附属装置长期停用或检修后，在使用前应进行绝缘阻

测试和检查。运行中的电动机及附属设备，每月巡视检查一次。版权所有  

    5、对设备的接地装置，每年在干燥季节进行检查一次，每五年（春

季）测定一次接地电阻值。  

    6、触电保护器（总、分路保护器）每半年检查（试跳、定值）试验

一次，应正确动作无误。  

    第五条：农忙高峰用电季节增加巡视检查次数（如三夏、三秋、防汛

排涝、重要节假日等）。大风、雪、雨和冰雹后，进行特殊巡视，发现问

题，及时处理。  



                                     
                           

第六条：对事故停电和触电保护器动作，要认真查明原因，采取相应

措施，决不能草率行事，因急于恢复送电而扩大事故。  

    第七条：对巡视检查的结果，要做详细记录，以便于分析和安排检修，

对严重危及人身和设备安全的，必须采取果断停电措施，待修复后方可送

电。一般缺陷要列入检修项目，按时定期修复，使低压线和设备处于良好

的`运行状态。  

配电设备管理制度 第 6篇 

    一、施工现场临时用电管理:  

    1、按照 jgj46 —88《施工现场临时用电安全技术规范》的规定:“临

时用电设备在 5台及 5台以上或设备总容量在 50kw及 50kw以上者，应编

制临时用电施工组织设计。”编写临时用电施工组织设计的内容有:  

    ①、现场勘探及工程概况。  

    ②、确定电源进线和变电所、配电房、总配电箱、分配电箱等的装设

位置及线路走向。  

    ③、负荷计算书。  

    ④、选择变压器容量、导线截面和电器的类型、规格。  

    ⑤、绘制电气平面图、立面图和接线系统图。  

    ⑥、制订安全用电技术措施和电气防火措施。  

    2、临时用电施工组织设计必须由电气工程技术人员编制，企业(公司

级)技术负责人审批，有关部门批准盖章后并报监理公司总监理工程师审



                                     
                           

;变更临时用电施工组织设计必须由原编制者、审批者和批准部

门同意后实施，并补充有关资料图纸。  

    3、临时用电施工组织设计被批准实施前，电气工程技术人员向安装、

维修电工和各种用电设备人员分别贯彻交底的文字资料。  

    4、安装、维修或拆除临时用电工程，必须由持上岗证的专业电工完

成。禁止不懂电气人员玩弄、操作电气设备。  

    二、配电房的选址要求:  

    1、正确选择配电房的搭建位置，要根据施工现场所处的地理位置和

周围环境，配电房的位置尽量避开山谷、低洼地带等雨水易积地方，避开

可能发生滑坡、山洪暴发的地段。  

    2、配电房应靠近电源，并应设在无灰尘、无蒸汽、无腐蚀介质及无

振动的地方。  

    三、配电房的结构要求:  

    1、配电房应采用砖墙结构，屋面应砼现浇或盖多孔预制板。  

    2、配电房应合理设置门、窗 (百叶窗)、能自然通风，并应采取防止

雨雪的措施。  

    3、配电房的门应向外开，门应坚固，刷上油漆美观，并配锁。  

    4、配电房的建筑物和构筑物的耐火等级不低于 3级。  

    四、配电房室内应符合下列要求:  

    1、配电屏(盘)正面的操作通道宽度，单列布置不小于 1.5m，双列布
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