


质量管理体系检
查要点

人员资质与培训
检查要点

委托生产记录与
档案管理检查要
点

法律法规与标准
符合性检查要点

委托生产管理流
程

生产现场检查要
点





委托生产申请与审核

申请条件：具备
相应的生产能力、
技术水平和质量
管理体系

审核流程：对申
请材料进行审查，
对生产现场进行
实地考察

审核结果：符合
要求的企业获得
委托生产资格

申请材料：企业
资质证明、质量
管理体系认证证
书等



合同签订与备案

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

合同签订后，应向所在地省级食
品药品监督管理部门备案，并提
交相关资料。

委托生产合同应明确规定双方的
权利和义务，包括生产计划、质
量标准、验收程序等。

备案时应提供委托生产产品的注
册证或备案凭证、委托生产合同
等资料。

备案后，省级食品药品监督管理
部门将对委托生产企业的质量管
理体系进行审核，确保符合要求。



生产计划与执行

制定生产计划：根据市场需求和生产能力，制定合理的生产计划

生产任务下达：将生产计划下达给相关部门和生产单位

生产进度跟踪：对生产进度进行实时跟踪，确保按时完成生产计划

生产异常处理：对生产过程中出现的异常情况进行及时处理和调整



质量检验与追溯

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

检验频次和检验项目

委托生产过程中的质量检验要求 不合格品的处理和追溯

质量追溯体系的建立和运行





生产环境与设施

生产现场的卫生条件应符合相
关规定，保持清洁、整齐、无
异味。

生产设施应满足生产工艺要求，
设备配置合理、运行正常。

生产现场应有相应的安全设施，

确保员工安全。

生产现场的温湿度应符合产品
要求，确保产品质量。



原料与包材管理

原料验收：确保符合质量标准，
有完整的验收记录

存储管理：分类存放，防止交
叉污染，定期检查

领用发放：严格控制数量，及

时记录，防止浪费

包材管理：符合相关法规标准，
有合格供应商名录



生产过程控制

生产环境的卫生和安全

生产设备的维护和保养

生产工艺的控制和管理

生产记录的完整和准确



成品储存与运输

成品储存条件：
需符合产品特性，
防止污染、交叉
污染、混淆和差
错

成品运输要求：
确保产品安全、
完整地送达目的
地，并符合相关
法规要求

记录与追溯：成
品储存与运输过
程需进行记录，
确保产品可追溯

特殊情况处理：
如发生质量问题
或召回事件，需
按照相关规定进
行储存和运输





质量管理体系建设

质量管理体系的
建立：确保企业
具备完善的质量
管理体系，明确
质量方针、质量
目标和质量职责。

质量管理体系的
执行：确保企业
能够按照质量管
理体系的要求，
对化妆品生产的
全过程进行有效
的控制和管理。

质量管理体系的
监督：定期对质
量管理体系进行
内部审核和外部
审核，及时发现
和纠正存在的问
题，确保质量管
理体系的有效性
和合规性。

质量管理体系的
持续改进：通过
对化妆品生产过
程中出现的质量
问题进行深入分
析，不断优化和
改进质量管理体
系，提高企业的
质量管理水平。



质量标准与检验规程

l 质量标准：明确产品的质量要求，确保产品符合相关法规和标准。

l 检验规程：制定详细的检验方法和流程，确保产品在生产过程中得到全面、准确的检验。



不合格品处理与召回

不合格品的标
识、记录、评
审、处置和隔

离

召回计划的制
定、实施和记

录

召回不合格品
的原因分析、
处置和预防措

施

召回过程中的
沟通与协作
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