
                  华师国际文化园区学生公寓 3#楼安全文明组织措施

1.1  工程特点

1.地理位置特殊，是窗口工程

本工程为华中师范大学国际文化园区学生公寓 3#楼工程施工施工总承包，位于武昌珞喻路 152号（华中师范大学

校内），地理位置特殊，工程形象异常重要，为项目后期工程树榜样定样板。在武汉代表建筑企业，在全国代表湖北，

文明施工至关重要。

1.2  文明施工目标

达到武汉市安全文明施工优良工地标准。在施工管理过程中，严格遵守国家及地方政府颁发的安全施工、文明施

工等规范条例，遵守建设单位招标文件中的现场安全文明施工管理规定。随时接受建设单位、监理单位及主管部门对

施工现场安全文明施工的监督检查。
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1.3  文明施工管理流程



1.4  文明施工组织措施

1．项目经理部组织创建文明工地领导小组，由 5人组成，项目经理任组长，设副组长 1人，组员 4人。

2．创建文明工地领导小组积极开展创建活动，组织职工进行职业道德思想教育与质量安全技术教育，大力提倡

职工文明与卫生，树立项目部全体员工良好的精神风貌。

3．文明工地领导小组经常与现场监督员、建设单位、监理单位、省市“创建文明工地领导小组”保持密切联系，

及时了解信息、意见，把握上级领导来现场检查指导作为学习机会，以学习经验、开拓视野，提高项目部创建文明工

地的整体水平。

4．在施工时与基建处及保卫科、交通管理部门及环卫部门保持密切联系，及时听取各种意见及建议，及时采取

有力的防止环境污染措施，维护施工区安定、和谐及美观。

5．根据有关主管部门的公司的要求，由说明工地领导小组按照本计划及各项标准规范要求，全面开展文明工地

的创建实施活动；由项目经理认真组织文明工地创建的各项决策；由项目部各管理人员认真学习文明工地的创建思想

与实施内容，落实各项文明工地管理，各负其责，完成本岗位的工作职责。

1.5  文明施工管理制度



1、严格按国家及地方政府颁发的文明施工规范组织施工，达到湖北省人民政府 109号令《湖北省建筑工程文明

施工管理办法》及《湖北省建筑工地文明施工技术标准》的规定，遵守建设单位的现场管理规定，保证工地达到文明

现场标准。

2、施工现场必须置挂五牌一图，即：工程概况牌、安全纪律牌、安全标语牌、安全记录牌、文明施工制度牌和

施工平面图。五牌一图必须齐全，而且美观整齐。

3、在主要通道口、楼面孔洞处及钢筋与木材加工车间设立安全警示牌或安全文明施工操作规程牌。

4、现场材料管理：按平面布置图放料具，成排成行，大宗材料做到砖成垛、砂石成堆；门窗按分类规格堆放，

做到保管妥善，使用方便。执行限额领料或材料包干制度，及时回收落地灰、碎砖块、包装箱及其它余料，做到工完

场清，余料堆放整齐。

5、现场机械管理：现场所有机械设备必须按平面布置图要求设置和停放。机械设备的设置和使用必须严格遵守

建筑机械使用安全技术规程。做好机械设备的清洁、润滑、坚固、调整、防腐等各项养护工作；现场机械有明显的安

全标志和安全技术操作标牌；各施工现场必须设置专职或兼职机械管理人员，负责现场机械管理工作。



6、建立现场保卫管理制度，施工人员进入施工现场必须佩戴工作证，材料、器具的进出必须登记，要求卡物相

符。周围居民和闲杂人员不得进入施工区域，未经招标人同意批准，外部任何单位和个人也不得进入施工工地。

7、建立文明、卫生、安全防火检查制度，除单位每月定期检查一次以外，项目经理部每星期组织二次定期或不

定期检查，奖优罚劣，使职工有一个较为舒适的生活和工作环境。

1.6  文明施工管理措施

1.6.1  总平面

进入现场后将施工区用彩钢板维护，高度不底于 2.4m，并做好场地硬化、绿化和亮化。

施工现场总平面布置要在满足施工生产的条件下，充分地考虑到文明施工的各项要求，合理的利用现场的地形和

地貌，做到科学利用、合理布置。各分包单位进场施工前，向总承包提供其施工构件堆放所需场地面积、部位。临建

设施由总承包统一规划，统一布置，各分包单位必须遵守总承包对现场场容场貌的管理，不得私自乱搭临建。现场各

单位应该服从总包的平面布置，以便统一管理。

1.6.2  施工用水、用电

在施工现场统一布置工地现场用水、用电管线及排水沟道，保持施工现场场容场貌的整洁、平整，施工道路畅通



无阻，并使排水畅通无积水。



1.6.3  大门及围墙

施工现场的围墙和大门是工地的第一道风景线，独具匠心的创意，往往会给工地的形象带来意想不到的效果。围

墙上书建设单位、设计监理、施工单位的名称等，工地名称用醒目的字体标示于围墙明显处，图牌将设在的工地正门

入口处。

1.6.4  现场交通

加强工程施工车辆的管理，施工车辆不得无故堵塞道路交通，不得沿途抛撒弃土。施工便道与社会道路交界处设

置标志、标牌。

1.6.5  标志牌

施工现场设立图牌的标志图牌，图牌必须齐全且美观整齐。分别为“安生生产纪行牌、工程概况牌、组织网络牌、

安全技术措施牌、环境卫生须知牌、安生生产目标牌、消防保卫牌、施工现场平面图、消防平面图”，上部设有雨蓬，

射灯，现场还将按 CI要求设置多块导向牌，如办公室、厕所等方位都在导向牌上标明。

场内张贴宣传标语，有黑板报或报栏，内容经常更新，现场入口处悬挂宣传标语横幅。

全体员工都穿戴整齐，



行为文明，配带由总包方提供的工作证，工作证标明姓名、职务、身份及编号，在现场期间一直佩服带在胸前。

安全帽上标明企业 CI标识，用不同颜色的安全帽区分项目经理、管理人员及一、二线工人，并要求分包单位在

安全帽和服装上面有明显的标识，以便于统一管理。

总承包方的所有机械及设备都醒目地注上总承包方的名称。

1.6.6  治安

施工现场设置足够的夜间照明，设并立由一名保卫干事和 6名保安员组成的治安、保卫小组，全面负责现场的治

安、保卫工作，采取二十四小时，三班值勤制度，严格落实人员出入登记制度和车辆出入检查制度、晚间巡查制度，

并对职工住宿、现场材料、施工机具等进行巡视管理，员工必须有“身份证、暂住证、流动人口计划生育证”三证齐

备，保卫组还将建立职工档案，职工治保会，以加强对职工的管理，保障工程施工的顺利进行。

1.6.7  消防

为杜绝火灾事故的发生，项目还成立了以总包项目经理、项目副经理为队长的义务消防队，队员由保卫人员和班

组骨干组成，经常性的开展防火教育、防火演练，以防止火灾事故的发生，并在现场材料仓库、模板堆场、配电房等

处设置干粉灭火器。



1.6.8  非施工区域的管理

1、保洁工作

保洁工作是施工现场文明施工的一个重要组成部分，由项目副经理直接管理，并设立一支保洁队伍，定保洁区域、

定责任人员、定工作内容。对厕所、垃圾站等容易滋生蚊蝇的地方，由保洁人员重点处理，生活垃圾集中纳入城市垃

圾处理系统，给施工现场创造一个良好、文明、清洁的环境。

2、厕所

厕所地面铺缸砖，墙面、顶蓬用涂料刷白，厕所内蹲位用砖墙分开，瓷砖贴面，设置自动冲水设备。所有污水必

须经化粪池沉淀才能排放，项目将派保洁员两名，每天打扫二次及消毒一次，确保厕所达标清洁。

1.6.9  工完场清和文明施工责任区制度

施工过程中最容易产生大量的建筑垃圾并给清洁的环境造成“二次污染”。工完场清制度必须认真贯彻执行，在

现场施工中，各施工单位的每一道施工工序，除了进行安全、技术交底外，还要有文明施工内容，工作完成以后，必

须对施工中造成的污染进行认真的清理。

除了严格执行工完场清以外，我单位还将



在现场建立文明施工责任区制度，根据安全主任、材料组长、各施工工长具体的工作区域，将整个施工现场划分

为若干个责任区，实行挂牌制，使各自分管的责任区达到文明施工的各项要求，项目定期进行检查，发现问题，立即

整改，使施工现场保持整洁。

由项目副经理、劳资员、安全主任、保卫干事定期对员工进行文明施工教育、法律和法规知识教育以及遵章守纪

教育。提高大家的文明施工意识和法制观念，每月按项目将开展劳动竞赛，将文明施工列入重点进行检查、评比、考

核，评出优劣班组进行奖罚，并张榜公布。

1.7  环境保护措施

1.7.1  环境管理组织机构
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